! PENGADILAN TATA USAHA NEGARA PANGKALPINANG

BTANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)

: TAHUN 2025

PENGADILAN TATA USAHA NEGARA
PANGKALPINANG

ﬁ.h_?l info@ptun-pangkalpinang.go.id Wiww.ptun=pangkalpinang.go.id @




STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR

PENGADILAN TATA USAHA NEGARA
PANGKALPINANG

JI. Pulau Bangka, Padang Baru, Kec. Pangkalan Baru,
Kabupaten Bangka Tengah, Kepulauan Bangka Belitung 33684
Laman : www.ptun-pangkalpinang.go.id
Pos-el : info@ptun-pangkalpinang.go.id

2025



PENGESAHAN
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (sop)
TAHUN 2025
PENGADILAN TATA USAHA NEGARA PANGKALPINANG

PANGKALPINANG. 1 OKTOBER 2025

Menetapkan,
Relua Pengadilan Tata Usaha
Negara Pangkalpinang

-0

Maohamad Syaugie




STANDARD OPERATING PROCEDURE (SOP)

1. HAKIM
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10.
1.
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13.
14.

15.
16.

17.

SOPIO01/HKM2025 tentang PEMERIKSAAN DENGAN ACARA BIASA

SOP/002/HKM/2025 tentang PEMERIKSAAN DENGAN ACARA CEPAT

SOP/M03/HKM/2025 tentang PEMERIKSAAN DENGAN ACARA SINGKAT (PERLAWANAN)
SOP004/HKM/2025 tentang PEMERIKSAAN SENGKETA INFORMASI PUBLIK
SOP/00SHKM2025 tentang PEMERIKSAAN SENGKETA ATAS DASAR PASAL 21
UNDANG-UNDANG NO. 30 TAHUN 2014 (PENYALAHGUNAAN WEWENANG)
SOPM06/HKM/2025 tentang PEMERIKSAAN SENGKETA ATAS DASAR UNDANG-UNDANG
NO. 2 TAHUN 2012 (PENGADAAN TANAH)

SOP007TMHKM2025 tentang PEMERIKSAAN SENGKETA PROSES PEMILIHAN UMUM
GUGATAN DIPERBAIKI DAN LENGKAP

SOP/O0B/HKM/2025 tentang PEMERIKSAAN SENGKETA PROSES PEMILIHAN UMUM
GUGATAN TIDAK DIPERBAIK! DAN LENGKAP

SOPI00S/HKM2025 tentang PEMBENTUKAN MAJELIS HAKIM TETAP

SOPO10/HKMR2025 tentang PELAKSANAAN PENGAWASAN HAKIM PENGAWAS BIDANG
SOP/011/MHKM2025 tentang COURT CALENDAR (JADWAL PERSIDANGAN)
SOPO1ZHKM/2025 tentang PERMOHONAN MASUKNYA PIHAK INTERVENS! SEBELUM
SIDANG TERBUKA UNTUK UMUM

SOPO1IHKM2025 tentang PERMOHONAN MASUKNYA PIHAK INTERVENSI DALAM
PROSES PERSIDANGAN TERBUKA UNTUK UMUM

SOP/O14/HKM/2025 tentang PANGGILAN PARA PIHAK DALAM RANGKA DISMISSAL
PROSES GUGATAN SECARA ELEKTRONIK

SOPN15/MHKMZ025 tentang PENETAPAN PENCABUTAN GUGATAN DLEH MAJELIS HAKIM
SOP/016/HKM/2025 tentang LAPORAN PENYELESAIAN PERKARA LEBIH DARI 5 (LIMA)
BULAN

SOP/017MHKM2025 tentang PEMERIKSAAN SETEMPAT

18. SOP/D1B/MHKM/2025 tentang PELAKSANAAN SIDANG DI LUAR GEDUNG PENGADILAN

2. KEPANITERAAN MUDA PERKARA

e

. SOP/O01/PRK/2025 fentang PENERIMAAN DAN PENDAFTARAN GUGATAN SECARA

ELEKTRONIK

SOP/02/PRK/2025 temtang PENCATATAN KEUANGAN PERKARA PADA APLIKASI
KOMDANAS

SOP/003/PRK/2025 tentang PROSES DISMISSAL

SOP/C4/PRK/2025 tentang PENDAFTARAN GUGATAN PERLAWANAN SECARA
ELEKTRONIK
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SOP/00B/PRKI2025 tentang PENUNJUKAN MAJELIS HAKIM, PANITERA PENGGANTI DAN
JURUSITA PENGGANTI

SOPI0G/PRKI2025 tentang PENERIMAAN BERKAS OLEH MAJELIS HAKIM
SOPIO07/PRK/Z025 tentang PEMANGGILAN SIDANG SECARA ELEKTRONIK
SOPIOOBIPRK/2025 tertang PENETAPAN PENUNDAAN OLEH MAJELIS HAKIM SECARA
ELEXTRONIK

SOP/O0SIPRK/2025 tentang PEMBERITAHUAN PUTUSAN SECARA ELEKTRONIK
SOP/010/PRK/2025 tentang MINUTASI E-COURT

SOPI011/PRK/2025 tentang PENE TAPAN PENCABUTAN GUGATAN

SOPID12/PRK/2025 tentang ADMINISTRASI PERMOHONAN PEMERIKSAAN SETEMPAT
SOPI013/PRKI2025 tentang PENGELOLAAN ARSIP BERKAS PERKARA KEPANITERAAN
PERKARA

SOP/DT4/PRKI2025 tentang LAYANAN PEMBEBASAN BIAYA PERKARA PADA PENGADILAN
TINGKAT PERTAMA/BANDING/KASAS!

SOPID1S/PRK/Z025 tentang PENERIMAAN GUGATAN SENGKETA PROSES PEMILIMAN
UMUM SECARA ELEKTRONIK

SOP/O16PRKI2025 tantang PENDAFTARAN GUGATAN SENGKETA PROSES PEMILIHAN
LML

SOP/017/PRK/2025 tentang PROSES ADMINISTRATIF PENDAFTARAN GUGATAN KIP
SECARA ELEKTRONIK

SOPIIAIPRKV2025  tertang PENERIMAAN  GUGATAN  PERTANAHAN  UNTUK
KEPENTINGAN UMUM ATAS BERKAS GUGATAN LENGKAP

SOPIO19/PRK/IZUZ5  lentang  PENERIMAAN  GUGATAN  PERTANAHAN  UNTUK
KEPENTINGAN UMUM ATAS BERKAS GUGATAN TIDAK LENGKAP

SOP/020/PRK/2025 tentang PENGEMBALIAN SISA PANJAR BIAYA PERKARA TINGKAT
PERTAMA SECARA ELEKTRONIK

SOPINZ1/PRKI2025 tantang PENERIMAAN DAN PENDAFTARAN BANDING SECARA
ELEKTRONIK

SOPM22IFRKI2025 lentang PENCABUTAN PERKARA BANDING SECARA ELEKTRONIK
SOP/023/PRK/2025 fentany PENERIMAAN MEMORUKONTRA BANDING SECARA
ELEKTRONIK

SOP/024/PRK/Z025 tentang KIRIM BERKAS BANDING SECARA ELEKTRONIK
SOPIN25/PRK/2025 tentang PENGEMBALIAN SISA PANJAR BIAYA PERKARA TINGKAT
BANDING SECARA E-COURT

SOP/OZ6/PRK/2024  tentang  PENDAFTARAN  PERMOHONAN  KASASI SECARA
ELEKTRONIK

SOP/D27IPRK/2025 tentang PENERIMAAN PERKARA PENINJAUAN KEMBALI

28. SOP/D28/PRKJ2025 lentang PENDAFTARAN PERKARA PENINJAUAN KEMBALI

SOP/ZS/PRII202S tentang PENERIMAAN MEMOR! PENINJAUAN KEMBALI
SOPIOA0IPRIV202S tentang PENERIMAAN KONTRA MEMORI PENINJAUAN KEMBAL|

. SOPIO31/PRK/2025 lentang PENCABUTAN PERKARA PENINJAUAN KEMBALI
. SOP/032/PRK/2025 tentang PENGIRIMAN BERKAS PERKARA PENINJAUAN KEMBALI




SOPN33IPRK/2024 1entang PEMBERITAHUAN PUTUSAN PERKARA KASASIPENINJAUAN
KEMBALI

34 SOP/D34/PRKI2025 lentang PENERIMAAN PERMOHONAN PENYUMPAHAN NOVUM

BENRE

PERKARA PENINJAUAN KEMBALI

SOP/OISIPRKIZ0Z54 1enang PENERIMAAN PERMOHONAN EXKSEKUSI
SOP/036/PRIK/2025 tentang PENDAFTARAN PERMOHONAN EKSEKUSI
SOPIO37IPRIK/2025 tentang PENETAPAN EKSEKUSI
SOP/038/PRK/202S tentang PELAYANAN TERPADL SATU PINTU

. SOPI03GIPRK2025 tentang PELAYANAN DISABILITAS

3. KEPANITERAAN MUDA HUKUM
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SOP/001/HK/Z025 tentang PENGELOLAAN SURAT MASUK

SOPM02IHK/I2025 12ntang PENGELOLAAN SURAT KELUAR

SOPIDOAHKIZ02SE tentang PENYUSUNAN LAPORAN BULANAN

SOP/004MHK/2025 tentang PENYUSUNAN LAPORAN CATURWULAN

SOP/0SMHKI2025 tentang PENYUSUNAN LAPORAN SEMESTER

SOP/O08/MHK/2025 tentarig PENYUSUNAN LAPORAN TAHUNAN

SOPIDOTIHKIZ025 tentang PENANGANAN MEJA PENGADUAN

SOP/DDB/HKIZ025 tentang PENANGANAN MEJA INFORMASI

SOP/O0HKZ025 tentang PENGELOLAAN BERKAS IN AKTIF

SOPIOOHKI2025 tentang PENGELOLAAN SURAT KUASA KHUSUS/INSIDENTIL
SOP/011/HK/2025 tentang PENANGANAN PENGADUAN (WHISTLEBLOWING SYSTEM)
SOP/012/HK/2025 tantang PERMOHONAN KUASA INSIDENTIL

SOP/13HKIZ025 tentang PELAKSANAAN HUBUNGAN MASYARAKAT (HUMAS)
SOP/D14/HK2025 tentang PENGELOLAAN KEBERATAN ATAS INFORMASI
SOPID15/HKI2025 tentang PENANGANAN SENGKETA INFORMAS| PUBLIK
SOPOMGMKI2025 tentang PENETAPAN DAN PEMUTAKHIRAM DAFTAR INFORMASI
PUBLIK

SOP/017/HKI2025 tentang PELAKSANAAN UJI KONSEKUENS!I ATAS DASAR INFORMASI
PUBLIK

SOPI018/HK/2025 tentang PENDOKUMENTASIAN INFORMASI PUBLIK

SOPIO1SIHKIZ025 lentang PENDOKUMENTASIAN INFORMASI YANG DIKECUALIKAN
SOP20/HKI2025 tentang PENANGANAN BENTURAN KEPENTINGAN

SOP/021/HKI2025 tentang PENANGANAN SURAT KETERANGAN TIDAK PERNAH
AERPERKARA

SOPIO22IHKI2025 tentang PEMINJAMAN BERKAS IN AKTIF

SOPHI23IHKIZ025 tentang PELAKSANAAN JURU BICARA

. SOP/024/HIN2025 tentang PENGAMBILAN SALINAN PUTUSAN YANG BERKEKUATAN

HUKUM TETAP

SOPO25/HIKI2025 tentang PENGUMUMAN INFORMASI PUBLIK

SOP/O26/HKI2025 tentang PENANGANAN LAPORAN GRATIFIKASI

SOP/027/HKI2025 tentang PENANGANAN PERMOHONAN PENELITIAN MAHASISWA
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SOPI028/HIK/2025 tentang PELAKSANAAN SURVEY KEPUASAAN MASYARAKAT (SKM)
PERSEPSI ANTI KORUPSI (SPAK)

SOPI029/HKI2025 tentang PELAKSANAAN SURVEY PERSEPSI ANTI KORUPSI (SPAK)
SOPM3NHKZ2025 tentang MANAJEMEN RISIKO

SOPI031/HKI2025 terang PENANGANAN SENGKETA INFORMAS!I PUBLIK OLEH ATASAN
PPID

SOP/032/HK/2025 tentang PENGELOLAAN PERMOHONAN INFORMASI

SOP/D33/HKI2025 lentang PERMOHONAN INFORMAS! DAN MEMBERIKAN INFORMAS!
SOP/034/HK/2025 tentang PERMOHONAN INFORMAS!I KEPADA PIMPINAN ATAU
PEGAWAI TERTENTU

SOP/035MHKI2025 tantang PENANGANAN PENGADUAN/SIWAS MARI

SOPIO3EHKI2025 tentang PELAYANAN JASA HUKUM POSBAKUM

SOP/O3TIHKIZ025 tentang POSBAKUM PENGADILAN

SOPIO3BMIIZ025E lentang POSBAKUM ONLINE

e ——

4. PANITERA PENGGANTI

AwnN o

SOPIOD1IPPI2025 tantang PELAKSANAAN PEMERIKSAAN PERSIAPAN
SOP/O0ZIPPI2025 tenlang PELAKSANAAN PERSIDANGAN

SOPCO3IPPIZ0ZS5 tentang MINUTASI BERKAS PERKARA
SOP/004/PPI2025 lentang PELAKSANAAN PERSIDANGAN SECARA ELEKTRONIK

e e e aE——— . ———

1. SOPIDON/JISPI2025 tentang PEMANGGILAN SIDANG MELALUI SURAT TERCATAT

2

5. JURUSITA PENGGANTI

SOP/00Z{ISP2025 tentang PEMANGGILAN SIDANG SECARA ELEKTRONIK

6.

KEPEGAWAIAN, ORGANISASI DAN TATA LAKSANA

i
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SOP/OD1KP/2025 tenfang PENGIRIMAN DAFTAR NOMINATIF RENCANA KENAIKAN
PANGKAT

SOP/002/KP/2025 tentang BERKAS LUSUL KENAIKAN PANGKAT
SOPRDAIKPI2025 tentang BERKAS USULAN PROMOSI JABATAN DAN MUTAS!
SOP/M04/KP/Z025 tentang PENYELESAIAN PERMOHONAN CUTI

SOP/OOYKPI2025 tenfang PEMBUATAN SURAT KEPUTUSAN KETUA PENGADILAN TATA
LUSAHA NEGARA PANGKALPINANG

SOP/ODG/KPI2025 lentang DUK DAN BEZETTING

SOP/QOTIKPI2025 tentang REKAPITULAS| DAFTAR HADIR HAKIM DAN PEGAWAI NEGERI
SIFIL

SOPOOY/KPR20251emang PENYELESAIAN SURAT DINAS/ SURAT TUGAS

SOP/O0LVKP/2025 tentang PENYELESAIAN SURAT KELUAR (SURAT KP4, SURAT
KETERANGAN DLL)

SOPI010IKP/2025 tentang MEMPROSES KENAIKAN GAJI BERKALA

SOP/O11KPI2025 tentang MEMBUAT SURAT PERNYATAAN MENDUDUKI JABATAN

(SPMJ), SURAT PERNYATAAN MELAKSANAKAN TUGAS (SPMT), DAN SURAT
PERNYATAAN PELANTIKAN (SPP)

SOP012/KPIZ025 tenlang PERENCANAAN DAN PENYUSUNAN TARGET KINER.JA
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24, SOP/O24/KP/2025 SISTEM INFORMASI KEPEGAWAIAN (SIKEP)

SOP/013/KP/2025 tentang PENILAIAN KINERJA |
SOP/D14MKPI2025 tentang PELAPORAN BULANAN |
SOPID15IKPIZ025 tentang PEMBUATAN NASKAH ACARA KEDINASAN

SOP/O16/KPI2025 tentang PENILAIAN KINERJA PEGAWAI |
SOPIDITIKPI2025 temang IMPLEMENTAS! DAN MONITORING LHKPN

SOP/O1B/KP/2025 lentang IZIN KELUAR KANTOR HAKIM DAN PEGAWAI

SOP1SIKPI2025 tamang PENYUSUNAN ANALISIS JABATAN (ANJAB) DAN ANALISIS
BEBAN KERJA (ABK)

SOPMZKPR2025 lentang PENYUSUNAN STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR {SGF,'Il
PENGADILAN TATA USAHA NEGARA PANGRALFPINANG

SOPI021/KPI2025 tentang PEMBERIAN REWARD DAN PUNISHMENT
SOP/022/KP/Z025 tentang MUTASI HAKIM DAN PEGAWAI

SOP/O23/KPI2025 tentang PENGUSULAN DAFTAR NAMA CALON PENDIDIKAN DAN
FELATIHAN HAKIM DAN PEGAWAI

7. UMUM DAN KEUANGAN
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SOPIODYWKULI2025 tentang PENGELOLAAN GAJI INDUK, GAJI SUSULAN, DAN

KEKURANGAN GAJI

SOP/D02IKUWIZ025 tentang PENGELOLAAN GAJI INDUK GAJI SUSULAN, DAN
KEKURANGAN GAJI PPPK |

SOP/O03KLIZ025 tentang PENGAJUAN UANG MAKAN ASN

SOP/004/KUI2025 tentang PENGAJUAN UANG MAKAN PPPK

SOP/005/KUI2025 tentang PENGAJUAN REMUNERASI

SOP/O0BIKUIZ02E 1entang PENGAJUAN TRANSPORT HAKIM

SOPMOTIKLIZ025 tentang PENGAJUAN USULAN UANG PERSEDIAAN (UP) DAN
TAMBAHAN UANG PERSEDIAAN (TUP)

SOPOOBIKLIIZ025  tentang PENGAJUAN UANG PERSEDIAANTAMBAHAN  UANG
PERSEDIAAN

SOPOORIKUIZ025 tentang PENGAJUAN GANTI UANG PERSEDIAAN

SOP/O10/KL/2025 tentany PENGAJUAN LS KONTRAKTUAL

SOP/011/KLIZ025 tentang PENGAJUAN LS NON KONTRAKTUAL

SOP/O12/KLI2028 tentang PENDAFTARAN SUPPLIER BARU

SOP/013/KU/2025 tentang PENDAFTARAN KONTRAK BARU

SOPM1AIKLIIZ025 lentang PENGELOLAAN PENERIMAAN NEGARA BUKAN PAJAK (PNBP)
SOPMTSKLIIZ025 tentang PELAKSANAAN LPJ BENDAHARA

SOPO1BMUM/2025 tentang PEMBUATAN SK & BAST PENGGUNAAN BMN
SOPMATIUMW/2025 tentang PENGADAAN DAN PENDISTRIBUSIAN KEBUTUHAN SEHARI-
HARI PERKANTORAN (ATK & ART)

SOPIMB/IUM/2025 lentang PENGINPUTAN DATA PADA APLIKASI PERSEDIAAN DAN
OPNAME FISIK PERSEDIAAN DIPA 01 DAN BIPA 05

SOPINMSUMZ025 tenlang PELAKSANAAN INPUT APLIKAS! SIMAN V2

. SOP/020/UM2025 tentang PENGHAPUSAN BMN

SOP/021/UM/2025 tentang PEMBUATAN DOKUMEN RKBMN

SOP/022/UM/2025 tentang PEMBUATAN LAPORAN WASDAL

SOP/U23/UM/2025 tentang PEMELIHARAAN DAN PERBAIKAN BMN KANTOR
SOP024/UN2025 tantang PENGINPLUTAN DATA PADA APLIKASI SAKTI ASET TETAP DAN
REKON INTERNAL DENGAN MODUL GLP

SOPID2S/UMI/2025 tentang MONITORING & EVALUAS!
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SOP/O26/UM20253 tenlang PEMBUATAN LAPORAN PERSEDIAAN, BMN/ASET TETAP

UNTUK TK. SATKER & WILAYAH DIPA 01 dan 05 |

SOP/ZTIUMI2025 tentang PENGELOLAAN LAPORAN KEUANGAN (LK) BULANAN/

SEMESTER/TAHUNAN

SOP/02B/UMI2025 tentang SOP PENGELOLAAN SURAT MASUK (MELALUI APLIKASI

SIMPAN)

gDPﬁEEUMﬁzﬁ tentang SOP PENGELOLAAN SURAT KELUAR (MELALUI APLIKASI
IMPAN)

SOP/D30OIUMIZ025 tentang KEBERSIHAN KANTOR

SOP/031/UMIZ025 tentang PRAMUBAKTI KANTOR

SOP/032/UMI2025 tentang MONITORING KEBERSIHAN DAN PRAMUBAKT|

SOP/C33IUMI2025 tentang KEAMANAN KANTOR PAG

SOP/O3AUM2025 tentang KEAMANAN KANTOR MALAM

SOP/M35UMI2025 tantang PROTOKOLER PENJEMPUTAN TAMU

SOP/036/UMI2025 tentang PROTOKOLER PENGANTARAN TAMU

SOP/O3TAIMIR025 tentang PROTOKOLER SOPIR KETUA

SOPIOZB/UMIR0ZS tentang MEKAMISME MEKANISME PELAYANAM PRIORITAS

SOP/O3IMUMI202Z5 tentang ALUR PELAYANAN PENGUNJUNG PERSIDANGAN DAN

PELAYANAN TERPADU SATU PINTU

SOP/0A0/UMI/2025 tentang PELAKSANAAN TUGAS KELUAR KANTOR

8. PERENCANAAN, TEKNOLOGI INFORMASI DAN
~ PELAPORAN

SOPIOO1/PTIPI2025 tentang PENYUSUNAN RENCANA KERJA ANGGARAN-KEMENTRIAN

DAN LEMBAGA (RKA-KL)

SOPIO02/PTIPI2025 tentang PENGAJUAN REVISI POKIDIPA

SOP/003/PTIPI2025 tentang PENYUSUNAN REVISI HAL Il DIPA PER TRIWULAN

SOPOCAIPTIPI2025 tentang PENGUSULAN ANGGARAN BELANJA TAMBAHAN (ABT)

SOPI00S/PTIPf2025 lentang PENANGANAN SURAT MASUK SUB BAGIAN PERENCANAAN,

TEKNOLOG! INFORMAS| DAN PELAPORAN MELALUI APLIKAS| SIMPAN TERINTEGRASI

SOPIO0SIPTIPI2025 tentang PENYUSUNAN RENCANA STRATEGIS

SOPOO7IPTIPI2025 tentang PENYUSUNAN INDIKATOR KINERJA UTAMA (IKU)

SOPMQO8/PTIPR025 tentang PENYLISUNAN PERJANJIAN KINERJA TAHUMAN

SOP/O0/PTIPI2025 tentang PENYUSUNAN RENCANA KINERJA TAHUNAN

SOPIMO/PTIPI2025 tentang PENYUSUNAN RENCANA AKSI

SOPO11/PTIP/2025 tentang PENYUSUNAN PROGRAM KERJA TAHUNAN

SOPIO12IPTIPI2025 tentang DOKUMENTASI DATA DAN INFORMASI DALAM WEBSITE

DAN MEDIA SOSIAL

SOPOVIIPTIPI2025 tentang PEMELIHARAAN WEBSITE

ggfﬁﬂ‘l;f’lﬂ?ﬂﬂﬁ tlentang PENGELOLAAN PERMASALAHAN TIK MELALUI APLIKASI

SOPIOTS/PTIP/2025 tentang PENYUSUNAN DAN PENGARSIPAN LAPORAN BULANAN

‘?EELTJEETIFED:E tenteng PENYUSUNAN LAPORAN PELAKSANAAN KEGIATAN

SOPO17/PTIP/2025 TENTANG PELAPORAN E-MONEV BAPPENAS

Sm?dFE!g}:FFﬂ PI2025 lentang PENGUKURAN KINERJA DAN PENGUMPULAN DATA

ﬁ?{ﬁf‘! SIPTIPRZ2D25 lentang PENYUSUNAN LAPORAN KINERJA INSTANST PEMERINTAH
}

SOPIOZO/PTIPI2025  lemang EVALUASI  AKUNTABILITAS KINERJA  INSTANSI

PEMERINTAH (AKIP)

SOPIO21/PTIPI2025 tentang MONITORING DAN EVALUAS| SISTEM AKUNTABILITAS

KINERJA INSTANSI PEMERINTAH TRIWULAN




STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)

1. HAKIM




e Dolimren  [2OPDLUNKMINIE
MAHKAMAH AGUNG REPUBLIK INDONESIA To) Pambintan |01 Okiiber 2075
DREKTORAT JENDERAL BANAN PEFRATNL AN WMILITER T
DAN PERADILAN TATA USAHA NEGARA
PENGADILAN TINGGI TATA USAHA NEGARA PALEMBANG b Ao
PENGADILAN TATA USAHA NEGARA PANGKALPINANG | DTN Oeh e ETUM Pongiciohing
Jalori Puliu Bangka, Pading Baru, Kec Pengkalen Ban, _e‘
Kah angke Tangah Keon Bangls Bulting 30us
Siiis - ww otan-sanpkaipinang go id Mohimed Symmien-HMH. |
£mai | info@pwn-panghaisnang Go.id Nanw S0P PEMERIKSAAN DENGAN
ACARA DIASA

DASAR HUKUM:

1. Undang-Undang Nomor & Tahun 1836 lentang Peradiian Tata Usaka
Neogars sebagalmanp tefah bebempa kol diuboh erokhir dengan
Undang-Undang Nomor 51 Tabun 2000 lentang Perubahan Kedua sas

Jndang Nomor § Tahun 1988 tentang Peradiian Tata Usaha

2. Undang-Undang Nomor 48 Tahun 2000 terdapg Kekuasaan Kehakiman;

A Undang-Lindang Nomor 30 Tahun 2014  isstang  Administrasi
Femonmntifian;

4. Peraturan Mahkamah Agung Noimae 1 Tahoan 2019 tentang Adminkstros
Perkara difit Persifisigan o Pengadisn Secara Elexaronik ssbagsmana
diubah dengan Peraturan Mahkamah Agung Nomer 7 Tabun 2022
lentatg Perubahan Atas Peraluran Matkamah Agung Nomor 1 Tahun
2018 Tentang Administrast Perkara dan Persidangan of Pengadilan
sazara Elekironik |

S5 Kepuusan  Kafus Mshkamah Agung Nomor  JEVHMASKHR0X2
litntang Peturjuk Teknis Administrest Dan Peisidangsn Perkam Pordatn,
Perdafn Agama. dan Taia Lissha Negara di Pengadian Secara
Elukironk ;

8. Suwal Edaran  Mahkimah Agug Nomoe 2 Tabun 2014 teptang
Penyelesaian Perkara ¢ Pengaditan Tingkat Pertama dan Tingkst
Banding Pads Emest Lingkungsn Persdisn

7. Pedoman Teknis Administrasl dan Teknis Peradiln Taln Usaha Negam
Buku 1t Edisi Tahun 2009 ;

8. Keputusan Direklur Jenderal Badan Peraditon Mifter don Peradllon Tata
Ueaha Negara Nomor 200D0JMT/SK.OT1 2X02025 lentang Petunjuk
Puoinksananh Adimnistizesh Peskacs Don Persidangen Socirs Eleiliomh, D
Lingkangan Peradilan Tatn Usaha Negara.

KUALIFIKAS| PELAKSANA:
1. Minimal $1 Hukum

2. Mengerl dan Mahie Komputer

Jike SOP inl lidak dilaksanakan. maka Hokum dcara don Bsas persdilin
| Uik akarl lercapsi

KETERKAITAN: PERALATAN :

1. SOP Kepanlterann 1. KompuleriLapiop

2 S0P Panitera Penggant| 2. Jaingan miemi

3. SOP Jutushs Panggantl 3, Frmer/Scanmor

4. Aplkasi SIPP

5, Aplikasi e-Courl

PERINGATAN: PENCATATAN DAN PENDATAAN:

Dokumen Pedkara (Konvensiobnal dan




Polaksana Mutu Bako
] Altivilas .
i Hakim : ol “""m::‘ WWaikts Oirtpat I
1. |Menerima Beshas » Beikas Perkara Penetapan  Hokim
Parkara dan satanjulngs [ l & Peounjiksn Wetia Majalia
Hakim Kelua Majeks Maj=gs mengengl  Hao  dan
Manotapkan Hari » Potunjukan PP Tanggal Pemenksanm
Pompiiksgan  Perslapan = 5P Peiiupan soria
sorta menginput di PP termuat o SIPP
2 [Malaksanakan * » Berkas Perkam ~ Gugatan yang Telah | Pelaksanaan
Pempriksaan Parsinpm = Ruangan Diperbaiki Famonksaan
Pameriksann - Benta Acara | Persiapan
Pemmpan Pomer| kson maksimal 30 han
- 5P Persigpan
3 [Menstapkan Hari o Berkas Perkara | Paling | Penelapan Hakim
Persidangan  Terbuka = SIP lama & |Hatus dAsjutis tantany
untuk  Umum dan (ima) |Harl dab  Tanggal
manginpul i SIFP butan  |Persidangan Terbika
untuk LUmum  sera
lermuat di SiPP
4. |Melaksanakan . » Berkas Perkam ~ Berna Acara|Sejak parkam
Enrsiimga_n Tertnika . Rq.nrq]_ Pesednngan i ik mn
untuk  Umum  serta Fermsdongan = Putusan
pangucapsn Fitusan ® Konsap - Amar dan  salinan
Pulissn putirsan termunt df
- SiP SiP
5 |Melwwiin s (J_—) » Betiks Periar Butsl A Ulengkugi |Puling lambat 30
perkara dibanty Paniers ® Pulusan dengai landa tenma |han sejak putugan

Penggantl

btk

dibiacakan




_ N, Daburmmn ]mmmm:
MAHHAMAH AGUNG REPUBLIK INDONESIA Tol Prmbuiata oY miste: 306
DIREKTORAT JENDERAL BADAN PERADILAN MILITER
. ﬂﬁﬂl"m TATA USAHA NEGARA To e T —
PENGADILAN TINGGI TATA USAHA NEGARA PALEMBANG ! . _ _
PENGADNLAN TATA USAHA NEGARA PANGKALPINANG | ™ihendlelr | Kehi FTUN Panghalpinang
Julan Pulhig Bk, P.ldutg_ Blaru, Hic Ponghintan Ban 'ﬂ'
Kali Bampha Tengah, Rep Sengia Besluny 3508L, .
St - wener plun-pangkefpinang po id Miharnad Syiighe 5 H L
Ernill - InfoBotun-panghaloining.go.d Momma SO FEMERIHSAAN PERSIDANGAN
HENGAN ACARA CEPAT

DASAR HUKUM:

1. Undang-Undang Nomor 5 Tahun 1888 {entbng Peradilon Tata Usaha
Nojjam Sohagaimana falgh beberapa kall diubah terskhie  dengan
Undang-Undang Nomar 51 Tahun 2000 lenlang Perubaban Kedua alas
Undanfi-Undang Namar § Tahun 1888 tentang Paradilin Tath Usahn
Megaia

& Undlang=tindang Momor 48 Tabun 2009 lontang Kokuasaan Kehakimean;

3 Undang-Undang Nomor 30 Tahun  J014  Suntigng  Achimibnishsel
Famennlatan,

4 Peraluran Mahkamah Agung Nomor 1 Tahon 2018 tentang Administrasi
Ferkara gan Persidangan di Pengadilan S2camm Ekironik sehagaimana
diuban depgan Poraluran Mahkamah Agung Nomor 7 Tahun 2022
tentang Parubahan Alas Peraturan Mahkamah Agung Nomar 1 Tahun
2019 Tentung Administresi Perkara dan Parsdangon ol Pengadilan
secara Elektronik |

5. Kepulusan  Kalua Mahkanwsh Agung Nowor  IBVEMABKXNZNZZ |

ientang Potlunjuk Texnie Admimisiras Gan Pesidangan Perksm Pordata,
Fordata Agama, dan Teia Usaha Negara di Pengadilon Secary
Elebtron,

B Surst Edaran Mahkamah Agung Nomor 2 Tahun 2014 fentang
Penyelesaian Perkara o Pepgaditan Tinpkal Pertama dan  Tingkat
Sanding Pads Empat Lingkungan Peradiian

7. Padoman Teknis Administrasi dan Teknis Peradion Tata Usaha Negara
Buky || Edisi Tahun 2008,

8. Keputusan Direklur Jonderal Badan Poraditan MMller dan Peradilan Tota
Usaha Negara Nomor 2000IMT/SK.OTY.200/2025 weitang Petunjuk
Pealaksanasn Administrasi Pérkara Can Pertidangan Secars Elokironik Di
Limgkutigan Paradilan Tals Usahi Mogara,

KUALIFIKAS| PELAKSANA:

1. Minimal 21 Hikom
2. Mengesti gan Mahir Kompuier

KETERKAITAN: FEHﬁLn'mﬂr
PersyaratanPerlenghiapan:
1. SOP Kepandesisn 1. Komputer/Laptop
‘| 2. SOP Panitera Pengganti 2. Jufingan interivet
3. SOP Jurusite Pengtjanti 3. Printer/Scanner
4 Aplknhi BIPR
& Apikzel 8-Courl
PERINGATAN: PENCATATAN DAN PENDATAAN:

Jika S0P ini tidak dilaksanakan, maka hokum acam dan ssas peradilan kink
akan ferespal,

Dokumen Peckara (Konvensional dan
Efektronik)




Pelaksana | Muty Baku
No. Aktivilas Hakim | Persyaratan/ | . Keb
Tunggsl | Perlenghapen | VPV | Ouieul
1. |Menanma » Berkas Thar |« Penetapan
Parkars |: l Ferkara sBanite  Acan
dilengkapt Peneta ° 5P Persidangan
Kelua  Pengadila « Ruang
tnumu Hari Sitrmu Persidangan
2 wﬁ o Berkas 14 har |eBaita  Acara|Jawab Jinawab bagl
Terb | ! Perkara Parsidangan |Medua Balah Pinak
anh leum e SIP Tidak Melebihi 14
Acara Jawab Jinawab hari  sejak  Han
. Sidang Pertama
3. |Melaksanakan « Berkas 14 hari |« Berita Acara | Pembukian bagl
Parsidangan  Terbuka Perkara Persidangan |Kedua Baiah Pihak
Untuk Acars | * Ruangan masing-masing tidak
« SIP sejak sitang jawab
jnawab ssiesal
4 [Malsksanakan | [+Berkas “ther [ePutusan Han yang sama
pengucapan Putusan. Perkars » Barita Acara|9engan pengucapan
» Konsap Persidangan | Pulusan
Futusan * Amar  pulusan
» SIP wrmuat i
dalam SIP
5. |Melakukan monitoring v s Berkas 30 harl | Bundal A | Paling lambat 30 han
minutasi perkara oleh ( ) Petkara dilengkapi sejak putusan
Paniters Penggant » Puiusan dengan lands jdibacaksn
lerima berhasy




Ne Dibermans (EOQMOY RIS

MAHKAMAH AGUNG REPUBLIK INDONESIA Tl Piernbuntan |01 Ohktos 20 56

DAN FERADILAN TATA USAMA NEGARA

MREKTORAT JENDERAL BADAN PERADILAN MILITER Tof ot

Ft Stk 01 Chnier 2=

PENGADILAN TINGGI TATA USAHA NEGARA PALEMBANG

Dilaiimn ik Kitis ETUN Pa
PENGADILAN TATA USAHA NEGARA PANGHALPINANG il ngk sipinang
Jisbun, Puleu Bangha, Padang Batu, Kec. Fanghalan Bar, :é’
Kab. Bangka Fengah, Keo Rangks Reltung 33884, | |
mwlpwm

Satum © waaW Elun-pansiolp penig g id
Emall | |nfogBoiun-panghslpinang ge id

Wara S0P PEMERIKSAAN DENGAN

ACARA SINGHAT
(PERLAWANAN

DASAR HUKUM:

1. Undang-Undnng Momor § Tahun 1885 tentang Peradilan Tats Usaha
Megara sebagaimana telah beberapa kali diutah terakhir dengan Undang-

Lindang Nomor 3 Tanun 1986 tentang Peradilan Taia Usaha Negara |

2. Undang=Undang Nomar 48 Tahin 2008 tenlang Kekoassan Kehakioin:

3. Undeng-Undang  Nomor 30 Tahun 2014 {entang  Administiasi
Pemeasintahan

4 Pespluran Mahkamah Agung Nomir | Tahon 2018 tentang Administrost
Parknrs dan Pamsidangan df Pengaditan Secara EleMronik sebagaimpnn
divbah dengon Femturan Mahkemah Agung Nomor 7 Tahun 2022 tentang
Porubahon Atos Pemmlwan Mabkamah Agung Nomor 1 Tahun 2008
Taentang Adminsirasi Felkam dan Persidangan i Pangadilan sscars
Exekirorik ;

5. Kepulisan Kelua Mahkamah Agung Nomor: 36 LKMASKIX)I2022 jantang
Pelunjuk Toknis Administrasi Dan Persifangan Pedkars Percats, Perdata
Agaimn, dan Tala Usaha Negara o Pegadilan Secara Elebtronik |

B Surat Edman  Mahkamah Agung Nomnr 2 Tahun 2014 tentang
Penyeiesaian Perkara of Pengadilan Tingkat Pertama dan Tingkat Banding
Pada Empat Linghuagan Poradifan ;

Buku 1 Edisi Tahun 2008

8. Kepulusan Direkiur' Jenderal Badén Peradilan Milller dan Peradilan Tala
Usaha Negara Nomor 20000JMT/SK OT1 212025 tentang Petunjuk
Pelaksanaan Administrasl Perkare Dan Persifanoan Secara Elektronik D
Lingkungan Pemdilan Tala Usaha Neaara

S Voo M W 'l

Undang Nomos S Tahun 2008 tentang Pembiban voeous @las Unisng-|

7. Pedoman Teknis Admmistrasi don Teknis Peradiin Tala Usihi Negira

KUALIFIKAS| PELAKSANA:

1. Minimat 51 Hukum
2 Mengeni dan Mahic Kompular

Jika SOP ifii lidak dilnksanakan, maka hykum acam don asas peradilan tdak
b i

KETERKAITAN: PERALATAN :

1. SOP Kepaniteraun 1. KomputerLaglop

2. S0P Panilera Penggantl 2 Janngan Intemset

3. 502 Jurusita Pangganti 3 PrinterfSaanner

4 Ap¥knsl SIPP

5. Aplikasi-e-Court

PERINGATAN: PENCATATAN DAN PENDATAAN:

Dokumen Perkata (Komwensionad dan
Elekdronik)




pefkara

Polaksana Muly Baka
Aktivitas Persyaratan/ . . Ket=rangan
Hakim ; . Wakt
Pangadilan| Perlengkapan U | Qdipa

Manatapkan Jika Majelis Hakim

Majalis Hakim mangabulkag

untuk memeriksa Fugatan

dengan  Acars perdawanan, maka

P o
Majelis Hakim
untik  mamernksa
sengketa
tersebud

1 hari

[Menerima Berkas « Barkas « Barkas

Perkara dan Parkara Perkara

saianjuthya o Penunjukan » Pangtapan

Hakim Ketta Mayeiia Har| Sidang

Majehs = Pehunjukan yang

. Pp lercantum

e b » SIF dalsm SIP

Sidang dan

Menginput di

e

Malaksanakan '}" » Berkas 30 tyarf | @ Pulusan Sejak persidangan

Pamariksaan Perkara e Berita Acara |petama

Persidangan o Konsep Parsidanian

Terbuka  untuk fl:-.ﬂmrt

Umum  sampal " [tLang

Pambacaan SP;WM

p'i.ﬂi.l'l-ﬂi'l ey d

- |Melakukan . » Berkas 30 hari |*Bundel A |Paling lambat 40

menitoring Perkara diengkapl | han sejak putusan

peEnyerahan » Putusan dengan dibacakan

Berkas Parkara K3 Ta i

oleh  Panasra S

Fanggantl ke

Kepaniterazn




Mo, Doltimman. | EOPOBAHIKWIZE
MAHKANAH AGUNG REPUBLIK INDONESIA Tg) Periaalan |07 Oblabe: 2095
DIRERTORAT JENDERAL BADAN PERADILAN MILITER [ K
DAk PERADILAN TATA USAHA NEGARA | .
PENGADILAN TINGGI TATA USAHA NEGARA PALEVBANG | 7 o .
PENGADILAN TATA USAHA NEGARA PANGRALPINANG  |PDonenOleh | Kufus FTUM Pangkatpinang
Jelan Pulnu Bangka, Pagsng B, Kec Pangkalan Biiny, —é,
Kab Bafighs Tenpah, Kep Bangis Baliung 29604
Sdus wnmﬂpimrqﬁpm Mohaerwd Byauigie 800 M H.
Emal  info@otun-pangkalpinang go id Natma S0P PEMERINSAAN SENGHKETA
INFORMASI PUBLIK
DASAR HUKUM: KUALIFIKASI PELAKSANA:

1. Undang-Undang Nomor § Tahun 1988 lentany Peradiian Tata Usaha
Negara sebagalimana 1etah beberapa Kall diubdh terakhir dengan Unidang-
Undang Nomor 51 Tahun 2008 lentang Perubshan Kedua atas Undang-
Undang Nomar § Tahun 1988 tantang Pecadilan Tals Usiahia Negirs |

2 Undang-Unidang Nomar 14 Tahun 2008 lentang Ketoruksan (oformvesi
Publik |

3. Undang—Uridang Mormor 48 Tahon 2008 tentang Kekupsaan Kehakiman ;

4 Undarg-Undang Nomor 30 Tahun 2014  fenlang  Administras)
Pemarintahan

5. Paraturan. Mahksmat Agung Nainor 1 Tahun 2018 entang ANimamstiaEs:
Parkara dan Persidangan di Pengiaditan Secara Elskironik sebagaimana
didbah dengan Pemtiran Matkanh Agung Nomor 7 Tahan 2022 tentang
Perubahan Alas Pemlwan Mahkamah Agung Momor 1 Tahun 2019
Tantang Administrasi Perkara dan Persidangan di Pengedilan secara
Elekiranik .

B. Mepulusan Ketua Matkamah Agung Nomarn, JESHUMASKOIZ022 tantang
Palunjuk Tekols Administrasi Dan Persidangan Perkam Perdata, Perdata
Agema, dan Tata Usahs Negars di Pengadilan Secara Elektronik ;

7. 5ot Edoran Mahkemah Agung Nomor 2 Tohun 2014 lentang
Panysfesaian Perkata di Pangadilan Tingkat Petarmia dan Tingkat Banding
Patia Empal Lingkungan Patadilan .

8. Pedoman Teknis Administrasi dan Teknis Paradilan Tats Usaha Negara
Buku Il Edisi Tahun 2009 .

9. Keputusan Diewtur Jonderal Badan Peraditan WMilter dan Poradilan Tata
Usaha Negara MNomor ZDOMJMTSK OTI.2I2025 tentang  Peatunjik
Pealaksanaan Adminstras: Perkara Dan Persidangan Secara Elektronik D)
Lingkungan Pasadilan Tatn Usaha Negara

e S

1. Minimal S1 Hukum
2. Menaged dan Mahir Kemputer

KETERMAITAN: PERALATAN :

1. SOP Kepanieiaan 1. Kol eeLagtug

2 S0P Panilera Pengganti 2 Jaringan iemat

3. 80P Jurusita Pengganil 3. PrivtetfSeannar,

4. Aplikasi siPp

5 Aplikas| e-Connt

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN:

Jixn SOP ini tidak dilaksanakan, maka hukum acara dan asas peradilan tidak
| akan tercepai

Dokutien Perkara (Konvenstonal dan
Elskironik)




Peiaksans Mty Baku
Aklivitas daieh i
"'h”- ﬁ"" :“I ’““‘:1 Wkt Output Rewengan
Mengnma Berkas » Berkas » Berkas Perkara
Perkara 1 :' Perkara
Menetapkan Han = Barkas = FPanetapan Hakim
Ferndangan Terbuka ] Perkara Ketua Majelis
untuk Umum sekaligus: » SIP tentang Han dan
court calendar (dan 1 han Tanggal
manginput ol SIPP Parsidangan
Torbuka  uniuk
Umum sakaligus
dan lermuat
dalam SIPP
Melaksanakan « Borkas Paling | Banta Acara| Sejak
Pamsidangen  Tarbuka ¥ Parkara wma®l | Porsdingan Fenstapan
uiluk  Umoem dan| » SIF hari Kerja (e Pulusai Penunjukan
Pembacaan Putusan & Ruangan Maijelis Hakim
Pérsidangan
* Konsep
Putusan
Majelis Hakim s Barkas A0hed |o Bundel AlPaling lambat
meiakukan mondorng| v Pediara dilengkapi 30 han  seak
panyerahian  Barkss| | | |» Puwsan dengan  tanda| puiusan
Perkara cleh Paniters terima betkas | divacakan
Pengganti ke
Kepaniteraan perkara




| M, Tharbenmminm mm;mrmu
. B Tol Parnbuatan |01 Ghsstar 2025
| MAHKAMAM AGUNG REPUBLIK INDONESA =
— CIREKTORAT JENDERAL BADAN PERADILAN MILITER :
DAN PERADILAN TATA USAHA NEGARA [TVl 91 Ouaher 3028
PENGADILAN TINGGI TATA USAHA NEGARA PALEMBANG | Pisaikan Oleh Waliis PTUN Panghsipisang
PENGADILAN TATA USAHA NEGARA PANGRALPINANG s
Jalon Putau Banghka, Pacang Baru, Kec Pangkslan Baru, <
Kab Bangka Tengah, Kep Banghs Beliung 38584, Mishamad SyangoS.H M.
Sihs | weny ptub-ganghaioinann o id tama S0P PEMERIKSAAN  SENGHKETA
Efmad &1 ATAS DASAR PASAL 21 UU
i iogemun- penghalcnang g NO. 30 TAMUN 2014
IPENYALAHGUNAAN
| WEWEMANIE)

DASAR HURUM:

1. Undang-Undang Nomor S Tahun 1888 temang Peradian Tata Usaha
Megama sebagaimans telah boberapa kel diubah torakhi dengan Undang-
Undang Nemot 51 Tatun 2009 feniang Perubshan Kedua olzs Undang-
Undang Nomor 5 Tahun 1888 tentang Peradiian Tala Usahn Negara ,

2 Undang-Undang Momor 18 Tolun 2008 teminng Kelebulsi Informis:
Ptk

4. Undzng-Undang Nomor 48 Tahun 2008 tentang Kekuasaan Kehakman ©

4. Undang-Undang Nomar 30 Tahun 2014 tentang Adminintras: Pemerintahan :

5. Peraturan Mahkamah Agung Nomor 1 Tahun 2018 weniang Administrasi
Perknm dan Persidangon df Pengaditan Secarn Elekironik sehagaiimana
diubah dengan Persturan Mahkamah Agung Nomor 7 Tahin 2022 tentang
Perubshan Atas Peraluran Mahkaman Aguni Nommor 1 Tahun 2019 Tanlang
Administrasi Perkara Can Persiditigan di Peangadiian secara Elskironik |

B Kepulusan Ketus Mahkamah Agung Nomar; ISIKMASSHIXIZ022 tantang
Petunjul. Teknis: Adminisirasi Dan Porsidangsn Perkars Perdata, Pondata
Agarma, dan Tala Usahn Negara ol Penpadilan Secara Elekironk ;

7. Surat Edaran Mahkamah Agung Nomor 2 Tahun 2014 tentang Penyeiesainn
Patkara di Pengaditan Tingka! Pertama dan Tingkal Banding Pada Empal
Lingkunigan Peradilan -

& Podoman Teknis Administrasi dan Teknis Peradllan Tata Usaha Nagar
Buku 1) Edisi Tahun 2008 |

9. Kepufusan Direklur Jendesal Badsn Psradian Miller dan Peradian Thta
Ussha Negars Nomor: 200DJMT/BK.OTI.2NU2025 tentang Petunjuk
Palaksanaan Adminisirast Perkara Dan Persidangan Secara Elektronik Di

_ Lingkungan Peradilan Tala Usaha Negara

KUALIFIMASI PELAXSANA:

1. Minimal 81 Hukum .
2. Menpen dan Mahir Kompiter

Jika SOP ini tidok diloksanakan. maka hukum Bcacs Ban aas peradifan tidak

ikan lercapal.

KETERKAITAN: PERALATAN :

1. SOP Kapanileroan 1. Komputenl aptop

2, BOP Fanitera Pengganli 2. Juringin intermed

3. BOP Junusita Penggant| 3. Printed/Scanner

4. Aplikasi SIPP

5. Aplikasi e-Ceurt |
PERINGATAN: PENCATATAN DAN PENDATAAN: |

Dokumen Perkara  onvensional
dan Elektroni)




Peloksana Mulu Bisku
No. Aktivitas Majelis | Porsyaratans f Ket.
Hokim | Parlengkapan | Ykt Qutpa

1 |Menerdma Berkas ® Borkas Perkir thad  |Berkas Peram
Parkata ( } - SIP

2 |Menetapkan Eldang L » Berkas Fokam | 3harikeds |- Popetagan  Hon[Sojak  berkas
pertama  dan  jadwal * SIP Sidang perkara  dltedman
porstdangan seitn - Jadwal olah Majtiis
menglopul < SiP Pursidinigan

B | (court caleadar) |

3. |Melaksanakan : » Beckas Perkara | 21 hankerja |- Berita  Acara |Sejak sidang
Pomidangan Teuba untik * 5P Persigangan pertama dilakukan
Umum  dan  Pengucapan » Ruangan = Pulisan
Plusan ' Pesxdangun

= Konse p Palusdan

4 [Melahikan  monitonng ® Burkas Perkam 30 han | Bundel AlPallig lumbat 30
paliyarahan Beihas C_—'—) » Pulusai dilérghap! dengan |na sejak pulusan
Perkara  ofeh Panllera tando l&rma dibacakan
Pengganti ke berkas
Keparnlierann parvam




Dekeman  SoPMIRHK MRS

Pembustsn [0 Cidaber 2073

Pyl

[ Inn
MAHHAMAH AGUNG REPUBLIK INDONESIA To

DIREXTORAT JENDERAL BADAN PEAAGILAN MILITER. | T

DAN PERADILAN TATA USAHA NEGARA Tal

Efekfll O Didobes 207%

PENSADILAN TATA USAHA NEGARA PANGRALPINANG

PENGADILAN TINGGI TATA USAHA NEGARA PALENBANG Ofssblin Ol | Katus FTUN Pauqhalgmany

Emit | mqmnmuﬂmﬂirnm ga.id

Jalan Pulau Banghe, Padang Bar, Kee Pangkatan Bary, .g,
Kan, Baigka fangah, Kep. Bangis Beldung 33584 l Mabamad Symigle s HoMH,
Sun W plun-panghalineng go g W 50P  [PEMERINSAAN SENGKETA

1012 (PENGADAAN TANAH)

ATAS DASAR UU NO. 2 TAHUN

DASAR HUKLIM:

1- Undang:-Unidang Nomor 5 Tahun 1985 tentang Peradilan Tala Usaba
Negirm, sebag felah bebempa kall divbah temskhic dengan
Undang-Uindang Nomeor S1 Tahun 2008 tentang Parsbahnn Kedus
ﬂﬂ; Updang-Unidang Namoar 5 Tahun 1988 tentang Feradilan Tata

saha .

2 Undang-Undang MNomor 48 Tahun 2000 tenlang  Mekuasaan
ek -

2 Unetamg-Undang Nomaor 2 Tatun 2012 testang Pengadnan Tanah Bagl
Pembiangunan untuk Kepontingan Umiim :

4. Undarig-Undang  Nomtr 30 Tatum 2014 tentang  Administrasi
Pemerintahan | _

5, Peraluran Mahkamah Agung Nomeor 2 Tahun 2018 tentang Pedoman
Beracara daiam Senghota Panetapan Lokas| Pembangunan uriuk
Hepentingan Umum pada Peraian Tatn Usaha Negara

8. Peraturan Mahkamah  Agung Nomor | Tanun 2119 lentang
Aldminisirasi  Parkam  dan Porsidangan ol Pengadiitn  Secarn
Elekironik setagaimana ditbat dengan Permbuan Mahkaman Aguing
Nomor 7 Tahun 2pn22 tentang Perubahan Atas Peraluran Matkamah
Agung Nemor 1 Tahuh 2019 Tentang Adimiristrasi Perkara dan
Persidangan di Pengadilan secara Elaktronik

7 Keputusan Ketua Mahkamah Agung Nomor: BBIKMASKAIZE22
tenlang Petunjuk Teknis Administrasi Dan Persidangsn  Periuira
Pordatz, Perdata Agama, dan Tata Usaha Negars di Pangadiian
Secam Elekironik

8. Sutmt Edamn Mahkemah Agung Nemor 2 Tahun 2014 tentang
Penyelosaian Perkara di Pangadilan Tingkal Pediams dan. Tingkal
Banding Pada Empat Linglungan Puradinn - .

Q. Pedoman Tekniz Adminictresi din Talrie 'Pmn‘ﬂnn Tata Ueaha
Negar Buku |l Edisl Tahun 2009 :

10, Kepulussn Direktur Jonderal Badan Peradiian  Milor gan

KUALIFIKASI PELAKSANA:
1. Minirnal §1 Hukum
2. Mongeni dan Mahie Komputes

1. SOP Kepanileragn

<. 80P Panitera Panggandi
3. SOP Jurusita Pengganti
4 Apikasi BIPP
5 Aplikasi e-Cour
PERINGATAN:

Jika SOP Inl tdak dilaksanakan, maeke hukam scary dany 5535 peradiian
| tidak akan tercapai.

— - e

PERALATAN:

1. Kompulet/Laplop
2. Jaringan Inteimne
3. PrinluriScanmer

'PENCATATAN DAN PENDATAAN -
Dokumen  Perkata  (Konvensional  dan

Elehtronth)

|




Felahsara Muly Buke
Aktivitas Majelis | Persyarmatan/ Ketsrangan
Hakim | Perfengkapan | “Vaktu g
Mentirna Berkas *BerkasPerira | thor |- BerkasPerkara  |Sojak berkas
Perkara dan menetapkan t _ :| . SIP ~ Pooslapan  Hud | porksns ditetims olsh
sidanf  porama  seita Sidang Majels
jadval pens = Sadtwal
manginput di SIP Persitangan
(ot calpndar)
Molaksanakan o Berkiag Perkars | 30 harl |- Betita Acara |Sojok pugatan
Perugangan Terbuka s S LTI FPemslidaigan thitafiarkan
utiuk  Umum dan ¢ Honsop = Pulusan '
Pengucapan Putusan Pulusar
» Berita Acarn
Sidang
& Ruaniizn
Persdangan
Melakukan  monltoring ¥ » Berkos Perkamm | 30 had  [Bindel A dilenghapi [Paling kambat 30 har
panyerhsn Barkas Q o Putusan dengan tands | caink pilisan
Perkara Iﬂ'IE‘h Hanilars letlima berkas MHM
Fenggant| _ ke '
Hepaniterasn parkpra




Mo Drbammen  [SOFROTAMIOIE B

Tl Pembuatan 01 Cldoees 2075

MAHKAMAH AGUNG REPUBLIN INDONESIA

Emall | infod ptun-panglal plrang, ao o

DIRENTORAT JENDERAL BADAN PERADILAN MiLiTer. | W Pms |
DAN PERADILAN TATA USAHA NEGARA e __ oty
PENGADILAN TINGGI TATA USAHA NEGARA PALEMBANG | OFshkan Olety Wit PTUN Panghityiliaeg
PENGADILAN TATA USAHA NEGARA PANGKALFINANG .
Jalan Putau Bangkn, Padang Baru, Kee Pangkatan Sarg, n )
Kab Bangks Tergah, Ken Bangka Britung 33684, Mohamat Syampe. 5.0, WH, |
STus * wiwwr phun canipkalpinang g0 i MainaSOP  IPEMERIKSAAN  SENGKETA

PROSES  PEMILIMAN  UMLM|
GUGATAN DIPFERBAIKI  DAN
lLENGKAR

—l

DASAR HUKUM:

1. Undang-Undang Nomor § Tafiun 1885 tentang Peradilan Tata Usana
Ntgara sohagalmana telah beterapa kall ciubah tesakhic deagan
Undang-Undang Nomer 51 Tahun 2009 ledlang Perubahan Kedud atas
Undang-Undang Nomor 5 Tahun 1888 lentany Peradilen Tata Usahs

< Upthing-Undang Mo 48 Talui 20U tentang Wekumson Kok s |

3. Undang-Undang Nomor 2 Tahun 2012 tentang Pongadaan Tanah Bayl
FeEmbangunan unfuk Kepentingasn Umum

4 Undang Undang Nomor 30 Tahan a4 1entang  Adminigdias)
Pomarininhan

5 Pemluran Mohkamsh Agung Nomor 2 Tahun 2018 tentany Pedoman
Beracara dafam Sengkata  Fonetapan [ okas) Pembangunan  untuk
Kepentingan Umum pada Péradilsn Tala Usaha Megara ;

8. Paraturan Mahkamah Agung Nomor 1 Tahup 2019 lentang Adminisirasi
Peikam dan Pemsidangan di Pengadilan Secara Elekironik sehagalmann
diutah dengan Peraturen Mahhumah Agung Normor 7 Tshon 2022
lentany Perubahan Atas Peraluran Mahkamah Agung Nemor 1 Tahun

7. Keputusan  Ketua  Mahkamah Aguna  Nomor  363KMASKXII022
lentang Petunjuk Teknis Admmistras Don Porsidangan Perkara Perdata,
Emﬂm Agama, dan Tala Usaha Negara di Pengadilan Secars

lektromi ;

B.Sural Edaran Mankamah Aguny Nemor 2 Talurt 2014 tentang
Ponyelesalan Perkara o Pangadilan Tingka! Petlama dan Tingkat
Banding Pads Empal Lingkungan Persdiian -

8. Pedoman Tekais Adminisirasi dan Teknis Pecatlian Tata Usaha Negara
Suiku I Edisi Tatumn 2009 _

10 Repitiliesan Dirskbor Jentdnrd Badan Paraditan Miltsr gan Posmditan
Tlh Usaha Negas  Notar 2D0/DUMTISK OTY /025 telang
Pelunuk Pelaksanaan Administrasi Perkarn Dan Persidangan Sacam
Eloktronik Di Lingkungan Peraditsn Tata Usaha Negara.

KUALIFIKASI PELAKSANA:

1. Minimal 81 Hideum
4. Mongort dsn Mahie Komputer

Jikin SOP il Lgak difansasahinn, maka huham acitta dan m5as pediten
Lickinke sthean lﬁl:l??ﬁ.

KETERKAITAN: PERSYARATAN/PERLENGKAPAN:
i. EQP Kepaniteraan 1. Komputor/Laplop

2. S0P Panitera Penggant 2. Jaringan Intemél

3. SOP Jurusita Pangoant 3. PrintesiScanner

4. Apiikansi SiPP

5, Aplikasi e-Couft

PERINGATAN: FENCATATAN DAN PENDATAAN:

Cokurret) Perkara (Konvensional dan
Elekironiy)




Pelaksana Mutu Baku
A . e
A Majelis Hakim F;Em yamtanl: | e, Output Ketowsmin
Menerima Bemas : » Berkas 1ham  |Berkas Parkara
a 8|
Memberikan » Barkas 3 hum kerja | » Beta Aczm Bk gugatan
kesampalan kepada Perkara » Gugsian yang |di rogisler
Fenggugat. ok » SiP lelah  dipemaik Pangnadilan
mempeibiaiki aan dan dilengkapl
melangkapi Gugatan
Menetapkan hai » Herkas 1 hael ketjn | @ Penelapan Hotim |-
Pegsidangan  Terbiuka Perkara Kelun f
urduk Umuin dan Coud ® SiP tenlang Hen dan
Calenig et Tanggal
mengingpal di SiFP Pergadingan
Terbuka Lursbiak
Umam
o il
Feridangan
s Pengtapan  Hap
Sidang dan Coun
Caléndar termugl
dnlam SIPF
Majells Hazkim + 'ﬁ*‘“‘ ; 20 (dua  |Berila Acara Acara |-
' Thara luh) han |Persidangan
Pedmiaiiisaie * SIF P"mjh
Puisididigemn  Terbuke = Ruang !:I-WH-I n
i Uviusn persadangan'
unng ﬂm dinyatakan
= e-Count henmkap
= Majalis Hakim A = Berkas T hatl kedjs (o Putusan
Melakukan Perkara « Barila Agara
Pengucanan Pulusan » C-Court Parsitangan
termasuk o SIP Pemhacsan
Memasiukkan  amar i Putussn
prlusail ke SIPP dan ® Pulusan e Amar  Putusan
aptikasi E- Coult. el termuat o
- Melakukah  pidiish SIPP dan E- Court |,
an L] Sﬂm PU'“-HH i
(mengunaaah \sih dunggeh d
softoopy — Putusan SiFY den E-Couyl
ke Apilkasi E-Court » Bundel A perkara
dan SIPP) » Tanda temma
= Mugells Hablm hakas il
Melakukan Monitoring ﬁm rralaiul
Miniasl  Beruas Paniers
Perkarn oleh Panitora oM
Penggant| ke Penggan
Kepaniterann perkars




Un Dnlomen  |ROMBINHEMAIS
_ Tgl Pmbiialan |0V Owlobar 2078
. MAHIKAMAN AGUNG REPUBLIK INDONESIA T B
DIREKTORAT JENDERAL BADAN PERADILAN MILITER ——— T
DAN PERADILAN TATA USAHA NEGARA
PENGADILAN TINGG! TATA USAHA NEGARA PALEMEANG | Disahkan Oleh Kitus FTUN Pangkaipingng
PERGADILAN TATA USAHA NEGARA PANGRALPINANG .
Jatan Pllsu Bongka Padang Bar, Kec Pangiaitan Bay, '@,
Hab Bangha Tancsh, Keo. Bangks Beltung 33684, Mabamand Syaucie,s.H. MM,
Bélls | wawe plun-panghufpineng go id Marna SOF PEMERINSAAN EEHEUI'::J:
E
Emall lnrnmmumpqw|mgwm mm'rm *rmmmmnu:f"m
1 1 | DAN TIDAK LENGKAR
DABAR HUKUM: KUALIFIKASI PELAKSANA:

1. Uniding-Undang Nomor 5 Tahun 1988 tantang Peradilan Tata Ussha
Negara sabagaimana teiah beberapa kall diubah terakhir dengsn
Undang-Undang Nemor 51 Tahun 2009 tentang Perubahan Kedua stas
Uindang-Undang Nemor S Tatun 1688 lenlang Peradilan Talu Usata
MNegara ;

2 Untdang-~Undang Momar 48 Tahun 2000 tenfmng  Kelaagaan
Ketinkisna

3. Undang-Undang Nomor 2 Tahun 2012 tenlang Pengadkan Tanah Bagl
Fambangtinan untuk Kepantingan Limam : ,

& Uncang-Undang MNomor 30 Tahun 2014 tentang Adminisiras)
Prmerintahan |

3. Peraturan Mahkamah Agung Namor 2 Tahun 2016 tentang Pedoman
Bemacarm dolam Sengkets Penilapan Lokasi Fermbargunan ik
Kispeilingan Urium pada Pecdilan Tata Usah Negaa |

6. Peraturan Mahkeamah Agung Momor 1 Taliun 2019 tontang Adiministrasi
Pathara dan Persidangan i Pengadilan Secars Elexironik subagaimani
diibah dengan Peraturan. Mahka Aqung Momor T Tahun 2022
lentang Perubshan Alas Perstoran h Agung Nomor 1 Tahun
2018 Tenlang Administrasi Perao dan Persidangan di Pengadiian
secara Elekironik ;

7 Keputusan Kofus Mahikamah Agung Nomor 383/KMASKINI2022
tentang Pelunjuk Teknis Adminisirasi Dan Parsidangan Perkara Perdata,
Pﬂz;li.uu Agama, dac Tala Usshw Negas i Pengaedilun Secam
Eleklironik .

8 Sural Edaman Makkmmsh Agung Nomor 2 Tahun 2014 tientang
Fenyelesaian Perdam dl Pengadilon Tingkel Petama dan Tingkal
Banding Pada Empal Lingkungan Peradilan -

&, Pedoman Teknis Administrast dan Teknis Persdilar Tata Usaha Nitgara
Bruku 11 Edisi Todbwm 2009 ;

10 Keputusan Direktur Jenderal Badan Peradilan Milller dan Peradian
Tala Usahz Negam Nomor 200/0JMTISK.OT1.2M02025 lentang
Pelunjuk Pelaksanaan Agministrasl Perara Dan Persidangan Seocarn
Elektrunix D Lingkungan Pryaditen Tals Usaha Negam,

1. Minimal 81 Hukum
2 Mengeri dan Mahir Kompoter

Jka SOP ini tidsk dilnksanakan, maks hukum scars den asas peragilan
tifak akan fercapa

KETERKAITAN: PERSYARATAN/PERLENGKAPAN:
1. S0P KepohHorasn I.Humpyrﬂ#'umup

1. BOP Panitera Ponggant| 2. Jaringan imemst

4. SOP Jurisita Pepgganti 3, PrintarScanner

4. Apilkss PP

3 Aplikast e-Cuo

PERINGATAN: PENCATATAN DAN PENDATAAN:

Dokumen Ferkam (Komvencional dan

Elekironik)




: Pefakean® | persyaratany y ! r
Aktivitas Majeiis Hakim | Petlengkapan Waktu Qutput Kelerangan
Menerima  Berkns * Berkas 1 han 85 Parkar |
l 1 ™ EF \
Membaordkan | s Berkas 3 harikerjn | » Berita Acara Sejok
Kesempatan kepods Parkara ® Gugalan  yang | gugatan o
Fenggugat  urtuk s Sip teiah  diporboikl | reglsier  di
mempertaik  gan <> chair diengkagd pengaditan
melengapl Gugalan
Gugatm tidatk * Berkus 1harikerla | « Penetapan Hokim | -
disempuinakan  dan Perkam Ketua  Majelis
tidak diiengkaps . 50 lentang Har dan
Tanggal
[ el
Terbuka  unluk
Uimny
® Jadwal
Fomiditigun
o Fenslapan  Man
Salang dan Court
Calendar  Termmuat
_ dalum 5iPP
Menetapkan  hanl i ¢ Bemas 20 (dua | Bere Acata Acara | -
pemsidangan terbuks Petkara putuh) han | Persidangan
untuk umum = 3P stjak
« Ruang gupatan
persidangan/ | dinyalakan
ruang sidang | lengkap
E-Court
Majells Hakim. » Beikas 1 hafi kerja | » Putusan -
melnkukan (j Parkara » Borta  Acara
pENgUCAPAn = SiP Persidanpan
pitusan s Putugan Pembocaan
Putusan
» Amar Putusan
lelah termuat o
SIPP dan E- Count
« Soficopy  Putusan
lalah diunggah di
SIPP dan E-Count
s Bundsl A perkara
= Tanda lenma
berkis dan
Kepaniteraan
Perkora melaii
Padilara Pengpanti




1. Undang-Undang Nomor S Taltun 1888 temtang Peradilan Tata
Usaha Negara sebagmmana felah Deberspa kall diubah tesakiir
dengan Undang-Undang Nomor 51 Tahun 2000 tantang Perubahsn
Kedun atas Undang-Undang Momor § Tahun 1688 tentang
Peradilan Taa LUsaha Negars ©

2 Undang-Undang Nomae 48 Tahun 2000 lentang Kekuasaan
Kehakiman |

3. Poraluran Mahkamah Agung Nomor 1 Tahun 2018 tenlarng
Administrasl Perkara dan Pamsidangan di Pengaditan Secara
Elekimonik  sebagaimana divboh dengan Peratursn Mahkatah
Agung Nomor 7 Tahun 2022 tentang Perubshan Atas Peraturan
Mahkarnah Agung Nomor 1 Tahun 2018 Tentang Administias
Peskam din Persidangan di Pengadinn secara Elekironik -

4. Keputusan Kelua Mabkamah Agung Nomor 3G SMN 2022
tentang Peolunjuk Telils Admivistias Dan Peisdangan Perkarg
Perdata, Perdala Agama, dan Tala Usahs Negars dl Pangaditan
Secara Elalimnik ;

5. Burm Edaran Mahkamanh Agurig Nomor 2 Tahun 2014 tentang
Penyelesalan Perkara di Pengaditan Tingkat Pertama dan Tingkat
Banding Pada Empat Lingksngan Perailan :

8, Pedoman Teknis Administrasi dan Teknis Persiisn Tala Usaha
Negara Buku If Edisi Tahun 2009 :

7. Keputusan Oiteklur Jendesal Budon Peraditan Milter din Peradilan
Tala Usaha Nogata Nomer, 200/CIMT/SK OT1.2%12025 tentang
Pelunjuk Pelaksanasn Administrasi Perkara Ban Persidangan
Socars Elektronik D Linghungan Peradilan Tata Usaha Negara.

s

(Ko Dobumen | SORMIHHEMANES
MAHKAMAH AGUNG BREPUBLIK INDONESLA Tol Pembusitan |01 Okdaber 207
DIREKTORAT JENDERAL BADAN PERADILAN MILITER Tl Wovis 0 i
DAN PERADILAN TATA USAHA NEGARA B -'Fl'li Erknr m o
PENGAILAN TINGGI TATA LISAHA NEGARA PALEMBANG | ". e —
PENGADILAN TATA LISAHA NEGARA PANGHALPINANG | O Clish | Kebtua PTUN Panghaipliang
Jatan Pulit Bangka, Peaang Baru, Kee Panglaten Baey ._Q?
Hah Bangks Tengah Kep Banobn Bsbling 33584 _
Bitus _ el plun-pangialglieng go id _ Mipkismad Syahe S W MH
Emal ket =nghalnang go Hama S0P PEMBENTUKAN MMLJELIS
JtMHJHTEHiF ]
DASAR HUKLIM: KUALIFIKAS] PELAKS ANA:

1. Minimat 51 Hukum
Z Mengesti dan Mahir Komputer.

KETERKAITAN: PERALATAN/ Parsyaratan/Periongkapan:
1. S0P Kapanileraan 1. Kompiter_aplop

2. SOP Panilera Penggant) 2 Jatiogan infene

3. 8OF Jurusita Penggant 3 Printer/Scanner

4 Aplikasi SIPP

5. Aplikast e-Court

PERINGATAN: PENCATATAN DAN PENDATAAN:

Jika SOF Il Udak dilsksariakin, maka hukum acars den ases | Dokumen  Parkis (Kohwensonal  dan
peradilan tidak skan lereapal Elektionik)




Peiuksana Muty Baku

No. Aktivitas Ketua Kasubbag Persyaratan/
| Pengadilan | Ke jan | Pertengiapan | Vktu Cutput

1. |Menerima dan Data Para Hakim | 1 hari [Tersedianya Bahan
Mempolnjarl  Dals f ' kerja | Peiyusinan Majalis
Fara  Hakim dari Hakim letap
bagian Kepegawainn
dan Onala

2 [Membual kansep « Data Para 1 hatl | Tersedianya Korsep
susunan Majels Hakarm ketja }Susungn  Majels
Ham Temp dan ® ATH Hawm tap
manyeratkannys ke
bagian Kepegawaian
dan Criain

3 |Membust Konsep SK * Data Para Tersadiurys Konsep
Majelis Hakim Tptap I:ﬁ Hakim SK MagaE Hakim

SuSINANn
Mitfelis Hivkim
Istap
s ATH
& Kamputer .

4 | Memelkss » Konsep SK T Konssp SK Majelis
BK  Mojelis  MHakim ™~ Madaits Hakim Hokim Totap felah
Tetap Tetap diperisa

»ATK

5 |Monandelangen ¢ » Kersap 2K Tersedusiya SK
mengesahkan  SK Majetis Hakim Majehis Hakim Tetap
Majakis Hakln Telap Telap yang

fanlarhy
diperiksa
* ATK

6. [Mempemanyak  dan SK Majuls 1 harl (|~ Temetanya
mendistibusihan K Hakim Tetap hera | Salinan 5K M
Malstis Hakim Tetag (‘_’—) Hakim Teiap dan
kepada Pam Hakim, letah
ey Kepada P.
mangasipka S|

- Arsip OK Majelis
Halkim tetap




I Moy Dokoman SOPAABNIKMIATS

MAHKAMAH AGUNG REPUBLIK INDONESIA Tal Pemtuiatan 07 Okduber 2035
DIRER TORAT JENDERAL BADAN PERADILAN MILITER T vt 5
ERADILAN TATA USAHA NEGARA — '
.an ? : Ty E il 6 Rdaker 2004
PENGADILAN TINGGI TATA LISAHA NEGARA PALEMBANG . :
PENGADILAN TATA USAHA NESARA PANGKALPINANG  |Dikan Gleh | Kelua PTUN Panghidpinang
Jei=1 Pulm Bangla, Padang Bary, Kec. Pangkalan B, :e‘
“ah Bangkn Tengah Kep Sancks Baiiing 18486 . _
Situs © www plar-pangkalpinang go.d Mahamad Yysuijie S H M1
|HAKIM PENGAWAS BIDANG

DASAR HUKUM:

b Undang-Undang Nomgr 5 Tahun 1988 iealang Peradilon Tata Usaha
MNegara selagaimana lalah babsrapa kall bah térakhir dongaa Undang-
Undang Neomer 51 Tahun 2008 tentarg Penubahan Kedua ates Undang-
Untang Namar 5 Tahun 1906 fentang Peenditan Tata Usaha Negara ;

2. Undang-Undang Nemor 48 Tahun 2008 tentang Kekuasasn Kehikiman

3. Peraturan Mankamah Agung Nomar 1 Tahum 2018 tentang Administrasi
Parkasa dany Pemsilangan df Pangadilun Sscwa Eleidronis. sebeguimans
diubah dengan Perasturan Mabkaman Agung Nomaor 7 Taliun 2022 tentang
Perubahan Alas Peraturan Mahkamsh Agung Nomor 1 Tahuy 2018
Tamang Adivirstrasi Perkara can Persidangdn di Paagadilin secam
Elskiranik;

4 Kepulugan  Wetua Mabkamah Aguog  Nomor  KMADBOSKAINZO06
testang Pedomun Pelaksannan Pengawasan DI Lingkungan Lembaos
Peradilan;

5 Kepulusan  Kilug Mahkarsb Agung Nomor  14SKMASKATILZ007
tentang Memberdakukan Buku IV Pedoman Pelaksansan Pesgawasan DI
Lingkyngan Rrecan-Badan Persdilan (Tala Laksana Pengawassn Peradilan
Buku IV Edis: Tahun 2007);

6. Kepulusan Ketua Mahkamah Agung Nomor, S63/KMA/SKXII2022 tentang
Peltunjik Tekris Admiristrad) Dan Persidanpan Perkam Perdata, Pesdaln
Agama. dan Tata Usaha Negara d Pengadilan Secara Elaktronik,

7.Swal Edaan Mahkamah Agung NMNamor 2 Tatwm 2014 fentang
Pehyelesaian Perkara & Pengedilan Tingkat Partama dan Tinghat Banding
Pada Empat Lavghungan Peradilan ;

8 Pedoman Teknis Adminisirasi dan Teknis Peradilan Tata Usaha Nagai

Buku Il Emisi Tahun 2009 ;

KETERKAITAN:

1 S0P Kepanieraan
2. 8GR Panilera Fenggomii

3. SOF Jurusita Penggouti

KUALIFIKAS| PELAKSANA-

1. Minimal 51 Hukum
2 Mengemt onn Mahic Kompute

\. Kompuler/Laplon
2. Janikogants boilet et

3. Primler/Scannes

Jika SCIP ini tidak dilsksanakan, maka hukum acais dan asas peraditan tdak
akiin tercapal

PENCATATAN DAN PENDATAAN:

Dokumeh Piikaa (Konvensional dan
Elaltronik)




Pelaksuna MUty Baky
Aklivitas F
Mkl | Waikil Kelus m;;"‘ Wklu Oulput

Monarima panugasan Laparan Pengaveasan | 1 (salu) |Diterimanya 5K
sehagal Hukim | [ ) skl arja | Hiakim
Pengawas  Bidang| Pangawas
sesual  SK Hakim Bidang
Fengmwas Bidang

. |Mefakukan Instruman 3 (liga) | Dula B=u
Pengawasan dl tap- Pengawasan hian kerja |[Termuan  hasil
fian bidang Sesual SK pengrwasan
Hadim  Penguwas
Bdang
Mambual  Laporan & Komputen'Laptap Laporan
Hadll  Pengawasan » Jarngan infermet Pangawasan
dan  safan-  saran = Bricttir & .
pertiikan = 1 salu)

Hari

Menyermahikan Laporah Pengmwassn 16 |Laporan
Laphora Hasil {supuluh) |pengawasin
Pengawasan kepada menll  |dilerima
Koordingtor coprduraloy
Perigawnsan Pengawasan
Kooidinator ! Laporan Pengawasan | 1 (ssll) Lapian
Panpawasar C:] harl  |pengawasan
imenyampajkan dilerma Helua
Laporin Hasi Prnaadilan
Pengawasan |k
Kutua Pongadilan




Negam sebagaimans telah beberapa kal Siutan i=akhir dengan Undarg-
Undang Nomor 51 Talun 2008 tentang Perubohan Kedig itas Undang-
Uindang Nomar 5 Tahun 1988 tentang Peradilan Tata Lisaha Negars |

2. Uridang-Undany Noires 48 Tatn 2608 terlany Kekuasaan Kohakiman,

3. Undang-Lindang Nomgr 10 Tahun 2016 tentang Femubanan Kedia Atas
Undang-Lindaig Nomer 1 Tahun 2015 tenlang Penctapan Poraluran
Pomenntan Pangoanih Undang-Undang Momor 1 Tahue 2014 lentang
Pamilihan Gubsiur, Bupall dar wamm-mmam-u;mundmm:

4. Peraturan Mahkamah Agung Nomor 11 Tahim 2016 tonteng tata Cara
Ponyslesaian Songkets Tala Usaha Negara Pemiitan  Dan Sengksin
Pelanggaran Administrasi Pemilinan,

5. Pemturan Mahkamah Agung Nomar 1 Tahus 2018 tantang Administrasi
Perkama dan Persidangan di Pengadiian Secarn Elekironik sebagaimann
diubah dengan Peraluran Mahkamah Agung Nomor 7 Tatui 2022 tentang
Parubilan Atas Persfuran Mahkamah Agung Nomor 3 Tahun 2019
Tentang Administrast Perkars dan Porsifangan dl Pangadilan SHtara

8. Keputusan  Kelue  Mabikamah  Agung  Nomar I8IAOMABKKIN2022
lentang Pelunjuk Tekiis Administras Dan Persidangan Perkara Perdita, |
Pardala Agama, dan Tata Usaha Negars of Pengadilan  Secara
Eletkironfk ;

T Bural Edaran  Mahkamah Agung Nomor 2 Tahun 2014 tenteng
Penyelesalan Perkam ol Pengadilon  Tinpkal Pertama  dan Tinpkat
Bunding Pada Empat Lingkungan Pacaditan -

B Pedoman Teknis Administrasi dan Teknis Peraditan Tala Usans Nasgars
Buku Il Edisl Tahiun 2006

2, Kepulusan Direxlur Jandesal Badnn Peraditan Miiler dan Peradilyn Ttz

Usaha MNegars Nomar, 200 DUMT/SK OT1.2/%172025 lentang
Pelunjuk Pelaksanasn Administras| Petkara Dapy Persidangan Secara

Elektronk D1 Lngkungan Peradin Tata Usabus Hegeia.

2. Menye\i dan Matin Kuipuer

W Dobsiman | ROPTA KM —
MAHKAMAH AGUNG REPUBLIK INDDNESIA Tl Pembuatan |01 Ousksr 2005
REKTORAT JENDERAL HADAN PERADILAN MILITER Yol Revie
2] T TINGOI TAT rnrlua::;ﬂﬂ PALE NG ?ﬂ e
ERGADILAN TINGO! TATA LSAHA A MBA :
PENGADILAN TATA USAHA NEGARA PANGKALPINANG | N Osn | Ketus PTUN Fanyhalpinang
Jafin Puteu Banghs, Pedang Baiy, Mee Paoghstan e, -.e'
Kab Bonghs Tengah Kap Bsngka Ballung 33684,
Situs - wwow, plun-panghaigingsg. go i — | Wokemad ‘:""“""-"’"—' i
: sap (COURT CALENDER [JADRVAL
Ermail - |y Blun panghislpirng 3 oo bd | i
DASAR HUKUM: KUALIFIKAS] PELAKSANA:
1. Undang-Undang Nomor 5 Tabur 1888 tontang Perndilan Tats Usaha | 1 Minimal $1 Hukum

Jika SOF ini lidak dilaksanakan, maka hukum acara dsn 8538 peradilan Lok
| akan lercapai

Dokurtign Perkam (Konvensional dan

Elekironik)

KETERKAITAN: PERALATAN:
1. 80P Kepaniteraan 1. KomputenLaptop
2 S0P Panilera Pengganti 2. Jatingan inbeimal
3. SOP Jurusits Pengoanti 3. PrintonSeannear
4 Aplikas) Sipp
| 5 Aplikanl #-Conn )
PERINGATAN: PENCATATAN DAN PENDATAAN:

—



Pelaksana Mulu Buku

No, Aktiviias ) Panitars Potsyaratan

1. |Menelapkan  Coun Berkas Perkara 1(saly) [Penntapan
Caiendar (Jotwnl lL_ } hasi kerja |Count Caletidar
Persidangan) | Jadwa)

pemidangan)

2. |Meriginput Han v » Berkas Perkara | 1 {satu) |Tercatatnya
Sidang Terbuka » Komputed/Laptop | harl keda |hai  sidang
Peilama pada amlikasi .da mm P terbiiia
SIPP e perigg  peda

» BiF aplikas SIPP
3. |Moanginput  Coud| ¥ & Dotkas Perkira Tercatatnya
Calender  (dachwal| | . SIp han  sidang
13 n) al Festiks
uplikasl SIPE. | pdams  pads
apiikasi SIPP
1 {saiu)
Han

4. |Mangish Aerda 4 » Barkis Peokairy Tercatinya
Bilung sesua Jengan Ty |esie Bgends  sidang
Jadwal Pessidangan [_) aBo e sesuai  dengan
pada Aplikasi SIPP Sidang jadwal

» Ruang mu Aplikasi
pﬂl - i
Persidangon SiPp
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MAHKAMAH AGUNG REPLIBLIK INDONESIA
DIREKTORAT JENDERAL BADAK PERADILAN MILITER
DAN PERADILAN TATA USAHA NEGARA TOERME o0 Cdsier 225
PENGADILAN TINGE! TATA USAHA NEGARA PALEMBANG | Disahiin Och Hetua PTUN Pangkilpinarg
PENGADILAN TATA USAHA NEGARA PANGRALPINANG :

Jdslan Ful&ﬁﬂﬂ‘_h_m Padung Baru, Kee Pangkafan Bnm,. ! ‘ﬂ'
Rah Bangia Tengan, Kep Bangka Belilung 33584, Mohamsd Syasggle 8.0, MM,
Shlum - waawe cun-panolial pingng o9 id Marna 808 PERMOHONAN MASUKNYA
Emall Infoiptun-pangkalpinang g td PIHAK INTERVENSI SEBELUM
" HOANG  TERAUKA  UNTUR
| UM l
DASAR HUKUM: | KUALIFIKASI PELAKSANA, !

1. Ungang-Undang Nomior 5 Tahun 1988 tenling Peradilun Tala Usaha | 1. Minimal $1 Hukum
Negara, sebagaimana lolah diubah dengan Undang-Undang Nomor 8 | 2. Mangosii dan Mahit Kampider
Tahun 2004 den priubahsn kidia dengan Undang-Undang Namar 51
Tahun 2008:

2, Peraturan Mahkamah Agung Namar 1 Tahiin 2019 Tentang Administrasi
Parkarm Dap Pamsidangan Di Pengadinn Secam Elskironi.

3, Poraturan Mahkamah Agung Nomor 7 Ishiun 2022 tenfang Perubahan
Ales Peraluran Mahkameh Agung Nomor 1 ishun 3019 lentang
Administrasi Perkara don Persidangan di Pengaditon Stcara Elektranik

4, Peraturmn  Merteri Pendayagunaan Aparalur Negara dan Reformas
Blrokmasl Republik ndonesia Momor 35 Talwn 2012 Teaang Pedoman
Adminisirasl Pemerintatan;

5 Sural Edamn Mahkamah Agung R Nomor 2 Tohun 2014 lentang
Panyelesalan Perkara o Pengaditan Tingkat Perama dan  Tingkat
Banding Paca Einpal Ungkutigan Peraditan,

B Mopdtusan Ketun Mahkamsh Agutig Nomor KMAGIZSKIVZ006
Tontang Pombeidakusn Buky || Pedomen Pelaksansn Tugas Tan
Adrivnistrasi Pengoadilan

7. Kepulusan Ketua Mahkamah Agung RI Nomor 363/KMAISKXII2022
Temang Petunjuk Tekus  Administrasi  Qan Persdangan  Psrkara
Perdatn, Perdala Agamu Dan Tatn Usaha Negara D Perngadilan Sacara

§ Sural Edaran Direktur Jenueral Badan Paradilan Miler dan Peradilan
Tala Ussha Negara Nemor  185/0jmi 3/SER/2016 Tentang
Peloksanaan Penggunaan Aplikasl SIPP di Lingkungan Peradilan Tats
Usaha Megara; '

9. Kepulusan Direklur denderal Badan Poradilin Milter Dan Peraditan Tils
Usiha Negara Nomar S0/DIMTKEPNVIZD1Z Tentang Buku Padoman
Pulaksanamn Administrasi Kepanileraan Peradilan Tata Usahs Negam

KETERKAITAN: PERALATAN:
SOP Penumimean dan Pemdullaan Gugatan Secam Elekironik 1. Fatmliy Check List

2. M08 Tulis Mantor (ATK)

3, KomputeriLaptop

4. Buku Register Induk Porkoms
PERINGATAN: PENCATATAN DAN PENDATAAN:

| ko SOP il titak dilakesnskon, asas peradiian lidak akan fercapa Bokumin Barkas Pedkara




Pelaksann Mutu Baku
Aktivitas I Keterangan
Majoks Hukim mm Wiakiu Catfaul -
Manenenma -Berkas Permohonan | 1 (satu) |eDierimanya borkas
punmhmnﬂ Pihitk t F hai Kers | pemmobonm
Interyanm 0 Biritz ocsira
Marmisfiksa 4 » Berkas Perkara 1 sal) | ®Berkas felah igngkap
kelengkapan « Borkas han kera | o Borita acarn
herkas pormahonan Permiohonan
Pitrak sy vens » Data dubung
Mengucapkan _ v « Naskati Penetapan | 1 (satu) | ®Penstapan Ehucapan
penotapan ( j . SIP hisr| ket | @ Beritn azarn mpm-m —
o ATK berbuka untuk
"




N Dabimmen.  |SOPR MK RITE

Tol Pambuatan jm Oltobar 2038

BAHKAMAH AGUNG REPUBLIK INDONESIA

Tol Rurwkel
DIREKTORAT JENDERAL DADAN PERADILAN MILITER | I
DAN PERADILAN TATA USAHA NEGARA e __[OWetermes:
PENGADILAN TINGGI TATA USAHA NEGARA PALEMBANG | Dbt Oleh | Ketws FTUN Fangualpinang
PENGADILAN TATA USAHA NEGARA PANGRALPINANG “ﬂ.
Jalan Pulau Bangka, Padang Barl, Kec. Panghslan Bary,
Hih Bamgls Tengah, Kep. Sanpka Beilung 33684, Mohamad Syaugre.S.H. MH.

Emal - infoi@poon- pangkalpineng. go id
| |

Situs - weav ptun-pangKatpinang go.id Wama SGF

PIHAK
frﬂmes

[ TERBUKA UNTUK UMUM

PERMONGNAN HAEUHIHA]
INTERVENSI DaLay

PERSIDANGAN

| DASAR HUKUN:

1. Undang-Undang Nomer 'S Tahun 1288 temang Peradilan Tala Utsha
Negara. ssbagaimany telah diubab dengan Undang-Lindang  Nomar 9
Tanun 2004 dan perubshan Kedus dengan Undang-Lindang Nomar §1
Tahun 2009 ;

2 Peraturan Mabkaman Agusi Nomor 1 Tatun 2012 Tentang Admnistensi
Perkora Dan Porsidengan 0F Pongadilan Secara Elektromk ;

3. Pesraturan Mahkamah Agung Nomor 7 tahun 2022 tentang: Perubahan
Alas Peratyran  Mabkamah Agung Nomor 1 tahen 2019 lentang
Administras) Perkara dan Parsidangan di Pengadilan Sacara Elektmnilc

4. Pemturan Menter Pendayagunaan Aparatur Negdra dan Refarmas
Birakrasi Reputitk indonesia Nomor 35 Tahun 2072 Tenlang Pedoman

| Administras Pemarintahan.

5 Bursl Edaran Mahkamah Agung RI Nomor 2 Tahin 2014 farang
Penyelesainn  Perkara o Feagadilan Tingkat Pedama dnn Tingket
Banding Pada Empat Lingkumgan Peradifan:

6. Kepulusan Melua Mahkamah Agung  Republik  Indongsia Nomar
KMADIISK/IVI2008  Tentang  Pambarakian  Buk |l Pedoman
Palaksanasn Tugas Dan Admiietras| Pengadiinn;

7. Keputusan Ketus Mabkamah Agung R Nomor- IBIKMAISKINZD22
Tamtang Pelunjuk Teknis Alminisirast Dan Porsidangan Porkars Perdaly,
Perdata Agama Dan Tata Usaha Negara D Pengadilon Socara
Elektronik: .

8 Surat Edaran Dirtkiur Jandoril Badan Peradilan Milter dan Porading
Tata Usaha Negara Nomor FOL/DjmL VBE22018 Tortang Petaksanaan
Panggunaan Aplikasi SIPP di Lingkungan Pemdilan Tata Usaha Negara:

9, Keputysan Gireklur Jenderal Badan Feradian Millar Dan Peradikan Tais
Usdha Negara Nomor48/DIMT/KERNVIIZG12 Tantang Buky Pedoman
Pelaksanaan Adminisirasi Kepaniteraan Pecsdiin Tula Usaha Negara

b

1. Mihimal 51

2. Mengent| dan Mahic Kempuler

1. SOP Panerimasn Dan Bandaftaran Gugatan Secara Elsktroni
2. SOP Permohonan Masuknya Pivak Intorvensi Skt Sldtang Terbuks
Lirituk Lo
PERINGATAN:
Jika BOP Ini tidak dilnksanakan, moka nsas persdilan Uik terlaksana
| dengan baik

PERALATAN/

1. KomputariLiapton
2. Jaringan Intonct
3. Printer/Seanner

| PENCATATAN DAN PENDATAAN: |

Dokumen Berkas Perxara

—

_J



R . Pelaksann Muti Baku
o Parmud Majelis | Persyaratan/
(I FISP | Poskara | Foitem | Kétws | foier) | pertarighnpan. | |  Output
L. | Menorima s Barkis Dterimanyn
permahanan 1 H permohonan berkas
piliak perTmOlTEn
Intiryensi l
Mamerlkss « Borkas Borkas telah
kefenghkopan perkara lenqkap
berkas " a Bavkis
permohanan permofonar
Pilak ._.{—___ . o Data dukimg
Intervens [ s Lembar
g
lenima
Mencrimn |'» Tanda - Berkas
berkas J.D terima difatima
PEmolionsn = ATE = Ponatapan
intervenst = Beikas
peErmohonan
& Herkas
pmm :




Negara. sebapmmana. tefah diubah dengan Undang-Undang Nomor 6
Tatwn 2004 dan panubahan kedua dengar Lindang-Undang Namor 51
Tahun 2008 ;

2. Paraluran Mahkamah Agung Nomar 1 Tatiun 2019 Tentang Administrasl
Perkarm Dan Perssidangan D1 Pengadifan Secara Eloktionik -

3 Pemturan Mahkamah Agung Romor 7 \nhun 2022 tentang Perubahan
Afas Paraturan Mabkamah Agung Nomer 1 lahun 2019 tenilung
Admminsirasi Perkara dan Pemidangan di Pongadiian Secsra Elsktronii :

4. Peraluran Menlerl Pencayagunasn Aparitur Negam dan Reformasi
Birokrasl Repubiik Indonesiz Nomer 35 Tahun 2012 Tentang Pedoman
Administrasi Pemarnintahan

5.5urat Edamn Mahkamah Agung RI Nomor 2 Tahun 2014 tentang
Partyelesaian Parkara o Pengaditan Tingkmt Pertama dan Tinphat
Banding Pada Empat Lingkiingan Pamditan |

S Kopulusan Ketis Mahkamah Agung Nomor KMADI2SKAVIZ000
Tenlang Pambariikuan Biku || Padnman Pelsksanzan Tugas [Dan
Administrasi Pengadilan ;

7. Koputusan Kelua Muhkamah Agung RI Nomor 353/KMASKIXIIR022
Tentang Pelunjuk Teknls Admitistios! Dan  Perskdangnn  Perkara
Perdota, Pordala Agarma Dan Tota Usaha Mogam D Pengedilan Secam
Elektrontl |

B. Keputusan Direktur Jonderat Bodan Peradiian Milor Don Pesadilan Tala
Usaha Negarq Nomor4Q/DMT/REPAVIIZ012 Tentang Buki Pedamand
Pelaksannan Adminisirasi Kepantaraan Peradilan Tala Usata Negar.

1 M, Dby IHFIIWHMMI
Tl Pamimaton |0 Oktabar 305
MAHKAMAH AGLING REPUBLIK IMOOMESIA Tol Revid -
DIREKTORAT JENDERAL BADAY PERADILAN MILITER. |—— —
- T il o1 | 225
DAN PERADILAN TATA USAHA NEGARA i E, E
PENGADILAN TINGGI TATA USAHA NEGARA PALEMEANG | D18l Gich Kelisa FTUN Pangkaiplnang
PENGADILAN TATA USANA NEGARA PANGIALPINANG _e’
Julnn Pulsu Bangks, Padtang Baru, Kee Panpkalin San,
¥ab: Sangka Tengah, Hmp Barigie Bolitung 33684, __ Mohumad Syougin S HMH, |
Silum ;s plun-pahgkalplning go i Wama BOP PANGGILAN PARA  BIHAK
- : DALAM RANGKA DISMISSAL
Emad || T = ;
gl PROSES GUGATAN SECARA
o |ELEKTRONIK
DASAR HUKUM: KUALIFIKAS] PELAKSANA;
1. Undang-Undang Nomar 5 Tahun 1988 tentang Péradilan Tate Usaha | 1. Minimal 81 Hukum

2. Mengenti dan Mahir Komputer

KETERKAITAN:

1. S0P Ponedmans Dan Pendsfiarn Gugatan Secera Elekinnik
| &. BOF Proses Dismisssl

PERALATAN/

Persyaratan/Perlengkapan;
1. Formuills Check List
£ Abal Tudis Kamor (ATK)

3. Komputer { Laplop | SIPP 1 E Cornl

4. Jmringan Intarhel
§_Buki Rogister induk Peskara

PERINGATAN:
<kt SOF ini tidak chiaksanakan, maka asas peradilan ldek ledaksana
dangan baik

PENCATATAN DAN PENDATAAN:

Dokumsn Beikas Perkam




Peisksana Muta Balku
No. | Aklivitas | Majells | Koluw! |Persynraton®
iy HiskimiHakim \Wakil Ketua| erengkapan Wakiu Cutpu
1. |Mengrima » Berkis Giterimanya
berkss gugatan ( ) Perkern betkas gugatan
fenpkin . ATIC lengkap
= G5IP
2 |Menetbphan » Berkas Panetapan
jatwal  acars Perkara facal
disimissal . ATK dismissa
Heses * Fenslapan plases
1= e
DHsmissal
pnsas
l - SIp
1 (satu)
har|
3. |Membuat suat ® Defras Sural
pangpilan uniuk Parknen Pangiin
Dismisial o AT telan
proses » S|P ditandatangmi
4, |Mengirmkan » Berkas Tekinmnya
sural panggilan Perkara Surml
SECMA = Syrai panngilan han
alekironik faddval FAmEiksaan
kepada Dismissal distnisal
Penggugat dan prOsas proses
mEtall  surmt o HIP
lercatal kepada
Torgjugot |




(e Dokiiren | SO0 1EHOMRTE
MAHKAMAH AGUNG REPUBLIX INDONESIA Puibestan Fos Olichar 2o
DIRERTORAT JENDERAL BADAN PERADNLAN MILITER | Tol Ravisi f
DAN PERADILAN TATA USAHA NEGARA Tl Bl (01 Outoper 2024
FENGADILAN TINGGI TATA UBANA NEGARA PALEMBANG | Disshikun Oleh Halis FTUN Punghalpinang
PENGADILAN TATA USAHA NEGARA PANGKALPINANG .
Jetun Puisd Bangka, Pidang Bary, Keo: Punghelas Barl, 4
Hab. Banghu Tengah, Kep Bangha Beltung 33534, Mohasmad Symie S H MH,
Eitue - wew plun-pangkalpneng go Fattia S0P PENETAPAN PENCABUTAN|
Emall info@iptin- pangiuipining go ki GUGATAN  OLEW m.m.ni
(HAKIM |

DASAR HUKUM:

1. Undang-Undang Nomor § Tahun 1888 teplang Parsdilan Tala Usaha
Negnra. sebagaimana telah duban dengan Undang-Lingang Nomor 8
Tahun 2004 dan perubatinn kedua dengan naang-Undang Nomor 51
Tahon 2008;

4 Pemlumn  Mabkamah  Agus Nomor 1 Tahun 2019 Tertang
Adminisirasi  Perkara  Dan Pesidingan DF Pengadilan  Secara
Elakinoni:

4 Perslurian Malikimal Aguig Nomue 7 lahun 2022 lentany Faiubalian
Ales Peraturan Mankamah Agung NMomor 1 tahup 2019 tentang
Administras: Perkara dan Persidangan di Pengadilan Socars Elskironik

4. Peraturan Menteri Pendayaguniaan Aparafur Nogara dan Reformiasi
Birokrasi Repubiik indonesin Nomar 35 Tahun 2012 Tedtang Pedoman
Admipistras: Pemerintahar:

5 Sural: Edaran Mabkamah Agung RI Nomer 2 Tahun 2014 1entang
Ponyelesaian Perkars dl Pengadiian Tingkat Pertama dan Tinghkat
Banding Pada Empst Lingkungan Fedadilan,

6 Kepulusan Kelus Mankamah Agung Nomor KMAGIZSIKIVIZ006
Tentang Pemberakuan Buky || Pedoman Paisksanaan Tugas Dari
Administias Pengatilan, '

7 Kepidusan Ketun Mahkamah Agung RI Nomor. J6XKMASK/XIR022
Tentang Pelunjuk Teknis Administiusi Dan Persidangan Perkaia
Perdata, Perdats Asgama Dan Tala Usahe Negara D Pangadilan
Suecare Elaklionig

8. Kepulusan Direklui Jenderal Badan Persdiian Milter Gan Peradilan
Tala Ussha Negara Nomor4B/CIMTHEPVIIZ012 Tentang Buku
Fedaman Pelaksanaan Aummnistasi Kepanterian Peradian Tats

Usaha Negara.

KUALIFIKASI PELAKSANA:
1. Mibimral S-1
Z Mengerti dan Mahir Komphiter

. KETERKAITAN:
SOF Petimaan Dan Pomdaltaran Gogatan Secirs Eleklronik

PERALATAN :

I Formule Chaeck Lig

2 Alal Tulis Kantor (ATK)

3. Komputer ! Laplop / Printer
4. Buku Regisier induk Perkara

PERINGATAN:

Jikm SOF ini lidak ailsksanakan, maka #sds peraiian tidak terlaksang
distgan baik

PENCATATAN DAN PENDATAAN:

Berkas Porsara Gugata




_ Paluksana Mutu Baku
Nul Mﬂ'lﬁihl ) . Hﬂt
- Majiliy Hisklm m \Withu Culput
1. [Menetima Surat St Permononan | 1 (sato) | Ditenimanya Surat
Permnhopan Pencsbutan ': ) Pencabutan han mehut:ln
Gimstan Pencabutan oleh
Majelis Hakim
2 |Mempelajan barkas 1 e ATK 1 {satu) [Telah dipelajorm
peif dan prmanonan * Surat At | berkas perkara leh
pencatuton gugatan Penmohonan Majssis iHakim
Pencabllan
Gupatan
» Berkas Perkara
3. |Membacakan Penctapan ! # Honsep 1 {(salu} |Penstapan Pencabutan
pencabutan gigatan (—'j Penelapen hati | Gugstan
Pancablian
* Lagtop
s Prufter
s S|P
CATATAN :

Jika diwakili Kuasa Hukum, maka Pencabutan Gugatan harus disstujui oleh Principal pasal 76
UL Peratun.




Yo Dolmen BSOS INHKWEIIR
MAHKAMAH AGUNG REPUBLIK INDONESIA NUEFATRITON | o0 Outgpandnd
DIREKTORAT JENDERAL BADAN PERADILAN MILTER (T Revid |-
DAN PERADILAN TATA USAHA NEGARA Tyt Etwid 01 Cranber 2008
PENGADILAN TINGGI TATA USAHA NEGARA PALEMBANG | Disalikun Gleh Ketua FTUN Panghatp inarrg
PENGADILAN TATA USAHA NEGARA PANGKALPINANG .
Jislsr Putau Bangks, Padang Baru, Kep. Pangkalan Bane <
#ab. Sangka Tengun, Kep Bangka Seillung 33684 Botmad SyaugieS.H MH.
Siun | v ptun-pangbsipinang g9 bd NaTna S0P LARORAN FENYELESAAN
Emal | ool Blun-pangeaerang goid PERICARA, LEBIH DA § (Liva)
i | BULAN
DASAR HUKUM: KUALIFIKAS] PELAKS ANA:
1. Undang-Undang Nomot 5 Tahin 1888 Temtang FPeraditan Tala | 1. Minimal S-1
Usati Negura dengan selunh perubahannya; 2. Maingy mengoperasikan Kompeor

2 Poratiran Mahkamah Agung Nomor 7 Tahun 2022 tentang
Penubithan atas Peraturan Mahkamah Agung Nomor 1 Tahun 2000
Tentang Administrasl Pedkars don Persidangan o Pengaditan
pecame Elwtdmn;

& Kepulusan Kelua Mahkamah Aguig Nomor KMARSZ/SK V2006
Tenlang Pemberakuan Buku 1 Pedomin Peliksansin Tugus Da
Adiministrasl Pengaditan;

# Keputusan  Ketun  Mankemieh  Agung  RIC Nomer
IEVKMAISKANI2022 Tentung Petimjuk Tekns Administresi dan
Persidangan Perkara Perdata, Perdata Agama: dan Tota Usaha
Negara di Pengaditan Secara Elekironi,

5. Sural Edaran Mahkamah Agung RI Namar 2 Tahun 2014 Tentang
Penysiesalan Permam 6 Pengadian Tingksl Penama dan Tingkat
Banding poda 4 (empad) Lingkungan Peradilin

KETERKAITAN!
1. BOP Penerimaan Dan Pandafiaran Sugatan Secara Elektromk
2, S0P Minutasl e-coud

PERALATAN/ Persyaratan/Perlengkapan:

1. Alat Tulls Kantor (ATH)
2 Komputer / Laptop
3. Buku Rogister Induk Perkary

 PERINGATAN;

dikz SOF ini lidok ditsksanakan, maks asas peradilan (iklak tenaksana
dengan balk

PENCATATAN DAN PENDATAAN:
Berkas Perkam Gupatan




Pulaksann ! Mutis Baku
Mo. | Aktivitas - Sub, Ba -
M" ] | Bagian B o Kot
| Hakim | Felba | Pamters | Ui :ﬂ! mmﬂ Wiahiu Culpanl
Membuat ® Kampuie 1 har
i \ompuiar | | Tarsedianya
» Beauy Inporan
Fﬂwmm Peskara penyelesaiin
dari & (ima) T diﬂf-w
bilaan bulan
2 mgm = Surat laporan | 1 harf | Telah
vt s ATH ditermanya
porkara  jebin sscrn
dan 5 (lima) ponyiesdian
Biilan petkars lebil
daci S (Hma)
bulan
3 |Membual Surgt] » Kampuier 1 han |Ti :
, ersediany n
E‘Iﬂumhr i eDral  Surat diaf Surat
mﬁ Flangantar Pongana
kepad mﬂﬂm Hap i
T"”W. IH penyedesaion
[Banding  dan A
ditembiutikan it gl
kepada  Kelua i
Mahkamsh
Agung
Mﬂm:bﬂhan = Syrat 1han | Tetlrimmnya
lapora w Sural
perknra  lebih Inpm'l:u:' kel
ami 5 (ima) panysigsaan e
%tfln ke E perkara  lebin lapess
Koo f dorl 5 {lima) penyslesaian
ke bBulan pEkEiE ek
amm » E-LAP dari 5 (lima)
i butan
J
CATATAN :

= Laporan ditujukan kepsda Ketua PTUN, tembusan Ketua PT TUN, ke DIRJEN BADILMILTUN dan
Wetuz Mahkamah Agung {lands tengan asl, salinen laporan untuk Hakim Ketus Maselis, dar arsip
(Fototapy;

~ lLaporan dibuat rangkap 5 (lima);

- Arsip dajam berkas perkara,
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MAHKARMAH AGUNG REPUELIN INDONESIA Tol Peintuialan |} OVober 2058

IRENTORAT JENDERAL BADAN PERADILAN MILITER

|Lll.ﬂm

DAN PERADILAN TATA USAHA Hmﬂn
PENGADILAN TINGGI TATA USAHA NEGARA PALEMBANG

T Bkt 1 Ot 2005

dalan Pulis Bangha, Podang Saru, Keg. Pangkatan Baru,
Hab Banpsa Tengan, Keo Dangks Baiiting 33684
S | e plun pangialpifan . g e

PENGADILAN TATA LISAHA NEGARA PANGKALPINANG | Thkan Oleh | Ketus PTUN Pangkaipinang

4

Maiamad Syaugim, S H., MH,

Emsl . redptun-ianghatpiiang ga id WamR S0P SIDANG DI LUAR GEDUNG

|PENGADILAN

—

'DASAR HUKUM-

I-Undanig-Undang Nomae § Tahun 1986 tentang Peradian Tats Ussha
Negara sebagalmana |elah beberapa kah diuban femihic dengan Undang-
Undang Numor 51 Tahun 2009 lentang Perubahsn Kadyp atas Undang-
Undang Nomor 5 Tatun 1986 tentang Poradilnn Tata Usaha Negam,

2 Petatoran Mahkamah Agung Nemor 1 Tahun 2019 Teatany Administras:
Sarkara Dan Persidangan Di Fangadilin Secara Elekirorik -

3 Parmluran Mahkamah AQueg Nomos 7 tahun 2022 temang Pamibahan
Atas Peraluran Mabkameh Agung Namor 1 tahen 2090 tontang
Administrasi Perkata dan Persidangan di Pengadilan Secara Elektronil

4. Fersluran Menler Pendsyagunaan Aparslur Negarn dan Reformas
Biokrasi Republlk Indonesin Nomor 35 Tahun 2012 Terlzng Pedamin
Administrasi Pemorintahan

5 Sursl Edaran Mahkamah Agung RI Momor 2 Tahin 2014 tentang
Penyelesaian Perkarg d Pengadilan Tingkat Pedama dan  Tingkal
Banding Paria Empat Lghiingan Pamdian |

8, Keputusan Ketua  Mahkamah Agung Nomor KMADI/SKA2008
Tentang Pembedakunn Buku || Petoman Pelaksansan Tugas' Dan
Adininistras Pengadilan |

7. Kepulisan Ketia Mutikamah Agung RI Nomor AGIMMABKXII2022
Tentang Petunjuk Teknis Administrasi Dan Persidangan Petkars Perdata,
Pordatn Agama Dan Tatn Usahs Nogara Df Pengasilan Secars
Elektronik ;

8. Kepulusan Qirektor Jandem! Badan Pecadisn Miisr Dan Poradilan Tata
Lsaha Negnma Nomor 48Dy TERN 2012 Tentang Buku Podoman
Pelaksanaan Administrasi Kepaniteraan Peratlilan Tata Usaha Negara.

KUALIFIKASI PELAKSANA: ]
1. Minimal 81 Hukum

KETERKAITAN:
SOP Penerimasn Don Pendaflaran Sugatan Secara Elektronik.

PERALATAN :
1. Fonmlir Checklist
2. Alal Tuls Kantor (ATH)

3. KomputerLapop/SIPPIT-Court

4 Kendaman
PERINGATAN: PENCATATAN DAN PENDATAAN:
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1. Undang-Undang Nomor' 14 Tahun 1985 tentang Matikamah Agung
sEbagaimana leinh beterapa kall diubah turakhir dengan Undang-Lindang
Nomor 3 Tahun 2000 lenteng Perubahan Kedua atas Undang-Undang
Nemor 14 Tahun 1285 tentang Mahkamah Agung:

2 Undang-Undang Nomor 5 Tahun 1986 fentang Peradian Tata Usahs
Negara sebagalinana telah boberapa kali diubah terakhie dangan Undang-
Lindang Nomor 81 Tahun 2000 tanlang Parutiahan Keduy atas Undang.
Untang Nomor & Taliun 1988 toritatig Persdiian Tata Usaha Negam,

3: Unglang-Untany Nomor 48 Tahun 2008 tentang Kekussaan Kehaidman:

4. Undang-Unoing Nomor 30 Tahui 2014 twniang Administas) Pemerdiahon:
5. Pératuralt Mankamah Agung Momor 1 Tahun 2014 lentany  Pedoman
Pembenan Layanan Hukum Sagl Masyamakal Tidak Mampu di Pangadilan;

6. Peraturan Menteri Keuangan Nomor 113/PMK 0812012 tentaro Patjalanan
Dins Dalum Neger Bagi Pejabal Negara, Peégawal Neger, Dan Pegawai
Tilak Tetap sebsgaimsna diuhah tangan Pargfuran Monine Kaumngan
Nomgr 119 Tahen 2022 tentang Porubshan Alas Pessturan Monton
Keuvangan MNomiw 110PMK D5/2012 tentang Puerfalanan Dinas Dalam
Nesgurl Bagl Pejabsl Nogats, Pogaws| Neger, Dan Pegawai Tiduk Tetap;

7. Kepulusan Direhtur Janderal Badan Peradilan, Miiter dan Peradiian Tatg
Usaha Negam Nomor 80/DJMTAEPIOT 01.1V/2024 tentang Petuniub
Tehnls Pelaksanaan Sidang of Luar Gedunn Pengadilan di Lingkungan
Peradilin Tata Usaha Negara
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5. SOP Panitera Penggant)

0. SOP Jurusits Penpgant
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dika SOP nl liak dilaksanakan, makn pelnksansan sidang di luar Qithung | 1 Dokumen  Parkars  (Konwensitnal
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2. Aplikasi SAKTI, apikss! BMART dii
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peryuinmn  Indeks  Kepussmn  Mosysskal  Insfunm
Pemerintah.

KETERKAITAN : . PERALATANPERLENGEAPAN :

1. S0P Kegphutiorsn Merkers I. Kompotet/Eaprop

1. SOP Kepariterian Hulouh 2. Printer

PERINGATAN : PENCATATAN DAN PENDATAAN :

SOF ini vidok dilakednakon muks bnplementes) asas peradilaan
ticdark alcap Vepeagea

Dokuinen P'orlurs {Konvensional dan Elokmonik)




Infi=mesi

0|

PE

=

e - ]

O_.




L

Perubahun Kodus ptes  Undeag-Undang  Nomor 5
Tuhmlﬂﬂﬁmmgrmdﬂmﬁhwnhmm
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DASARBURUM: KUALIFIKASE PELAKSANA :

I Uil inding Nomor £ Tabius 1988 tentdng VFersdlln 1 a2 | vaha e i
Negr schupaimana Ll Beberapo kall shiuboll tekhle demgan | 1 Mmimal SMA ¢ Saderijan
Uidingetinidang Nomor $1 Tl 2000 lerissmg Perabirhen Rotmmn | 2 Mengerti duy mainir kimputer
Endang=Uindang: Nontor § Tulun 196 (entang Perndilan Vit @ leihg
Mgt =

L Mmoo Mhkcndll  Apung | Nieoe 1 Tahon 2019 )
Adenit spemd Porkars dsn Pervidamsn di S | ekl
sty almany divbob Jenpan. Mot el Abiemg Somar T
Telun 22 wnlang Perubabin Aups Perstutin Mahkamah Agomz
Miwmer 1 Tulwn 2000 Veme Admidistna Porkam dan Pemidungan
o Menroditin socues Elektronik o

b Repsiiusen Kesea Mahbkamohy Ageng Sompe S61RMASKNT200
latitang . Potumjuik Tehnis Adninisgast s Persldingm, Moo
Purdary, Merdatoy Agama, dien Totn aba Negai i Petigadilen Secars
L fekdronik ;

4 Swrat Fdarun Mahkimali Aging Nonior 2 fabun 2004 i
Pemyiovatan Perkora i Fengadilan Tinghon Pertami dan T
Pasrtidiag. Pocks it Liekheseng ons' Peradiban :

S Wedomun Tielavin A dairsiserand i Tiskahs Phetsbilan Tk s Ngarns
LITUTR L S P TS

B Hubu Pedumtan Pelikosinamn Adminissl Kepanitvem heudis Tt
Lisailie Negsra Vidiar Tabom 201 _ , _

T Keputusin Dinchtur Jondiornd Badim Peeadiliong Sifiser Heradilan
laa: Vo Nogarg Nomues 00MINTSEOT1L2X1I2024 semmg
Petnjul, Pelsbwwuan Adriniseasi MNorksca Dap Pernldumgan, hocary
Fiiekiran(h [0 1 inghungan Mok Tidi Vssha Nogara.
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STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)

9. JURUSITA PENGGANTI
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MAHKAMAM AGUNG REPUBLIK INDONESIA
IMRENTORAT JENDERAL BADAN FERADILAN MILITER
DAN PERADILAN TATA USAHA NEGARA
PENGADILAN TINGGI TATA USAHA NEGARA PALEMBANG
PENGADILAN TATA USAHA NEGARA PANGKALPINANG
J=an Fulau Bangka, Pedang Bany, Kee Pangieian Betu,
Kbb. Banghka Tanguh, Kep. Banglo Belltung 23481,

Sk weav pun-panghaiainang go i
Emal - miogpiun- pangkaipnang go

No. Ookiiman  |SORO0) USR0S

Tol Pembuatan |1 Oldpber 2005

Tol Rewisi i

Tgh Elekiit 1} OMeter 2005

Disshkan Oleh Histua PTUN Panghaipinang

I Besharnad Syaugle S.H. MM,

Mama SOF PEMANGGILAN SIDANG
bll![;ALUl SURAT TERGATAT

'DASAR HUKUM:

1. Undang-Undang Nomer 5 Tahun 1966 temtang Peradilan Tata
Usatia Negara sobagaimena fnlah beberapa kall dlubsh terakhir
dgengan Undang-Undang Nomor 51 Tatiun 2000 tentang Perubahar
Kedua atas Updang-Undang Nomor § Tatun 1888 tentang
Peradilan Tata Usaha Negara |

Z Undang-Undang Nomor 48 Tohun 2000 tentang Hekuasaan
Kehakiman;

3. Undang-Undany Nomor 30 Tahun 2014 leptang  Adminisirasi
Pormeiiitisluarn,

4. Poraturan  Mahkamah Agung Noror 1 Tahun 2018 (entang
Admilnistresi Perkars dan Pomidangan di  Pengadilan Secsma
Elehtionk. setagaimana diubah dengan Peratursn. Mahkarmah
Agung Nomor 7 Tahun 2022 tenlang Peiubahan Alas Peratumn
Mahkamah Agung Nomor 1 Tahun 2010 Tentany Administrasi
Perkara dan Pemidangan dl Pengadilan secara Eickironik ©

5. Kepulusan Kejua Mahkmmah Agung Nomeor ;| KMADAZ/SKAV2008
tenlang Pembedakuan Buku | Pedoman Pelaksanaan Tugss dan
Administrasi Pengadilan ,

B. ¥eputusan Ketus Mahkamah Agung Nomor: 362/KMASKI2022
lelang Petunjuk Teknis Adminisirasi Dan Persidangan Perkara
Perdats, Pardala Agama, dan Tata Usaha Negara di Pengaditan
Eocara Elekironik |

7. Sural Edaman Mahkamah Agung Nomor 2 Tahur 2014 téntang
Panyelesaian Perkara di Pengadilan Tingkal Perama don Tingkat
Banding Pada Empat Lingkungan Peradilan :

8. Surat Edaran Mahkamah Agung Nombr 1 Tahun 2023 1entang Taln
Cara Panggilan Dan Pembaoritahunn Melalui Surst Toicalst:

#. Pedoman Teknls Adminicirasi dan Teknis Pemdilon Tata Usaha
Negaa Bukit Il Edisl Tahwn 2000

10 Buku Pedoman Pelsksansan  Administrasl  Kepanilsraan
Peradilan Tala Usaha Negara Edisi Tahun 2018,

17 Keputusan Oiraldur Jenderal Bodan Peradilan Militer dan
Peradilan Tata Usahie Negara Nomo' 200DJMTISK.OT1 2012024
lentang  Pelunjyk  Peleksanaan  Administrasi  Perkara  Dan
Persidongan Sacafa Eleklioni Db Lingkungan Persdilan Tata

KUALIFIKAS] PELAKSANA:
1. Minimal SMA | Sederajit
£ Mengsiti dan mahir komputer

Lisshu Negata.
KETERKAITAN: PERALATANI PersyaratanPortengkapan: |
SOP Kapanerman Perkarn 1. Komgputer / Laptop
2. Jaringan inlermer
3. Alal Tulis Kantor (ATK)
4. Peratutan parundangan yang lerkalt
PERINGATAN: PENCATATAN DAN PENDATAAN:

Jilka SOP inl tdak dilaksanokan, maks asas paradiian tdsk todakaana
dangan Balk

Dokumn Panitern PenggantiPeskams




Pelaksana NAutu Baky
Aktivitas Panitera Persyarstan/
Panlian Fenggant Perlongkapan | Wakiu Ouitput
Menedma swal panggilen Swal  Fanggllund| 1 Har | Tersedlanya
permiertabuan dan Panlera D- Pemberttahuan Surat Panggilan
iang dan mengambll biaya yang siap untuk
PEGITIMaEnN dan kasir dikitim
Muncatal dan Menyerahkan ® Sural Torkitimnya!
sural - pangilan  metahd Panggilan/ diterimanya
Petugas Pos unluk dilakukan Pemberitahuan Sural Panggllan
Pengidman’  Meonyampaikan * Buku Catatan
sural panggiian kepada Para
Plhak flangsung)
Menyerahikan resi panggilan sResi  pos| 1han [Tedaksanaanya
pemberitahuan kapada penginman pongirkman/
Panilara  Sidang  disenal Pangpilan/ penyampaian
tanda terma Pembartahuan Sural Parggilan
= Buku  Tanda
fesima
Menerma resi pengiriman Rusi dan Arsip Teriakeananyp
sural - panggilond : ',L: Sural Panggitan/ paEngarsipan
pembertahuan Para Pihak Pemberitahusn sural  penggilan
Para Fihak
pada  horkas
Parkara




| Mo, Ookimon  [SOPIOGHISPS
MAHKAMAH AGUNG REPUBLIK INDONESIA Yol Pembiastan |1 Obioe: 2008
DIREKTORAT JENDERAL BADAN PERADILAN MILITER (e -
DAN PERADILAN TATA USAHA NEGARA = e —
L . = - . |
PENGADILAN TINGGI TATA USAHA NEGARA PALEMBANG | o i
PENGADILAN TATA USAHA NEGARA PANGKALPINANG | DWihanGieh | Ketua RTUN Panghaipinang
Julan Pulsu Sangis, Padang Bary, Kee Panglatan Baty, 4
iat. Banghis Tengah, Kep. Bangha Balityng 33284
Sitits - wave plun-pangialpmang go.d Mohamid Sysugie S H.0H, |
Ervad - o ) NamaSOP  PEMANGGILAN SIDANG
o ptun-panghsipnany go.d sy N
DABAR HIRUM KUALIFIASIPELAKSANA: ]
1 Unctang-mdann Nomor 5 Tahun 1988 tentang Peraditan Tala | 1. Minimal SMA / Sedenijal
Usaha Negorms sebagaimans telah bebempa kali diubah terakhir | o Manget| dan mahit kompiiter

dengan Uﬂdanq-u"dmp Nomor 51 Tahin 2009 tentang Perubahan
Kedun alas, Undang-Alndang Nomor S Tahun V885 ieniing
Peradilan Tala Usalia Negara |
2 Undang-Undang Nomor 48 Tahun 2009 lenlnng Kokuaanan
Kahakiman;
3 Undang-Undang Nomor 30 Tahun 2014 tentang Administrast
Pomuorintahan,

4, Persturan Mahkamah Agung Nomeor 1 Tahun 2019 lentang
Administras!  Perkamm  dan  Persidangon o Pengadilon  Secara
Eledtronix  sshapaimana diubah dengan Peraluran  Mahkamah
Agung Nomor 7 Tahun 2022 lenlang Perubahar Alas Psraturan
Mahkamah Agung Nomor 1 Tahun 2019 Tentang Administrasi
Perkara dan Perssdangan di Pangadilan secara Elektronik ;

5 Kepulusan Kelua Mahksimah Agung Nomor ; KMADI2EKAV/2006
tentang Pembardakuan Biky | Pedoman Pelaksansan Tugss dan
Adminislmsi Pengadilan |

B Kepulusan Ketus Mahkamah Agung Nomor 383KMASKXIIR022
entang Petunjuk Teknis Administrasi Dan Persidangan Perkara
FPerdsla, Ferdila Agama, dan Tats Usaha Negara di Pongadilan
Secim Elekironik ;

?.gurﬂ Edaran Mehloman Agung Nomor 2 Tahun 2014 tenlang

enyelesaian Porkara o Pengadion Twgkat Pertama dan Tingkat
Banding Pada Empal Lingkungan Peradiian
8. Sural Edaran Mahkamah Agung Momar 1 Tahun 2023 tontarig Tats
Cara Panggilan Dan Pemberntahuan Melalui Sural Tercatal;
9, Pedoman Teknis Adminisirasl dan Tekns Peradilan Tafa Usaha
Negara Buku || Edisl Tahun 2008 -
100 Buku Pedompan  Polaksanaan  Administisi  Hepanitersan
Peradilan Tala Usaha Negara Edisi Tahin 2019

11, Keputusan Direkur Jendera! Badan Peradilan Millsr dan
Peraditan Tata Usaha Negam Namor:
2ODIMTSK.OTT.200/2024 tentang  Pefunjuk  Pelahsanaan
Administrasl Porkam Dan Persidangon Secara Elektronix i
Lingkungan Paradilan Tsta Usaha Negam,

RETERKAITAN:
S0P Kopanileraar Pérkais

 PERINGATAN:

Jika SOP ini tidak Wilaksanokan, maka asas pemdilan lidak akan
lercapal

PERALATAN! PersyaratanPorengkapan;

1. Kamputer | Laptop

2 Jaringan intermel

3. Alat Tulls Kantor (ATH)

4. Peraturan penindangan yang {erkait

FENCATATAN DAN PENDATAAN:
Dokumen Panitera Pangoantil Parkars.




Pelaksana Mutu Baku
Mo, Aklivitas
: Persysratan/
J8p MT[""-I Wakiu Oulput
1. |Menenma  pembentahuan FPengiagan har Ditarimanya  pambéritahuan
penetapan han sidang darl (:) Sidang panetapan
Panitera Penggantl
2. |Membual panggilan skdang 1 e &-Court 15 | Pangoian sidang e-summon
« SIPP sl
3. |Mengiimkan panggilan == » & Court Terkirimnya panggilan sidang
sidang e SiPP




STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) |

6. KEPEGAWAIAN, ORGANISASI DAN |
TATA LAKSANA |




MAHKAMAH AGUNG REPUBLIK INDONESIA
DIREKTORAT JENDERAL BADAN PERATDILAN MILITER
DAN PERADILAN TATA USAHA NEGARA
PEMGADILAN TINGE! TATA USHHA NEGARA PALEMAAND
PENOADILAN TATA USAHA NEGARA PANGRALPINANG
Jalan Pl Sangka, Peoang Baru, Kee Pangialan Ban,
Mut: Bungus Tengen, Kep. Bangla Belltuag 33684

Tigh Penbumtan 1)} Ohtemer 2025
it i
TolETektl |0t Ometer 2020

CHszhkan Jieh Fstay PTUN Panghatpinang

2. UndangUndang Momor 42 Tahun 2008 ‘enlang  Wekussann
Kanaiman

A Undnng-Uintaang Nomor 51 Tahun 2008 lehlang Perubatian Meduna
alas Undung-Undang Nomer 5 Tahun 1858 tentang Pemdilan Tota
Lisaha Negars

4 Peraturen Pematindah No. 12 Tahun 2002 tentang Perctahan alas
Perluran Pemedolsh Nomor 89 Tahun 2000 teslany Menalkan
Pangkat Pegawa Negedn Sipd

5 Peraturan Pemerintah Ne. 41 Tahtn 2002 tentang  Kenaikan
Fongkal dan Jabatan Hakim

6, Poraturan  Mahkamsh Agung Nomer 7 Tahun 2016 teniang
Punogakan Disiplin. Kega  Hakim  pada Mahkamih  Aoung din
Badun Persoian yang Bermda ol Bawahnys

Situs | weny plun-panghalenhing go & | Mohamad Spaue 3 1M
Frowl nl ' d Peartia 508 PENGIHIMAN DAFTAR
i} phan- pamigiaEl prang qn M
A | KENAIKAN PANGRAT
DASAR HUKUM: KUALIFIKASI PELAKSANA:
1. Undasg-Undang Nomer 3 Tahun 2009 tenfang Peiubshan Keda | 1 S
s Undang-Undapg Nomor 14 Tahun 1985 tentang Mahkamah | 2 D3
Agung 3 SMA/Sedoraim

4. Mompu WMengopes asian Kompuler

KETERKAITAN:
1. DUK

2 SOP Barsiing
3. Aplikast SIKEP
4. Daftur Nommatlt Rencana Kanalkan Pangkat Reguler

PERALATAN/ PERLENGKAPAN:
1. Komputes

Z Pt

3. Jaringan infemel

4. Alat Tulis Kantor (ATK)

PERINGATAN:
Jika SOP Ini tidak dilaksacakan mike sulan kenalkan panghkist
PEgavwan neges) spd akan teramsst 1eminda

PENCATATAN DAN PENDATAAN:
Dakuimen Kepegawalan
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MAHKAMAH AGUNG REPUBLIK INDONESIA
DIREKTORAT JENDERAL BADAN PERADILAN MILITER
DAN PERADILAN TATA USAHA NEGARA
PENGADILAN TINGG! TATA USAHA HEGARA PALEMBANG
PENGADILAN TATA USANA NEGARA PANGHALPINANG
Jatian Pl Banges, Padang Baru Kes Panphatan Bary,
Kab Sangkn Tengan Wep Bengks Baltung 13688,
fatun - i, phuh- pargealpnaig go i
Sl wiETRIN-pRANGRAtETENG GO M

|
R —

P T (R

Tl Pambuatan 01 C¥leber 2004

DASAR HUKUM:

| 1 Undang-Undang Nomor 3 Tafun 2009 tenting Porubahan Kedua
ains Undapg-Undang Nomor 14 Tahun 1985 1entang Mahkariah
Agung

2. Undang-Undang Nomuor 48 Tahun 2009 lestang Kekuasasn
Kohakiman

3 Undang-Undang Nomot 51 Trhun 2009 tentang Petubohan Kedin
aas Undang-Undang Nodwor 5 Tahut 1866 temang Peradilan Tota
Usalia Negara .

4 Pematiman Pemenmah No. 12 Tahun 2062 tentang Penubahan atis
Pomlyran Pamanniah Nemor 2% Tehun 2000 oming Koenalkan
Fanghat Pegiav| Negeri Siph

S Pemturan Pamedniali No
Pangkal dan Jubatan Hikim

B Poratwmn Mahkamih Agung Nomor 7 Tafun 2016 lemtang
Penegakan Disiplin Kera Habim pada Matkamah Agung dan Badan
Purdilan yang Bermda dl Bawstinya

41 Tahun 2002 tentang Kenalkan

TR ||
e (o) e 205 o
Owalhan Oh | Ketua PTUN Panghaipiany
4
NamaSOP  BERKAS USUL  KENAIRAN
PANGHAT '

KUALIFIKAS] PELAKSANA:
1.51

203

3. SMA/Sedotajal

KETERKAITAN;

1. SOP Pengiriman Dafiar Nomminatif Rencann Kanaikan Pangical
|2 SO DUK dan Besstiing

3 S0P Ponyclosaian Surat Kolsar

4. Mampu Mengoperasinan Kompiner

1. RKampiitior

2 Printer

3. i it

4. Alat Tyis Kamor (ATH)

PERALATAN/ PERLENGKAPAN:

PERINGATAN
Jika SOF il teiak cilaksanakan maka usulin kebaikan pangkat
PrgAval negan sipl akan Wedambal/ tertunda.

Dokuman Kepagawaian
l

PENCATATAN DAN PENDATAAN:
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il Wenahian I( J'I o D | Tomedenrn
-on - Hakim o) Lok
Pegowsl  yany Hargiat
akan n
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Sutat Pengantar (ATH) Nenalan
Senmadetangsn . Pargnat
(2 1 Usiddar L o o Surak Usdilan 3 | Dipeintys Dent
Kanaian  Panghat ® Oifies Ussdan il fe i
i Sesral [ ® Alat Tuile Kiankar :
Furganial | Al Panghat
Surat dan u . Eum:_ s M E-I.H'l'l ﬂm
| rankan: BB P Monf | Kenaikn
Urmum untik Paigue m- 2an
RN Ka PTTLN I - :lr]!“;*m Karlor Tﬁhm
ba o
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Uitk
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; | & Syl Limdfan M T
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mm' Pangut o Dafte  Usidan Daftat  Mama
Mesaikan Clalani Bosx Flla
® Byku  Agoence Birnnl J:“
I Siyst Kelijar
2 I & D fitw |
CATATAN ;

ek 03 Februarf 2020 kenilkan pangkil sudah dilbksanokan secars ofomalis sesual surat Sekistaris Mahkamah
Agueg I nomor 1OBEKKP.041012018 peribal Pelaksaraan Kenahan Pangkal Ctomatis (KPO) dan
Penelapan Pensiun Ctomalls (PFO) tahur 2015




MAHKAMAH ASUNG REPUBLIK INDONESIA
DIREXTORAT JENDERAL BADAN PERADILAN MILITER
DAN FERADILAN TATA USAHA NEGARA
PENGADILAN TINGGE TATA USAHA NEGARA PALEMBANG
PENGADILAN TATA USAHA NEGARA PANGMALPINANG
dafan Folay Bangka, Pagang Baby ez Panhedas B,
Hab Banghs Tengah Mep Barghs Bedjing TVl
Shis  waw plur-pangeatenang go o
Emal info@phm-pangkasipmang po id

No. Dokumun | ROPOONRFEEE

Tol Pumbustan  OF Odtabe J02

|

T Edelil o CAdoter 200

Dhushbun Cigh Ketua PTUN Panghaipinang

Mliphusrrsed Syammphe 5 H, MH,

DASAR HUKUM:

1 Undang-Undang Namor 3 Tahun 2009 lentang Mahkamah Agung R

2 Undang-iindang Nomeor 48 Tahun 2000 1emany Kokussssn
Kehnkiman

3; Undang-Undang Nomar 5% Teron 2009 lemang Porubnhan Wediis
Atas Undang-Undang Nomor 5 tahun 1988 Tertang Peradilan Tata
Lisaha Negarn:

4 Pemtiimn Pemedintah Mo, 12 Tahun 2002 tentang Kenaiksn

|

1. S
2 D3

3. Mampu Mengoperasikan Kompeaer

Funglcst Pegawnl Megest Sipil
KETERKAITAN: PERALATAN! PERLENGKAPAN;
1. Kepangkiitan dan masa kerja pogawal yang memanuhl syarl 1. Kompiiter
2. Aplikasi BIKEP 2 Printer
3. Sural Pengantar Usul Fromos Jabatan 3. Jnnngin oo

4, Alat Tulls Kantor (ATK)

“PERINGATAN:

PENCATATAN DAN PENDATAAN:

Jiks SOF i Gusk diak=inakan maks usulan kedskan pangksl  Dokumen Hepegawalan

pegawii negen sipil akan todambal tedunda
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MAHKAMAH AGUNG REPURLIK INDONESIA
DIREKTORAT JENDERAL BADAN PERADILAN MILITER
AN PERADILAN TATA USAHA NEGARA

PENGADILAN TATA USAHA NEGARA PANGKALMINANG
Juimn Puteu Bergka, Peoirig S, Wet Pargkelss Bami,
Kb Bangion Teligan Kep. Bargie Baltueg 13004

[ Stus | wa et pankaipmang oo il

Emal | infe@mun-prrgostiinang go

No. Dohumen |mmms

Tol Pemitnistan |31 Chdibes 2025

PENGADILAN TINGSI TATA USAHA NEGARA PALEMBANG

CuUTi

DASAR HUKUM:

1 Ungang-Undang Nomor 5 Tahun 2014 tendang Apamtur Sipil
Nogara

2 Periluran Pamenntah Nomor 11 Tanun 2017 tentaig Monalersen
Pegiwal Neger S

3 Perstwan Pemeratah Momor 17 Tabun 2020 lentang Penibahan
ates  Foraturan Pomanntah Nomor 11 Tahun 2017 tentong
Mangjomen Pegawal Negen Siph

4. Pemluran  Bodan Wopagmwsion Negam Nowmior 7 Tabun 2021
lentang Perubahan alns Peraturan Badnn Kepegawnian Negari
Nomor 24 Tahun 2017 winang Tata Cars Pemberian Cull Pegawal
Negen Sipil

5 Surm Ecaran Sakretarls Mihksmsh Agdol B Nomor 13 Tahin
2018 tentang Pelaksenasn Cuti Beg| Hakim dan Aparator o
Lingkinigan Mahkamnah Agung dan Peradilan di Bawoahnya

1,81
20

KUALIFIKAS| PELAKSANA:

Til Rurwind :
Tid Bt 0 Dmickas 2108
Drsatibign Clah Hodian PTUN Parghosipiosng
2 |
waﬂhmu. I
Hama S0P PENYELESAIAN PERMONONAN

3 SLTASadernjal
& Miarngn Wsngopermsioan Kompule

KETERKAITAN:
1, S0P Penguilndian Soral Dinas
2. SOF Pambusian SK Ketua PTUN Panghalplinang

FERALATAN/ PEALENGKAPAN:
1. Kompuor{ Laplop
2 datingun inteemne

3. Printar

LA Alat Tulis Kantar (AT

PERINGATAN:

culinya

" PENCATATAN DAN PENDATAAN:
Jika SOF in tidak dilsksarsikan makn pegawal tilak mendapaiion hak | Dokumen Kepegawaian
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« Harus diperhativan bahwa pembenan cul @asan penting unluk ienaga leknis. Ketua PTUN tidak

s Untuk tenaga non leknis pangajuan dusulkan kegada BUA melalul PT TUN sesuai 5K KMA nomoi
T25HMASKIXNZ2008 lentang Pendeisgasion sebagisn wewanang képada pare pejabal sssion | dan Ketus

berwenang menandalanganinya hanys mengusulkan kepada Dijen malalul Ketua PTTUN sasual déngan

SK KMA Nomiar 128/KMAISKAX/2009 tentang Pendslsgasian sebagian wewenang Kopada para Pejabat
Eseldn | dan Kewa Pangadilan Tingkal Banding & Lingkungan Mahkamah Agung R| urfuk
penandatanganan dibidang kepegawaian

P&nn.n_:ﬂu_m Tingkat Banding di Lingkungan Mahkamah Agung RI untuk penandatianganan cibidang

kepegawaian

. Wi Peraturan Bodan Kepegawaisn Negara Nomor 24 Tahun 2017 tentang Taia Cara Femibstian
Cut Pegawal Negen Sipil bahws culi bersama tidak mengirangl cull ishunan PNS.




 DASAR HUKUM:

Usaha Negara

2 Undahg - Undang  Nomor 14  lahun 1985  Tenlang
Mahkamah Agung RI sebagaimana teiah dubah dengan Undang-
Undang Nomor & tahun 2004 dan perubshan kedua dengan
LUindang-Undang Nomor 3 tahun 2008

3 Undang-Undang Nomor 30 Tahun 2014 lentang Administras
Pemerintahan

4. Peraturan Mahkamah Agung RI Nomor 7 Tahun 2015 tontang
Organisasi dan Tata Kada Kepanilersan dan Kesskretaristan
Peradilan

§ Perowran Arsip Nasional Repubilk Indonosia ini tanggal 01 Jul
2021 tentang Pedoman Umum Tata Naskah Dinas

Mo Dokrmen | SOPRRAMPRIES
MAHKAMAH AGUNG REPUBLIK INDONESIA To Pestitusian |b! Oleiober 2039
DIREKTORAT JENOERAL BADAN PERADILAN MILITER [~
DAN PERADILAN TATA USAHA NEGARA et
PENGADILAN TINGGI TATA USAHA NEGARA PALEMBANG . _
PENGADILAN TATA USAHA NEGARA PANGKALPINANG | PemanOioh | Ketua PTUN Panghalpinang
dalan Puli Banghs, Pidany Baris, Kec. Pangkalon Bary, -4
Kish Danghs Tengih, Kep, Bangha Belilig 30004,
S www piun pangkalpinang, go.id Mphuarmasd Sgtisiachs, 5 M., MM,
Email . i@ plury patighalpinang. oo id s sl o]
TATA  USAHA
KUALIFIKAS] PELAKSANA:
1. Undang-Undang Nomor 51 Tahun 2009 tentang Perubatan Kedua | 1 S
@as Undang-Undang Nomior 5 Tabun 1986 ontang Paeradilan Tata | 2 SMA/Saderaist

3 Mampu Mengoperasian Kompuler

| KETERKAITAN:
1. S0P Pengelolaan Surst Masuk
2. Paroturan Organisas: dan Talalaksana

PERALATAN/ PERLENGKAPAN:

1 Komputer | Laplop

2. Privier

3 Janngan inismet

4. Alst Tulls Kantor (ATK)

& Pemtuan  Perundang-undangan  yang
berlaku

PERINGATAN:
Jiks SOP ind hdak dilaksanakan maka Pembuatan Sural Keputusan
Bidang Kepegawatan Tudak Berjalun

PENCATATAN DAN PENDATAAN:
Dokumen Kepogawsan
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DIREKTORAT JENDERAL BADAN PERADILAN MILITER
DAN PERADILAN TATA USAHA NEGARA e ncnnd N |
PENGADILAN TINGG! TATA USAHA NEGAHA PALEMBANG | 1IN Flekid M Dty 175
PENGADILAN TATA USAHA REGARA PANGHALPINANG | Disafikus Obel Wrius PTUN Panghaipinang
dalan Pules Banghs. Padang By Kee Panghsben Bar, .
Kst. Hangea Tangan, Kep Bangen Saitung 23044 4
‘ St ~ vy ptun gl psnang-gi id Mol Byauise 5.H_ AL
Ermuil - slo@ptur-nanghalinang go id Wama S0P PERUBAHAN DAFTAR URUT
| HEPANGKATAN {DUK] DAN
. | HEZETTING
' DASAR HUKUM: KUALIFIMAS] PELAKSANA:
‘ 1. Undang-Undang Noemor 8 Tahun tahun 1974 sabapaimane distah | 1. St
gengin Undang-Undang  Nomor 43 Tanun 1999 lentang Pakok- | 2 SMASedarajn

Pokok Kepeagawaian
2. Keputisan Manpan Nomaor | KEP7S/M. PAN//2004 langost 23 Jali

2004

3. Mampi Mengopemasin Komputer

T KETERKATAN
| 1. Daftar Uit Senlortas (DUS)
2 Daftie Unit Kepanghatan (DUK) Pogawam Nagar Sipl

; PERINGATAN:
 Jiea SOF Ini tdak diisksonskan maka infornes! Kepegawaian idak
| fersedia

PERALATAN/ PERLENGHAPAN:

1. Komguder | Loplop

2 Janngan Intemet

3. Plinler

4. Adal Tuls Kantor (ATH)
 PENCATATAN DAN PENDATAAN:
Dokumen Kepegawaian

Uata SIKEP
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MAHKAMAH AGUNG REPUSLIK INDONESIA
DIREKTORAT JENDERAL BADAN PERACDILAN MILITER
DAN PERADILAN TATA USAHA NEGARA
PENGADILAN TINGG! TATA USAHA NEGARA PALEMBANG
PENGADILAN TATA USAHA NEGARA PANGHALPINANG
Jafan Plulng Bungia, Padang Baru Kec Pangkaian Ban,
Woati. Bangha Tengah, Kep. Sangus Baitupig 13964,

Sus  wwa Stan-pangkafpttang go o
Emmil ; infa@Emin-nengssimnsig go o

Mo, Dokurren  |ROSOOTRP SIS
Tl Pembiistan (01 Oltibier 215
Tl P I
Tyl Evednst D) Chtsbier 2005 |
Chima ity Dby Hniua FTUN Panigkakinang

) |
. Betihaid Opsiode, D0, MM,
Mama SOF  [REKAPITULASI DAFTAR HADIR

 DASAR HUKLUM :

1 Kepdusait  Kelua  Mahkamioh  Agung BRI Nemar
HFKMASKAINZ00T emang Mombedakukan Buky | tortang
Pedoman Palaksanaan Wi dan Admnistres: Pengadilan

2 Keputusan  Kotun  Mohkarah  Agung RI Nomor
OTVKMARSRKAY2008  tanggal 14 Mei 2008 memang Ketentuan
Pohogakan Cisiphin Meda dalsm pelakdanasn Pembagan Tunlingan
Khisus Kirerja Hakim dan Pegawal Negen pada Mahkamah Agung
dair Badan Peradiian yany berada dibawatings.

3 Syl Sekretans  Mabkomah  Agung RL Nomor 680
WSEK/KL. 014212012, tantang pepggumann Apliasl Komedanas

4 Perma 7 Tatun 2016 (eniang Penegakan Disipin Hakim

5 Sumt Sekrelwis Muhkammah Agung Ri,  Momor 080-USENXL-
011272012 teniang) Pengounaan Apiikasi Komdanas

| KUALIFIKASI PELAKSANA:

1.81
2 SMA/Sedeinjal
3 Mampu Mengoperasitean Komputar

KETERKAITAN:
1 S0P Pembuatan Lapoial Petangyuimimwatan imuks Tutangan
Khtisus Kinelja (Restirisesd)

2 Penaebitan SPPLS Untuk Bslanjn Pegawa (Pembayamn, Uang
AsKi)

PERALATAN/ PERLENGHAPAN:
1. Kompules

2 Jaringan Inteme

3. Printor

4 Alw Tukis Kanor (ATH)

5. Aplikasi SiKEP

8. Absan Marnual

PERINGATAN :
Jika 80P nl tiak dilaksanskan makn valditas presens Hakim din
pepawnl tifak tarsecia

PH!C#TATAH DAN PENMDATAAN:
Dokimeéi Kepagavwiian




Wbty Bl
Ma Akt i Wetan ) | ol / Kt
St | P dim Al PRAREN £ | i Cudpid

I ﬁ e Iimpm :llrlfﬂ IFm

T t__J o Rt aidlhisd SIKEP
& Lurirgean ettt
o Priee
o At Tuss et

| {ATH) B . .

2| Merimnitorng deta . & Proverms apllesl | 80 | Teclosekainm
e — HIKEP Mt Frsenm
Aplk WIER ® Hompliter HIR T

& Srirgmn et

® Prits

® A Tids sanier
| (ATH)

A | Weriondrg e . # Prwc=nw  aoilheu 'E Pnrnedlanya
e wt staepary — HINEP Menlt | Kesesuminn Duflag
culh Pl w Mot Tl Maries Drpsees  apidons
=obbaw SIHEP (ATKY SIKEF gan Taden

i i :

A | Memmshean data . P Aphkasi | 00 | Tersedianys Huwil
e T T ] HREF Mesd | Peluspis o)
SIKES b apiianl ® Kamgter Preseninl - aoliianl
Komdaniy ® lniirger lnlerre) Mamitariany

® Prysrianr
® Alil Tuls sanier
1ATHE)

S | Mepguncuh  dan v ® Pricerel Apdhasl | 15 | Tetusdignyu
mmsecty),  hasl Meirdtarss Mert | shevanito
rehapuda ® Famgter Precesisl  oohlan
presmra oo ® _arisgan et Pomdsaes ek
Komdpsas  saben ® Prye) bt
btan o Al Tulls Manter

(ATKY
] il o Fokantule 10" | Diterdniurgaricys
L prEserm wp ] | Men® | Rebapiniasl
present:s dpijeats Womdanss | Pretenini | epkil
LT ® Mt Tils Kl Fomaenes
| | _ o
¥ in:l - » fetandiies 10| Ddandatanganive
Al pesane  erifam | Meop | Rekapisiem
presirtel apliss Karnduhas Piesensl  apikas
Fermdarae ® Mgt Tuls Eamr Farrtignme
(ATH]

0 | Menandatangani * Powsposss 0| Dfedesngereys
premieal i plnas vl st aplias
Fomdanas ® A= Tuls Santer Fomdases

_ (ATH)

2| Merywuhban rasi . 16| Tabah

o Apt Tuls Kariol presanul  solhanl
g e syl
rass - Dagpani Livter sy
Usng Makar ke FarLuigan
Bagan Umum &=n

10; | Miengseniphan ® Renuliuium 1| Aok Rebugiluinbl

Kaomadhas his et TR




MAHKAMAH AGUNG REPUBLIK INDONESIA O | POROR

DIREKTORAT JENDERAL BADAN PERADILAN MILITER | 70l Paintuatan, (01 Odaber 2008

DAN PERADILAN TATA USAHA NEGARA Tyl Rewiss

PENGADILAN TINGG! TATA USAMA NEGARA PALEMBANG | Tgd Elwkid (TS

PENCADILAN TATA USAHA NEGARA PANGKALPINANG | pisatiian Glah Kotaia PTLIN Panghsipinani
Jatan Pulaw Bangsa, Pageng Bau, Koo Sangkalan San, l ’

¥ah. Borges Tongeh Koo Bangha Ballung TIMES a
itus | www plun-pangralpinesg oo g Mohamar Byrite. .M. WH
Emnd| | miagntn-panghaipinang go o Nana S0 PENYELESALAN SURAT [NASS
SURAT TURLS '
| DASAR HUKUM: KUALIFIKASI PELAKSANA:

1 Ungang - Lingang Nomor 3 Tahun 2008 tentang Mahkamah Agung | 1 S1

| 2 Unding - Undang Nomor 51 Tahun 2008 (entang Peradilan Tats | 2 SMA/Sedarsjat

| Usaha Negam 3 Mampd mengopatasian komguters

‘: Kepulusan KMA R No S4MMASKVINGDOT temany Petoman
Peloksanaan Tugas dan Administrasi Pongadilan

4 Kepatusan KMA R No 351/KMASKOI U022 tamang Pannahan
Kedim Atas Kepulusen Kelup Mohkimah  Agung  Momord

‘ HIKMASKVILZO07 Tentang Memberjakakan Bulw | Tentang
Padoman Polaksanaan Tugas Dan Administiasi Fengadilan Bidang I

Pola  Helembsgaan Peradilen, Admuistas)  Kepegawsian |

Poradilan,  Administrasi  Perencunaan,  Administosi  Tote

Porsuratan, Tea HKeasipan Dan Adminisiros:  Keprotokolan,

Kehumasan Dan  Keamanan.  AQminisies)  Perbendaharaan, |

Pmlotype Gedung Fengaditen Don Rumah Dinas Dun Pola

Klissifikas) Surat Manhkamah Agung R .
' KETERKAITAN: {'muu*rm PERLENGKAPAN!
1, S0P Penguiglsan Sl NMasis, 1. Hainpdiar § Legitop
2 S0P Pembuatan SK Ketua PTUN Pangkalpinang 2 Jaringnn informet
1. Printer
J 4. Alnl Tuls Kantor (ATK)
PERINGATAN: R | PENCATATAN DAN PENDATAAN:

Jiks SOP inl tidak dilaksanakan mika penyelessinn Sural Tugas aken | Dokumen Kepepawaian
terfaimbat. |
| =
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DIREKTORAT JENDERAL BADAN PERADILAN MILITER
DAN PERAMLAN TATA USAHA NEGARA
PENGADILAN TINGE TATA USAHA NEGARA PALENMBANG
FENGADILAN TATA USAHA NEGARA PANGKALPINANG
dalnh Pulau Sungicn, Paddang Batu. Mee Pisdiilealin Bar,
Kabh Bueghn Tergak Mefh Banphs Sallg rebs

Stue e fills-pangealiivang go id
Sl infaEpnn-penghesionang go

Mo Drmmmn | HOPOORNPIES

Tol Pemibustion |0} Cidober 205

DASAR HUKUM:

1. Unding-Undang Momar 3 Tahun 2009 lentang Mahkamah Agunig Ri

2 Undapg-Undueng Nomor 48 Tapun 2000 tentang Kekussamn
Kahahiman

3 Undang-Unanng Nomor 51 Tenun 2008 wimang Ponibatan Kedus
atas Undang-Undang Nomor 5 Telum 1888 tenlang Peraditan Tata
Lisaha Negein:

4 Keputusan KMA R No 14KMASYKAVINIGZODT tentang Pedoman
Felakgationn Tuges dan Administresl Pongadilen  Bidang Pida
Helembagaan Permdilan, Administrasl  Kepogawaian  Peradien,
Adminisiras Pelencanoan. Adminisirazl Tala Pesuiatan, Taita
Kearsipan dan Admmistias  Keprotokotan, Kehumasan  dan
Keamanan, Administrasl  Perendnharsan, Prolotype  Gedung
Pangadian Dan Rumah [inas dan Pola Kiasifkas Suot Mahkamah
Agung R

& Kopulusan Kome Mehkamaf Agung Nomor 145KMASIKVIY 2007
tertang  Membedakukan  Buku IV Pedoman  Pelaksanaan
Fengawisan i Linghungan Badan-Baden Pomadiln

THRewM |
Tif Edeit Casmar 2005
4
Marne 308 PENYELESAIAN SURAT WELUAR
Luu:utﬁmtm
AN LML AINY
KUALIFIKASI PELAKSANA:
1. Satjana
2 SMA/Sederajat

3 Mampu Mmengopesesaan Komputer

Aministrs Data Pogaval 1 Kompuler / Laptap

2 Printer

3 Alal Tulis Kantor (ATK)
PERINGATAN: PENGCATATAN DAN PENDATAAN:
Jika SOF ini tidak ditloianakan rmoka penyelestinn Sural Keluer akin | Dokumen Kepegawalan

ledtimmibat




Polaksann MhitLh Bsbin
e WP dan | Swkretars Wokiu Cutput
Wil Parlongueman

1. | Menedma  sorst = Sumt L
Lol e | e | e
mekalsl  aplikasl dan depois parmchoran
peisuiatan dan « Buku  sgends dan

= Alai Tuls
Kantor (ATK)

£ Kkontep * Sural 15 | Temssdisnym
sl ketemngan permnhonEn Menil | konsep mursl
sonun) HiRposs dan fugas! gt

digpoiimings dinas  teikall
= Monijine ek !
= Privder pelauhan  dan
= Alai Tulls PRRLgIEan

Kantor [ATK) Inlrrya esem

3
Mongoreksi  dan * Konesp st | 15 | Tersedianys
b pbabean . : Memt | konsep  surat
paml pedn s . Al Tulis heterangan
kotoramgan Kantkor (ATK) yang  telgh

dikoreled  dan
dibutishican
pusan|

4, w - i
surat keterangan i | R R

= Alst Tuls e g
Kanior (ATK) yarg  jeish

! | -lﬂntid_lmpﬁ
surm  kofunr ke katerangsn H::n keterangan
w Lirrimm s Nat Tuilis ¥Eng sl
g Kevangan Kantor (AT) dibert  nomar

= » Bampsl o desternpol
el

B | Menyeralban I_V‘_ » Sural 10 | Ditorsranyn
Rurat m:: Nek=rangan Meall | sl

» Buky shapediai
- o ™
= At Tl Lersiangicdan
Kantor (ATK)

7. phan « Salinan mest | 10 | Tesimpannyn 1
m'ﬁ kelorangan Man | msinan s
oplkasl SIKEFP * Alm Tulis

Hanbor (ATE)
= Bonflie




MAHKAMAH AGUNG REPUBLIK INDOMESIA
DIREXTORAT JERDERAL SADAN PERADILAN MILITER
DAN PERADILAN TATA USAHA NEGARA
PENGADILAN TINGGI TATA USAMA NEGARA PALEMBANG
PENGADILAN TATA USAHA NEGARA PANGKALPINANG
Joign Pulau Bangha, Padiing Banu. Kec FPanghalan Bar,
Kab Banghs Tengan, Kep Bangha Belityng 315584,

Sltus - www prun-pangiaipinang.go.d
Emnd : inlo@iptun-panghuipinang. go,id

No. Dokomen | SOPTH VKIS

Tl Pembustan [0 Clcinber 2025

Tt Rerwini L

r_mmr 101 Obtnbier 2005
Dikzhkan Oiak Hatua PTLIN Panghalpios g

'DASAR HUKUM:

1. Peraturan Pemerintah No. 7 Tahun 1877 Tentang Peraturan Gaji
Pagawai Neger Sipl

2 Perstursn Pemerintah Mo 30 Tahun 2015 Tentang Peraturan Gag
Fagawal Negeri Sipl

3. Undang-Undang Republik indonesia No 43 Tahun 1989 Tantang
Fokok-Pokok Kepegawaian

KETERKAITAN:

1 SOP Usulan Kenatkan Gajl Pegawal Negori Sipi
2 S0P Pengelolzan Kenadan Gajl Pegawai Negen Sigl

Alal Tulis Kantor (AT

Daftar Tabel Gaji Pokok Pegawal Neger
Sipil terban

PERINGATAM:

dika SOP inl bdsk dilaksanakan maks usulen Kenalkan Gaji Berkals
(KGB} akan termambat

PENCATATAN DAN PENDATAAN:
Dokumen Kepegawaian




Pegawai mendapatkan kenaikan paji berkala seliap 2 (dua) tshun sekal|

Setakison _ i o8
g g’ - i
No.|  Axtunas @ zE | Perenghapan | way | Oup
. =T peipwa W | Teesebanya
I | Mepeim  don { } : E;‘Msgm'p Mrnit | caftal  natna
mnma_mt;“m -  Kotrguies m yang
mpm:.m | & Junngan intettal \ T gl
Kenaixan G| | o berkalanys
| - | o m 'tmfl_ 3
2 | Membiat m;:'n# L . E:."w' SKEP | Ment | doot o\
Kenkan — Koetgstor yeng
Berkata (KGE) : - mian  direnllon
& vy b Koonlkan  pajl
Cral Kemminan 15 | Temadianyn
3 | Mungoreisl  dan 1 g ' Menit | konsep
mmm o b B Kealkan  Gaj
L Gail » Apikas! SIKEP Barkata (KGB)
Berkala (KGB) & Frinter
: o Jutingeniteinet | |
Pepaw 0 ﬁmmﬂm'ﬁ}-
& | Menmaanpant . T : m;mﬁﬂl Menft | s Sarmt
Nensikan  Gajl T '| PokukPNS Kenaikan  Gaj
Berkala (KG8) » Aot Tutm Kator Berkala (KGH)
, (ATK)
o = T anbian 1 |h
5 | Meminta  momor | | o gﬂ"gim Marit | kenaikan
st Wolow  d) ! * | (KGE | barkaly PNG
Baginn Urmnim dan o Aot Tuls Kankor
Keuangarn asn (ATH)
I'l'l'ﬂﬂﬂ'l.ﬂll‘h‘.! & w_ = o :
A e Satwn 10 ahkannya
6.  Menyernhkan + § hepltunan Menil | salnan Kan
| Kopuitusan. = konawkan gap Kapitimin
|Kowian O Lj Dokl kapada
Borkula  [KGE) | » Suku ehapeiini pegawl
kepada  pegawai * Alnt Tolm Kantor mh“
m_nﬂmmil ke AT Liniun dan
Baglan Umum dan Keunngan
| Kedangan : e Satan 30 | Versimpan dan
7. | Mengasipkan o kepitman KG8 | Menit | tenunggannya
Kenmikar S * Kompitor Pe
Berkats (KGE) Kenaikan  Gaji
» Scamnal Horkals (KGE)
& Janngan ims
& Akt Tuliv Wavion
(ATH)
| ® Box lie
CATATAN:




Mo, Dobumen | HCIO] | A0GS
MAHKAMAK AGUNG REPUBLIK INDONESIA | Tt Pemitusatars [0 Okaber 2025
INREKTORAT JENDERAL BADAN PERADILAN MILITER | Taifowisl
DAN PERADILAN TATA USAHA NEGARA TRIERAIE D1 kot 2008
PENGADILAN TINGGI TATA USAHA NEGARA PALEMBANG | puanian Olsh Katia PTUN Panghalpinang
PENGADILAR TATA USAHA NEGARA PANGKALFINANG - I
Al Puilay Bangkn, Pisdang By, Kee Funghulon By L
T .
vab B:::n apan. Kep. Sangha Builimg 13584, Ml SrampSH M |
Wi U -pangiipmang go (d Nama SGP MEMBUAT SURAT PERNTATAAN
Enmall nlobiphes panghaipinang go wd MASIN  MENDUDUKI  JABATEN
(APMMJL,  SURAT PERNYATAAN
MELAKSANAKAN TUGAS (BPMT),
OAN  BUMAT  PERNYATAAN
PELANTINAN (PP}
DASAR HUKUM; KUALIFIKAS| PELAKSANA:
Peraturan Kepala Bacdan Kepegawaian Negara Nomor 31 Tahum 2007 | 1,59
lenlang Tate Cam Permimtann, Pembenan. dan  Penghantian | 2 02
Tunjangan Jabstan Stnikiuns 3. SMASSader
__________ , 4 Mampu Mengoperasikan Komputer
KETERKAITAN: | PERALATAN PERLENGKAPAN;
SOP Pamgelutann Surmt Dires 1. Komputer s Lagnop
2 Printer
_ A AN Tul Kunue (AT
PERINGATAN: | PENCATATAN DAN PENDATAAN: '
ik SOF il tkdnk  dilaksanakan maka lunfongan [ahatan akan | Dokumen Kepegmiaian
tartumnda,




Prliksana Mutu Baku
No Altivitan g g _ g gE Kol
g g Farienghaymn Ikt Mt
=3 5 E"‘
_—
1. | Membial konsep e Dals SPMAL, | 30 | Temsedlanya I
SPMM),  SPMT { ! SPMT Kanuep
wakii yang tolah * Kampuies SPMT  dan
diterihsn » Printos E’Pﬂ-ﬁfd
o Alst Tulls Kanior
ATRY
2 | Mengitik korwep = Ciata SPMM, | B0 | Tersedintiya
SOMM.).  SPMT SPMT dam 8PP | Merst | konsap
dais BER ASN SO,
5 :
SPWT i
& Frintes h
|~ 4 mn Kantat SPPABN
3. | Kdfeksl dgh parat l. | 'l 15 | Temadianym
lmunu. SPT * f m-l Merit | SOP. SPRMJ,
M e il T e
yang Le:bah
|| dikoreksl  chan
| _ diparaf
4. | Menandatangani s Sigal  SPMMY 18 Termediarys
SPMMS,  SPMT — SPMT dan SPP | Manit | SPP. SPMMJ
diri SPP ! SEMT  ASN
w At Tuls Knetoe yang Aeiadt
! o ditnndatangend
5. | Manyerahkan ke 1 o SPMMI, SPMT | 10 | SPMMI
baglan  Utiam 1 dan  SPP yang | Menit | SFMT  dan
writidh, ditveyl teluh SPP ASN yang
Momor Sorit don . mnﬂm telah  diben |
dibisbutl stempel | (ATR) fiatror dan
_ - w M
8 | Menyampaikan e SPMMNY, SPMT | 10 | Tensampeiksn
bepads yang (j LS SPEASN | pent | B kopeds
mengitivkan * Buku Elspodisi Tw...
kepodn :m:ﬂw torklrimmys
mengarspkan ® Jiinggan htemet pujsibat ol
SPMM),  SPMT » Scanner dan
doni SPP ASH tersimpaEnnys
fle SPMML
SPMT daii
8PP ASH
pici Dakuiiien
Hopegawaign | |
CATATAN:

SPMMJ dilaporkan setiap tahun sslama yang bersangkutan masih mendudukl jabatan



|1Hnﬂur¢—wdarg”nm51’ﬂ1m 2014 Temtang Aparatur Sipi

MAHKAMAH AGUNG REPUBLIK INGONESIA
HREKTORAT JENDERAL BADAN PERADILAN MILITER
OAN PERADILAN TATA UBAHA NEGARA

| PENGADILAN TINGGI TATA USAHA NEGARA PALEMBANG -

PENGADILAN TATA USAHA NEGARA PANGHALPINANG
Asan Puey Bangha Pogany Biru Kee Pargealan Gau
¥ab Bangea Tengah, Kep. Bangke Beiltung 33654,
Selus  wevow; [ty iy ol oltimng (g I
Einal | idofdplun-pangeaipinung go i

W Dokeitmen | SOR 01 K0S
Yol Pernbuatan |01 Okintier 200%

| DASAR HUKUM:

1. Ungtang-Undang Momor 51 Tahun 2009 tentang Perubahan Kedun | 1 51
atas Undeng-Undang Nomor 5 Tahun 1005 lemtang Peradilan Tate | 2 SUTA

Lisaha MNegara

2 Undang - Undeng  Nomer 14 whun 1885  Tenting
Mahkarmah Agung R sebagsimnna (elah dbal dongin Undang-
Undang Nomor $ tehun 2004 dan perubahan kegud oongan

Undatig-Lindnng Momor 2 1ahun Z008

Negan

4. Peraturan Menten PAN dan RS Nomor 6 Tahan 2022 (entang
Pengsioluan Kinotja Pegawal Apamiur Sipll Nagam

KETERMAITAN:
1. S0P Penmymiesalon Beracam
2. 80P Penililun SKP

- PERINGATAN:

Jika SOl tatak (disksasakan  mnks  Kobailien Pasgkst  aken
_trnmda.

T Borvini
| Tigh Ellaid It Omitess 208
Danptlan Dluli Kowtian FTUN Panghaipianng
4
Mnbusinid ©ymugie 5.0 AL
hemia SOF PERENCANAAN DAN
: TARGET
NERJA
KUALIFIKAS] PELAKSANA:

3 Mampu Mangoperasikan Kompuler

PERALATAN/ PERLENGKAPAN:
1. Komputer / Laptop

2 Jatingan Inlemsl

3. Pty

4, Al Tls Karior (ATH)

PENCATATAN DAN PENDATAAN:
Dokiinen Kopogeiwsiam dan Job Dasatlion




= QCapaian SKP direalisasikan per triwulan

| Polaksana Mutu Baks
Na . “H:H.Ln;' Eﬁ | K“WEHEI Perlengkapen Wikl | Oulpid bt

i, | Menetapkan  dan i ~ | = Dokumen | 5Harl | Tersedianys
merglantikas D RENSTRA dan IKU Ekspekias
Exspehies Kirkesja * Komputer Kinorsa

« Jaringan liemet
* Aplinasi eKinera

2 || VAT A w Ehspekinst Winenn | ) Han | Tersedionys |
Ekspektasi  Kinetj T | e Keaputie Rencana
dnn  menyusannyn « Jazingan Imemet Masi Kinsda
e dalam’ Rencana o Aplikusi a-Kinetia
Hasd Kinar [RHK)

3. | Menuangkan * Rencana Hasil | 1 Han | Tersedianya
Rencan Hasil * Kiriede (RHK) Satarah
Kinera  (RHK) e » Kompator Kinatja
Sasaran Kinetja » Aplikasi o-Kinerjs (GKF)

_ Pegawal (SKF)
4 | Manetapkan » Sasaan  Kinene | 1 Har | Sasaran
| Pegrawii (BKP) » Kompaio Fegiwa)
I » Janngan interied (BKFP) tetah
» Apiikasi a-Kinens ditotnpkan
CATATAN;
- Target SKP dibuat di awal tahun




| MAHKAMAH AGUNG REPUBLIK INDONESA
DIREXTORAT JENDERAL BADAN PERADILAN MILITER

Tod Ponbustan 100 Dby 0

Dan PERADILAN TATA LSAHA NEGARA

PENGADILAN TINGGI TATA USAHA NEGARA PALEMBANG

PENGADILAN TATA USAHA NEGARA PANGKALPINANG
Jutnn, Pulsy Bangha. Padang Bstu. Koo Patighalan Baru

| ia e Tangel, Kep Mg Satung T
SHUE . Wi [Run-pangRatNnang oo i

Email nio@atun panghalpoang ge o

Tl Firwesi
Tl Emkiit 01 (ntnber D028
Dhonaatieney Cinty Wwtin FTUN Panghsipiang
<
Whabainad Syadgle H MM

Mea S0P [PENILAIAN KINERJA

DASAR HUKUM:

1 Wndang-Lindang Nemol 51 Tahin 2008 tanlang Peribahan Kedus
itas Undang-Unidang Nomor 3 Tahun 1688 tertang Perag|isn Tata
Ussha Hegara

Z Ungang — Undang Nomor 14 lahun 1885  Tenang
Mahkamal Agung RI sebiagaimana telah onbah. dengan Undag-
Lindang Nomor 5 tehun 2004 don perubanan kedus dengih
Umang-Lindang Namor 3 tahun 2008,

1 Undang - updang Nomor 5 Tabun 2014 Temang Apbratul’ Sipll
Negara

A Foeritran Mérderd PAN dad BE Nomedr 0 Taban 2027 lﬁ'l"l:!lm
Pargelolimn Kirerjs Pegawsl Apamilur Sipl Negarn 1

T r——— g - i —— —

KUALIFIKAS! PELAKSANA.:

151

2. SMASadersjal

3. Mampa Mengopecasican Kamguter

1. S0P Penyaiesalan Boocaia
2 SOP Rencana Target Peniainn SKP

UNGATAN:
Jilkia SOP inl tidak dilsksanakan maka Sasarm Kineda Udak lecapal. |

PERALATAN! PERLENGHAPAN:
1. Koinguder | Laptop

2 Jaringen Intemal

3. Pty

4 Aplikaz o-Kinpga

5 Alnt Tulls Kantor (ATH)

PENCATATAN DAN PENDATAAN:
Dokuimin Kepegiwaian, Joh Description dan
Targel SKP Awal Tahun




Polksana Mutu Baky
No Ativilas akimy | Keladin | |
| Pegawai Fmﬂmq Patlenghapan Wticti Chutpurt

1. | Menyosun  Capiuon o Emamn Kinedia 1 Hadi | Tardedinoya
Kindija bemdasoriian ( , Pegnwal [SKF) Capaian Kinerm
Sasamn Kinema " KiEnpior dan disly dikuiig
‘Pegawal yang telah o Juiingan gt '
ditetapaan dap | o Scannor
masgugRat bk o Apblkas o Kinoni
dukung kinega ke
dalnm aphkas _

2 [ Menuai nasil | ) o Exspemtasi 1 Han | Tersedianys
Capsan Kinetg dnn : Kinesjn Sasaran Kinseji
Mnmberikun umpan & Fompuier Pagawi
balik  hedasadkan ‘ o Jaitrigui intemet
Sasaran  Kinets = Apiikam & Kinein
Pogmwal yang lelah [

i |

3 | Meiicetak dan | I * Saramn Kinerjn 60 | Tesedinmya
s sandalngant Pegawai Menit | Sasaran Kinegija
Basaran Kl = Kompules G TE
Pegawai e Jaringan Intames

® Primer
& Al Tulls Kanter

4. | Muenondntasgsni o Sadgian Kinesja 30 | SKP tetah
Sisaran Kinena > Pagawni Menn | ditandataigni
Pegawal yang taisn o Kompier
dimia & Jarngan intamet

B » Apiikasi o Kinora

5. | Menggunggah — * Sasaran Hilu]n— 80 | Sasaran Kmens
Sasaran  Minorja ( "i" Pogaw Menit | Pegawal ledah
Pegawsl yang telsh * Kommulir torunggah ke
dimilai ke dabiom s Janngin Intermist dalarm sk
SIKEP o Scatimer SIKEP

w Aplikasl SIKER
CATATAN:

— Perilaian SKP dihitung bardasar atas targed lugas jabatan dan capsian yang didapat
- Penilaian SKF ditandgatangani oleh Psiabat Penilal Kinerja




MAHMAMAH AGUNG REPUBLIK INDONESIA
DIREKTORAT JENDERAL BADAN PERADILAN MILITER
DAN PERADILAN TATA USAHA NEGARA

PENGASHILAN TATA USAHA NEGARA PANGRALPINANG
Jalon Puleu Bamgges, Padiong Bar. Kee Panghasen Ban
icat Banghis Tangah Kep Sahghly Besting 33584,
Silils  ww pher-pangatpnang go.d
Emak  (nfo@etn pangialonang go. i

Mo, Dedmmn

Tal Pemtumtan |01 G 3672

Tl Res -

PENGADILAN TINGG! TATA USAHA NEGARA PALEMBANG |-

Tiah el

Dibmatibmin Chimh

DASAR HUKUM:
1 Undirg — Uadallg Nomor § Tshun 2014 tenlang Apsratur Sipid
Negars

2 Siiral Kepulusan Kotus Mahksmsh Agung  Nomor 80 Tahun 2008
Temany Pedoman Poaksanaan Punguwasan  Dilogkungan

KUALIFIKASI PELAKSANA:

1. 81

2. SMAISEdenat

3. Mampu Mangopesasikan Konpter

Lombaga Paradilan
'm" AITAN: FERAuTﬁHF'_FEm-E.. NGHAPAN:
1 SOP Kenakan Fangkal 1. Komiputer / Laptop
2 SO0° Pembisian SK Ketiz 2 Printor
3 BOP Pongoloiann Sural Dinns 3 Alnt Tulis Kamior (ATH)
PERINGATAN: - | PENCATATAN DAN PENDATAAN:
Jika SOP Inl tkdnk dilaksanakan maka Pelgpomn Instansy Organksasi | Dolumen  Kepegawsian  dan  Agiikes
nkin it Kepegawnian
‘ . Plskagng CMisnpss 0 |
r hia Aty . at
St Kaab KPP | Saknetans Firlengapan Walau | Do
i 1 I— —
|1 | Memporsagian  esta r o Dats duNiing 80 | Knsep Lacaran
dilbung bepegeaman | ’ XOpOgEw A Msy | buisnen
| gan mengilie Konmen & Halipihide
Lapcian Bulznan & Printe
'_E .Il--wm- ddn‘ | = Kanssp Wpoman 1; .wmﬂm
{ ManandNiBngn _.l.;- Ltilgnmn Meat | bussnan yang tetah
Lapoiat Bidaomn | w Algt Tuls Kanto: ekl can
_ — N HWI'I
3| Mangoreis dmn ® Lapomn bulinap | 16 | Lapaian bulsnan
manardatangan > ® Alat Tulw Haimol | Menr | yang bl dikaseis
| Lporsn Buianan - | idan eitandatangant
4 | Meaverahkal laptian (] M bl M| Anlp Laperan
BuinTn kepwda (:}.I & A Tulm Wardor | pawnil | -Buloean
sm-mu. dun » Elgy Me
Hqﬁ:hu b
bogiall T q
mnnnhw-




(Mo, Dokpwn | SOFTIHRRGOCS
MAHKAMAH AGUNG REPUBLIN INDONESIA Tl Peertustun (11 Cadabar 200
BIREKTOMAT JENDERAL BADAN F‘ML.H MIUTER Tl Rewial g |
DAN PERADILAN TATA USAHA NEGARA,
PENGADNLAN TINGGI TATA USAHA NEGARA PALEMBANG
PENGADILAN TATA UBAHA NEGARA PANGKALPINANG

quuuu [ Owtoter 255
Dbmnhkan Ol b Wastih ITUIN Pany ot g

St Puley Beegps, Padang Bty Kes Pangiasn B, 4
Kab Eangie Tengsh, Kep Bangio Sestung J3684, .
S v phn-pngiolplnshg o ld e “"';:‘WH‘"H_ _
Emmil I i ' e - SABRAH) ACARA
It Rtn- panpgRaioaT g o
‘OASARHUKUM: KUALIFIKAS! PELAKSANA ;
1, Undang = Undang Nomor 5 Tabun 2014 Tentang Aparatur Sipl | 1 51
Mogaia | 2. BMA/ Sederajat
2 Paraturan Mahikamah Agong Rl Nomor 7 Tamm 2015 fentang | 3 Mompy Mengopermsican Komputer
Organisasl dan Tata Keda Kepanilirann dan  Kesskulsiaten
Parpditon
KETERKAITAN : 'PERALATAN! PERLENGKAPAN :
1. SOR Pembutiten SK et 1, Kompiiter { Laptop
2 SOF Pengsioiagn Suint Dinas 2. Printor
3. Alal Tuks Kanton (AT
PERINGATAN : PENCATATAN DAM PENDATAAN :
Jikd SOP inl lidsk  dilpkssnoksn moka Acars Kedinesan akan | Dokumen  Mepegawalen  dan  Apbkast
| terhambat dan tidak tereatisas) Kepegowman
Fylgamsi - Ml Byhu
M EYINITEY i Fahm L0
Wit 3
- aumlm“"_ _m | n-unmp_m 5MWI Gt
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ean. ety Mofinasan | L. = Demf Featmiat!
230 Maselmin desht
M) e Atz o Dt  Empantaan
4 Ao w Fedd ehdli
dlsrt ressuhy sl Thgw & higF Tuss War
e T T
2 | W al St : Ol Meparitann | 02 | TWAN Miesainye araf Sueat
nlets Sonaen A | | e Moot
Wit P » Prints Wediraaeny' dan Gusilnen
__| . L (e REy Fuslie
= | ) ierrEsf # [rafl cokisnen i Drafl somomes sstmesan
Ui e — _ WwsTeam Marllt | YA Wl (Fharees oin
h a8 Alwl Tidle i i/
4| menmnesibangien| ® [Cexurem ’l:' ﬁ!ﬂr hrdrmie ary
w Ada Tidle iamaoe
£ | Nanjermanicen. Soammen | - e—, & Ogiusman fi ERrng  dakuTEE
| bkl e ey arsiplian L J # Algt Tuls Ve
s Bui Ersputini
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MAHKAMAH AGUNG REPUBLIK INDONESIA
DIREKTORAT JENDERAL BADAN PERADILAN MILITER
DAN PERADILAN TATA USAHA NEGARA

PENGADILAN TATA USAHA NEGARA PANGKALPINANG
Jilgr Pylos Bengha, Pecdng Bail, Ko Pangkalan B
ST | e Pl R Emany go k
Email | ilo@ptun:panghalpinang pe o

mMmmmnmmm L

SOPMIBNIVEDS

OF Clidabe X732

mduw::&

s PTUMN Pongbalimang

<

Nama SOP PENILAIAN KINERIA PEGAWAIL

(PKP)

1 Undang - Undang Nomor § Tahtn 2014 tenfang Aperatur Sigl
Negara

Z Peraluran Pemermiah Nomor 17 Tahun 7020 temang Peubatin
atas Persturan Pemermiah Nomer 11 Tabun 2017 tertang

3. Porsturan Mabiamah Agung Republik Indonesia Nomor 3 Tatus
2020 Tentang Pelaksanaan Pemberinn Tunjungan Kiners Pegswnl
O Ligkungsn Mahkamah Agung Daen Badan Peradilan Yang
Bermdn DJ Bawahnya

4 Surm  Meputusan  Mofup  Mabkamsh  Agutg  RI Nomor
20SHMASSKAINZ0Z2 1eniang Penslipan Kelas Jabatan Pegawsl
O Lingkungan Mabkamat Agung Dan Badan Peradilan Yang
Bamda [N Bawahinys

5 Surml  Kepulussn  Kelua  Mobkamah  Agung R Nomor
2IWKMAEKANIINI0ZZ lontang Penyesubsion Tunjangan Kinedgs
Bemasarkan Kefas Jabatan Pagawa o Lingkungan Mahkamah
Aqling dan Badun Peradikin yang berada ol Bawahitya

KUALIFIKASI PELAKSANA ;
1.51
2 SMA/ Sedorajat
3. Marrpu Mengopetasikan Komputar

|H:E1'E!lﬂ|nm:
{1 wﬂmmmmmrmm
2 S0P Perencanasn Dan Penyusunan Tarmet Kinada

3 S0P Peniinign Sassran Kinaja Pagavwal (SKF)
|

PERALATAN/ PERLENGKAPAN |

1. Kompader / Laplop
2 Prinitnr
3. Auat Tulls Mot (ATH)

PERINGATAN :
Jika SOP Ini tifak dilaksandkan maka Pegowal yang bersangkutan
dkan mengalam pENgUrENgRN PENSIM&AN twningan kners

Dohumen  Kepegawaian  dan  Apllkasi

Kepngavaian
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MAHKAMAH AGUNG REPUBLIK INDONESWA

Ho. Dskumen  |SCPOTMA008

Yol Pemibxiatan (01 Chlaher 2028
DIREKTORAT JENDERAL BADAN PERADILAN MILITER :tﬂﬂ
DN PERADILAN TATA USAHA NEGARA " — - e
PENGADILAN TINGGI TATA LISAHA NEGARA PALENBANG |10 oory (01 Okt 2022
PENGADILAN TATA USAHA NEGARA PANGKALPINANG | ThAnRanOleh | Kafui FTUN Panghaipinung
<z Pl e Beniia Pasteng Baru Wk Pahgaiion Bin :4
Katy Bonghs Telgan Kep Bdnghs Belitung 682 |
S | wyew tan-panighammang g8 10 Lo WMonibinad Syaunie 5. H MK,
Emait “ind d Kama S08 INPLEMENT AL DaN
mai - irfo@ptun-pangaalpnang go 1 . S T .
EDACRAJR OIS . KUALIFINASI PELAKSANA :
Peraluran Komil Pemberantasan Korupsl Repubilk indonssia Namor | 1. §1
2 Tanin 2020 Terizsn Perubshan Alas Poraturan  Komisl | 2 SMAISederajal,
Pembemnizsan Kotupsl Nomor 07 Tahun 2018 Tentan Tala Cam | 1 Mampu Mengaptikasikan kompuler
Pendsfiran.  Pengumuman, Dan Poemerksaan Hana Kehuyaun
Penyelenggars Negara
KETERKAITAN : PERALATAN/PERLENGKAPAN :
1. S0P Bengttiola Keuunyern Y Komputer ! Lapiop
2. 80P Fengelola Surat Dinas . Jdanpgan intarmat
3. Prnler
4. A Tulls Kanlor { ATK )
PERINGATAN : PENCATATAN DAN PENDATAAN :
Jika SOP Inl hdak dileksanakan maks pelapoimn leporan | hota | Dokumen  Kopeqowsizn  dan Apliked
kiksysan panyslenQpars negors akan toriimbal dan akan berdampik, = FEPegEFaIEN
kepada kepatuhan pelaporan Instans Mahkamah Agung Ri |
Palakmatia Mutis Bk
Ho AWTvtas Hit,
' Skt B e L N 1
| Ol siahs Dviin P | Psrs ket Wlts | Output
f. | Méagli  Form  mign » Komputar B | Daftar
Limporiien; Hisita. Ky [ _) * Dokurien Menit | Bams
Pelnpelengoeis  Nogiia Kopeguasian
sxtlag owal Tahun _
3 | Menorilamg  PRA o Inimsar LHIEPY 0 | Fem
LHHPN  yang elum - ® |Cammpuitos Moot | san
mmlaprrkan LHOEN dan 'm M Laparer
| mEnyAm ke s yeng
| yarig bermanghiutan | Wity
R T —— o Kammpt 15 | Tanua
Tesma Lol e 4“!— o Priitee Menit | Teilan
mafysinhkiiva  kepaca & _anrsgan wtmmet LW
diit ikt WSOl
4 Margpunppe Twrwta e Tande Tenma 2 Dafar
roema Lokt ve cmam (o e [ [
SIKEP e MeigEupian b 2 P
. ® lufingan ctssret
I-IMM.'L_ — * Box Amip 1




MAHMAMAM AGUNG REPUBLIK INGONESIA
OIREKTORAT JENDERAL BARAN PERADILAN MILITER

Ne Dokumen  SORCHANIGIOS

Vo Peibustan 01 Ckbiber 2005

Aqpung

2 Undang-Undang Nomor 48 Tahun 2008 tentang Kekusszan
K ahakimai

3. Unidang-Undang Nomur 51 Tahun 2009 tentang Perubithan Kooua
Atns Undang-Uindang Nomer § Tahun 1986 lanfang Parmaian Tata
Lisaha Negsm

4 Undsewj-tindung Momde 5 Tulwin 2014 tantang Apacatur Sl
Megiam

5. Perlwran Pemonntah Nomor 8% Tahun 2021 tenteng Disipiin
Pagowal Negian Sipil

6 Pemluran Mahkamah Agung MNomor 7 Tanun 2006 lentang
Ponegakan Digiglin Kenga Hakim pade Mshkamabh sgung dan
Badan Parsdilan yong Bermas di Bamahnya

7. Pertturan  Mahkmali Aguig Nomee 8 Tahun 2016 tentang
Peppavwasan dun Pembinasn Atasan Langsung di Lingkungan
Mahkamah Agung dan Baden Perdian di Bawahnya

B Palnhatnn Mabkmnah Agung Fopuatbih Undorsats Mo 3 Talw
2020 Tentang Palsksanann Pembetian Tugjangan Kinea Peguwal

Of Lingkungan Mahkamah Agung Dsn Badan Peradilan Yang
Berada DI Bawalinya

r DAN PERADILAN TATA USAHA NEGARS i:m e
PENGADILAN TINGG| TATA USAHA NEGARA PALEMBANG _ |
PENGADILAN TATA USAHA NEGARA PANGKALPINANG  Dronwnish | Ketuk PTUN Pangkalpinsng
faian Pyt Banghn, Padang Bnr Kec Pangiaian Bary, |
Hish Hangha Tangah, Kep. Bangho Beltung 33084,
s oot [0 pagRRIpTANG G0 41 = M Byl S M
Emmi snfo@ptun pangkalpnang gosd Wwaa SOF . Hmﬂmm
DASAR HUKUM - KUALIFIKAS| PELAKSANA -
1. Undang-Undang Nomor 3 Tahun 2000 tentang Peiubshan Kedia | 1. St
Atas Lindang-Undang Nomos 14 Tahun 1885 lentang Mahkanmh | 2 sMA/Bedomial

3, Mampu mengaplissikan kamputes

HMETERMAITAN |

1. GOP Rekapitulisi Dafar Hadir Hakim Dan Pegawal Negan Sipll

2. 80P Polaporan Bulinan Sub Bagian Kepegawalan, Oqanisas Dan
Twta Laksana

PERINGATAN !
| Jka STP in) dek dilaksanakan mokes Nk dapil memonitoning gisislin
| Hakimdan Pegawai sena tidak dapat melaksanakan terit admmstrasi

| PERALATANPERLENGRAPAN |
1. Kempiier ! Laptop

2 Jatingam Inderne

3. Prinler

4 Alat Tulls Kantor ( ATK |

PENCATATAN DAN PENDATAAN -
Dokimen Kepegawalan  dan  Aplipst
Kapegawaian




I Pataksana Muty Baky
Altiv | St i T | I : |
tas s | Langmag
din | SEUEEP | posew | Hmdn | Paddngiopen | Wekh Outpit
e L] Propaan
yos |
Mandistribusikot | |wFonmile | S | Formaw @i
Formulie Lin I _) Lzin Manil | kel ke
Ketuar — Kantor kaluar |
hopada  Hakim/ kamigr
Pegawal  yang ° ATK
Marmis) formuir e Formulir | 5 | Formude iz
lzin kehsar tzin Menil | keluar  kantor
kanior  deegan m yang  teiah
Innglan o ATK lengha dsi
‘Manandatangani o Fomuls | 5 | Formule
Eormulr  izin izin Menil | hfuir  hantor
Kuluiar Kasmdor kalynr M [eikaidy
Hokim/Pagawii = Eﬂ“ ditandatangum
bersingkulan '
it o Fomule | & | Formuin iin
Formufie  Izin Azin Mend | getvar  Kantor
Keluar  Kantor helunr yaig  lelah
yang  jeiah o 00 ditandutangani
diinndul ungani
Mencitat  dan e Catalan 5 | Catstan Dan
mengaEsipkan D— En Menft | Amsip Fosmobie
Formule i Koot Iz Kelugr
o o i
ditandatangani Pogawai
ybs




MAHKAMAH AGUNG REPUBLIK INDONESIA
DIREKTORAT JENDERAL BADAN PERADILAN MILITER
DAN PERADILAN TATA USAHA NEGARA

PENGADILAN TATA UBAHA NEGARA PANGKALPINANG
Jalan Puley B Pudeng Beu Kes Pangralas Baiy,
®ao Banga Tengan. Nep Bapghe Balitung T9EA.
Stus | v Dl PRNEIKaloenEng 0. ic
Eail | infobolub-panghalpingng po i

PENGADILAN TINGGI TATA USAHA NEGARA PALEMBANG |—

Ho, Dokurmen,  BOST ByE20E
Tol Pornbunten (00 Otiutier 2025
Ty Rieving
Tih Elwkth i Cltumer 200m
Disatiiai ek Katun PTUN Panghkalpitiang
<
Mishhinmisd Syiscicie, 8 M, MM
N SOF  PENYUSUNAN ANALISIS

'mamnn (ANJAE]  DAN
mm;mnm tARKE

DASAR HUKUM ;

1. Uncang-LUngang  Nomor 5 Tehun 2004 tenlang Apsatar Sipl
Megars,

2 Permiuan Menied PAMNRR Momor 1 Tabun 2020 taivinng Analiss
Jabsstin dan Analiss Beban Kera,

3. Poriniipiin-RE No. 35 Tahun 2012 Tordang Pedoman Penywusunn
Standar Operasional Prosedur {(SOP) Administrasi Pemenntanan;

4. Porsiuran Sekretars Mahkamah Aguig R Nomor 02 Tahun 2012
tortang Pedoman Penyusunan SOP di Lingkungan Mahkamaly
Agung,

G, Perma Np. @ Tahun 2022 taniang Parsbahin Kelima mes Peratucan
Mahkamah Agung Nomor 7 Tahun 2015 tentang Omanisasl dan
Tina Kerja Kepaniioraan dan Kessxostainlan Sarmdian

KUALIFTASI PELAKSANA :

1. Sarjana

2 Memahame podoman latn neskah dinss
dun knaruipan

3 Menguasal apikas) pengniolaan
kepegawiian dan snalisis japatan

4. Mampu berkoondinas: dongan haik

HETERMAITAM :

PEHMEI';H:
Apabila S0P mi fidek dinksanakan, aokan berdampak pada
helidaklepdtan perhitungan kebutulan pegawal dan pembagian beban
kera

Tata Laksana

| PERALATAN/PERLENGKAPAN ;

1. KamputerfLapiop

2 Aplikiasi ANJARVABK iy formal excel

parhitungan

3. ATK, Prinlas, dan Jaiingan Intemet |
PENCATATAN DAN PENDATAAN : 1
Dokumon hasil ANJAB dan ABK disimpan
duinm bentuk hardeopy dan sofcopy di
Subbagian Kepogawaisn, Organisasi dan




Muty Baky
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L |'Mstig numbdﬂﬂ nmhm Desgitrem  Ketin jﬂ Daspoas
dan mimorinthkiken  Kepadls Pergadian Menit | Ketus
‘Suhrobilis  Unlok  redylsun ' Panipatiinn
AMIAS i ABEK

Z. | Swuwiwis  memennlahkan I Mo Do L] Plodiirnieny
Hawutmg  Keportal | ynbse * Dutd Mt | Dahtar  Dais
sburan-stusan yeng [Hwia jakatan,
mil&mmum aan  bestan
Baban Kerya (ABN] ketjs  e=tiap

iy

" PRl
ANAT iy
ABK

a w_mm & Atmanatupn | 2Han | Dokumen/
YHAG berbubungss  dengan ® Feemille Daftar  Data
Inbbtnn. wenin. biges e ANJAR  aan ANJAB AiK
baban kelle sshiap unl,  dan’ ARk
menghooninasinan  Yerada
| SokrEtanm .

£ | Margisun tepcans ety dan ® Foerpuateri % |© Dmx
membedtuk  Tim  Paiokasdng Laomp Mandt | Rencsha
ANAT dan Bk i Kera

o Al Tlms Perjmeunan
Wante tATH) ANIAE can
ABK
® 5K Tin,
Ponlsanag
ANAAE dan
. Al

& | Melsksansban  peryasoan ® Komputf Sten | Diafl. el
ANJKB-ABK E}— Laptop ANJAS  dan
1. Pemiahazen peryasunan | ® Prnte Azl

! Kanior (ATH)
E.M cxa wemle * Columen
:lﬂqehrm pettandinga AL ﬁ
» m .

i :

e e

Mlﬂl‘uquMI %{&“‘H dan
turidatitu .

G mm#wmm & Igeripliber) B Egh bt
n wil bagian Kepegawaan, [ Mot | ANJAE  dan
Crgarssaw dan Tatn Laksana = Prnke AR
mmﬁ- - e Tuim

Kantor (AT}
e Cate Tupahs
Pegrwa




T | Meahutan el vantkasl * Kompatpd 80 | Cokumon
dan  valdew cral vl caes Mol | iwrradldoss
ooilumesn ANIAE don A5k & Prittes

® Alal Tully
Kantee (AT

‘w Oal  eeml
Dikimen
ANJAB  dan
Allk

B | Malakikan peibeiien  atin LR 2Hwl | Dowrmen Final
Ml korohst disrl sl begiah Laptog AMJAE  dam
Vepogowsan,  Cipdtiman ® Piintes AN
dan Totn Laksana kemudisn & Alut Tulis
engRoordnesian dokumen Kahibt (ATH)

B | Motus mem=isa: ol ® higd  Tula | B0 | Dokt
dnn menetEpken.  estn Mardir (ATIE) | MeNE | ANJAE  dan
mengesahien T & Koo ABK Ssankan
AMIAE gan ABE bsmurdinn LgRop
m=rperahkan wepada ® Jaringan
Sewretans it

& Doakumen
ANIAR  dan
ABE

* Memo  (ina
g telah
st

10 | Selsedaris oyymmpemitiean; ® M Tule | 5
Wapaa Kasutbag Karfor (AT | Mane
Mo s o Mgyt
dan  Tath Lokmann  undik Lupedg
mangaakeEn dan . aiingan
e pars pham LTI lrilarmel

AMIAB  den
ABIC

& Memo  Titan
yang.  iaiah
el

1 | Mangpandaisn ani ® Trinyuign 1 | Dokiteren
mengarsphan gukumEn ARUAS  dan | MeT® | ANJAB  din
ANJAE dan ARK Al ABK  yang

tasgs

|




MAMKAMAK AGUNG REPUBLIK INDONESIA
DIREKTORAT JENDERAL BADAN PERADILAN MILITER
DAN PERADILAN TATA USAHA NEGARA
PENGADILAN TINGO! TATA USAHA NEGARA PALEMBANG
PENGADILAN TATA USAHA NEGARA PANGHALPINANG
Jalnn PubtuBamil, Padang Bm Kes Penglodan Badie
Mab. Eangka Tiiges, Ken Bunghn Melnng Yi8sd
s - wew tlun-pangRal pinang 9o i
Emal - nfaGotn panghalpmang ge 19

| DASAR HUKUM ;

| T Ungangrundang Nomor 5 Tahuh 2014 Tentdnh Apemtur Sigl
Hegara

2. Peruran Moot Pondsyagunaan Apsratur Negara dan Reformasl
Birokrash Nomor 35 Tahun 2012 tenting Podoman Penyusunan
Stondar Opermsional Prosesur Adminksiras Pemeritanan

3 Pemuturun Seokrotans Mehiamah Agong RI No. 002 Tabun 2012
lentang Pedoman Peayusunan Standar Operasional Prosedir i
Lingkungan Mabkwmah Agung dan Badan Peradilan yang Berada DI
Bawahnya

!lh. Dobmrmn | SOPCEn 00
BT ———
Tiib Edenit leit Ohscter 2005
Disahkan Dleh otaa PYUN Parglaipinang
o
Emfnulmu. S8, AL,
baya KON ;FEHTMAH STANDAR
i OMAL
PENGADILAN TATA
BaHA NEGARS
PANGHRALPINANG
MUALIFIKASI PELAKSANA :
1. Swjana
< BMASadermal
< Mamgu mangoperasihan kompder

A4 Mamahami petoman’ tatd naakah dinas
an kearmpan

KETERKAITAN :

1 SOP Pambimtan Siural Kepulusan Ketua Pongastilan Tida Usahe
Negars Pangkaipinang

2. S0P Pongainiann Sural Masis,

|.:‘- Peratwan Orgamsas: ann Tatafoksanng

PERAL ATANFERLENGHAPAMN -
1. KompiterLaptop

2 Jaringan Intermnet

3 Piinler

4 Alat Tulis Kantor (AT}

FPERINGATANM ;
Jiks SOP il ik dilnkssd Kan meks pEnyisunpn S0P pada satlan
kenja ok akan erfumpon dan tidak oda standan baks SOP saluan kena

PENCATATAN DAN PENDATAAN :
Dakumean Kepegawaian, Apslilcasi
Kanagnwalin

|




g
uirp < Qremy
| RIS
L D
BT AN
FENH

: I.II!GCLEW i ki |

Parfengkapan

:

Dot EEF
masing-
ity wnill

| Aturan-atucgn
Tekall SOP

o Kampudos
Laplop

* Priner
Kantor
ATH)

e Alst Tulls

o Hampudnt!
Laptop

» Filpler

o Alal  Tulis
Kantor

(ATK)
& S0P final

* Kompudor

Loptop
» Printér

e Alal Tulls
AT
» SOP fingl

s Box aniip
» S0P

Arsp S0P




DASAR HUKUM ;

1. Undang-Undarif) Nomior 51 Tahiiui 2008 tentsng Perubahan Kedus
atas Undang-Undang Nomor 5 Tatun 1886 lentarg Persdilan Tata
Usaha Negara

2 Undang - Updang Nomor 5 Tabun 2014 tomang Aparatur Sipil
Nogura

3, Undang - Undang Nomor 43 Tahun 1998 . Undang-undang Normoe
B Talm 1974 tentang PokakPakok Kepegawaian

4, Peraturan Sekrstans Mahkamah Agung Momoe 002 Tabun 2012
Temdang Padoman Pepyusunan Standar Opemsionni Prossdur Di
Lingkungan Mahkamah Agung Dan Badan Peiadilan Yang Ada DI
Bawaknye

KETERKAITAN :

| 1. S0P Hiikirmn

2. S0P Kepon|ieraan

|a-EGPHm‘mkmluﬂun

4 S0P Panttern Pongpant)

5. BOP Jurusita Pangganti

| PERINGATAN :

Jigw SOP i tdak disksanakan, maka pemberian reward ang

| PERALATANIPERLENGKAPAN :

| PENCATATAN DAN PENDATAAN :

| - _ Mo Dobumen | EORGR NP0
) NAHKAMAH AGUNG REPUBLIK INDONESIA Tiil Pembuatan |61 Odober 2025
OIREXTORAT JENDERAL BADAN PERADILAN MILITER [ »
OaN PERAIHLAN TATA USARA NEGAHA —_—
GEETATA N === . IM_ _jmmmu
PENGADILAN TATA USAHA NEGARA PANGKALPINANG | PVeatianCleh | Kanis PTUN Pangha ipinani |
Anigm Pulay, Hangen, Padang Baru. K Pangheian Sat _é
Kul. Banghe Tahgah, Kep Bangha Beltung 33584
Sls | v pis-panighalianang g 3 S
| Emall | micggotun-pangkalpmang go e Nama 506 "mmw REWARD  OAN
| KUALIFIKASI PELAKSANA -

1. Semur Makim dan Pegawal
2 Menged) aan manir Komeiter
3 Menguasai mengens Perstun

1 KompiiteriLaptop
2. Fonler, aan Janngan [nlesne
3. AL Tillls Kantor (ATK)
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MAHKAMAH AGLUNG REPUBLIK INDONESIA
DIREKTORAT JENDERAL BADAN PERADILAN MILITER
DAN PERADILAN TATA USAHA NEGARA
PENGADILAN TINGGI TATA USAHA NEGARA PALEMBANG
PENGADILAN TATA USAHA NEGARA PANGKALPINANG
dajen Pulnu Bangue, Pedeng Baru, Kec Pangkalsn Batu.
Kot Bunghs Tongah Mep Banghs Betiyng 1Mss
Sbuw . wew phun-penghalanang go id
Emmil - mioBptun-pangksiprang goid

Tl Pambuatan (11 Okbster 202%

Tl Revisi, .

Tal Exeknt 11 sty 705

OrahkanCih | Kalis PTUN Panghaipinang
4

NURASOP | MUTAS! HAKIM DAN PEGAWAI

DAZSAR HUKLUM :

1. Undong-Undang Nomor 48 Tahun 2009 fentang Kekuasaan
Kehohirman

2 UndangUndisig Nomer S Tahun 1888 Tentang Peradilen This
Usaha Negera sebagmmang telah divbah dengan Undang- Undang
Nomer 9 tahun 2004 gnn perubihan Kedus dergan Undang-
Lindang Nomor 51 tahon 2008;

3PP Nower 8 Tahun 2023 tentang Wewanang Pengangkntan,

Pamindanan  don Pemberhentisn PNS

4 SK SEKMA Naror 1 Tahun 2018 tentang Pola Promosi dan Mutasi
Pegawal Kesohmiariatan di Lindkungan MA dan Badan Peraditin dl
Bawannya

5 SK Metua Mahkamsah Agung Momor 131 Tahun 2023 tentang Tota
Naskan Dinas |

6. Perafuran SEKMA Nomor 062 Tihun 2012 1eitang Petyusunan
S0P

| KUALIFIKASI PELAKSANA -
181

2. D3

3. SLTA

4. Mamipl Mergoperasiken Kempiter

KETERKAITAN :
LEDFUIHEWWW}#HHW
2 SOF Penyalasainn Surol Kol

PERINGATAN -

| Jikn SOF i edak ditaksanakan maka Hdk lordsksananya lbgas df tempst
yang bany

PERALATAN/PERLENGKAPAN :
1. Komgtenl apton

2 Printer, dan Jatingan intemel

3, Alat Tulim Kaptor (ATH)

PENCATATAN DAN PENDATAAN :

1. Surst Pemystinn Petantikan

2. Surat Pernyataon Melaksanskan Tugas
3. Surat Pemyataan Menouduk| Jabatan
4 Sural Pongantar Berkas

5, Rekap Absen
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= Hum__ﬂuun iy o Ayt Tue | Momt | dem ABN  yeng
ASN irng Masid! Kaus Wi Maguld' Kolysr ratan
LATH) whalm
Wenget  koneap  Suime ® 3N MulEm = W0 | Deaht Sl
Pamyutinn  Pelantian [_ Komputar Mewil | Perripatinnn
Surst Pareyniam ® otuenu Peianshan,  Suril
Mebarahmn  Tugss, Unaang- Farmntuan
Menduduki Jobmstan terhanl Tugm S
Dvouib rreiste momiil) dan Prasrrraczan
Sutat Peagumta: Berhae, Mendugus! lsbatam
g Woban  Abwi dan Mot
(ol st Meftat) Panguntar Bores
waress: chn Baraf N e B Mizos | 30 | Dwaft whillan
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STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)

8. PERENCANAAN, TEKNOLOGI
INFORMASI DAN PELAPORAN




'Mo.Dokumen | SOPOOIRTIRZIZS
_ | Tgl Pembuatan | 1 Oktobes 2029
DIREKTORAT m{m BADAN PERADILAN MILITER | -
o "
DAN PERADILAN TATA USAHA NEGARA Toh Efekel dOnehe Ry
PENGADILAN TINGGI TATA USAHA NEGARA PALEMBANG Ketus FTUN Pangkalpinang
PENGADILAN TATA USAHA NEGARA PANGKALPINANG | bieulikcan Dish .Y
Jalon Pulau Bangkn, Padang 8anu, Kec. Pangioalen Ben,
Kot Pangkaipinang. Kap. Banyka Beliung 33884, Mohmmagd Sysugie. 55 MH.
waww! plun-pangaisnang go . infodbpiu penghaisinang ge d PERYUSUNAN RENCANA
i GG | FERIA ANGGARAN
KEMENTRIAN DAN | EMBAGA
(REAKL]

TUJUAN :
Prosedur ini dibuat sebagal pedoman dalam melaksanakan fugas penyusunan Rencana Kerja
Anggaran Tahun berikutnya pada Pengadilan Tata Usaha Negara Pangkalpinang
RUANG LINGKUP :
Prossdur ini mencakup proses perencanaan anggaran yang dibutubkan di Pengadilan Tata Usatia

_Negaia Pangkalpinang
DASAR HUKUM : KUALIFIKAS| PELAKSANA :
l. Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2003 tentang | 1.8%

Keusngan Negara 203

2 Peraturan Menferi Keuangan Nomor 82 Tahun 2023 | 3.5LTA
tentang Peraturan Menten Keuangan Nomor 82 Tahun | 4. Mampu mengoperasikan kompluter
2023 tentang Perencanaan Anggaran, Pelaksanaan
Anggaran, serfa Akuntansi dan Pelaporan Keuangan,
Peraturan Mented Keuangan Nomeor 180/PMK 052012
tentang Tatz Cara FPembayaman dalam Rangka
Pelaksanaan Anggaran Pendapatan dan Belanja Negara

3, Peraturan Pemerintah (PP) Nomor 6 Tahun 2023 tentang
Panyuslnan Rencana Kerja dan Anggaran

4. Peraturan Sekretaris MARI No.02 Tahun 2013 lemlang
Pedoman Pelaksanaan dan Peranggungjawaban Belanja
Negara di Lingkungan Mahkamah Agung dan Badan

Peradilan yang Berada di Bawahnya
KETERKAITAN : PERALATAN/PERLENGRAPAN :
I. SOP Penyusunan Rencana Kerja Anggaran 1.Komputer / Laptop
2 Printer
3. Alat Tulls Kantor (ATK)
4 Aplikasi SAKTI
PERINGATAN : PENCATATAN DAN PENDATAAN :

Jika SOP inl tidak dilaksanakan maka usulan Rencana Kerta Dokumen Keuangan
Anggaran tidak terlaksana.




1. Aplikasi SAKTI

2 RKA-KL

3. DIPA

4. TOR

5 RAB

6 KPA

Sistem Aplikasl Keuangan Tingkat Instans| adalah aplikasi yang digunakan

- sebagal sarana bagi satker dalam mendukung implemantasi SPAN untuk

melakukan pengelolaan keuarigan yang meliputl tahagan perencanaan
fingga peranggungjawaban anggaran

- Singkatan darl kata Rencana Kena dan Anggaran-Kementerian dan

Lembaga

- Singkatan dari Daftar Isian Pélaksanaan Anggatan yaitu dokumen

pelaksanaan anggaran yang disusun oleh Pengguna Anggaran / Kuasa
Fengguna Anggaran dan di sahkan oleh Direktur Jenderal Perbendaharaan
atau Kepala Kantor Wilayah Direktorat Jenderai Perbendaharzan atas nama
Menteri Keusngan selaku Bandaharawan Umum Negara (BUN) DIPA
berlaku untuk satu Tahun Anggaran dan informasi satuan-satuan Erukur
yang berfungsi sebagal dasar pelsksanaan hkegiatan dan penggunaan
anggaran. Disamping ftu DIPA dapat dimanfaatkan sebagal alat pengendali,
pelaisanan, pelaporan, pengawssan, dan sekaligus mierupakan parangkal
akuntansi pemarinah

Singkatan dari Tenn Of Referanco arinya salah satu data pendidwng dalam

- pengalokasian anggaran. Reficana  kegjatan yang diajukan harus

diiampirkan TOR sebagal salah satu acuan persncana anggaran unbuk
manguli kelayakan pendanaan bag) kegiatan dimaksud.

Singkatan dan Rincfan Anggaran Belanja yaitu suatu perincian biaya dalam
suatu kegiatan yang berujuan menghitung selurul Kebutuhan biaya dan
suaty kagatan.

© Kuasa Pengguna Anggaran




SOP PENYUSUNAN RENCANA KERJA ANGGARAN-KEMENTRIAN DAN LEMBAGA (RKA-KL)

' - Pelaksana Mutu Baky
No Aktifilas | Hasub Parsyaratan/
SfPTIP | 'o25 KPA | Perlengkapan | Waku Output
-'ATK 10" | Hasil rapat
Menerima  hasil : Menit |II:I Knn:tﬁ
L m onelTim Hﬁ?ﬂﬁna
mite Anggaran :
: - oleh Kasub
= I FTIP :
- RIKAKL tahun 80 |Tersedianys
I berjalan sebagal | Menit |konsep
Marangkum/ acuan REAKL
5 |Menyusun - Hasil rapat Tim
rencana  usulan Komite Anggaran
anggaran - Komputer
| ' - Aplikasi E- 120 | Terinpuinya
Menginput . Iplans Mentt | data
3 |Anggaran dalam - oo o ﬁ:’“’
Apiikasi E-iplane Intemet anggaran
Memblal  TOR - Aplikssi E-iplans | 480 |- Tersadianya
dan RAB, - Kompiter Menit | TOR dan
mengumpulican rE— - Jarmgan Internet RAB
4 |d8ta pendukung -« Pnnter - Tarsedianya
- |usulan  kegiatan - Scanner data dukung
dari Sub Bag - Data
Urmum dam[ - ADK GPP
_|Keuangan - ATK S
Mengoeksl  dan| - Rincian RKAKL 15 | Telah
e i - - TOR Menit | ditanda
usulan  RKAKL| | - Ras tangan nya
5 lhﬂﬂlﬁ data - ATK data
dukung  (TGR dukung
dan RAH) usulan
= _ kegiatan
- Rincian RKA-KL B0 | Telah
Mengunggah : - TOR Menit | teringgahnya
usulan RKAKL ] - RAB usulan
g | beserta  data ' - Komputer REAKL
dukung ke - Jaringan Intemet beserta data
aplikasi E- - Aplikasi E-Iplans dukiing ke
Iptans - Scannar aplikasi E-
_ R — Iplans
hhrlgm:[p- fb - FRKAKL Tersimpan-
7 | kan RKA-KL - Laman arsip nya data
| RKA-KL
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TUJUAN :
Prosedur ini dibuat sebagai pedoman dalam melaksanakan Pengajuan Revisi POK/DIPA Pengaditan
Tata Usaha Negara Pangkalpiniang

'RUANG LINGKUP :

Prosedur inl mencakup proses Pergajuan Rewisi POK/DIPA di Pengaditah Tata Usaha Negara
Fangkalpinang,
'DASAR HUKUM : KUALIFIKAS| PELAKSANA ;
' 1. Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2003 tentang 1 S1

Keuangan Negara 2 D3
2 Undang-Unhdang MNomor 1 Tahun 2004 tentang | 3 SMA/sedstajat

Perpendaharaan Negara 4. Mampu menhgopesasikan
3. PMK Nomor 180 Tahun 2012 tentang Tate Cara kamputer

Pembayaran dalam Rangkas Pelaksanaan Anggaran

Fendapatan dan Belanja Negara
4 Peraturan SEKMA Nomor 2 Tabun 2013 tentang

Pedoman Pelaksanaan dan Pertanggungiawaban Belanja

Negara Dilingkungan Mahkamah Agung dan Radan

Feradilan yang berads di bawahnya
5. Peraturan SEKMA Nomor 002 Tahun 2012 tentang

Pedoman Panyusunan SOP di Lingkungan MARI
€ Peraturan Pemerintah MNomor 21 Tahun 2004 tentang

Penyusunan Rencana Kena dan Anggaran Kementrian
7. Peraturan Menten Keuangan Nomor 39 Tahun 2024

lentang Standar Biaya Masukan Tahun Anggaran 2025
KETERKAITAN : | PERALATAN/PERLENGKAPAN :
SOP Bidang Umum dan Keuangan 1 Komputer / Laptop

2 danngan internet
3. Alat Tulis Kartor (ATK)




PERINGATAN : PENCATATAN DAN PENDATAAN :
Jika SOP ini tidak dilaksanakan maka pengajuan revisi | Dakumentas) Kauangah
anggaran tidak tariakeana dengan baik

DEFINISI :

POK - Panjuk Operasional Kegiatan merupakan dokumen yang memual uraian (encana
kera dan biaya yang dipedukan untuk pelaksanaan kegistar

| DIPA - Daffar |slan Pelaksanaan Anggaran merupakan dokumen pelaksanaarn anggaran
yang disusun oleh Pengguna Anggaran/Kuasa Pengguna Anggaran

ADK Arsip Data Komputer merupakan arsip data berupa disket atau media penyimpanan
digital lainriya yang bLerisikan data wransaksi, data buku besar. dan/atau data
lainnya.

SAKTI Sistem Aplikas) Keuangan Tingkat Instansi adalah aplikasi yang digunakan ssbagal
sarana bagl satker dalam mendukung implementasi SPAN untuk melalukan
pengelolsan  keuangan  yang  mellputl  ishapan  perencanaan hingga
partanggunigawaban anggaran

LRA * Laporan Realisas Anggaran

KPA Kuasa Pangguna Anggaran




SOP PENGAJUAN REVIS| POK/DIPA

— Pelaksana 1 MuuBde
Operator : yaratan/ =g |
| "Sakri | SHPTIP | KPA | e pan | Wak | Oupu
Memenntahkan Tnmml:r 10 Surat révial
revisi anggaran le Menit | anggaran
Tl - Data
dukung Usuian
Menginpaut - Komputes 80 revigl telah
usulan revisl ke - Jdaringan Menit | dinput ke
Aplikasi SAKTI Intarnet aplikasi
- Aplikasi SAKTI
SAKTI
¥ i | Halaman Il
| | i e DIPA tefah
Menyesyaikan g dimutakhirk
Rencana Spernes - an dan
Parctan e | |
(RPD) pada prin i sesual
Hataman Ill DIPA - Printar | dengan
realisasi
[[LRA l anggaran.
< T A‘Tﬂ
_ - Vsl e
mammiidas rE n;un“ rendisi fislah
' beseria data dralidasi
dukung
- Scanner
Prirter
- ATK
et
Mengoreksi dan R Usulan
. Internst 15 =T
iy b Aptkasi | went | TS EA0
SAKTI '
- Usularn
revisi
beserta data
¥ — .
- Komputer '
Mengirim ADK - Ap
enelfalul apiikas i 15 | ADK telah
i Spl Menit | dikirimkan
SAKTI - Jaringar
Iritermiet
Mencetak dan -
mendistribusikan
hasil revisi |
anggarar
kepada Pejabal
Pengelola )
Keuangan sera
fya pada
website. —




dokumen revisi
anggaran

- ATK
- Box File

10
Meri

m:dm
dukungnya

diarsipkan




L

TUJUAN :
Memberihan pedoman agar proses penyusunan revisi Halaman Il DIPA per triwulan dapat

dilaksanakan secara ledib, transparan. dan akunfabel sssunl ketentuan peraturan parundang-
undangan, serta memastikan kesesuaian antara rencana penarikan dana, kebutuhan belanja, dan

Mo. Dokunyen SOPRVPTIRFRODS

MAHMAMAH AGUNG REPUBLIK INDOMESIA
DIREKTORAT JENDERAL BADAN PERADILAN MILITER
PDAN PERADILAN TATA USAHA NEGARA
PENGADILAN TINGGI TATA USAHA NEGARA PALEMBANG

NEGARA PANGHALPINANG

Kola Pangkalpinang, Mep Barghcs Bifiung L,

dalan Frubaa Sangha, Padeng Bane Kee Panglatan Ban, Iumﬂmm
unww ptin-pang gipnang go id, mingfiplun-pangkalpinong go g |

| Tgl Pombunatan 1 Clicitibeer 2025 _
Tgl Revisi | ]
TolEfektt | iOwoosrzes
LT PT'I..I\'f Panglalpwiang |

Monamag Sysugie SH_MH.
Nania SOp | PENYUSUNAN REVE HAL (1]
DIPA PER TRIWULAN |

capaian kinerja
RUANG LINGKUP :
Prosedur inl mencakup proses Penyusunat Revisl Hal 11| DIPA Par Triwutan di Fengadiian Tata Lissha
Negara Pangkalpinang.
DASAR HUKUM : KUALIFIKASI PELAKSANA :
1. Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2003 1 rlarig 1. 81
Kauangan Negara 2 D3
2 Undang-lindang Nomor 1 Tahun 2004 fentang | 3 SMA/sederajat
Ferbandaharaan Nepara 4 Mampu mengoperasikan
3. PMK Nomor 190 Tahun 2012 lentang Tala Cara komputer
Pembayaran dalam Rangka Pelaksanaan Anggaran
Pendapatan dan Belamja Negara
4 Peraluran Pemerintah Nomar 21 Tahun 2004 tantang
Penyusunan Rencana Kerja dan Anggaran Kemenirian
Negarai ambaga
5 Peraturan Menten Keuangan Nomor 39 Tabun 2024
lentang Standar Blaya Masukan Tahun Anggaran 2025
6. Peraluran SEKMA Nomor 2 Tahun 2013 tentang
Pedoman Pelaksanaan dan  Perfanggungjawaban
Belanya Negara Difingkungan Mahkamah Agung dan
Badan Peradilan yang berada di bawahnya
7 Peraturan SEKMA Nomor 002 Tahun 2012 tentang
Fedoman Penyusunan SOP di Lingkungan MARI
KETERKAITAN : o PERALATAN/PERLENGKAPAN :
SOP Rewvisi DIPAFOK 1. Komiputer / Laptop

SOP Penyusunan Rencana Kerja Anggaran-Kemenirian Dan
Lembaga (RKA-KL)

SOF Bagian Umum dan Keuangan

2. Jaringan internet
3. Alat Tulis Kantor (ATK)




kegiatan yang bertujuan menghitung selurub kebutuhan biaya dar} suaty kegiatan

[ PERINGATAN : PENCATATAN DAN PENDATAAN :

Jika SOP inv tidak dilaksanakan maka peiaksanaan revisi Hal Dokumentasi Keuangan

HI DIPA tidak terlaksana dengan bk

DEFINIS! ; —

POK ¢ Petunjuk Operasional Keglatan merupakan dokumen yang memust uraian rancana
kerja dan biaya yang diperlukan untuk pelaksanaan kegiatan,

' DIPA Daftar Isian Pelaksanaar Anggaran mesupakan dokumen pelaksanaan anggaran

yana disusun oleh Pengguna Anggaran/Kuasa Fengguna Anggaran

ADK Arsip Data Komputaer

SAKTI Sistem Aplikasi Keuangan Tingkat Instansi adatah aplikasi yang digunakan ssbagal
satana bagl salker dalam mendukung implemantasi SPAN untuk metakukan
pengsiolaan  keuangan yang  meliput tahapan perencanaan hingga
pertanggungjawaban anggaran

LRA Laparan Realisasi Anggaran

KPA Kuzsa Pengguna Anggaran

Hal 1l DIPA Bagian dari DIPA (Daftar lsian Pelaksanaan Anggaran] yang merngl rencana
panarkan dana bulanan untuk selisp jenis belanja, seperti belanja pegawai,
barang, modal, dan bantuan sosial

TOR Singkatan dar Term Of Reference arinya salah sstu data pendukung dalam
pengalokasian anggaran, Rencana kegatan yang diajukan harus diiampirkan TOR
sebagal salsh salu a@cuan perencana anggaran  untuk menguyl  kelayakan
pendanasn hagl kegistan dimaksud

RAB Singkatan dan Rincian Anggaran Belanja yailu susty perincian blaya datam suatu




SOP PENYUSUNAN REVISI HAL Il DIPA PER TRIWULAN

Felaksana M_mu _Hl-itl.t
, Oparater | StafBag | Kasub Bag —————
No Aktivitas SAKTI | Perencana | Perencana Perayaratmn .
an, Tl.dan | an, T.dan | "™ | Kelengkapan | WeMY | Output
Manerima data Outa
rericanas
fican o (:) - Alal  Tulis 10 Usuitan
1 p“mﬁ' . Sub Kantor Menit Revisi
(ATK) Hat Ji
Bagian Umum DIPA
dan Keuangan . — _— = 1
Uaulan
o—— dukung Rewisi
Usulan Revisl - Komputer Hal lij
2 | HalliDIPA * : f:&'ﬂa:' p;;g: BIPA
AR R - Alat Tulis | data
dukungnya Kani okisng
= (ATK] nya |
- Komputer Usulan
- Jarngan Revisi
Intemet Hat 1
Menginput [:'j - Aplikasi DIPA
q | usulan revisi SAKTI 30 | beserta
~ | hal Il DIPA ke - Alat  Tulls | Menit | data
aplikasi SAKTI Kantor dukung
(ATK) nya
- Printer telah
| dinput
_ J:| - Alal Tulis
Rencans {ATK) 20 RPD
Dana (RPD) Aplikasi - diingut
Hal Il DtPA SAKTI
R | - Komputer |
_1 - Jaringan Usulfan
intarnet Revisl
Memyalidasi Hatl [l
5 | Usulan Revisi ‘ ﬁ;ﬁ'ﬁ" Moni | DIPA
Hal Il DIPA i S| watah
: divalia
data :
dukung | i
- Komputer
Mangajukan h -
-
Usulan Rewst | [ ] ";i#lﬂlﬂl -""""'ﬂ-m
Hal Il DIPA . Usutan 15 | Halll
s m' | | ABT Merit | DIPA
. ; besarta tatah
mietalul aplkasi data diatiikan
SAKTI i ! RIS




==y

Menyetujul - Janngan Usulan
Usulan Revisi Inimrnet Revisi
7| Hal il DIPA - Ukiian 15 | Halll
melaiui aplikasi | ABT beses | Ve ﬂz:
SAKTI data dukung Phasmal B
Usulan
i || o
mendistribusika ,
8 | nhasil kertas (AT I
kerja hal Il Prirter Menit diestak
DPA - ﬁwﬂm jesng
SAKTI
' didistrib
| usikan |
Usutan
Mempublikasik
an Revis| Hal [:':J - Komputer ﬁ:"ﬁ
- ] i DIPA ke - Jaringan 20 DIPA
wabsite PTUN Internet Manit saiah
Pangkalpinang dipublik
Usutan
Mengarsipkar i) - Alat  Tulis Revyisi
{g = _Dokumen Kanor | 15 | Halll
DIPA - Bou File ah
diarsipk
- an




TUJUAN :
Prosedur ini dibuat sebagai pedornan agar proses pengusulan Anggaran Balanja Tarnbahat (ABT)
terlaksana secara tertib, Wransparan, akuntabel, dan selarss dengan priortas serla kelersedisan
sumber daya

| RUANG LINGKUP :
Prosedur il mencakup preses Pengusulan Anggaran Belanja Tambahan (ABT) di Pengadilan Tata
Usaha Negara Pangkalpinang.

"

No, Dokuman SOPOOAT TGOS

MAHKAMAH AGUNG REPUBLIK INDONESIA
DIREXTORAT JENDERAL BADAN PERADILAN MILITER

DAN PERADILAN TATA USAHA NEGARA
PENGADILAN TINGGI TATA USAHA NEGARA PALEMBANG
FENGAD/LAN TATA USAHA NEGARA PANGKALPINANG
Jnlsn Puliu Bengke, Pacang Baru Koo Panghalan Bary, |
Kots Pangkaipinang. Kep. Bangka Belltung 33054, |
wiwne pltuth-panghadiineg (o . miogptun-pangkalpinang go ki [

Tl Pembuatan 1 Oklober 2025

Tigl Revisi -

To Etoti? V Qktohier 2025 _

Wutua FTUN Pargiaipineg
Disalkan Oteh
Mohamad Syaugia, S H . M H
S0P PENGLUSULAN

| Hamp S0P ANGOARAMN BELANJA

1

"KETERKAITAN -
SOP Revisl DIPAIPOK

SOP Penyusunan Rencana Kerja Anggaran-Kementenan Dar

DASAR HUKUM :

Undang-Undang Nomor 17 Taehun 2003 fentang
Keuangan Negara

Undang-Undang Nomar 1 Tahun 2004 teritang
Perbendaharaan Negara

PMK Nomor 150 Tahun 2012 lertang Tala Cara
Pembayaran dalsm Rangka Pelaksanaan Anggaran
Pendapatan dan Belanja Negara

Peraturan Pemerintah Nomior 21 Tahun 2004 fentang
Penyusunan Rencana Kerja dan Anggaran Kemenirian
Negara/Lembaga

Peraturan Menteri Keuangan Nomor 30 Tahun 2024
tentang Standar Blaya Masukan Tahun Anggaran 2025
Pargluran  SEKMA Nomeor 2 Tahun 2013 tenlang
Fedoman Pelaksanaan dan Pertanggungjawaban
Belarga MNegara Diingkungan Mahkaman Agung dan
Badan Peradilan yang berada di bawahnya

Peraturan SEKMA Nemor 002 Talwn 2012 tentang
Pedoman Penyusunan SOP di Lingkungan MARI

Surat Sekretars Mahkamah Agung Replblik Indoneasis
Nomor  7BA/SER/OT.01 1/04/2023 Permohonan ABT
Melzhs Aplikagi & IPLANS

KUALIFIKAS] PELAKSANA :

1. 3

2 03

3 SMAzederajat

4. Mampu mengoperasikan
lhompuler

PERALATAN/PERLENGKAPAN :
1 Kampuler / Laptop
2. aringan inteinet

|




Lembaga (RIKA-KL) 3. Alat Tulis Kanior (ATK)

PERINGATAN - PENCATATAN DAN

Jika SOP  ini tidak diaksanakan maka pengelolaan PENDATAAN :

peEnggunaan anggaran tidak teriaksana dengan baik Dokumentasi Keuangan

'DEFINIST - 1

POK ¢ Petunjuk Operasional Kegatan merupakan dokumen yang memuat uraian rencana
kerja dan aya yang diperiukan untuk pelaksanaan kegigtan.

DIPA - Dafiar Isian Pelaksanaan Anggaran merupakan dokumen pelaksanaan anggaran
yang disusun oleh Pangguna Anggaran/Kuasa Pengguna Anggaran

ADK - Arsip Data Kemputer

SAKTI . Sistem Aplikasl Keuangan Tingkal Instans: adatah aplikasi yang digunakan sasbagai

sarana bag satker dalam mendukung implementasl SPAN untuk malakukan
pengelolaan  keusngan  yang  melipull  tahapan  perencanaan  hingga

pertangaunglawaban anggaran
LRA :  Laporan Realisasi Anggaran
KPA Kuasa Pengguna Anggaran
e-BIMA . Electronic Integrated Planning Syslem adalah aplikasisistem yang dikembangkan

untuk menyusun usutan anggaran secara elektronik dengan tshapan berenjang d
gatuan kaga bawah Mahkamah Agung

TOR - Singlatan can Term Of Referonce artinga salah saty data pendukung dalam
pengalokasian anggaran, Rencana kagatan yang diajukan hanus dilampirkan TOR
sebugai salah satu acuan perencana anggaran Untuk menguil kelayakan pendanasn
bagi keglatan dimaksud,

RAB Singkatan darl Rincian Anggaran Belanja yaltu sustu perincian biaya dalam suatu |
kegialan yang bertujuan menghitung salurul) kebutuhan biaya dan suatu keglatan




S0P PENGUSULAN ANGGARAN BELANJA TAMBAHAN (ABT)

- StafBag | Kasub Bag
Aklivitas Perencana | Perencanaa Persyaratan/
ok TE etor. |- Tt KPA. | olongkapan | WAk | Outp
Menginstruksikan
pengusulan { )
ABT darl Hasil - Alat  Tulis Instruksi
Rapat Tim i |30 ABT
Komite EﬁTHJ Menit | tersampaka
Anggaran alau n
instruksi
Mpimphgn | + | ;
enyusun : . Data
-"-”Eﬁl L'raln { dukung Lisutzn ABT
i ' Komputer 120 ﬂ;r hf"aia
Tnmhnlm (ABT) Jlrul !IFI.FI. ak ' Menil tedah
Du::::;‘;‘:m . Apiikasi disusun
TOR dan RAB | BIBYY |
| ~ - Kamplber |
- dJafingan
Irternat .
Mencstak Usulan - Aglifcssi P AT
Anggaran SAKTI 30 dual
Belanja - Alat  Tulis | Menit w"’k"-"ﬂ
Tambahan (ABT) Kantor datal:
(ATI)
- Priritar
* <At Tulis B
Kantor
Mernyelujui (ATK)
Usulan Anggaran - Usulan 20 mﬂT
Balanja ABT Menit disatujl
Tambahan (ABT) beserta
data
diskung
- Komputer
Menginput - Janngan
Anggaran Interrmes
Belanja - Usulan 6 |t
Tambahan (ABT) ABT Ienit d
ke aplikasl e- beserta nopa
BIMA data
1_dukiing =
Mengarsipkan -
Anggaran (:b "::w‘ml-m 15 ABT telah
Belanja - Bax File Ment | diarsipkan
Tambahan (ABT)




Ho. Dokwmen SOPNOSPTIPAES

TUJUAN :

Tl Peminsatan 1 Ciaber 2025 |
Tyl Revini :
MAHKAMAH AGUNG REPUBLIK INDONESIA Vol Efektif ___ 1 Oldober 2075
DIREMTORAT JENDERAL BADAN PERADILAN MILITER Katus PTUN Panghalpsang
DAN PERADILAN TATA USAHA NEGARA Oieatibr Gl £
PEIEAEMII TINGG TATA ummmm
FEI'HEIEILAH TATA UISAHA NEGARA PANGKALPINANG Mahaming 3""".'".'":';*- BH.MH
Jalan Pulsy Bangka. Pading Bary Kee Panghadsn Ban, PENANGANAN SURAT
Kota Pangkalpinang, Kep. Banghsa Balitung 13684 MASLIK
s pliit-pangRaEipinamg po o, mtontun pangkalpinang go d SUE BAGIAN

{ Hama SOP FPERENCANAAMN, TEKNOLODH

INFORMAS! CAN
PELAPDRAN MELAL LI
APLIKAS] SIMPAN
TERINTEGHRASI

 RUANG LINGKUP :
Prosedur ini mencakup proses pelaksanasn penanganan surat masuk ke sub bagian Perencanaan,
T) dan Pelaporan Pangadilan Tata Usaha Negara Pangkalpinang
DASAR HUKUM :

Prosedur ini dibuat sebaga: pedoman dalam melaksanakan penanganan surast masuk We sub

bagiarl pereficanaan, leknologl informasi dan pelaporan Pangadilan Tata Usaba Negara
Pangkalpinang

SE—

1. Keputusan  Ketua  Mahkamah  Agung  Nomaor

IBVEMAMSKNOIZ022 Temang Perubahan Kedua aias
Kepulusan Ketua Mahkamah Agung Nomor
T4VKMAISKAMIVZ00T tentang Memberiakukan Buku |
tentang Pedoman Pelaksanaan Tugas dan Adminisirasi
Pergadilan  Bidang Pola Kelembagaan Peradilan,
Adminisirasi Kepegawaian  Peradilan, Adminigirasi
Parencanaan, Adminusirasi Tata Persuratan, Tata
Kearsipan Dan Administrasi Keprotokolan, Kehumasan
Dan Keamanan, Administrasl Perbandaharaan, Prototype
Gedung Pengadilan Ban Rumah Dinas Dan Pola Klasifikasi
Surat Mahkamah Agung Ri

Peraturan Mahkamah Agung Republik Indonesia Nomar 7
Tahun 2015 Tenlang Organisas! Dan Tata Kena
Kepaniteraan Dan Kesekretariatan Peradilan

Surat Kaputusan Difjen Badfimiftun No
ABA/DIMT/BK TI.1.1AX2025 Tafnlnﬂg' Pamberiakuan
Penggunasn Aplikasi Persuratan SIMPAN Teqntegrasi D
Lingkungan Peradilan Militer dan Peradilan Tata Usaha
Negara

Kepulisan  Kelua Pengadilan Tata Usaha Negara
Pangkalpnang Narmar IBIMPTUN W5-

203

3. SLTA/sederajat

4 Mampu mengoperasikan
kompeter




TUNSTI111X2024  Tentang Penpgunaan  Aplikasi
Persuratan SIMPAN Terintegrasl Pada Pengaditan Tata
Usaha Negara Pangkaipinang.

KETERKAITAN ; -

PERALATAN/PERLENGKAPAN : |

I~ i alk

1. Kamputer / Laplop
2 Alat Tulis Kamor (ATK)
3 imemet

PERINGATAN :

PENCATATAN DAN
PENDATAAN :

dika SOP ini tidak dilaksanakan maka pengslolaan
admimistras: persuratan tidak (erlaksana dengan baik

DEFINISI: -

S

Sub  Bagian
Perencanaan. Teknolog: Informas!
dan Pelaporan




SOP PENANGANAN SURAT MASUK

SUB BAGIAN PERENCANAAN, TEKNOLOGI INFORMAS! DAN PELAPORAN MELALUI APLIKAS!

SIMPAN TERINTEGRASI
Na Aktivitas T T f— NS
SIPTIP | KasubPTIP Pergyaratan’ ' | s | ‘outt |
‘ 1 | Menenma disposisi surat o Aplikas) SIMPAN 5 Diterms |
masuk dan Sakretans { ] Tarintegrass Menit | nya
melahn Apbikas: SIMPAN e Komputer disposisi
Tetinlegras! » Jaringan Intermat sutal
' 1 masiik
2 | Mempedajari  disposisi o Aplikasi SIMPAN 10 | Memaha
surat mastik T ' Menit | mi il
« Komputer surat
= Janngan Intemest
3 | Menindaklanjuti  sural = Slrat masuk 30 | Disposisi
masuk sesual disposisi e Data pendukung | Menit | surst
surat dan menefuskan | ] yang dibutuhkan dilaksan
sirat | wntuk -akan
menanggapi
===\ surat | .
4 | Meperskan dispassi = Aplikasi SIMPAN 5 | Disposisi
surat masuk kepaca Staf Tanntegrasi Menit | surat
PTIP | & Komplisr k=pada
e Jaringan Interis: Staf
FTIP
5 | Menarima disposisi : s Aplikasi SIMPAN 5 | Dierirria
sLrat masuk ( ) Tenntegras: Menit | nya
* Komputer disposis
s Jaringan Internet surat




MAHKAMAH AGUNG REPUBLIK INDONESIA
DIREKTORAT JENDERAL BADAN PERADILAN MILITER
DAN PERADILAN TATA USAHA NEGARA

PENGADILAN TATA USAHA NEGARA PANGKAL PINANG
Jaton Pulaw Bangko, Podan Baw, Kec Pangainn Seu,
Koba Panghsilpinang, Mep Bangka Belliung 3584

waww plun: pangicaipinang,go.xd, infod@piun-panghoipingog gk

Mo, Doktanmm SOPDEF TS

| PENGADILAN TINGGI TATA USAHA NEGARA PALEMBANG

Tl Pambuatan 1 Oktobes 2020

Tol Revial T

Tl Efel 1 Okiobes 2025
Ketia FTUN Pangkolgingng

Dinsilvkan Cleh

Mohampd Syaugie, SH_MH

PENYLUSUNAM RENGANA

e STRATEGIS

TUJUAN :
Prosedur tahunan inl dibuat untuk menjadi acuan dalam tata cara dan persyaratan yang diperukan
datam melakukan penyusunan Rancana Stralegis

RUANG LINGKUP :
Ruang lingkup prosedur inl mengatur penyusunan Rencana Stralegls sebagal dokumen perancanaan
jangka menengah (5 tahun} yang bens visl, misi, tujuan, sasaran, strateg), kebijskan, program, dan
kegiatan suatu instansierganisasi untuk mencapai Wjuan pembangunan atau Wwjuan organisas)

DASAR HUKUM :

! |

Instruksi Presiden Republik Indonesa Nomor 7 Tahun
1099 tentang Laporan Kinerja Instansi Pemenntah
(LKjIP)

Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2003 tentang
Peraturan Prasidan Nomor 5 Tahun 2010 tentang
Rencana Pembangunan Jangka Menangah Nasional
Tahun 2010 -2014

Peraturan Presiden Nomor 81 Tahun 2010 tentang
Grand Design Reformas Birokrasi 2010-2025
Peraturan  Presiden Nomor 29 tahun 2014 tentang
Sistam Akuntabfitas Kinarja Instans| Pemerintah
Paraturan Menten Negars Pendayagunaan Aparatur
Negara  dan Reformasi  Birokrasi  Nomor;
08M PAN/OSI2007 tentanyg Pedoman Penyusunan
Indikator Kinerja LUtama di  lingkungan Instansi
Pamenntah.

Peraturan Menterl Negara Pendayagunaan Aparatur
MNegaia dan Reformasi Birokras) Nomor 53 Tabun
2014 tlentang Pelinjuk Teknis Penanjian Kinera,
Pelaporan Kinerja dan Tata Cara Reviu atas Laporan

KUALIFIKAS| PELAKSANA :

1
2
3
4

51

D3

SMA/sederajat

Mampu mengoperasikan komputer




Surat Edasran  Menteri  Negars Pendayagunaan
Aparatur Negara Nomor: SES1TM PANIT2/20048
tentang Fedoman Panyusunan Penetapan Kinara Dan
Pelaporan Akuntabiiitas Kinesja Instansi Pemerintah
Keputusan  Mahkamah Agung Rl Nomor
173SEK/SK/EDZ2Z  tentang Penslapan  Indikator

8. Kinena Utama (IKU) pada Pengadifan Tingkat Banding
dan Pengadilan Tingkal Pedama di Lingkunaan
Mahkmah Agung Republik Indanes|a
Surat Sekretans Mahkamah Agung Republik Indenesia
Nomor = 2040/SEN/SHKXIZ022 fentang Pedoman
Pelaksanaan  Sistem Akuntabiitas Kinea di
Lingkungan Mankamah Agung dan Badan Peradian
yang BDefrada dl Bawashnya fentang Pedoman
Pelaksanaan  Sistam  Akuntabilitas  Kinera  di
lingkungan Mahkamah Agung dan Badan Peradilan
dibawahrya.
Sural Sekretans Mahkamah Agung Repubdik Indonesia

11. Nomor 4505/SERIOT1.6/XI2024 lentang
Penyusunan dan Penyampaian Dokumen SAKIP

KETERKAITAN :

1. S0P Indikalor Kinarja Utama

2 SOP Program Karja Tahunan

3. SOP Penyusunan Rencana Kena Anggaran

4 S0P Penyusunan Laporan Bulanan dan Laporan Tahunan

10

PERALATAN/PERLENGKAPAN :

1 Komputar [ Laptop
2 Printer
3 Alat Tulis Kantor (ATK)

PERINGATAN : PENCATATAN DAN PEMDATAAN : |
Jika SOP im tidak dilaksanakan maka maka tujuan dan

. » Dokurien Wmwien
program pembangunan organisasi menjadi tidak beralan

DEFINIS| :
Rencana Strategis adalah upaya untuk memberikan landasan dan arah bagi kerja yang secara umum
Strategis menjadi indikator capaian kerja untuk periode § tehun mendatang




SOP PENYUSUNAN RENCANA STRATEGIS

Petaksana Mutu Baku
: ' Tim | Parsyaratan/
N Aktivitas Kasub _ ) yaratany
prp | Sekretaris | Ketua ;EE% Pﬂhr;gkapﬂ Waktu | Output
Melaksanakan i - Laptop |
_ Rapat L) |- Printer Tersedany
" Penyusunan - Alat Tulis 480 | .a notulen
RENSTRA awal Kantor Menil rapat
tahun dan seliap [ATK) '
ada revisi ! -
I - Data dan
1 masing-
masing
bagian ‘Tersediany
P (i - Komputer/ | 860 | a drah
| - Printor Strategis
= Alat Tulis
Fantor
i (ATK)
. . - Diraft :
dokumen Rencana 3 pra
a Rancana
3 Rencana Stiategls 30 Strategis
- Alat Tubs Menit LI o
s o Karitor yang isiah
(ATK) i
I < - Drafl Tersediarly
Menandatangamn Lf Rencana | BRancana
dohumen [ — Strategis 15 | Stategis
4
Rencana - Alat Tulls Menit | yang telah
Sirategis ' ‘ Kanfor ditandatan
L i Y (ATK) ' fani
Mengirimkan ! I - Alat Tulls |
dokumen [—'—I | | Karitor
Rencana s {ATK)
Strategis ke - Dokumen
adilan Rencana Rincana
Tinggl Tata Strategis Strategis
Usaha Negara - Jaringan | 15 telah
5 dan . | dikirim dan
intermet | Menit hesh
mempublikasikan dipubl
ke website ESR wan
Menpan,
Komdanas can |
website PTUN
Pangkalpinang | | !
| - Dokumen |
Mengarsigkan . "
. S L (i-) Strategis i | Stategis
Rencana < MatTulls | o5 | telah
Kartor diarsipkan
Strategis
| (ATK)
ol i - Box File
CATATAN:

- Penyusunan Rencana Siratege harus didasar berpadoman pada Renstra Mahkamah Agung R
- Bagian-bagian terkalt menyecahkan dats dukung wiiuk penyisunan Rencana Stralegis




MAHKAMAH AGUNG REPUBLIK INDDNESLA
DIREKTDRAT JENDERAL BADAN PERADILAN MILITER
DAN FERADILAN TATA |JSAHA NEGARA
FENGADILAN TINGG] TATA USAHA NEGARA PALEMBANG
PENGADILAN TATA USAHA NEGARA PANGHALPINANG
sl Puipi Bangha, Padang Baru, Kec Panghilany Berl,
Kota Papgkaipinang Hep Rangka Aolituhg 33584,

wunw plun-panghaiessng ge o, mleflptun pangialpiaang go id

' TUJUAN :

Prosedur ini dibbat untuk menjadi acuan dalam tata cara dap persyaratan yang dipedukan dalam
mefakukan panyusunan Indikator Kinerja Utama.

Ho. Dakumen SOPTOTPTIPGOS
Tgifmutnmn 1 Cdaber 2020
Tal Reviai -
Til Efoktl 1 Cliok=r 202h
Ketun FTUN Pangkalpinang

Disatibon Oleh

Mohamisd Sysuge SH, MH
Nama SOP PENYLUSUNAN IHUIKA‘FUFI

o KINER A UTAMA (KL

RUANG LINGKUP :
Ruang lingkup prosedur ini mengatur penyusunan indikalor kinera utama. sebagal dasar
penyusunan dokumen kegiatan dan anggaran yang akan digunakan dalam penilaian pencapaian
Kitverja tahunan Pengadilan Tata Usaha Negarm Pangkalpinang,

' DASAR HUKUM :

|Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2003 tentang

Kevuangan Negam

Peraturan Pemernntah Nomor 8 Tahun 2008 tentang
Pelaporan Keuanaan dan Kinera Instansi Pemenntah

1.8
2D3

— 3. SMA/saderajat
4 Menguesal komputar

| Peraturan Presiden (Perpres) Nomor 12 Tahun 2025

tenlang Rencana Pembangunan Jangka Menengah
Nasivnal Tahun 2025 - 2029

|Peraturan Presiden Nomor 81 Tahun 2010 tentang

Grand Design Reformasi Birokras| 2010-20Z5

Peraturan Presiden Normor 28 tahun 2014 tentang
Sistam Akuntabililas Kinerja Instansl Pemerintah

| Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan
Reformasi  Birokrasi Nomor  PER/20/M. PAN/ 112008

Tahun 2008 tenang Pedoman Penyusunan indikator
Kinerja Utama

Peraturan Merderi Negdra Pendayagunaan Aparatur
Negara dan Reformasi Birckras! Nomor 53 Tahun 2014
tentang Pelunjuk Teknis Penanpan Kinena Pelaporan
Kinera dan Tata Cara Reviu atas Laporan Kinerja
Instansi Pamerintab

KUALIFIKASI PELAKSANA




10,

Surat Edaran Menten Negara Pendayagunaan Aparatur

Negara Nomor: SE/31M PANS12/2004 tentang Pedoman
Penyusunan Penstapan Kingrja Dan  Peiaporan
Akurtabilitas Kinerja Instans: Pemanniah

|Keputusan  Mahkaman Agung Republik  Indanesia

Nomor © 17YSEK/SKARZ022 tentang Penetapan Indikator
Kinerla Utama (IKU) pada Pengadilan Tingkal Banding
dan Pengadilan Tingkat Pedams o Lingkungan
Mahkmah Agung Repubiik Indonesia

| Surat Seksetars Mahkamah Agung Repubik Indonesia

Nomor @ Z2049/SEK/SKXIVZ022 tentang Pedoman
Pelaksanaan Sistem Akuntabilitas Kinerja di Lingkungan
Mahkamah Agung dan Badan Peradilan yang Berada di
Bawahnya tentang Pedoman Pelaksansan Sistem
Akuntabiltas Kinerja di lingkungan Mahkamah Agung
dan Badan Peradilan dibawahnya

T

Sural Sekretaris Mankamah Agung Republik Indonesia
Nomaor - 4S0SISEK/OT 1 8/XI/2024 lentang Penyusunan

dan Penyampaian Dokumen SAKIF

| KETERKAITAN -

1. S0P Penyusunan Rencana Kera Anggaran
2 S0P Program Kerja Tafiunan
3 SOP Penyusunan Laparan Bulanan dan Laporan Tahunan

' PERALATAN/PERLENGKAPAN :
|1, Kemputer / Laptop B
EE, Printer

3. Alal Tulis Kantor (ATK)

PERINGATAN :

'PENCATATAN DAN PENDATAAN :

Jika SOP i tidak dilaksanakan, maka tujuan dan program | Dokumen Umum
| pembangunan organisas: menjadi tidak berjalan

e . — — —

l

' DEFINISI :
ilndlhinr Kinerja: Utama (IKU) adaiah ukuran keberhasilan dan sustu tujuan dan sasatan strategis
arganisasi
Tujuan penstapan Indikator Kinerja Utama (IKU) di lingkungan instansi pemetintab adalah (a) untuk
-memperolah informasi kinefja yang penting dan diperiukan dalam menydlenggarakan manajemen kinerja
‘secarn baik, dan (b) untuk memperioleh ukuran keberhasilan dan pencapalan suatl tujuan dan sasaran
sirategis organisas! yang digunakan untuk perbakan kinerna dan peningkatan akuntatefitas kinena




SOP INDIKATOR KINERJA UTAMA (IKU)

Pelaksana  Mutu Bk
Mo Aktivitas Sl Kaiub | Sakiel Tin suaratan .
pTie | PTIP | ans | S Fx:“ Pam“nn Wgikchd | Quitput
B KU
Hﬂlhmﬂm AHTIJIB Tﬂnld]-aﬂﬂ
Rapat C) Htf.ﬂﬂut mmmm - notukan rapat
1 | Penyusunan KU ' fm""”'" g
awal tahun dan w o Menit | iy
saliap ada revisi L - Prinitsr
o - Data IKU Tersediznya
MenyLisun - Komputer! dral Indikator
5 | Indikator Kinecja Laptap 120 | Kinarg
Utama (KU dan - Printer Menit | Utama (IKU)
bl mpst - Alat Tulis
Kantor (ATK)
- F_gaﬁ Indlikator
N Memanksa Kirsrf | Utama (IKU)
dikistor 1'1““’“'“:5" Utama (IKU) | Menit | Weiah
Utama - Alat Tulls diperksa
| Kantor (ATK)
- Al Tl inglkator
. Kantor (ATK) Kinarja
Menyatum dan - mﬂﬂﬂ Litgsrrae | 1RCLD)
4 | Menandatangani Indikator 10 | telah
Indikator Kinesja Kinarin Mentt | ditandatanga
Utama (KU} Litzena (1KL) nl
- Dakumen 10 Terkinmnya
"‘“‘"ﬂ"l oy indikator Menit | Indikator
Kmnena Knerja
Indllmn;*l fu"fh Utaima () Utama (1KU)
- ingan dan
ok intermet terpublikasi
5 | Usaha Negaia - Kamputes/ Kt ant
Pradpetaticy. s Laptop menpan,
komdanes
k= ESR Menpan, MARI
Komdanas MA _wﬁdqn
R, dan webisite PTUN
Fangkalpinang :;"W
- mm Mm | Indikator
. C '_) Indikator enit | Kineda
" |nh55mmwm Kinerja Utarma {1KL)
Utama (IKU] Lt { 1KLY latah
- Lomarn Arsip diarsipkan




| No. Dokuman SOPMOBFTIPRO2S |
MAHKAMAH AGUNG REPUBLIK INDONESIA | Tgl Pombuatan 1 Ohtober 2025
DIREKTORAT JENDERAL BADAN PERADILAN MILITER | Tq! Revis| :
DAN PERADILAN TATA USAHA NEGARA o TN t i
PENGADILAN TINGG! TATA USAHA NEGARA PALEMBANG 19! Efektit 1 Ghtobar 2025
| PENGADILAN TATA UBAHA NEGARA PANGKALPINANG | Ketn PTUN Pangiatomang
Jujan Pulpu Bangka, Padang Bar, Kec Prnghalsn Bana isahkan Oloh |
Koda P g, Kep. Bangha Belining 33084, .
m-pmn—ﬂmutmmmm go.d, kmﬂpdun-pmguhnurggu i | | Mohamad Sy-uq-., 5H MH
| Naraa 805 | Hamnm
_ WINERLIA TAMUNAN

TUJUAN :

Prosedur tahunan ini dibuat untuk menjadi pedoman dalam meiaksanakan panyusunan Perjanjian
Kinerja Tahunan (PKT) pada Pengadilan Tata Usaha Negara Pangksipinarig

RUANG LINGKUP :

Ruang lingkup peryusunan Peranjlan Kinerja Tahunan (PKT) meliputi penetapan sasaran, indikator.
program, kegialan. dan  targel tahunan sebagai dasar pengukuran, evaluasi  serta
pertanggungiawaban knena yang disesualkan dengan Ranstra dan IKU PTUN Pangkalpinang.

DASAR HUKUM : KUALIFIKAS| PELAKSANA :
1. Instruksi Presidon Republik Indonesia Nomar 7 Tahun 1598 1. 81 ]
lentang Laporan Kinera Instansi Pemetintah (LKjIP) 2 D3
2 Petaturan Presiden Nomor 29 tahun 2014 tentahg Sislem | 3 SMA/zederajal
Akuntabiiiias Kinerja Instansi Pemerintah 4. Mampu mengoperasikan

3. Peraturan Mepleri Negara Pendayagunasn Aparatur Negara komputer
dan Reformasi Birokrasi Nomor 53 Tahup 2014 tentang
Petunjuk Teknis Perjanjian Kineria, Pelaporan Kineria dan
Tata Cara Reviu atas Laporan Kinerja Instans| Pemetintah

4. Peraturan Menten Pendayagunaan Aparatur Négara dan
Reformas: Birokrasi Nomor 53 Tahun 2014 (entang Petunjuk
Teknis Peranjian Kinera, Pelaporan Kinena dan Tata Cara
Reviu atas Laporan Kinera Instansi Pemanintah

5 Surat Sekretaris Mahkamah Agung Republk Indonesia
Nomor ©  204B/SEK/SK/XINZ022  Ientang Pedoman
Pelaksanaan Sistem Akuniabililas Kinerfa di Lingkurigan
Mahkamah Agung den Badan Peradllan yang Berada di
Bawanhnya tentang Pedoman  Pelaksanaan  Sistem
Akuntabilitas Kinerja di hnglungan Mahkamah Agung dan
Badan Peradilan dibawshnya

B Surat Sekratars Mahkaman Aguna Republik Indonesia
Nomor | 4505/ SEK/OT1.6XIV2024 tentang Penyusunan
dan Penyampaiari Dokumen SAKIP




 KETERKAITAN : PERALATAN/PERLENGKAPAN :
1. SOP Indikator Kinera Utama 1. Komputer { Laptop
Z. S0P Program Kerna Tahunan 2. Jaringan Irtamet
3. SOF Penyusunan Rencana Kerja Anggaran 3. Printer
4. SOP Penyusunan Laporan Bulanan dan Laporar Tahunan 4, Alat Tulis Kantor [(ATK)
 PERINGATAN : | PENCATATAN DAN
Jika SOP ini tidsk dilaksanakan maka penyusunan Peranjian | T ENOATAAN -
Kinerja Tahunan tidak teriaksana dengan bak Dokumen Umum
'DEFINISI :
Perjanjian Kinerja adaiah dokumen kesspakatan antara pimpinan dan bawahan mengenal fugas
kinarja yang lerukur sabagal wujud komitmen melaksanakan program sesual anggaran dan sumber

daya yarng tersadia:




SOP PENYUSUNAN PERJANJIAN KINERJA TAHUNAN

Pelaksans | Muti Baku
Staf | Kasub |  Tim I
i Axmvitas | Parenca | Perenca . Penyu
No noon Tl | hean Tl | SEKE |y | T | Pervamtan |l |6
Peispor | Palapor = *1® iy | Perienghapan
&n an
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D Kesakraial
an &0 Monit
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Laptop
= Aal Tuls
il | Kanlor {ATK) =
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. Priney
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yarg
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dokuman Ig:nm-{h‘nﬂ o
Penarijian = [Dokuman Forjanjia
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Usaha Negars “l - Intemet Mend | dikinmis
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k2 wabsite ESR diunggah
Manpan,
Komdanas don
websie PTUN
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I - Box File 10 Pﬂhﬂl"ﬁ
ingry

r =1
: jian Kinera - Alal Tiils Wil
demnm ' Kw Tahunan (FKT)
PKT) (ATH) telah
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———— - —m T — ey

| No. Dokumen SOPNCAFTIFV2026

MAHKAMAH AGUNG REPLIBLIN INDONESIA | Tl Pambuatan ! Oklobet 2025
DIREKTORAT JENOERAL BADAN PERADILAN MILITER | Tol Revial 4
DAN PERADILAN TATA USAHA NEGARA -
PENGADILAN TINGGI TATA USAMA NEGARA PALEMBANG | 19! Efektf _VOuktober 2028 =~
PENGADILAN TATA USAMA NEGARA PANGRALPINANG Ketun ETUN Pangxalpiinhg
Jilan Pulmi Bangha, Padang Baru, Kee Pamgealan Baro, sahkan
Kota Panghalpinang, Kap Bangks Belitung 39604 | .

| v pum: pangiaipnang 9o &, nioipin- -pangkaipinang go ki | —__ Mohamad Syauge, SH_MH |
| Nema8OP | PEMYUSBUNAN RENGANA
— Y | KINERJA TAHLINAN
TUJUAN :

Prosedur tahunan inl dibuat untuk menjadi acuan dalam tata cara dan persyarstan yang dipariukan
dalam mielakukan penyusunan Rencana Kinetja Tahunan

RUANG LINGKUP :
Ruang lingkup prosedur inl mengatur penyusunan Rencara Kerja Tahunan yang memuat sasaran,
indikator, dan target kinetja tahunan yang diturunkan dan Rencana Strategis (Renstrs) dan Indikator
Kinesja Utama

DASAR HUKUM : - KETERKAITAN :

1. Instruksi Presiden Republik Indonesia Nomor 7 Tahun 1669 , j

1.581
tenlang Laporan Kinena Instansi Pemerintah [LKjIP) 2058
2. Undang-Und Nomor 17 Tahun 2003 tertang Keuangan
L il 4 1 SMA/saderajpt
Negara e , .
3. Peraturan Presiden Nomor 5 Tahun 2010 tentang Rencana h$ I. HopSrasian
it

| Pambangunan Jangka Mérengah Nasiohal Tahin 2010 - 2014
4. Paraturan Presiden Nomor 81 Tahun 2010 tentang Grand
Design Reformasi Birokras) 2010-2025
5. Peraturan Presidan Nomor 29 tahin 2014 tentang Sistem
Akuntabilltas Kinerja Instansi Pemerniniah
6. Peraturan Menteri Negara Pendayagunaan Apafatur Negara
dan Reformasi Birokrasi Nomor: 08/M PAN/DS/2007 tentang
Pedoman Penyusunan Indikator Kinerfa Uitama di lingkungan
Instansi Pemermtah.
7. Paraturan Menteri Negara Pendayagunaan Aparalur Negara
| dan Reformasi Birokrasi Nomor 53 Tahun 2014 tentang
Petunjuk Teknis Parjanjian Kinerfa, Pelaporan Kinerja dan Tata
Cara Reviu atas Laporan Kinerja |nstansi Pamanntah.




KETERKAITAN : PERALATAN/PERLENGKAPAN :

1. SOP Penyusunan Rencana Strategis

2. SOP Penyusunan Indikator Kinerja Utama

3. SOP Program Kera Tahunan

4 SOP Penyusunan Rencana Kena Anggaan

PERINGATAN : PENCATATAN DAN PENDATAAN :

Jika SOP \m tidek dilsksanakan maka maka tujuan dan | Dokumen umum

program pembangunan organisasi menjad) tidak benalan.
| DEFINISI : -

Rencana Kinerja Tahunan (RKT) adalsh dokumen perencanaan yang bersi program dan Kegiatan

gebagal penjabaran dari indikator kerja utama Pengadilan Tata Usaha Negara Pangkalpinang dalam

satu lahun anggaran

1. Kamputer / Laptop
2 Printer
3 Alal Tulis Kantar (ATK)




SOP RENCANA KINERJA TAHUNAN

Pelaksana Mutu Baku
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A ':,;.n“*;.h Sekretaris | Ketus Pmleu Periengkapa | Wakiu | Output
' n IKU "
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- Printer
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Rencana Strategis 15 |Stralegis
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— . i (ATK) ganl
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dokurnen RKT EL- Karitor Stralegis
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' Tinggi Tata - Dokumen dikirim dan
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(dan Strategis 15  |kan
1mmn.m+hsk - Jatingan | Menit
ll"l ke webisile Inlemst
| ESR Menpan,
Komdanas dan
website PTUN
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€ | Mengarsiphan | - Dokumen Rencana:
dokumen v | Rencana Strategis
Rencana L3 Strategts | o [tefah
Kinerja - Ajat Tulls Mesi diarsipkan
Tahunan Kamor
LATH)
- Box File




M. Dokumen S5CPOT0PTIPRZOEE

MAHKAMAH AGUNG REPUBLIK INDONESIA Tgl Pombusatan 1 Okober 2025
MREKTORAT JENDERAL BADAN PERADILAN MILITER Tﬂ m.} ey i
DAN PERADILAN TATA USAHA MEGARA |- ], '
| PENGADILAN TINGGI TATA USAHA NEGARA PALEMBANG | 19! Efeltl 1 Oktaber 2028 |

PENGADILAN TATA USAHA NEGARA PANGHALPINANG Hetua FTUN Pangkalpiinang
Jolan Pulsy Bangks Padang By, Kec. Panghalan Bar | ieiaan Oleh
 Kata Pangkaipinang, K. Soangha Beltung 33684, .
worw RN pangiipirang oo i o puenghelpining goid | | Michimisd Synutie. SH._ MH
- Hams SOP PENYUSUNAN RENCANA
] AKS|
TUJUAN :

Prosedur tahunan ini dibuat untuk menjadi padoman dalam melaksanakan peryusunan Rencana Aksi
pada Pengadiian Tatz Usaha Negara Pangkalpiriang

RUANG LINGKUP :

Ruang Tingkup panyusunan Rancana Aksi melipatl penjabaran lebih nnel dan Padganpan Kinerjs
Tahunan (PKT) yang berist langkah-angkah konkret, tahapan kegiatan, target wakly, penanggung
jawab, serta indikator keberhasilan yang harus dicapal untuk mendukung pencapaian sasaran kinerja
dalam dokumen perencanaan.

DASAR HUKUM ; | KUALIFIKAS] PELAKSANA :
1. Instruksi Presiden Republik Indonesia Nomor 7 Tahun 1888 1. 51
lentang Laporan Kinera Instans| Pemerntah (LKIP) | 2:D3
2. Peraturan Presiden Nomor 29 tahun 2014 tentang Sistem = 3. SMA/sederajat
Akuntabilitas Kinetja Instansi Pamatintah 4. Mampu mengoperasikan

3. Peraturan Manteri Negara Pendayagunaan Aparatur Negara komputer
dari Reformas| Birokrasi Nomor 53 Tahun 2014 lentang
Petunjuk Teknis Perjanjan Kinera, Pslaporan Kinena dan
Tata Cara Reviu atas Laporan Kinerja Instansi Pemarintah. |

4 Peraturan Menlen Pendayagunasn Aparstur Negara dan
Relormasi Hirokrasi Momor 53 Tahun 2014 tentang Petunjuk
Teknis Perjaniian Kirerna, Pelapdran Kinena dan Tala Cara
Reviu atas Laporan Kinerja Instanst Pemearinlah

5. Surat Sekretaris Mahkamah Agung Republk Indonesia
Nomor - 2049/SEK/SK/XIZ022  lentang Pedoman
Polaksanaan Sistem Akuntabilitas Kinerja di Lingkungan
Mahkamah Agung dan Badan Peradilan yang Berada di
Bawahnya lentang Pedoman Pelaksansan Sistemn
Akuntabilitas Kinerja di lingkungan Mahkamah Agung dan
Badan Peradilan dibawahnya

8 Sural Sekretaris Mahkamah Agung Republk Indonesis
Nomar @ 4508/ SEX/OTI BXIZ2024 tentang Pahyusinan
dan Penyampaian Dokumen SAKIP




SOP PENYUSUNAN PROGRAM KERJA TAHUNAN
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dokumen Kantor (ATK] | Menit | Tahunan
Program Kerja yang telah di
Tahunan taridatangani
- Buku Ekspedis  Telahdi
Mengirimkan ! - Alat Tuls serahkannya
dokumen ‘Kantor (ATK) Program
5 F;,Tm ":*P - Dakuman 15 Kerja
I.I'I'E"Ii & Indlikatar Memt | Tahunan
‘T’iﬂ :; Kinerja Utama untuk
Inggi T (KU} dikinmkan
lisaha Negara |
T Mengunggah - Dokurnen Program
doumen || Program Kerja sl
.l F Keria Tahunan 10 Tahunan
Tahunan ke -ikamariiAmio | ‘Mot lﬁwah b
Website PTLIN n
P_BIWM 1 - Dokumen Fl.‘w.m
Pragram Kerja Kesja
7 wmmm - | Tanosien 100 | “Tahtian
& Ketia - Lemari Arsip | Manit telah
Tahunan |




SOP DOKUMENTAS| DATA DAN INFORMASI DALAM WEBSITE DAN MEDIA SOSIAL

.. Pelsksana Mty Bukuy
N AR dan Hﬂd“: Hﬁﬁimﬂh.m‘ Peorsyaratan/ Wik ;
mmmﬁ TIK gas mﬂﬂhﬁﬂﬂ Uul:ﬁu_
el | - Kompueniapop || Tersedanya |
- Bahan Konten
' | yangakan - - Manit | kOnton yang
diunggah
| Mominta | = Komputer/ Lapiap
pErsetujuan - Jdaringan Intsrnel Bahan
Pimpinan E’j - Bahan Konten 60 wﬂm
2 | Redaksi malalil 1 Manit i
grup WhatsApn |
Sautgas TIK Whatsapp
Memysiu - Komputer/ Laptop | ehan
bahan kanten - Janngan Inferrst 30
3 akan | |- Bahan Konten Meni | kenten teiah
yang skt
diunggah
| Mergunggah - Komputer/ Laptop | Terunggahny
bahan konten ke - Jaringan Internel a bahan
dalam media - Bahan Konten | 30 Koni=n ke
A SOBRE Cal Menit | dalam media
welsile PTUN sosial dan
Pangkalpinang website
CATATAN:

Admin websile memonhor perpanjangan hosting dan demain serta memonitor kapasitas data wabsite



‘No.Dokumen | SOPO11IFTIPROZS

PENGADILAN TATA USAHA NEGARA PANGHALPINANG |

Kola Pangkaipinang, Mo Bangka Bellituniz 33684,
W L pangh sl e, e el megiptun-panghalpirang go | |

— _—

MAHKAMAH AGUNG REPUBLIK INDONESIA | Tg! Pembuatan 1 Oklaber 2025
DIREKTORAT JENDERAL BADAN PERADILAN MILITER | 151 Revini = T
DAN PERADILAN TATA USAHA NEGARA = :
PENGADILAN TINGG! TATA USAHA NEGARA PALEMBANG | 10! Efoktit | Oklober 2026

Jolan Pulsu Benghs, Fatang Baru. Ker. Pangkatan Bamy, | Dimhkan Oleh

Matumad Syougie. 5 1, M H.

KERJA TAHUNAN

| Nama S0P FENYUSUNAN PROGRAM I

TUJUAN :
Prosedur inj dibuat untuk menjadi acuan dalam (ala cara dan persyaratan yang diperlukan dalam

melakukan penyusunan Program Kena Tahunan

RUANG LINGKUP :
Ruang lingkup prosedur mi mengatur penyusunan Program Keda Tahunan sebagal dasar panduan
pelaksanaan keglatan untuk fangka waktu 1 (satu) tabun,

'DASAR HUKUM -

1

Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2003 tentang
Keuangan Negara

Paraturan Pemerintah Nomor 8 Tahun 2006 tertang
Pelaporan Kedangan dan Kinerja Instansi Pemerintah
Paraturan Presiden Nomor 12 Tahun 2025 tenlang
Rencana Pambangunan Jangka Menergah Nasional
Tahun 20252029

Peraturan Presiden Nomor 1 Tahun 2010 tentsng Grand
Design Reformasi Birokrasi 2010-2025

Peraturan Presiden Nomor 29 tahun 2014 tentahy Sistem
Akuntabifitas Kinerja Instansi Pemerintah

Peraturan Menteri Negara Pandayagunaan Aparatur
Negara  dan Reformasi  Birokrasi  Nomor:

08 PAN/US/2007  tentang Pedoman  Penyusinan

Indikator Kinena Utama o ingkungan  Instansi
Pamesintah

Peraturan  Menter] Negara  Pendayagunaan Aparatur

Negara dan Reformasi Birokras! Nonier 53 Tabun 2014
tentang Petunjuk Teknis Perjanfian Kinetja, Petaporan
Kinera dan Tats Cara Reviu alas Laporan Kinerja
Instanst Parmerintah.

| KUALIFIKAS| PELAKSANA

= 8 A

31
D3

SMA/sederaat
Mampu mengoperaskan komputer




KETERKAITAN : PERALATAN/PERLENGKAPAN :

1. SOP Penyusunan Rencana Strategss 1 Komputer / Lapiop

2 SOP Penyusunan IKU 2. Printer

3. SOP Permyusunan Perjanjian Kineria Tahunan 3 Alat Tulis Kantor (ATK)

PERINGATAN : | PENCATATAN DAN PENDATAAN : |

Jika SOP ini tidak dilaksanakan maka maka tujuan dan sasaan | Dokuman umum |

organsas: san sult dicapa
DEFINISI - —

Rencana Aksi adalah dokutan yang memuat langkah, target. indikator, dan penanggung jawab sehagal
pedoman pancapaian sasaran kinerja cdalam periode terientu,




SOP PENYUSUNAN RENCANA AKSI

Paidhsana Wity Baku
Staf Kesub |
Aktivitas Paranca | Poreriea Sekre Tim Pa
naan, 71, | nean T, Ketua | Penyu YO |y Qutput
Pelopor | Petapor | sun | Pefiengkapen
L any |y |
- Data
S ()| oo
Rapat o rotaiat | gn | Terssdian
Penyusiman KL . Kompute | Ment | datn KL
- Alat TuhL
B
— v I i :
Meny o@an Data .
usun Kesakretar i ersedianys
Rerncana Akl an 120 ﬁ'ﬂ :
| berdasarkan - Momputer/ Menit | Rencana
PR
- Alat Tulls
Wantor (ATK)
! - Draft
mem Tersadiany
Memeriksa inaria 1 |3 Rencans
Rencana Tahunan - AkS yang
e (PKT) Met | ian
- Alat  Tuls dipierikss
Kantor {(ATK)
. . Dokumsm
Meryuty - Alat ulrs
el l::] Kanter {I'rm 10 | Jerewe
: - Ranczaha Manit J
| Hm .
mn.nhnm ko —Y anm
T | Tela o Terrimnya
Lisaha MNegara Aldait Tulis 20 ﬂﬁm mﬂm‘r
Han mengungoah Kantor Mesit
ke websle ESR (ATK) wm
Komdanas dan Rencana
| |
- Box File
(:} - pAa Tuls | 10 fm
LT Mzt dairsiok
(ATK) i
3 =




——

No. Dokumen SOPRIZPTIFRDZS

MAHKAMAH AGUNG REPUSLIK INDONESIA S9 P buian L _ 2.
DIREMTORAT JENDERAL BADAN PERADILAN MILITER | Tol Revisl -
m-w; TATA usnm,umm i Tgl Efsknt 1 Oktalwe 2025
pE"ﬂ.n" IH“ Gﬁ Im.l‘l "Eﬂl .Im e ————— . o e ——_ g o
PENGADILAN TATA USAHA NEGARA PANGKALPINANG Ketia FFIUN Pangkalnineeg
Joken Puls Banighs Padang Bary, Kec Pangaliin 8ara Dinabhan Oleh
A EngRMG IR Ky, T g Bndlion JbSA, Mahamad Syaueo. S H | M H
v plan-piifhaierang. go i, o st pamgkalmnang ga i DOKUNMENTASE DATA DAN
Nama S0P INFORMAS] DALAM WERSITE

TUJUAN :
- Prosedur ini dibuat sebagai pedoman dalam mengelola dolumentas! data dan informasi pada websie
dan media sosial Pengadiian Tata Usaha Negara Pangkalpinang

— DANMEDIA S081AL |

'RUANG LINGKUP :
Ruang linghup prosadur ini mencakup proses pengeloiaan website dan media sosial pada Pangadilan
Tata Usaha Negara Pangkalpinang
DASAR HUKUM : —_— ' KUALIFIKASI PELAKSANA :
1. Undang-Undarig Republik Indonesia Nemor 14 Tahun 1. 51
2008 tentang keterbukaan infarmasi publik 2.D3

2 Peraturan Mahkaman Agurig Nomor 4 Tahun 2022 lentang = | 3. SMAJsederalat
Perubahan Keampat alps Peraturan Mahkamah Agung | 4 Mampu mengoparasikan Komputer
Nomor 7 Tahun 2015 tentang Organisast dan Tata Kefja
Kepanileraan dan Kesskretariatan Peradilan

3 Kepulusan Ketua Mahkamah Agung Republik Indonesia
Nomor = 2-144MATSKAVIINZ022  Tentang Standar
Pelayanan Informas) Publik df Pengadilan

| KETERKAITAN : PERALATAN/PERLENGKAPAN : |
SOP Pemeliharaan Website 1. Komputer / lLaptop
2 Jarngan internet
PERINGATAN : PENCATATAN DAN PENDATAAN :

Jdiva SOF ini tidak dilaksanakan maka pengslolaan websitt | Dokumentas| Kegiatan
dan meda sosal Pengadian Tata Usaha Negam
Pangkalpinang tidak terlaksana dengan batk

DEFINISI :

Data - Fakta besupa angka, karakter, symbol, gambar, tanda-
tands lsyaral, ftulisan, suara, bunyl yang merepresentasikan
keadsan sebenarnya yang selanjutnya digunakan  sebagai
masukan syatu Sistem Informasi

informasi Hasil proses atay hasil pangofahan data mel - hasil gabungan,
hasll analisa, hasil penyimpulan, dan hasil pengolahan sistem
Iinformiasi kompulerisasi

Website Suatu informasi yang bisa diaksss dengan menggunakan koneksi

Kontan Informas| yang tersedia melalul medsa atau produk elekironik

Media Sosial Aplikasl atau  piafform  digital  berbasis  infemst  yang

— — = memungkinkan _ pengguna __untuk _membuat.  berbagl,  dan




| Suwal Edaran Mentei Negara Pendayagunaan
Aparatur Negara Nomor, SES1M PAN/12/2004
tenfang Pedoman Penyusunan Penatapan Kineda Dan
Pelaporan Akuntabiitas Kinera Instans| Pemenntah
Keputusan  Mahbkamah  Agung  RI Nomor
17 VSEKISKN2022 tenilang Penetapan
9 | Indikator Kinerja Utama (IKU) pada Pengadilan Tingkat
Banding dan Pengadilan Tingkal Pertama  di
Lingkungan Mahkmah Agung Republik Indonesia

Surat Sekretans Mahkamah Agung Republik Indonesia
Nomor Z04ARISER/SK/XIZ022 tentang Pedoman
Pelaksanaan  Sisiem  Akuntabiltas  Kineria i
Lingkungan Mahkamah AQung dan Badan Peradilan
yang Berada di Bawahnya leniang Pedoman
Pelaksanaan Sistem Akuntabilltas Kinena di ingkungan
Mahkamah Agung dan Badan Peradilan dibawahnya
Surat Sekretaris Mahkamah Agung Repubilik Indonesia
11 | Sural Selretaris Mahkamah Agung Republik Indonesia

10

MNomor g AS08/GERIOT .&IKII2024 tentang

Panyusunan dan Penyampaian Dokumen SAKIP
KETERKAITAN : PERALATAN/PERLENGKAPAN :
1 SOP Indikator Kineria Utama 1. Komputer / Laptop
2 SOP Penyusunan Rencana Kera Anggaran 2 Printer

3. SOP Penyusunan Laporan Butanan dan Laporan Tahunan | 3. Alat Tulis Ksntar (ATK)

PERINGATAN : PENCATATAN DAN PENDATAAN :

Jike SOF ini tidak diaksanakan maka maka tujuan dan
prograim pembangunan organisasi menjadi tidak berjalan
'DEFINISI ;
Program Kerja Tahunan adalah dokumen perencanaan yang berisi program dan kegistan sebagai
penjabaran dan Rencana Strategie Pengadilan Tata Usaha Negara Pangkalpinatig dalam satu tahun
anggaran,

DakumeEn wimiam

 ———




berinteraksi dengan konten, serta mambangun dan berpartisipast
dalam jaringan sosial, saperti instagram, facebook, litktok, dan




' Na. Dokurmin SOMMIPTIPRIRS

PENGADILAN TATA UBAHA NEGARA PANGHALPINANG

yuangy, Kop, Banghas B=liung 39684,

MAMKAMAK AGUNG REPUBLIK INDONESIA “Tgl Pumbuatan 1 Duipber 2055
DIHEKTORAT JENDERAL BADAN PERADILAN MILITER Yol Revia e
DAN PERADILAN TATA USAHA NEGARA | T Fevw] :
PENGADILAN TINGG! TATA USAHA NEGARA PALEMBANG  Tgl Efektil 1 Dhtobar 2025

anumﬂmmﬂmuﬂmﬁuﬂguhnﬂnm | Dl e

Keduz PTUN Pangksipinang

1. Undang-Undang Nemar 25 Tahun 2000 1entang Palsyanan
Pubdik

2. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang
Keterbukaan Informasi Publik

3 Peraturan Komisi Informasi Namor 1 Tahun 2010 tantang
Standar Layanan Informasi Publk

4 Swal Kepulusan Kelua WMatikamah Agung Republik
indonasia Nomor 2-144MKMAISKZ0TT  tentang
Padoman Pelayanan Informasl di Pengadilan

5. Sural Keputusan Wakil Ketua Mahkamah Agung Rl Bidang
Non  Yudisial Nomor D1MWKMA-NY/SKZ008 tentang
Pedoman Pelayanan Informasi pada Mahkamah Agung

WW mang poid. ine@iptun. panghaipinang goid | | | — Wit Sysiiqe, SH_ M H
| Marma SOP PEMEUIMHHHH‘I’HEEHITE |

TUJUAN :

Prosedur ini dibual sebagal pedoman dalam melaksanakan pemsaliharaan website Pengadilan Tata
Usaha Negara Pangkaipinang
'RUANG LINGKUP :

Frosedur i mencakup  proses. pemefiharaan  website Pengaditan Tata Usaha MNegara
Fanghkalpinang.

DASAR HUKUM . KUALIFIKAS| PELAKSANA :

1. s

Z D3

3. SMAJsederajat

4. Mampu mengoperasikan
komputer

KETERKAITAN :
1. SOP Pelayanan informas:
2. SOP Bagian Umum dan Keuangan

3. S0P Peliputan dan Pengamanan VWebsite

PERALATAN/PERLENGKAPAN :

| PERINGATAN :

Jika SOP ini tidak dilaksanakan maka akan berdampai tidak
updatenya semua informasi lidak lerjaga sistem keamanan
dan sistem pemsliharaan wﬂtﬂa#n

1. Jaringan Inlesnel
2 Modem, Wifi dan Router Board

3. Laptop / PC '

'PENCATATAN DAN PENDATAAN : |

DEFINISI :




SOP PEMELIHARAAN WEBSITE

| Pelaksana Mutu Buku |
Altivitas - Pihak | Staf Kasub Persyaratan/
Ketiga | PTIP FTIE Eakrntam Kelengkapan WBHTU | Output
Memaonitonng I
secara berksla COH— |
status
pembaharuan
karten dan
ketarsadiaan
dkses online:
webisite dalam - fAkses
rangka mancegah - Jaringan ‘sistem
aktivitas yang Internet wabisie
mancungakan - Laptop [ PC 240 - Hasil
ety gmtom | Ment | PEElP
serta melakukan website dan
backup seluruh - Hardisk hh:;na
informasi yang
lerssdia pada
webgile secara
berkala ke dalam’
Pusrcledisk mauplin
media backyp tain
situas), humr Laporan
permasalahan, ) 'F‘,m““ e situasi
serta atematif nmm 20 dan
pemecahan s ment | kandisi
website kepada sistem ﬂ'?i':mfﬂ
Sekretars apabila
terdapat masalah.
Mengambil -
langkah
pemacahan
masalah dalam
pengelotaan T |- Lantopi e Tahn:;:
; . . Printas i
1 S kot |- Lo | e0 | PSS
dangan wizhsite
" hunr.‘hﬂ riekos
anngiah:ar:m atau T | sistem e
melibatkan pihak
keliga apabila
terjadi masalah.




- - Lagtop / PC Permas
Melaksanakan || | - Printer alahan
penyeiesaian - Data situasi 240 pengelo
pazmam{alwn sistem webslis
yang tenadi. - Jaringan tergales

intemet  @ikan




| o, Dokumen SOPOIAPTIPLOS

MAHKAMAH AGUNG REPUELIK INDONESIA K Pombatyn 1ot R
DIREKTORAT JENDERAL BADAN PERADILAN MILITER | T9! Revisi

T e e | | —

. DAN PERADILAN TATA USAHA NEGARA Tol Efektit 1 Oktober 2025
| PENGADILAN TINGS! TATA USAHA NEGARA PALEMBANG T o T e p——
| PENGADILAN TATA USAMA NEGARA PANGKALPINANG :
Jalan m:,.“ Banghka. Padang anulgrnw Pangkalan Saru, | Disahkan Olet
Koty Panghalpinang, Kep, Buighs Bsijiung 33084, Mohiatmisd CSHL MH
www. plunfangaiprang go.id, info@ptun: W= 4o, id T wﬂ:ﬁ - 3

| Nama SQP PERMAGALAHAN TIK
_ ! MELALLE APLIKAS| BIPINTER

TUJUAN : |
Prosedur ini dibuat sebagat pedoman dalam pengelolsan permasaiahan TIK (jaringan, soflware dan
hardware) pada Pengadilan Tata Usaha Negara Pangkalpinang.

RUANG LINGKUP :

Ruang fingkup prosedur ini mencakup proses pangelolean permasaiahan TIK pada Pengadilan Tala
Usaha Negara Pangkalpinang

DASAR HUKUM : KUALIFIKASI PELAKSANA -
1. Undang-Undang Nemor 11 Tahun 2008 tentang Informasi | 1 59
dan Transaksi Elektronik (UU ITE) 2 D3

2 Peraturan Presiden Nomor 95 Tahun 2018 tenfang Sistem | 3 Manipu mengoperasikan komputer
Pemerintahan Berbasis Elektronik (SPBE).

3 Keputusan Ketya Mahkamah Agung Republik Indonesia
Nomor - 266/KMA/SKIXIZO1E Tentang Tata Kelola
Teknologl Informasi Dar Komunikas| DI Lingkungan
Mahiarmat: Agung Dan Badan Peradilan Yang Berada Dj
Bawahnya

4 Peraturan Mahkamah Agung Nomer 4 Tahun 2022 tentang

| Nomer 7 Tahun 2015 tentang Organisasl dan Tata Kera
Kepariteraan dan Kasekratariatan Peradilan

5 Sural Keputusan Dirsldur Jenderal Badan Paradiian Militer
Dan  Peradilan Tata Usaha Negams Nomor
124/0)MTIKER/TIZ 1 SAII2024 tentang Petunjuke Teknis
Tata Kelola Teknologl Informasi Dan Komunikasi DI
Lingkungan Peradilan Teta Usaha Negara

'KETERKAITAN : PERALATAN/PERLENGKAPAN . |

1. SOP Dokumentasi Data dan Informasi Dalam Website dan 1. Kompuler / Laplop

Meclia Sosial 2 Janngan intemet
2. S0P Pemeiiharaan Websits

PERINGATAN : | PENCATATAN DAN PENDATAAN :




Jike SOP Ini tidak dilaksarakan, maka akan berdampak | Dokumentasi Kegiatan

penanganan gangouan Udak (sestrukiur  dar  lambatnya
respons dan penurunan kepuasan pengouna

DEFINISI :
Data

Informasi

Teknologl Informasi

Janngan

SIPINTER

Fakia berupa angka. karakier, symbol gambar, tanda
tanda isyarat, tullsan, suara. bunyl yang merepresantasikan

keadaan ssbenamya yang selanjutnya digunakan sebagai
masukan suatu sistem informasi

Hasll proses astau hasil peangolaban data meliputl | hasil
gabungan, hasil analisa. hasil penyimpulan. dan  hasi
pengolshan sysiem informasi komputerisast

Teknik stay  cara  elektonik  untuk  mengumpuikan,
menylapkan, meWimpan, memproses, mengumumkan,
menganalisa, dan mynbnrhaﬂ informasi.

Gabungan dan dus kompuler atal lebih yang tefah didessin
sedemikian rupa agar dapat saling tarhubung satu sama lain
uniuk dapat melakukan komunikas). berbsgi sumber daya
maupun berbag informasi

Sistem Informasl Petmasalahan Teknokogl Informasi Terpady
adalsh aplikasi yang digunakan untuk  melaporkan
parmasalahan yang berkaitan dengsn Teknolog Infarmasi




SOP PENGELOLAAN PERMASALAHAN TIK MELALUI APLIKASI SIPINTER

| Pelaksana Mutu Buku
No Akthitas " Pes : :
Penquua | oy comoan ek Oulput
" - Pelapor lengkagan i |
ﬁfﬂgﬂuﬂcﬂn @ Jafingan Intemel Pengguna
1 Akun Masing- - LaplopiKomputer 1=2 monit | berhasil masuk ke
Masing = Handphona ssimm
Melaporkan r = Jdanngsn Intemet 5-10 Formulir laporan
: s | | - Lapatop/Komputar =10 garGguan
Permasalahan TIK Handphone lenghap terkinm
| I:Ij e | 15-180 | "don diselosaikan
Gangguen . Héindohone menit pleh Tim IT
FIEIJ.E.HPIHTEH Status lapamn |
Jaringan Intemet . 5 |
3 b (__'_} anm-nﬂ'ltmwlh <1.ment | bavibat) mania
Sslesal jika . Handihane (olomatis) | “‘Selesar dl
pangguan ol slsiom
CATATAN:

Admin Aplikas: SIPINTER memeriksa secara berkala dan memonilor laporan pengaduan.



 MAHKAMAH AGUNG REPUBLIK INDONESIA

DSREKTORAT JENDERAL BADAN PERADILAN MILITER
DAN PERADILAN TATA USAHA NEGARA

PERGADILAN TINGGI TATA USAHA NEGARA PALEMBANG

PENGADILAN TATA USAHA NEGARA PANGKALPINANG
Jukan Pyl Banghe. Padgang Baru, Kec Pangkalan Baru,
Kota Panghaipiiog Kep Banghs Belinmg 10684
Wi phur panglaipnang go o, infoipton-pangheirinemg go id

Mo Dokumen | SOP/MISPTIRTA02S
Tg! Pambuatan 1 Okdober 2025
Tal Revisi .
Tgl Efaktif | Oktoter2025 =~~~ |
| Kedun PTUN Panghaipinang
Disahkan Dieh
Mohsmad Sysugie, SH MM,
PENYLUSLNAN OAN
Wama S0P FENGARSIPAN LAPORAN
BULANAN

TUJUAN -

Pengadilan Tata Usaha Negara Pangkalpinang.

Prossdur inl dibual sebagal padoman dalam metaksanakan penyusunan Laporan Bulanan pada

RUANG LINGKUP :

Pengadilan Tata Usaha Negara Pangkalpinang

Ruang lingkup Prosedur ini mencakup proses pengumpulan dan penyusunan laporan bulanan pade

DASAR HUKUM :

1. Peraturan MaRkamah Agung Nomor 4 Tahun 2022 tentang
Perubahan Keempat atas Peraturan Mahkamah Agung
Nomor 7 Tahun 2015 tenlang Organisasi dan Tata Kerja
Kepaniteraan dan Kesekretariatan Peradilan

2. Peraturan Pemenniah (PP} Nomar 38 Tahun 2006 tentang
Tata Cara Pengendalian Dan Evaluasl Pelaksanaan

Rencana Pembangunan

3 Surat Keputusan Ketua Mahxamah
Agung A Nomor 143KMASKVINGZoOT
fentang  Pemberfakuan  Buku | pada Bagian

Ketiga (Prosedur Penyampatan Laporan Pelaksanasn
Kegiatan)

e Ea e

KETERKAITAN :

1. SOP Penyusunan Program Kerja
2 SOP Penyusinan Laporan Tahunan

 PERINGATAN :
Jika SOP ini tdak dilaksanakan maka panyusunan dan

| pengarsipan laporan bulanan Pengadilan Tata Usaha Negara
| Pangkalpinang fidak teslaksana dengan baik

KUALIFIKAS| PELAKSANA :

1.51

2D3

3 SMAJsaderajat

4. Mampu mengoperasikan kompuler

PERALATAN/PERLENGKAPAN ;
1. Komputer / Laplop

2 Primter

1 Alat Tulis Kantor (ATK)
PENCATATAN DAN PENDATAAN :

Dokumentas| Kegiatan




SOP PENYUSUNAN DAN PENGARSIPAN LAPORAN BULANAN

I Pelaksana ' 5 Mutu Buku
o Saf PTIP | Kasub PTIP | Sekretaris ::ﬁw Waktu | Ourput
ﬁﬂmn : L““m""“m“r " Data dar
- - Pr
1 bagian @ ) Ahu;" 1 Tulig | Ment | masing
kapanileraan Kartor bagian
resekretariatan |
- Komputer |
Laptop
METTYUSLIN : Laporan
2 Kantor Merit
laparan bulanan (ATK] Bilanan
- Draf
Laporan
Bulanzn
Draf
Mermeriksa dan . Dreaf ham
frienell], serta Ié?&mnn 30 | yang telah
3 | | - Akt Tulis | Menit | diporiksa
| draf lzporan =0 ol
| (ATK) ditandatan
gani
| Memeriksa dan e S ke
2 menandatangan Butanan 15_. yang telah
voren - Alst Tulls | Menit ditandatan
laporan bulanan Kantor gani
| (ATK) '
"o y - Box File Laporan
g | Mergrisipimn | ( ) alat  Tuis | 19 | Bularan
laporan bulanan Karitor Menil yang telah




MAHEAMAH AGUNG REPUBLIK INDONESIA
DIREXTORAT JENDERAL BADAN PERADILAN MILITER
DAN PERADILAN TATA USAHA NEGARA

PENGADILAN TATA USAHA NEGARA PANGKALPINANG
Jaten Putand Banghka, Padang Bary, Kec. Pangialan Hanu
Kots Pangkalpinang Kep. Banghn Budtiung 13684,
| www ph-pangaaipinang go 4, infad@ptun pangkaipinang. go:id
|

PENGADILAN TINGGI TATA USAHA NEGARA PALEMBANG |~

Tal Ponlaitan 1 Diktobe 2025
Tal Rovisi
Tg! Efeheit 1 Onebor 2025
Watia PTUN Panghalpineng
Disaliarn Oleh

Muhimae Synoge, SH, MH

FPENYUSUNAN LAPTRAN
Nama S0P FELAKSANAAN KEGIATAN
ThHLIMNAN !

TUJUAN :

Prosadur ini dibual sebagai pedoman dalam melaksanakan penyusunan dan pergitiman faporan

tahunan Pengadilan Tata Usaha Negara Pangkaipinang ke PTTUN Palembang serta pengarsipan
laporan tahunan Pengadilan Tata Usaha Negara Fanghalﬁn&nn

' RUANG LINGKUP :

Ruang lingkup ' prosadur inl mencakup proses penyusunan, pengiriman dan serla pengarsipan
laporan tahunan Pengadiian Tata Usaha Negara Fmgi;alﬂmng

DASAR HUKUM :

1. Paraturan Pemernintah (PP) No. 38 Tahun 2006. Tata Cara

. Pengendalisn Dan Evaluasi Pelaksansan Rencana

Pembangunan,

2. Peraturan Mahkamah Agurig Nomar 4 Tahun 2022 fantang

| Panubshan Keempat atas Peraturan Mahkamah Agung
Nomer 7 Tahun 2015 tentang Organisas) dan Tata Kera
Kepariteraan dan Kesekratariatan Peradilan

3. Sural Kepulusan Kzlua Mahkamah
Agung Ri Nomer 143KMAISIKAVINRZO0T
tentang Pemberiakuan Buku | pada  Bagan
Ketiga (Prosedur Penyampaian  Laporan Pelaksanaan
Kegiatan)

4 Sural Sekretaris Mahkamah Agung Republik Indonesia
Nomot | 450BISEK/OTY.SXI2024 Hal Penyusunan
Laporan Pelaksanaan Kegiatan Tahun 2024

| KUALIFIKASI PELAKSANA :

1 S1-Admmistrasi

2.D3

3 SMA/saderajat

4. Mampu mengopesasikan kampoter

'KETERKAITAN :
1. S0P Penyusunan Rencana Kerja Anggaran
2 S0P Penyusunan Program Kerja
3 S0P Panyusunan Dan Pengarsipan Laporan Bulanan

PERALATAN/PERLENGKAPAN :
1. Komputer / Laptop

2 Printer

| 3 Alat Tulis Kantor (ATK)




PERINGATAN ; | PENCATATAN DAN PENDATAAN : |
Jika SOP inl tidak dilaksanakan maka Penyusunan dan Dokurmentasi Kegiatan
Penginman Laporan Tahunan Pengadilan Talta Usaha
Megara Pangkalpinang ke PTTUN Palembang sera
Pengarsipan, Laporan Tahunan Pangadian Tata Usahs
Negara Pangkalpinang \idak terlaksana dengan baik
'DEFINISI -

Penyusunan Laporan Tahunan adaiah kegiatan yang dilakukan setap tahun untok malaporkan
sefuruh kegialan di Pengadilen Tata Usaha Negara Pangkalpinang yang terdin dari Administrasi
Kepanderaan dan Kesekretanatan dalam rangka mewjidkan good govemanice dan accountability
untuk terciptanya budaya kerja profesional. transparan, efisien dan efektif




SOP PENYUSUNAN LAPORAN PELAKSANAAN KEGIATAN TAHUNAN

Pelaksana ) . Muty Buku
N Aklivitas Stat Kasub WThn F"hl'l'ﬁlml
o - : ' an/ .
PTIP prip | Sekretads Kehm |~ 2 Kelenighap Waktu | Output
I | Laptah | an |
1 | Melaksanak I Hompute | 60 | Notulen
an rapat r{ } i Laptop | Menit | Rapat
panyusunan Scanner
pelaksanaa
n kegiatan |
lahunan.

"2 | Mengumpul t | - Kompute | 20 | Data dari
kan data | / Laptop | Menit | masing-
laporan - Scannar masing

sl il
tahunan darl
bagian
kepaniteraa
n dan
keskratanat
an

3 | Mengaiah ﬂ - Data 60 | DOraf
gan dar] Menit | Laporan
menyusun mﬁ:’g' kegiatan |
laparan tahunan
tahunan -
hassrta Tulis

' Kantor
ok (ATK)
a rf Laplop

- Jaringan
Inteimel
.- Printer

4 | Memenksa ¥ | = Draf 30 | Dral
dan Laporan = Menit | Laporan
it Tahunan | kegiatan
sarta - Alat tahunan
mesmparal Tulis yang
draf faporan ttantor tetar
kagiatan (ATH) diperiksa
tahunan

& | Memeriksa —_‘—I - Draf 15 | Laporan
dan Laporan | Menit | kegiatan
menandatan | Tahunan tahunan
gan g yang
dokuman o Tulis telan
laporan Kantor ditandata
kegiatan (ATH) g




CATATAN:

- Bagian-bagian lerkait menyerahkan dala dukung untuk penyusunan Laporan Tahunan

-

—r—rrw

- Dokumen 20 | Laporan
Laporan Menit | kagiatan
| i

) yang
m telah

. File box L

- BoxFlle | 10 |Laporan
Alat Tulls | Mentt | kegiatan
":'511];-“ tahurian
tATK]

- Komputer f:ﬁ
Laptop 1

- Jaringan nd dm! Hphs
Inbemiel )

- Scanniet diuriggah




| Mo. Dohumen SOPOTTRTINGEZE 'i

DAN PERADILAN TATA USAHA NEGARA

MAHKAMAH AGUNG REPUBLIK INDONESIA Tol Pembouatan 1 Okiober 2025
DIREXTORAT JENOERAL BADAN PERADILAN MILITER | Tg) Revisl -

o

PENGADILAN TATA USAHA NEGARA PANGHALPINANG

Kodn Panghalpenang, Map, Bangks Beliung 13684

Jalpn Fulau Bongka, Padang Baru Kep Pangkalen Bant | sieanacis Olely

—

PENGADILAN TINGGI TATA USAHA NEGARA PALEMBANG |19/ Elektit 1 Clkfober 2028

Kestua LN Panghaipinang

W plun-pangiisipnang good, imfo@phos-pangkatpinang go. <

Mahamad Syauge, SH MH. |

| == PELAPORAN E-MONEY

BAPPEMAS

"TUJUAN :

kinerja Pengadilan Tata Usaha Negara Pangkalpinang

Prosadur ini dibuat sebagal pedoman dalam melaksanakan pengukuran dan pengumpulan data

RUANG LINGKUP :

Negara Pangkalpinang

DASAR HUKUM :

1 WU Nomer 17 Tanun 2003 tentang Keuangan Negara

2 UU Nomor 1 Tahun 2004 Tentana Perbendaharaan
Negara.

3 Peraluran Menleri Keuarigan Nomor 82 Tahun 2023
tentang Perencanaan Anggaran, Pelaksanaan Anggaran,
serta Akuntansi dan Pelaporan Keuangan

Prasedur irl mencakup proses pengukuran dan pengumpllan data kinera Pengadilan Tata Usaha

| KUALIFIKASI PELAKSANA -

1. 81/D3
2 Menguasal Komputer

KETERKAITAN :

1 SOP Pelaksanaan Anggaran

2 SOP Laporan Realisast Anggaran pada Sub Bag Umum
dan Keuangan

PERALATANIPERLENGKAPAN :
1. Jaringan Intamet

2 Laptop / PC
3, Printer

PERINGATAN :
Jika SOP nudak dilaksanakan, maka laporan Iriwulan melabu
websile Bappenas lidak akan terpenuhi

PENCATATAN DAN PENDATAAN :
Laporan Realisas| Anggaran (LRA)




SOP PELAPORAN E-MONEV BAPPENAS

Mutu By
Aktivitan

Msrghimgiut “ES;E
Anpgaran  dan  Sub (ata Realsasi Lisporan Hoakaas
Bagish  Liirh  can BT Fidam Anggaran
FKEyangan
Mengoni data realisasi , 1T o Toevis
anpparar pade Apfikasi Cota Raalend | 4 | Gidars anine pode
& Money Srpgaran o monay Baprenas
Mamesiien o =
mengorahs Lepoden Triwulan
& money wmﬁ (ats Foalsay b i :mmmm
mm hﬂim w." i 1m-vhp;-nu
Sekyuturia tokat Wothoreksl

BDatn Replspy
MHI-II.H ) [\ Fal h m i !'Im" 'm'u' s &
menandFangEm Lopommn ( } 4 rrinnr Bapesmas
Trwularen & Money Jdm tatah
Bappenat. Lopomn & it ditsan i an




'i#. Dokymen | SOGPOIBPTIPRES |

@ -
MAHKAMAH AGUNG REPUBLIN INDONESIA 1 Famtaen ¥ Ohohor 2035 -
DIREKTORAT JENDERAL BADAN PERADILAN MILITER | T&l Raviaj —_——
DAN PERADILAN TATA USAHA NEGARA Tgl Efektit 1 Ciinber 2005

| PENGADILAN TINGGI TATA USAHA NEGARA PALEMBANG
PENGADILAN TATA USAHA NEGARA PANGKALPINANG

Kota Pangkalpmang, Kep. Bangke Bafflung 33084,
W prlln-pinighalpining g0 L ol pllus-pengkisipiiang go < |

Jalan Pulou Banghs. Paday) Ban Kec Panghsisn flary, | Disuhkin Oleh

Kebin PTUN Frangkaldinang

¢ Motmmad Syaugle, S H_MH.
PENGURKURAN KNERJA TAN

Hama S0P PENGLIMPULAN [3KTA

e

—

KINERIA

TUJUAN :
Prosedur im dibua! sebagal pedoman dalam malaksanakan
kinetja Pengadilan Tata Usaha Nagﬂra Panginipqnnnn

pengukuran dan pengumpulan dats

RUANG LINGKUP :

Prosedur ini mencakup proses pengukuran dan pengumpulan data kinerja Pangadiian Tata Usaha

Negara Pangkalpinang

DASAR HUKUM :

4 Undang-Undang Nomor 14 Tahun 1985 yang dirubah
dengan Undang-Undang 5 Tahun 2004 dan perubshan
kedua dengan Undang-Undang Nomor 3 Tahun 2000
tentang Mahkamah Agung R, _

‘5 Undang Undang Nomor 48 Tahun 2000 tentang
Kekuasaan Kehakiman:

6 Peraturan Pemenntah Nomor B Tahun 2008 teniang
Petapuran Keuangan dan Kinerja Instans! Pemerintah:

7. Peraturan Presiden Nomor 29 Tahun 2014 teniang Sistem
Akurtabiltas Kinerja Instansi Pemerintah;

8 Pemturan Menten Pendayagunaan Aparatur Negara dan
Reformasi Birokras: Rl Momor 53 Tahun 2014 tentang
petunjuk Teknms Petjanjian Kinetja, Pelaporan Kinerja dan
Tatacara Reviu Atas Laporan Kinerja Instansi Pemerintah,

9. Peraturan Menier| Perencanaan Pembangunan Nasional
Nomar 5 Tahun 2019 tenlang Tata Cara Penyusunan

Rencana Strategin KementrianiLembaga Tahun 2020-
2024

10 Peraluran Sekretaris Mahkamah Agung RI Nomor 002
Tahun 2012 lentang Pedoman penyusunan Standar
Operasional Prosedur di ingkungan Mahkamah Agung dan
Peradilan yang berada di bawahnya,

 KETERKAITAN :

Seluryh SOP Kepanitaraan dan Kesekretariotan

KUALIFIKAS] PELAKSANA :

3 B

4. Menguasal Manajemsn
Peradilan

5 Menguasai Administras:
Persidanaan dan Perkara

8. Mangiasai Administrasi
Kesekratanatan

| PERALATANIPERLENGKAPAN :

4_Jaringan Intertial |

5 Laplop / PC
6. Formulir Pengaduan dan tnformas|

PERINGATAN :
Jika SOP Ini tidak dilaksanakan maka pengumpulan dan
pengukuran data kineta sebagal dasar LKjiP akan tethambat

PENCATATAN DAN PENDATAAN : |

1. Lagoran Perkara Bulanan dan
Tahunan
2 Kertas Kerja Monitoring ‘



SOP PENGUKURAN DAN PENGUMPULAN DATA KINERJA

Pelaksana Mutu Baku
Uralan
NO- | Kogiatan | Ketua | Panilern | Sekretaris | Kasub | Panmud | Kelengkapan | Waktu |  Output
PTIP Huhwm

1 | Menyiapkan {7 |- Laporan 60 | Dran
Data Capaian _J Capaian menll | lapdran
Butanan, Bulznan
=poran = Lappran
Ptk Porkars
builanan, dan Balanan
statshik - Bttt
parkara Parkara
bulanan, Bulanan

- ATK
- Komgnites/
Lagtup
- Printes i .

2 | Manystujui L—':\ - Laparan 0 | Data
Datn Capsian | Capaian Menit | Copaizn
Kinana Kinerja Kinana
Butanan Bulanan yang sudah

ATK ditandatang
- Kompiiten ani

Laplop

Printet

3 | Mengmpat dato | 1 - Jaringan 30 | Data
capaian knana Komiper Menit | Capsian
Bulanan pada - Komputes/ Kinata
aplikasi Laptop Bulanan
Komdonas M milili=} sLdanh

= Al diinput di
Komdanas Aplikasi
. __, Komdanas

4 | Membuat |—:| Leporan &0 | Dokumen
Laporan Capaan Ment | Laporan
Pengukuran Kinatim Capaian
Kir=stja Balanan Kinera
Butanah - ATK Hulanan

- i e
Lapiop
) I. - Fﬂnm o

5 | Memeriksa ! ﬁ - Laporan 30 | Laporan
Laporan Capaian Menit | Capalan
Pangukuraii Kmarja Kiners
Kinana Bulanan Bulanan
bulanman ATK laviaty

- Ramputef Oiparksa

8 | Menyetujul dan . me 30 Lapocan
menandstings Capatan Menit | Capatan
ol Laporar Kinerja Kinerja
Penguluran Bulanan Bulanan
Kinena - ATK tesgh
Bulanan - Romputes, ditandatang




7

- Mampubiikasik

Fangukuran

| Bulanan pada

11 |

- Kompltes/

Laptap
Intemnet

!

o

Pengukuran

i

{1

y

15
M




No. Dokumen SOPNSTFTIPEOZS

MAHKAMAH AGUNG REPUBLIK INDDNESIA

Tl Pivebuatan 1 URtaner J0I5

| DIREKTORAT JENDERAL BADAN PERADILAN MILITER | TQl Rovisi | .
DAN PERADILAN TATA USAHA NEGARA Tgl Efoktf 1 Odober 2025

PENGADILAN TINGG! TATA USAHA NEGARA PALEMBANG

s

PENGADILAN TATA USAHA NEGARA PANGKALPINANG | wedibin oo
Jalan P'm;.rm Bangin, Padang Bani, Kec Papgkalan Bary | Tisalkan Oleh -'E,
Kot Panghalpnang, Kep. Bongha Belliunyg 33684 Mohamad Symipe. §
| WDt pangEaiprang go.d. moEpn pangknipanang. 0o. ﬁmﬁr{m Lﬁmﬂ: o

Nama SQP KINERLIA INSTANS!

PEMERINTAM (LEjIP

TUJUAN :

Instansi mwﬁ-.-h (LK)IF) pada Pengadifan Tata Usaha Nagam Pangkalpinm

RUANG LINGKUP :

Ruang lingkup prosedur i mengatur penyusunan Laporan Kinerjg instansl Pemerintah (LkjIP)
sebagal pertanggungjawaban kinefja tahunan yang disusun oleh setiap instans! pemanntah,

dan Reformssi Birokrasi Nomor 53 Tahun 2014 tentang
Petunjuk Teknis Perjanjian Kineria. Pelaporan Kinerja dan
Tata Cara Reviu atas Laporan Kinéria Instansi Pemaintah.

4 Surat Edsran Menten Negara Pendaysgunaan Aparatur
Megara Nomor SEG1MPAN/22004 tentang Padoman
Penyusunan Penstapan Kinerfa Dan Pelaporan Akuntabilitas
Kinara Instans| Pemerintat

5 Surat Sekretatis Mahkamah Aguhg Republik  Indonesia
Namor ZMYSEKSI/ANRNZZ  lentang  Pedoman
Pelaksanzan Sistemn Akuntabllitas Minera di Lingkungan
Mahkamah Agung dan Badan Peradilan ysng Berads di
Bawahhya lentang Pedoman Pelaksanaan Sistem
Akuritabllitas Kinerja di lingkungan Mahkamah Agung dan
Badan Peradilan dibawahnya

6 Surat Sekretaris Mahkamah Agung Repubik Indonesia

Nomaor - 4505/ SEK/OT1 81172024 temang Penyusunan dan

Penyampaian Dokumen SAKIP

-

DASAR HUKUM : KUALIFIKASI PELAKSANA :
1 Peraturan Pemerintah Nomor 8 Tahup 2008 tentang |1 S1
Palaporan Keuangan dan Kinena Instansi Pemerintah 2 D3
2 Peraturan Presides Nomor 29 tahun 2014 tentang Sistem | 3 SMavsedsrajat
Akurtabilites Kinena instans) Pamerintah 4. Mampu mengoperasikan
3. Peraturan Menter| Negara Pendayagunaan Aparatlr Negara komputer




KETERKAITAN : | PERALATAN/PERLENGKAPAN :
1. SOP Penyusunan Rencana Strategis 1. Komputer / Laptop
2. SOP Panyusunan Indikator Kinera Utama 2. Jaringan Intermet
4, SOP Program Kesja Tahunan 3 Printer
4 S0P Penyusunan Rencana Keda Anggaran 4. Alat Tulis Kantar (ATK).
| 5 SOP Penyusunan Laporan Bulanan dan Laperan Tahunan
PERINGATAN : PENCATATAN DAN

Jika SOP Ini tidak dilsksanakan maka penylsunan Laparan PENDATAAN :
Kinena Instansi Pemerintah (LIIP) tdak ledaksaha dengan | Dokumen Umum
baik |

'DEFINISI :
Laporan Kinerja Instansi Pemerintah (LKJiP) adalah wujud pertanggungiawaban pejabat pubiik
kepada masyarakal tertang kinerja lembaga pemerintah selama setahun anggaran Secara lengkap
memuat laporan yang membandingkan perencanaan dan hasil Hal yang paling utama uttuk
dinformasikan dalam LK|iP adsiah yang mencakup capaian kinerja tahun barjalan yarg merupakan
parbandingan antara realisasi dengan rencana tahun tersebut.




SOP PENYUSUNAN LAPORAN KINERJA INSTANS! PEMERINTAH (LKjIP)

o

Peighsana B Mutu Baku
No L o Tim Persyarata
Aktivitas | sy Kasub | Panyus : )
PTIP PTIP un Selvetars  Katua Perlengkap Waktu | Output
LKjiP an
- Alal Tulls Notulen
Mengadaikan E ) Kartor, Rapat
; rapat (ATK) Hﬁh_ Penyis
panyusunan unan
LKIP | LKjIP
| - L3 - Data pada Terkum
. masing- pulnya
Manarma masimng data
2 | dar| bagian- - Alat Tuks | Merilt ;*ﬂu
bagian Kanior bagian
oL terkait
e | | =~ Alat Tulis
== | |
5 | Menyusun - Komputer/| 240 | nnya
LKjIP Laplop Mernit draf
- Prinfer LKjIP
- Jarngan
M Intarnet |
y - Alat Tulis Drat
Kanlor LK1
p Memeriksa (ATKS 30 ];iah
A dmaf LKjiP - Draf LKJIP | Menit | o ks
* a
I i T
Rapal feviu 1 - Alat Tulis Netulen
LK)IP untuk - (ATK) 15 Rapat
§ | menjamin - Komputes/| Ment | Reviu
keandalan Laptop | LKjIF
data LKIP |- Pringe
- Kompide/
Membuat Y Laplop St
g | Surat - Printer | 15 | Pengant
Fﬂl"l’ﬂ‘ﬂﬂl‘.l . N!lTi-l”I MeniE | arielah
LKjIP Kantor dibuat
(ATK)




dokumen Laplop en
LKJIF ke - Jaringan | 10 | LkjIp
Pengadilan Intgmet | Menit | telah
Tinggl Tata - Alat Tulls dikirim
Usaha Kantor
Negara (ATK)
- W Dokum
- plop en
Metnpublika i
o - Jatingan | 45 | Lkjie
doi Interriet Merit | telah
LKjIP ’ aiputibk
| sakan
I - Alat Tulis LKjIP
ke yang
jpka (ATK) 15 | tetan
J_jqu: D | - Flashdisk | Menit alarsipk
- Box Fila an
1 i
CATATAN:

- Penyusunan Laporan Kinerja Instansl Pemenntah harus berpedoman pada hasil evaluasi
Akuntabllitas Kinerja Instans: Pemenntah oieh PT TUN pada tahun ssbelumnya

- Bagian-bagian terkalt menyerahkan data dukung untuk penyusiman LKjIP




MAHKAMAH AGUNG REPUBLIK INDONESIA
DIREKTORAT JENDERAL BADAN PERADILAN MILITER
DAN PERADILAN TATA USAHA NEGARA ,
PENGADILAN TINGGI TATA USAHA NEGARA PALEMBANG
| PENGADILAN TATA USAHA NEGARA PANGHALPINANG
Jdadan Pufau Bangka, Padang Baru, Kec Pangkalon Ban,
Kots Faooknlpinang, Kop. Banghs Beklung 33684,
www plun-pangkalpmang god, mfogEpun-pangkaturang go

Mo, Dokuman SOPNRNPTIFRZ0ES

Tgl Pembuoatan 1 Oiktotior 2024

Tol Revinl . [
gl Efeka | Okisber2ms |
K=t FTUMN Plamg koalparasng
Daankan Qleh
| Motumad Sk, MH,
EVALUASI AMUNTABILITAS |
Mama S0P KINERJA INGTANS!
_ PEVERINTAH (AKIF)

- TUJUAN :
Evaliasl AKIP berujuan menilal tnghkat akumtabililss Kinefa instansi serta mendorong parbaikan
perkelanjutan dalam parencanaan, pelaksanaan, dan peiaporan kinerjs.

RUANG LINGKUP :

Evaluss! AKIP mencakup penilalan perencansan, pengukuran, pelsporan dan rekomsndasi

perbalkan akuntabilitas kinera

' DASAR HUKUM : KUALIFIKASI PELAKSANA ;

'1 |Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2003 tentang |1- S

" | Ketiangan Negara 2 D3

|, |[Peraturan Pemerintah Nomor & Tahun 2005 tentang j f‘“‘h‘*‘*ﬁ*ﬂ
Pelaporan Keuangan dan Kinerja Instansi Pemerintah ? i

'3, [tentang Rencana Pembangunan Jangka Menengah
Nasiohal Tahun 2025 - 2029

p Peraturan Presiden Momor 29 tahun 2014 tentang |

Sigtemn Akuntabilitas Kinerja Instarsi Pemarintah

|Peraluran Menleri Negara Pendayagunaan Aparatir

Megara dan Reformasi Birokrasi Nomor 53 Tahun 2014
tentang Petunjuk Tekns Perjanjan Kinerfa, Pelaporan
Kinerja dan Tats Cara Reviu atas Laporan Kineta
Instansi Pemerintah

Peraturan Mentari Pendayagunaan Aparatur Negara
dan Reformast Birokrasi Nomor PERZOM PAN/M1/2008
Tahun 2008 fentang Fedoman Penyusunsn Indikator
Kinera Utama

Sural Edaran Menter| Negara Pendayagunaan Aparatur
Negara Nomor SEGB1/M PAN/22004 tamtang Pedoman
Pahyusunan Penstapan Kinerja Dan  Pslaporan

Akuntabiiias Kinena Instans: Pemarnniah




Kepulusan Sekretarin  Mahkamah Agung  Republik
Indonesia Nomor BYR/BPISKA/II2022 tertang Pedoman
Evaluasi Akuntabilnas Kinsna Di Lingkungan Mankamah
Agung Rl Dan Badan Peraditan Di Bawahnya

| |Sural Sekretans Mankamah Agung Repubiik Indonesia

Pelaksanaan Sistem Akuntabiitas Kinerna di Lingkungan
8 |Mahkamah Agung dan Badan Peradian yang Berada di
Bawahnya tentang Pedoman Pelaksanaan Sstem
Akuntabilitas Kinera di ingkungan Mahkamah Agung dan
. |Badan Peradilan dibawahnya

|
l
|
| |Nemor @ 204WSEKSKXIZ022 tentang Pedoman
1

Sural Sekretans Mahkamah Agung Republik Indonesia
10, Nomor © AS05/SEX/OT 1 6/XII2024 tentang Penyusunan
dan Panyampatan Dokuman SAKIF

3. SOP Penyusunan PKT

4, SOP Penyusunan RKT

5 S0P Penyusunan Rencana Aksi

B, SOP Laporan Kinerja Instans Pemanntah (LKjIP}

FERINGATAN :

KETERKAITAN : PERALATAN/PERLENGKAPAN :
1. SOP Panyusunan Renstra 1. Kamgputar / Laptop
2. SOP Penyusunan KU 2 Prirter

3. Alal Tulis Kantor (ATK)

| PENCATATAN DAN PENDATAAN :

.!;ﬂhﬂ S0P inl tidak dilaksanakan maka penyusunan Laporan
'I(hm‘]'n Instansi Pemanntah (LKjIP) idak terlaksana dengan
btk

'Evaluasi AKIP adalan proses peniaan secara sistematis terhadap implementas| Sistem Akuntabilitas
Kinerja Instansi Pemenntah guna mengukur kesslarasan perencanaan, penganggaran, pelaksanaan,
lpemmtwm dan pelaporan kinerja, sarta memberikan rekomendasi psrbalkan untuk peningkatan

‘akuntabilitas dan kualitas kinérja instansi.

Dokumen umum




SOP EVALUASI AKUNTABILITAS KINERJA INSTANSI PEMERINTAH (AKIP)

Palakezna Mutu Baku
Staf & Tim Tim =
Mo, Aktivitas Kasuh ‘Evaluasi | Evaluator | Pafmyaratan/
Perencana | Ketua AKIP Tingghaat Pensnpkapa | Wakty = Oulput
anTl, Banding n
Petaporan oo R
T | Menyusun gan - Al Tulis: 120 | Dokuinen
menginput ( } Hantor Menit | fevidonce
gokumen fATI} yang dimput
perencansan - Kompuited ke apjioasi
pelsporan, dan Laptop e-Samar
eviluas! kinea - Prbribed
k= delam aphkas
g-Soma
2 | Hapat penilaian j - Dam 120 | Notulen
mandin Evahsasi _ fevidence Menil | Rapat
AKIP yang dinput
ke o il e Haosil
- Samar penilamn
- Kormputer! mrsandin
Lapiop AKIP
- Printer
- Alat Tulis
Kantor
Y 'V | —— | B (L1, SN (R F—
3 |Memoual Sural 4 - fAdat Tula 30 | Sumd
Pengmmia Kantoge Merit | Pengantar
Evaluasi AKIP (ATK)
- Printer
- Kamputer
4 | Memeiksa dan - Alat Tults 10 | Sural
Munandatangan| E;:] Hanior Menil | Pengantsr
Surat Pangantsr (ATK) telah
Evaluas AKIP - Surm ditandatan
Pengartar gani
5 |Mengirmican - At Tuils 15 | Terkirmny
Surat Penganiar I:'j Kanios Menit | & Sural
iamm (ATK) Pengantar
| ke Pengadian - Sural ke PTTUN
 Tinggl Tata Pangantar Patembang
| Usaha Negara - Korhputer
| Palembang = Janngan
| Intesmet ]

B | Membunt gan v = Alal Tulis 20 | LHE AKIP
Mangirimikan Kantor Menit | dikirmbcan
LHE AKIP (ATK)

[ |
- Janngan




7 | Muheriona |LHE - digat Tube 10 LHE AKiIP
AKIP Kanhor Menit ditetima
{ATKY
- Komputer
- Jaringan
Intesmed
8 | Melaksanakan - Alat Tulls 60 | Notulen Rapat
Rapat Tindak Karmior Menit
AKiP o mm
- Janngan
Inmemet |
9 | Membuyat dan - MatTyis | 80 | Tindak Lanul
mengunggah Kantor Menit | LHE AKIP talab
Tindgak Lanjut {ATK) diunggah
LHE AKiP ks « Komputer
aplikesi e - Janngan
Sarmar Irfiaeriad
- Aplikssi e
N Semar
10 |Membust Sural | % — - Alat Tulis 0 Sl
Pangantar ] Kantor Menit | Pengantar
Tineak Lanjut il (ATK)
11| Mengmmian * ~AatTuls | 80 Surat
Surat Kanior Menit | Pengantar
Pingariae thﬂl Tindak Lanut
Tindak Lanjut LHE AKIP dan
LHE AKIP Jnﬂngﬂn data
besemn dats Intermas dukungnyn
dukungnya - Sueal tekah dikirim
Pengantar
- Data
= | Oukung |
12 lhmtmmhm r ~ Afat Tulis 20 Surat
Tindiak Lanjul |: ) Kar! Merit .
LHE AKIF |ATK) mm
- Box File LHE AKIP dan
ditkungrya
tolan

diraipkan




MAHKAMAH AGUNG REPUBLIK INDONESIA
MMREKTORAT JENDERAL BADAN PERADILAN MILITER
DAN PERADILAN TATA USAHA NEGARA
PENGADILAN TINGGI TATA USAHA NEGARA PALEMBANG
PENGADILAN TATA USAHA NEGARA PANGHALPINANG
Usign Pulau Bangka, Fadang Baru, Koc Pangkaian Baru
Kota Pongrathmang. Kep Bangea Baftung 33065,

W plur pangsipinang go d. Info@ptun pangialpinang ga id

Mo Ookumon | SOP2FTIPE0IS

Tyl Pombuatan | 1 Ohdoban 2025
Tal Revisi 2
T#I Efaktif ] 1 Citobar HEHS
satun PTUN Banghaipinang
Disabkpn Olah
Mohamad Syauge. SH. MH
MONITORING DAN EVALLASI
SISTEM AKUNTABILITAS
Mama S0P KINERUA INSTANSI
PENERNTAH
- TRIWLLAN

 TUJUAN :

Monitoning dan Evaluasi SAKIP bertujuan manjamin pelaksanaan SAKIP behalan secara lerencana,
terukur, dan konsisten serta memashkan kesesuaian antara targel kinera dengan realisasi hasil

yang dicapai

RUANG LINGKUP : —

Monitoring dan Evalussi SAKIP mencakup perencanaan, pengukuran, pelaporan dan rekomendasi
DASAR HUKUM : TR LT SR T B

1.

Undang-Undang Nomor 17 Tahkun 2003 fentang
Keuangan Negara

S1
D3

Peraturan Pemenntah Nomor B8 Tahun 2006 tentang

Pelapotan Keuangan dan Kineria Instansi Pemernniah

1

2.

3 SMAlsederajat

4. Menguasai komputer

4
|

5.

Peraluran Presiden (Perpres) Momor 12 Tahun 2025
tentang Rencana Pembangunan Jangka Menangah

| Nasional Tahun 2025 - 2024

| |Petatiran Presiden Nomor 29 lahun 2014 tentang
| Sistem Akuritabilitas Kinerja Instansi Pemearintah

o

Peraluran Menterl Negara Pendayagunasn Aparatur
|Hngarsl dan Reformas: Birakrast Nomor 53 Tahun 2014
‘tentang Petunjuk Teknis Peranjian Kinena, Pelaporan

Kinerja dan Tata Cara Rewviu atas Laporan Kinerja

|Inmrﬂi'F'um'arh'ﬂﬂ:

Peraluran Mertefi Pendayagunaan Aparatur Negara
dan Reformas: Birokrast Nomor PER/ZOM. PAN/112008

Tahun 2008 tentang Pedoman Peryusunan Indikator
Kinetja Ulama

Surat Edaran Manten Negara Pendayagunaan Aparatur
Negara Nomor. SEZ1/M PAN/ 22004 tertang Pedoman
Penyusuran Penstapan Kinena Dan  Pelaporan
Akuniabilitas Kinerja Instansi Pemeriniah




 Keputusan Sekretans Mahkamah Agung  Republik
:a. | Indonesia Nomor 8TA/BP/SKVINV2022 tentang Pedoman

| Evaluasi Akuntablitas Kinera DI Lingkungan Mahkamiah
(Agung Rl Dan Badan Peradilan 0 Bawahnya

|Nomor  2049/SEK/SK/XIR022 tentang  Petdoman
| Pelaksanaan Sistem Akuntabilitas Kinerja di Lingkungan

9. |Mahkamash Agung den Badan Peradilan yang Berada d|
Bawahnya tentang Pedoman Pelsksanaan Sistem
lrhkunlatilitns Kinerja di Iingkungan Mahkamah Agung
\dan Badan Paradilan dibawahnya

'Sural Sekretans Mahkamah Agung Hepublik Indbnesia

—\Shral Sakretars Mahkamah AGIG W rdonesia
10 'Nomor  4508/SEK/OT1 6/XIV2024 fentang Penyusunan
|'dan Penyampatan Dokurnen SAKIP

KETERKAITAN :

1. SOP Panyusunan Renstra

'il SOP Panyusuran KU

33. EGF Panyusunan FI'F.T

4. S0P Penyusunan RKT

5 S0P Penyusunan Rencana Aksi

6. SOP Laporan Kinerj Instansi Pemerintal (LK]IP)
7.S0P Evaluasi AKIP

PERALATAN/PERLENGKAPAN :

11 Komputer / Laptop

2 Printer
3 At Tulis Kantor (ATK)

PERINGATAN :

PENCATATAN DAN PENDATAAN -

‘Jlka SOP ini tidsk dilaksanakan maka monitoring dan
Iﬂﬂfllﬂﬁi SAKIP tidak teraksana dengan bak

Dlakimen umum

'DEFINISI : -
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