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Tol Revisi -
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Dhuhli.lﬂ Oleh Ketuwa PTUN Papgkalpinang

g

Muohamad Syaugie, S.01, ML

Nama S0P PENERIMAAN DAN
PENDAFTARAN GLGATAN
SECARA ELEKTRONIK

B

[DASAR HUKUM :
1.

KUALIFIKASI PELAKSANA -

Undang-Undang Nomer 5 Tahun 1986 (entang Peradilan Tata Usaha Negara,
subngmana telish diubah dengan Undung-Undang Nomaor 9 Tabun 2004 dan
perubahun kedua dengan Undang-Undang Nomor 31 Tabon 2009

Peraturan Muhkamoh Agung Republik Indonesia Nomor | Tahun 2009 Tentang
Administrasi Perkarn Dan Persidongan Di Pengadilan Secara Elekironik:
Peraturan Mahksmah Agung Nomor 7 tahun 2022 tentang Perubaban Atus
Peraturan Mabkamah Apung Nomor 1 ighun 2009 wenang Administeasi Perkara
dan Persidangan di Pengaditan Secara Elektronik:

Peraturan Menteri Pendayngumuan Aparmiur Negara dan Reformusi Birokrasi
Republik Indonesin Nomor 35 Tahun 2012 Tentang Pedoman Administrasi
Pemerininban:

Surat Edoran Mahkamah Agung BRI Nomor 2 Tahun 2014 tentang Penyelesaian
Perkara i Pengadilan Tingkat Pertama dan Tingkat Banding Peda Empat
Lingkungan Peradilan;

Keputusan  Ketun Mahkamah  Apgung Republik Indonesia  Nomor:
REMAOIZSEAV 2006 Tentang Pemberlakuan Buko 11 Pedoman Pelaksanann
Tugas Dan Adminsrasi Pengadilun;

Keputusan Ketun Mahknmah Agung RT Nomor: 363/KMASE/NII2022
Tentang Petunjuk Teknis Administrasi Dan Persidangan Perkor Perdata,
Perdata Apania Dan Tata Usaba Negara 10 Pengadilan Secara Elekironik:
Surat Edaran Direkiur Jenderal Badan peradilan Militer dan Peradilan Tata
Usaha Negara Nomor: 185/Djmt3¥SE22016  Tentang  Pelaksanaan
Pengeunaan Aplikasi SIPP i Lingkungan Peradilan Tata Usaha Negara;
Keputusun Direkour Jenderal Badan Peradilan Militer Dan Peradilan Tita Usabi
Negars Nomors48/DIMT/REERVILV2002 Tentang Buku Pedoman Pelaksanaan
Administrasi Kepaniteraan Peradilan Tata Usaha Negara;

1. SMA/Scderajat

2. S1-Hukum
3. Memahami SIP

KRETERKAITAN :

2

PERALATAN/ PERLENGKAPAN -

SOP Pencatatan Keuangan Perkara Pada Aplikasi KOMDANAS

. BOP Pengembalian Sisa Panjar Biaya Perkara Tingkat Pertama Seearn Elektronik

PERINGATAN :

I, Komputer
2. Alut Tulis Kantor (ATK)
A Buku Pedoman dan Persturan-Persturan

PENCATATAN DAN PENDATAAN :

Jika SOP ini tidak dilaksapakan maka pengeloluan Publikasi Informasi Perkara
tidak terlaksana dengan baik.

Dokumen Berkas Perkara
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MAHKAMAT AGUNG REPURLIK INDONESTA

PERADILAN TATA USANA NEGARA
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DIRERTORAT JENDERAL BADAN PERADILAN MILITER AN

PENGAIMLAN TINGGE TATA USATLA NEGARA PALENIBANG
PENGAIDILAN TATA USAHA NEGARA PANGEALPINANG
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Mo, Dokumen SORDS PRRES

Tl Fembuatin I Cikiober 2124

Tol Bevisi L

Tl Efekrif 1 Gkiober 2075

Miaablean (Heh Keta FIUN Pasgkolplnang

Mohamad Syauigiv, 5.H., MJH.

Namu S0P PENCATATAN KEUANGAN
PERKARA PADA APLIKASI
KOMDANAS

DASAR HUKUM :

KUALIFIKASI PELAKSANA =

I Undang-tndang Momer 3 Tahun 1986 tentang Peradilan Tata Usaha Mepura,
sehagaimana telah dirabah dengan Undang-Undang Nomor 9 Taln 2004 dun
perubaban kedua dengan Undang-Undang Nomor 51 Tahun 2000;

2. Peraturan Menteri Fendayagunaan Aparatur Negar dan Reformasi Birokrasi
Republik Indonesis Nomor 35 Tahun 2002 Teatuyg Pedoman Administrasi
Pemenimiahan;

1. Keputwsan Kelun  Mabkamah Apmg Republik  Indonesia Nomor
KMATOILSRAVIZ0M  Tentang  Pemberlabunn Buku 1 Pedoman
Peliksanaan Togas Dan Administrasi Fongadilan;

4. Keputuszn Dirgktur Jenderal Badin Meradilan Militer Dan Peradilan Tata
Usaha Megara Nomer ; 8DMTKERVITZ012 Temtang Buku Pedoman
[elaksanazn Administrust Kepeniteraan Berndilan Tata Usiha MNegara;

5 Surat Schreturis Mohkamah Apgung 11 Momar
tangeal 23 April 2015, perihal Peringah,

1002- VSER/KLN1452015

[, SMASederya
3 Mumpu menpoperasikin Komgpuler
3 S1-Hukum

KETERKAITAN :

PERALATAN PERLENGHKAPAN :

Lo SOP Penerimaan Dan Pesdaflaren (Gegatan Secara Elckironik

2. SOP Pendaftaran Gugatsn Perlawanan Secan Elekironik

3. S0P Peperimaan Dan Penduftaran Banding Secars Elektronik

4. S0P Penerimaan Dun Pendaftaran Kasasi Secar Elekironik
5. S0P Penerimann Dan Pendaftaran Peniujuusn Kembali

1. Kompuier
20 Aldat Tulis Kantor (ATE)
3. Buku Register Induk Kevangan Perkara

PERINGATAN 1

PENCATATAN DAN PENDATAAN :

Jika SOP ini tidik dileksanakan maka penpelolian Publikasi Informast Perkaen
thdak wrlaksana dengan baik,

Dokumen Berkas Perkar




Pelaksana Mutu Baku
Mo Aktivitas ket
; Panitera Muda Tl Persyaratan/ :
Kasir Perkirs Panitera Perlemkupan Waktu Chatpd
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Register Induk C_) - Buku Register Terekapayn
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o, Dokumen SOMDIITRE 2025
Tel Fembuntan 1 Okctober 2025
Tyl Revisi
MAHKAMAN AGUNG REPUBLIK INDONESIA Tl Efekif 1 Oktober 2025
DIREKTORAT JENDERAL BADAN PERADILAN MILITER DAN Disahk I et FTUN )
PERADILAN TATA USAHA NEGARA e Wt Panghaipinang
PENGADILAN TINGGI TATA USAHA NEGARA PFALEAMBANG -
PENGAIMLAN TATA USAHA NEGARA PANGKALPINANG -..el
Jafon Pulan Bangky, Padang Bary, Kecamatan Panghalan Bara, Provins
Kepulavan Bungka Belitung 33683 www. plun-pangkalpinmmgipa id: Mohamud Syaugie, S0, M.IL
infu prun-pangkalpimmng g id
Nama S0P PROSES DISMISSAL
DASAR HUKLUM : KUALIFIKASI PELAKSANA :

L. Undang-Undang Nomor: 51 Tahun 2009 temang Perubahan Kedun Atas | 1. Minimal S1 ko
Unding-Undang MNomor: 5 Tahun 1986 tentang Peradilan Tata Usaohn Negrm; 2. Mengerti dan malir komputer

2. Surat Edaran Mahkamah Agung BT Nomor: 2 Tahun 2014 tentang Penvelesainn
Perkara di Pengadilan Tingkat Petama don Tingkat Banding Pada Frpat
Lingkungon Peradilan;

3. Pedoman Teknis Administrasi dan Teknis Peradilon Tata Usaha Mepara Huku 11
Edlisi Tahun 20408,

KETERKAITAN : PERALATAN/ PERLENGREAPAN :
L. BOP Pencrimsan Dan Pendafinmon Gugatan Secara Elekironik I. Komputer ! Laplop
2 SOF Pendattaran Gugitan Perlawanan Seeara Elektronik 2. Aplikasi SIPP
3 laringan intermet
4. Peraturan perundangan yang terkait Buky Relerensi
PERINGATAN : PENCATATAN DAN PENDATAAN :

Jika SOP ini tidak dilaksamakan maks pengelolaan Publikast Informesi Perkara Diokumen Buerkas Perkara
tidak terlaksana dengan baik.




. Pelaksana Mutu Baku
Mo Agenda / Kegiatan Ket
Ketua Pengadilan Petlengkapan Wakiu Chuput
- Terkas -
Perkara
l. Menerima Berkas Perkar HEEKS.L crkam - Beri
@ as Perkara SIp | lari Berita
(: Acura
Proses
- Disamissl
Berkas Perkara -
I Ruan - Berita
Meominta penjelasan para kL A
2. | pihak dan bersifat tertutup Ej P ersidangun/ I Hari iy
uniuk wmum Ruang Fries
Pemeriksian Dismissil
Persimpan
Apabila
piliak ridak
-Terunggahnyn | sependapat
Penetapan dapat
) Ketua pada | melakuk:
1 Mengucapkan |"l:ﬂﬂllilp.‘..i.ll ¥ :Hk s Parkam Sir upay &
: securd elektronik ]::I i - Berita Acara | perlawanan
Prases 14 hari
1 Hari Dismissal kulender
= Sulinan sejuk
- Penetapan penetapan
divcipkan
Berkas Perkara - Putusm/ -
. ) ¥ sip - Penctapan
4, Minutasi perkorm D Ruang Dismissal
Persidnngan - Berita Acam

Persideangan




MEAHEAMAH AGUNG REFUBLIK INDONESIA
DIHEKTORAT JENDERAL DATAN PERATILAN MILITER DAN
FERADILAN TATA USAHA NEGARA
PENGAIMLAN TINGGI TATA USAHLA NEGARA PALEMBANG
PENGAIHLAN TATA USANA NEGARA PANGEALFINANG
Jalan Pulau Bangka, Padeng Bang, Kecamatan Pangkalan Ran, Provim
Begpulauan Pangka Beling 33684 www plun-pongkalpinang(@ goid;
mfsi prin-panpkalpirang go id

MNa, Dokumen SOPNM PRE2028

Tol Pembualan 1 Okiober 2025

Tl Rey bsi

Tgl Efekiir LR lkml;* 2025

Dirahkan CHeh Ketun PFTUN Panglalpinnng

Ll
Mubamad Syaugie, 5.0, M.H.

Nama S0P PESDAFTARAN GUGATAN
PERLAWANAN SECARA
ELEKTRONIK

DASAR HUKUM &

KUALIFIKAS] PELAKSANA

Unadanp-Undare Nomor 5 Tebum 1986 tentang Peradilan Tata Usaha Megam,
sehagaimana telah divhah dengan Undang-Lndang Nomor 9 Tahen 2004 dan
perubuhan kedua denpan Undang-Undang Nomos 51 Tabun 2006;

Peraturin Mahkomah Agung Republik Indonesia Nomor | Takun 2019 Temang
Administrasi Perkara Dan Fersidungan [ Pengadilan Secarn Blektroniy:

. Perizuran Mahkamah Agung Nomor 7 tshun 2022 tentang Perubaban Afas

Permuran Mahkamah Agung Nomor | then 2009 teatang Administrasi Perkara
dan Persidanpan di Pengadilan Secara Eleddronik;

I Mimimal SMASederajal
2. Mampai meneoperasikun Kampuier
1 Memahami ST

4. Peraturan Menteri Pendavagunaon Aparatur Negara don Reformnsi Birokmsi
Republit Indonesia Momor 35 Talum 2002 Tentang Padoman Administisi
Pemennthan;
5. Sur Edaran Mahkamah Agung R1 Nomar 2 Tahun 2014 tentang Penyelesaian
Porkam i Pengadilan Tingkst Penama dan Tingkat Bending Pada Empat
Linghungan Permdilan;
b Keputusan  Ketwn  Mahkamoh  Agung  Repoblik  Indonesia  Nomaor:
EMANIZERAV2006 Tentang Pemberlakuan Buku 11 Pedoman Peliksanaan
Tugas Dan Administrasi Pepgndilan;
7o Reputusan Kewss Mahkomah Apung BRI Nomor: 363 EMA SEOXIN2022
Tentang Petunjuk Teknis Administrasi Das Porsilangan Perkura Perdata, Perdatn
Asgomi Dan Tata Usaha Nepera Di Pengzdilan Secan Elekirosik:
B Beputusan Dirgktor Jenderal Badan Peradilan Militer Dan Peradilan Tata Usaha
fegarn Nomoer 4B IHMT/KERVIFI012 Teptang Buki Pedoman Pelaksanaan
Admintstrasi Keponiteraan Peradilan Tia Usaha Nepara;
KETERKAITAN : _ PERALATAN/ PERLENGKAPAN :
1. SO Pencrimann Dan Pesdaflaren Gugatn Secar Elektronik I Alad Tulis Kantor { ATE), Kompuier/ Laptop, Printer
2. 8O0 Proses Dismissal 2. DBuku Bantu Casgitin Peckarm
3. BOM SUP Pencatatan Kevanpan Perkara Pada Aplikisi KOMDANAS 3. Berkas perkarspiptin
4. Buky Register Perkam Induk Gugsstn
5. Dlongko SELM
. Momor Hekening Pengadilan
7. Bukti Penvetoran Binya Perkara
B, Bk Jurmal Kevsngan Perkara Tingkat Pertama
9. Buku Register Perkir Indok Gugmian
10, Penctapan Penunjukan Majelis Hakim/ PP
11 Buky Ekspedisi
PERINGATAN :

PENCATATAN AN PENDATAAN :

Jika SOP ini tidak dilaksassakan, miks asas perdilan tidak ohan tereapai,

Herkns Petkar Gugstan
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Hakim = Resume Mnjiliz
- SIp Hakim
= Penetapan | e
T . Pemunjukkan anuhm
3 i?nf;:'::iﬂ“ﬁ I_" Majelis PManitera
: g _ Hikim'PP Penggunti
Jurusita Pengpanii gy 7 .
1 Juresitn
I'Hlﬂi.llﬂ le;ﬁg[q_i
= 5l
- Buku
- ' Register ILunhﬂurn}a
encatal berkas Indule erhoars
g | perkam perlisinan | _II Bk dalaim Buku
ko baku register - Botkas Repister
induk perkarn perkitra Tk
- Citigatan dm
Lt 5
g SIPP
¥ - ATK Mzijilis 1
” M“;f'“"‘k“‘““:f":“ D - Berkas Hikim
perkara kepa perkard Menerin
Miajelis Hakim - Ruku Berkas
Ekspedisi Perkara




MAHBAMAH AGUNG REPUBLIK INDONESIA
IMREKTORAT JENDERAL BADAN PERADILAN MILITER AN
PERADILAN TATAUSAHA NEGARA
PENGABLAN TINGGI TATA USAIA NEGARA PALEMBANG
PENGADILAN TATA USAHA NEGARA PARNGRALPINANG
Jalan Pula Bangka, Padang Baru, Kecamatan Panekalan Baru, Provins
Kepulunan Banghn Helimag 33684 worw. pun-pangkalpinnagiepo il
Inliri prun-pangkalpitang ol

Mo D kumen SOMMS PRE 2023

Tgl Fembuaian | Oktober 202%

Taul Revisi -

Tyl EXekiil | Dkfober 2025

I¥isahloum Ceh Ketea FIUN Panglalpinang

Mo Svaugic, S.00, ML

Namp S0P PENUNIUKAN MAJELLS
HAKIM, FANITEHRA
PENGGANTI DAN JURL SITA
PENGGANTI

DASAR HUKUM :

KUALIFIKASI PELAKSANA :

I

Undang-Undang Nomos 3 Talum 1986 tentang Peradilan Tam Ussiba Mujeara,
sebagaimuna telah dinbab dengan Undang-Undang Nomor 9 Taban 2004 dan
perubahan kedwa dengan Undang-Undang Nomaor 51 Tahin 2009;

- Peratorzn Mahiamah Agung Republik Indenesia Nomor | Talum 200 % Tentnng

Adminisrrisi Perkarn an Persidangon Di Pengadilan Secam Elekinonil;

« Peraturan Mabkamah Agung Momor 7 tahun 2022 tentang Perubahan Alss

Pegaturan Muhkameh Agung Nomer | tahun 2009 tentung Administeasi Perkara
dian Persidangan di Pengadilan Secars Elektronik;

Peraturmn Meateri Pendiyapunaan Aparstur Megara dan Reformasi Birokrasi
Republik Indonesin Nomor 35 Tohun 2002 Tentung Pedoman Administras]
Pemenintatin;

Sural Edaran Mahkamah Agong BRI Nomor 2 Tabun 2004 tentang Penyelesaan
Perkara di Pengadilan Tingkat Pertama dan Tingkat Banding Pada Empet
Langkungmnn Peradilan;

. Kepuwsan Keom Mabkamah  Ageng  Repubhi  Indonesin  Nomar:

EMADILSE/IVAZ006 Tentang Pemberakuon Buku 11 Pedoman Pelaksusan
Tugas Dan Administeasi Penpaditan;

Keputusin Ketua Mahkamah Agung BRI Nomor: 3630 KMASEXI2022
Tentany Petunjuk Teknis Administasi Dan Persidangan Perkors Perdats,
Perdntn Asgama Duan Tom Usihs Negarn Di Penpadilan Secam Elekiranik:
Surat Fdaran Dircktur Jenderal Badun peradifan Militer dan Peradilan Tala
Usaha Negara Nomor:  185/D§mL3SE22016  Tetlang  Peluksanaan
Penggunian Aplikasi SIPP di Lingkungan Peradilan Tata Usaba Negura;

. Kepumiazn Direktur Jenderal Badin Perdilan Mifiter Dan Peradilan Tata

Lisitha Memam  Nomor48/D{M VK ERNVIVZO12 Tenmtang  Buku  Pedoman
Pelaksanasn Administrosi Kepaniterman Peradilon Tata Usahs Newn:

I. Minimal 51

L. Mampu mengoperasikan komputer
3. Memahami S1P

KETERKAITAN :

PERALATAN/ PERLENGKAPAN :

S0P Penerinuan Dun Pendeflaran Gugatan Secara Elekironik

. Formulir Check List

1
Y SOP Proses Disrmissal X Almt Tulis Kantor (ATK)
3. SOP Pendafluran Gugatin Perfawrnian Secara Elektronik A Komputer/ Laptop !/ SIPP / E-Count
4. Junnpun Intermet
5 Bukii Register Induk Perkura
PERINGATAN :

PENCATATAN DAN PENDATAAN ¢

Jika SO e tidak dilaksanakan maka pengelobinm Publikasi laformosi Perkarn
tidek terlaksana denzan hagk.

Dokaimien Berkas Perkarn
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MANBEAMAR AGUNG REPUBLIK INDONESIA
PERABILAN TATA USANA NEGARA

PESGATMLAN TATA USAIA NEGARA PANGRALPINANG

bz puin-pangkalpinang go id

DIREKTORAT JENDERAL BADAN PERADILAN MILITER DAY
PENGATHLAN TINGGE TATA USAINA NEGARA PALEVIBANG

Falan Pulau Bangha, Padang Bani, Kecanatan Pangkalan Ban, Proving
Bepulauan Banpka Heliting 33684 www, plun-pangkalpinang @ po i

| %o, Dukumen SCIPD06 PRE202S

Tyl Pembuatan 1 Oktober 2025

Tl By isi

Tal Efcktir | Crktaber 2023

Dizahkan Oleh Ketua FIUN Fang knlpingng
Mobamad Syaugie. S0, M.

Nama SOT PENERIMAAN BERKAS OLEN

MAJELIS HAKIM

DASAR HUKUM :

KUALIFIKAS] PELAKSANA

perubahan kedus dengan Usdang-Undong Nomor 51 Tahon 20080,

[

Administrasi Perkara Dan Persidungan [ Pengadilin Secar Elektronik:
1

dan Persidangin o Pengadilan Secera Elckironik;
Femerintahan;

Lingkungan Peradilan;

6. Keputusan  Ketn  Mahkamal  Agung  Republik  Indoncsia

Tugas Dan Administrasi Pengadilan;

Perdats Asgamn Dan Taty Usaha Negar [ Pengadilan Seeans Elckironik;

Administresi Kepaniterion Perndilan Tata Usicha Neynm;

I Undang-Undang Nomor 5 Tahun 1986 tentang Peradilan Tata Usaha Negar,
sehapuimana telah divbah dengan Undang-Undange Nomor 9 Tahun 2004 dan

Perwturan Mahkiamah Aging Republik Indenesia Nomar | Tabun 2019 Tentang

Persturan Mahkamih Agmg Nomor 7 tabun 2022 tentang Perubabun Atas
Peraturan Mehkamsh Agong Nomor 1 tahun 2009 tentang Administrasi Perkira

4. Perawran Menteri Pendayvsigutionn Aparatur Negan den Reformast Birokosi
Republik Indonesia Momor 35 Tohun 2002 Temung Pedoman Admimistrisi

3. durnt Edaran Mahkamah Agang BT Nomor 2 Tahuen 2014 enang Penyelegaian
Perkan o Pengadilan Tingkat Pertans dan Tingkst Banding Pada Erpat

Momor;
KMANIZSKM006 Tentang Pemberlakuan Buku 1l Pedoman Pelaksanaan

T Keputusan Ketws Malkamah Agung BRI Nomors 363 KMASE/XIL2022
Tentang Pewnjuk Teknis Administrnsi Dan Persidangan Peckara Perdstw

4§ Keputusan Direktor Jenderal Badan Peradilan Militer Dan Poradilan Tata Usiha
Negara Nomaor 48/DHMT/RERVIIZ012 Tentang Bubu Pedoman  Pelaksanaan

L. Minimal SMA Suederajat
2 Manpu mengoperasikan Kompuler

3 Menwhamd SIP

KETERKAITAN :

PERALATAN/ PERLENGKAPAN ;

1. S0P Penerimaan Dan Pendattarn Gugaran Secara Elckiromk
2. BOP Penunjukan Majelis Hakim, Paniters Pengmanti Dan Juru Sit Perigpmnti

I. Formubir Check List

Al Tulis Kanior { ATE)
Kamputer / Lagtop [ SIPP £ E-Court
Jurimumn Intemet

. Buku Register lnuuk erlarn

LA.I.-:JJ!.!

PERINGATAN -

PFENCATATAN DAN PENDATAAN ;

Jika SOP ini tiduk dilaksanakan maki penpelolaan Publikasi Informasi Perkara
tiddak terlaksana dengan baik.

Duokumen Berkas Perkam
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Mo Bokumen SO PRES202E

Tel Pembuatan 1 Dhknsher 2025
Tl Hevisi -
MAHKAMAI AGUNG REPURLIK INDONESIA Tl Efekiir 1 (Fhgber 2025
DIREKTORAT JENDERAL BADAN PERADILAN MILITER DAN [ o Cetia PTUN Pantlalnt
PERADILAN TATA USAHA NEGARA sl Ol oot FTEN: Ryl pliiag
PENGADILAN TINGGE TATA USAILA NEGARA PALEMEANE "
PERGADILAN TATA USATIA NEGARA PANGEALPINANG B8,
Jakan Pulau Hasgha, Fadang Bang Kecamatan Pangkalon Bane, Provin

Kepulawsn Bangkn Belinmg 33684 www, pun-pongkalpinang dgo
R phin-pangkalpinang go ld

Muohamud Syaugie, S0, VLI

Nama SOP FEMANGGILAN SIDANG
SECARA ELEKTRONIK
DASAR HUKUM : KUALIFIKASI PELAKSANA :

I Undang-Undang Nomaor 5 Tahun [956 tentang Peradilan Tata Usaha Negar, | 1. Mimmal SMA § Sederjol
sehagaimana telah divbah dengan Undang-Undang Nomor 9 Tahuan 2004 dan | 2 Mampu mengoperasikin Kemputer

pretubithan kedun dengen Unidang-1Undang Nomor 31 Tahun 2006 I Memahumi 510

Peraturan Mahkamah Agung Republik lndonesia Nomor | Tabun 2009 Tenmang

Aclnrinistrasi Perkara Dan Persicangan D5 Pengadilan Seear Flekmosil:

3. Peraturan Mahkamah Agung Nomor 7 tahun 2022 tentang Perubahan Atas
Peratran Mahkamah Agung Nomor | Luhun 2009 temtarie Administrmsi Perbara
dan Persidanpgan di Pengadilan Secara Elokiromk;

4. Peramran Menten Pendayagunaan Aparater Negirn dan Reformasi Birokmsi

Republik Indonesia Nomor 35 Tobun 2002 Tentung Pederman Administrasi

Pemerintaling

Surai Edaran Mahbkamah Agung BT Nomor 2 Tahus 2004 tentang Penyelesaian

Perkarn i Penpadilan Tinghat Pertanne dan Tingkat Banding Pada Empat

Lingkumngan Peradilan;

b Keputusan  Ketwa  Mahkamah Agung  Hepeblik  Indonesic Nomor:

KEMADILSEAV/2006 Tentang Pemberloakonn Buko 11 Pedoman Pelakstnazn

Tugas Dan Administrasi Pengadilan;

Keputusan  Kewa Mahkamah Agung BRI Nomoe: 360EMASKXIL2022

Tentang Petunjuk Tekms Administrasi Don Persidangan Perkarn Perdata,

Ferdata Aggama Dan Tata Usaha Negara D Pengadilin Secam Elckironik;

& Keputusan Eirektur Jenderal Badon Peradilan Militer Dan Peradilan Totn Usaba
Negarn Nomor8 DM T/RERVIN2012 Tentang Buku Pedoman Pelaksanan
Adminisirasi Kepunitersan Peradilan Tata Usaha Negara;

(=]

A

KETERKAITAN : PERALATAN/ PERLENGKAPAN :
I S0P Pencrimaan Dan Pendafaran Gugotan Seeara Elekironik I. Formulir Check List

2. SO Penunjuban Majelis Hakim, Panitera Pengeamti Dan Juru Sim Pengpanti 2 Alut Tulis Kantor (ATK)

3 S0P Pencrimann Rerkis Olek Majelis Hakim 3. Komputer/ Laptop / SIPP ) ECuort

4. Faringzm Intemet

3. Buku Repister Induk Perkaru

PERINGATAN : FEN{'ﬁ.TﬁT_';‘LN AN PENDATAAN :

Jika SOP ini ik dilabeanakan maka pengelolans Puldikisi informasi Perkara Diakurmen Berkas Perkam
tidak terfaksann dengan baik.
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MAHRKAMAH AGUNG REPUBLIR INDORNESIA
PBIREKTORAT JEADERAL BADAN PERADILAN MILITER AN
PERADILAN TATA USAHA NEGARA
PENGADNLAN TINGLI TATA USAIA SEGARA PALEMAANG
PENGADILAN TATA VSAHA NEGARA FANGEALPINANG
Jalan Pulau Hanghka, Podung Baro, Kecamatan Panghalon Bam, Provins
Kepulausn Bangkn Belrmg I3681 www. phun-panghalpinnng i,
IR ptutipaenpkalplaang poid

Mo, Dokummen SOPMWEPRIE2025

Tyl Fembuatan 1 O uber 225

Tgl Hevisi

Tal Efekrif 1 Ciktober 2025

Disahkan (lch Ketua FIUN Pangkalpinang

Mohamad Syawgbe, S.H., MLH,

Moz SO0 PENETAPAN PENUNDAAN
OLEH MAJELIS HAKIM
SECARA ELEKTRONIK

DASAR HUKLUM :

KUALIFIKAS] PELAKSANA :

I, Undang-Undang Nomor 5 Tahun [ 986 wotang Peradilan Tata Usaha Nepara,
sehagnimena telah dirnbal dengan Undang-Lindang Momoe 9 Tahan 2004
dan pervbahan kedua dengan Undang-Undang Nomer 51 Tabun 2006,
Keputusan Dirckir Jendeml Badan Peradilan Militer Dan Peridilan Tata
Usaha Megara Nomor: 48 IMTRERVII0IZ Temtang Huku Pedoman
Pelaksanann Admimistras Kepanitersin Peradidan Tata Usaha Megam.

=

Lo Mammal SMA S Sedenyjan

2. Mampu mengoperasikan Komputer
1. Memahami S10

KETERRAITAN :

PERALATAN PERLENGRAPAN :

L. SOP Penunjukan Majelis Hakim, Paniters Pengganti Dan Jurg Sita Pengganti
X S0P Penerimagn Berkas Cleh Majelis Hakim

I Formuliv Check List

2 Alnt Tulis Kontor {ATK)

3. Kowmputer / Laplogp

4. Buky Register Induk Perkamn

PERINGATAN @

PENCATATAN DAN PENBATAAN :

Jiku SOP ini tidok diloksanuken madky pengelolaon Publikasi Informasi Perkies
tickak terlaksana dengan baik,

Diokumen Berkes Perkimm
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Mo, Bokumen SOMUK PRE025

Tyl Pembuatan I Olktober 2025
Tf: Hevii
MAHKAMAH AGUNG REPURLIK INDONESIA Tyl Efeknir I Qkpober 2025
HRERTORAT JENDERAL BADAN FERADILAN MILITERDAN |00 oo Kelun PTUN Pangkalpinang

PERADILAN TATA USAHA NEGARA
FENGADILAN TINGCT TATA USAILA NECARA PALEMBANG ¥
PENGADILAN TATA USAHA NEGARA PANCRALPINANG ..,e’
Jalan Pulay Bargha, Padong Bara, Kecamatan Pangkalon Bare, Provinsi
Kepulman Rangka Beliung 33684 woaw, phun-pangkal ponngiese
infof plun-panpkalpinane go.d

Mobumud Syaughe, 5.0, ML

Namu SOF PEMBERITAIHUAN I'UTUSAN
SECAHA ELEKTRONIK
IMASAR HUKLUDM @ KUALIFTKASI PELAKSANA :

I, Undang=Undang Nomor 5 Tahan 1986 emang Peradilan Tata Usaha Negara, | 1. Minimal 51

sehagaimana telzh divhah dengan Undang-Undang Nomor 9 Tahun 2008 dan | 20 Mampo mespoperasikon kooputer

perubakn kedun dengan Undang=Undang Nomoe 51 Tabun 2008

Perutyrun Mahkamah Agung Republik Indencsia Nomer | Tabun 2019 Tentang

Atministrasi Perkarn Dan Persidangan Di Pengadilan Secam Elektronik;

3. Peroturan Mabkamah Agung Nomor 7 fahun 2022 tentang Perubaban Alas
Perutusan Mahkamah Agong Namor 1 b 2009 fentang Administrasi Perkar
dan Persidangan di Pengaditan Secara Elekaruvaik;

4. Pemtursn Menten Pendoyogunaan Aparstur Megara dan Beformasi Birokras
Republik Indoncsin Nomor 35 Tahon 2002 Toang Pedoomen Administrasi
Pemerintahan;

5. Suru Edaran Mohkomah Agung BRI Nomor 2 Tahun 2009 watang Penyelesaian
Perkar di Pengadilun Tingkot Pertoma dan Tingkat Banding Pado Fmpat
Lingkungan Peradilan;

6. Keputuson  Kelun  Mahkamah  Agung Republik  Indonesin Nemors
EMAIBLSEIV 2006 Tenteng Pemberlakuan Buku 11 Pedoman Pelaksanzan
Tugas Dun Administrmst Pergadilan;

7. Kepuwssn Kenm Mabkomah Agung BRI MNomos: 3630KMASEXIE2022
Tentang Pewnjuk Teknis Administrasi Don Persidungan Perkara Perdat,
Perdatm Asgoma Dan Tatn Usaha MNegam I Pengadilan Seiim Elckironik;

B Bepotusen Dirckiur Jenidem] Bacdan Peradiban Militer Dan Peradilan Tuta Usaha
Megars NomordBTpMTY KEPAYIFZ012 Tentang Buku Pedomoen Pelaksanaan
Administrast Kepaniterian Peradilan Tuta Usabin Negara;

IF--l

KETERKAITAN : PERALATAN/ PERLENGRAPAN:
S0P Pengerbalian Sisa Panjar Binya Perkara Tingkat Pertamo 1. Formubir Cheek st

2. Ala Tulis Kantor (ATK)
3. Komputer ! Laptop ! SIPP Y E Cout

4. Joringan Intemet
3. Buku Hegister nduk Perkam

PERINGATAN : PENCATATAN DAN PENDATAAN :
Jikas SO tidak dilisksamakan sehagamana mestinya, maka penerimaan Replik Pencatuton Masuknyz Pihak Intervensi oilakukan melln
tidak memernhi standar persidangin seeam clekironik apliknsi e-Court, SIPP { Register Elcktronik) dan RBerits

Acure Sidang




~ Pelaksana Mutu Haku
Mo Aktivits Famiters Persyaratan /
Porienglianan Wakty Chutprul Kel.
1 Telab dilnkukan
;o { ) - &ipp . ;
1. Login e et i I"]l.":run 5 it Luh-_m!mdq
o apliknsi e<Court
Memeriksn Dokumen
2 Pul_mun;ﬂrma’c'wa'duu ) 'r[{::”‘;“w dan Saflcopy » Putusin telah
Seiffame  E-Cout & jam diperiksa,
Ménaadatangl i - Softcapy Putusin 10 menit Salipan Matusan
3| Putusanseenra elektronik ( ) - ECoun iy
(TTE) tersnmpatkian

secan sistom)




MAHBAMAH AGUNG REPUBLIK INDONESLA
DIREKTORAT JENDERAL BADAN TERADILAN MILITER AN
PERADILAN TATA USAHA NEGARA
PESGAMEAN TINGGI TATA USAIA NEGARA PALENIBANG
PENGADILAN TATA USANA NEGARA PANGE ALPINANG
Jatan Pulau Bangka, Padang Bamu, Kecamatan Pangkalan Bang, Provinss
Kepulmean Hangka Belineng 33684 www.ptun-punghalpinan il o,
mfier pun-pangkalpinang. goond

Mo, Dakumen SOPOVPRE 2025

Tyl Pemboatan 1 C¥nber 2025

Tl Revisi -

Tl Efchktif 1 Chitober 2025

¥isahlian Cheh Ketnn PTUN Panglolpinong

L

Mobamud Syvaugie, 500 MU,

Nama S0P MINUTASD E-COURT

DASARHUKUM :

KUALIFIKASI PELAKSANA ¢

. Undang-LUndang Nomor 5 Tahin 1986 tentang Perndilan Tagy Usaha Negar,
schagaimana telah divbeh dengan Undang-Undang Nomor 9 Tahun 2004 dan
perubahan kedus dengan Undang-Undiang Nomar 51 Tahun 2004;

Peratoran Makhkamah Agung Hepublik [ndonesia Momor 1 Tabun 2019 Tentang

Administrusi Perkarn Dan Persidangan Di Pengadilan Secaen Elekinonik;

3 Peratwan Mohkumah Apung Nomor 7 tabun 2022 tentang Perubahan Alas
Perataran Mahkamah Apunp Nomor | tabun 2019 temang Administrasi Perkirs
dan Persidangan di Mengadilan Secira Elektronik;

4. Peraturan Menteri Pendayagunnin Aparatur Nepers dan Reformash Birokrasi

Republik Indonesia Nomor 35 Tahun 2002 Tenting Pedoman Administrasi

Pemerintahan,

Surat Eclaran Mahkurmsh Agung RENomor 2 Tabm 2004 tentang Penyelesiian

Perkam i Pengadilan Tingkat Perturma dan Tingkat Banding Pada Empat

Lingkungan Peradilan;

b, Keputusan  Ketun  Mabkamah  Agung  Republik  Indonesia  Nomor:
KMAOIVERVI206 Tenting Pemberfakuan Buku 1 Padoman Pelaksanim
Tugis Dan Administrusi Pengadilan;

7. Keputusan Retua Mahkirmab Apong BT Momor: 363 KMASIIRII2002
Tersang Peunjuk Teknis: Admintstrsi Dan Persidanpsn Padam Perdata,
Perdars Agamia hin Tata Usaha Negara D Pengadilan Secarn Elektronik;

. Surm Bdoran Direkter Jendeesl Badan peradifon Militer don Peradilan Tato
Usahy  MNegama MNomoer:  185Djmi3SE22006  Tenlng  Pelaksanean
Pengpunman Aplikesi SIPP i Lingkungan Persdilan Tata Usahs Negara;

4. Keputusan Direkiur Jenderal Badan Pernditun Militer Dan Peradifan Tata Eaaha
Negar Momors 38 DM T/KERVIE2012 Tentang Buku Pedoman  Pelaksanaan
Administrasi_Kepanitersan Peradilon Tata Usaha Negar,

a

:JI

I Minimal §1
2. Mompo mengopeeasikan kampualee
3 Memahami SiP

KETERKAITAN:

PERALATAN/ PERLENGKAPAN :

S0P Pemberitabigm Putusan Secara Elektronik

I Koampasters Lapiop
2 Jaringan Imermel

PERINGATAN =

PENCATATAN DAN PENDATAAN :

Jika SOT imi tidak dilaksanndkan maka pengeloloan Publikasi Informasi Perkar
tickak terlaksanma dengan baik.

Dokumentasi Kegistun
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| escsuaian berkas perkon - Clek Tist - Teriia Acia
konvenisional dan berkas perkam ninutiss r
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Mo Dhishume i SOOI LPRENRS

Tyl Femnbanian I Okoler 2025
Tl Revisl -
MAHKAMAI AGUNG REFUBLIK INDONESIA gl Efebaif | Cheober 2023
DIREKTORAT JENDERAL BADAN PERAIILAN MILITER DAN 2
7 o isahkan Oich Ketun PTUN Pangkal .
PERADILAN TATA USAHA NEGARA RN " anghalpinang
PENGADILAN TINGGI TATA USAHA NEGARA PALEMBANE .
FPENGADILAN TATA USAHA NEGARA PANGEALMINANG ..Q,

Jakan Pulay Hangka, Padang Boru, Kecamatan Panplalen Bare, Provins
Kepuliuan Bangks Belitung 336584 www.plun-pangkalpinanobign.ad;

Muohamad Syvaugic, S.H. ML

infiodl prun-panphkalpnang goad
Mama SO PENETAPAN FENCABUTAN
GUGATAN
DASAR HUKUM : KUALIFIKASI PELAKSANA ;

I, Undang-Undang Nomar 5 Tabun 19686 tentang Peradilan T Usaha Wegarn, | L. Minmmol SMASakemjo
sebagrimanz felah divbah dengan Undang-Unding Nosnor 9 Tabun 2004 dan | 2. Mompu mengopenssiban kompuler
perubahan kedua dengan Undang-Undung Nomaor 51 Tahun 2009; 3, Moemuhami SiP

2. Peraturan Mahkamah Agung Republik Indosesta Nemor [ Tahuen 2019 Tentang
Administrasi Perkorn Dan Persidangan Di Pengadilen Secim Elckironik:

3. Pertwan Mabkamsh Agung Nomor 7 Ghun 2022 tentang Perubahon Atas
Pernturan Muhkamah Agung Momaor | mln 2009 tening Administras Perkara
dan Persidingan o Pengsdilan Secarn Elcktromk;

4. Peraturan Menten Pendayagunaon Aparitur Megarn dan Reformus Birokrasi
Repoblik Indoncsia Momor 33 Tahon 2002 Tentang Pedoman Adiministrasi
Pemerintaban;

5. Surnt Edamn Mahkamsh Agung BRI Nomor 2 Teliun 2014 tentang Penyelesaian
Perharn di Pengndilan Tingkot Pertamn don Tingkot Banding Pada Enpat
Lingkungan Perdilan,

6. Keputusan  Ketus  Mohkomabh  Agung  Republik  Indonesin  Nomor:
EMA/DILSI/IV2006 Tentang Pemberlakuan Buki 1T Pedoman Pelaksznaan
Tugas Dan Administras: Pengadilan;,

7. Keputwsan Ketop Mabkomah Agung BRI Nomor:s 3630KMASKXIE2022
Tentang Petunjuk  Teknis Administresi Doy Persufngan Porkom Perdata,
Perdntn Aspama Diun Tatn Usalu Negars Di Pesgadilan Sevura Elektronik;

X Kepuwmsan Direkior Jenderal Badan Peradilan Militer Dan Peradilan Tota Ussha
Negara Nomor4S DM T RERVIFZ002 Tentang Bokn Pedeman Pelaksunsm
Administrasi Kepaniterann Peradilan Tots Usalio Nesarn;

KETERKAITAN = PERALATAN/ PERLENGRAPAN :
1. S0P Pencrimanan Dan Pendaftaran Gugatan Secars Elekironik 1. Formulic Check List
2 BOF Penesttan Kevangan Perkin Pada Aplikes KOMDANAS 2. Alat Tulis Kantor (ATK)

3 Komputer / Laptop ! Friner
A Buku Register Induk Perkars

PERINGATAN : FENCATATAN DAN PENDATAAN @

Jika SOP ini tidak dilaksonakan, maka asas peradilan tidak akan tereapai, Berkas Perkarn Gugatan
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Membuat dan . I%um;ﬁ:m;w Penetapun
4 Mﬂl.'llLl'H].l.Ll:l.l'l.ElL‘l‘.li: b Kl.:'l.'lnl.'l.'it o 1 Han Nﬂmhﬂl—llﬂ
T l | _ p'n:hr?mn i
2 [y H o o,
pencabutan gugatan pencabugan ditamdaiangam
R
Memberiahukan Roncpan Terkirimmyu
b q
F | penetapoan pencabatan ¥ ¥ I Pemberitabim
smipatan kepodn o { 4 i | Bugitan n Pencabitan
Pahak Gty




MANMEAMAH AGUNG REPURLIK INDONESIA
DIRERTORAT JENDERAL BADAN PERADILAN MILITER DAN
FERAIMLAN TATA USAHA NEGARA
FENGADILAN TINGGI TATA USAILA NEGARA PALEMBANCG
PENGADILAN TATA USAHA NEGARA PAXGRALPINANG
Jatan Pulau Bangka, Podang Baru, Kecamatan Pangkalan Bane, Provins
Kepilanan Banghne Belitung 33684 www plun-punskalpinangda' go, bd;

o phin-pangkalpinang. go.id

DASAR HUKUM :

N, Do e SOMMILPRE025

Tl Pembustan 1 Dkioher 2025

Taul Bevisk -

Tal Efekiir 1 AWK taber 24625

Disabikan Olch Ketua PTUN Pangkalpinang

Mohamaid Syaugie, 510, ML

Nama S0P ADMINISTRAS] PERMOHONAN

PEMERIKSAAN SETEMPAT

KUALIFIKAS] PELAKSANA ¢

Undarg-Undang Neamor 3 Tahun 1986 wntang Peradilan Tata Usaha Nesara
dengan selurl peribabaniya:

L. 51 Huekum
2, Mampu mengoperasikan Komguter
e

2. Peraturnn Mahkamah Agung Nomor 7 Talun 2022 tentang Perubahan atus Mermahami SIE
Peruturan Mahkamoh Agung Nomor | Tahun 2009 Tentang Administnsi
Perkara don Persidangan di Pengadilin secara Fleksronik;
i Keputisan  Kelip  Mabkamal  Agong Hepublik  Indanesin  Momors
EMANZZSEIV 2006 Tentung Pemberlakuan Buku 1 Pedoman Pelaksoman
Tugas Dun Adnimistrasi Pengadilan;
4. Keputusan Ketua Mabkamah Asune B Nomer 3630RMASKXIN 2022
Tenwng Pemjuk Tekmis. Adminisirasi dan Persidangan Perkarn Perdata,
Perdista Agna, dan Tasa Ussha Negara di Pongadilan Secor Elckironik;
& Reputusan Direkiur Jenderal Badan Peradilan Militer Dan Peradilun Tata
Usaha Negara Nomor: 489DMTEERVITII0N2 Tentang Buku Pedomun
Pelaksanion Administrasi Kepanitersan Peradilion Tats Usaha Megara,
KETERKAITAN : PERALATAN/ PERLEMNGEAPAN -
S0P Penerimaan Dan Pendafiaran Guentan Seearm Elektponik I. ATK
X S
3 LaptogpPC
4. Jaringn lulernel

PERINGATAN :

PENCATATAN DAN PENDATAAN :

Jika SOP ini tidak dilaksanakan, muks pemenksasn terudip objok sengketa akan
terkendala yang berakibal pade keabsalin prosest perddamgandputisan,

Dokumen Berkas Perkam




Pelubeann Mutu Biku
Mex Aktivitns Hakim/ o Nt Persyanan’ Ket
Kasir ['anitern Waktu Chutput
Majelis Hakim Perlenghapun 4 :
Penmohonan - Berkas Perkora Proses
I Pemeriksan (:} diterimanya
:";v:-'ﬂ-‘-"‘l'l‘li:;n . Permol:onan
prTEIkInga Pemeriksaan
selempl
Menerinm Prases —
Permahoan v - ATK diterimanya
Pemerikazan - 5P Permionan
5 ﬁFtcmp;u kuri Pemeriksaan
- pibik permittion Setempatl
Menjelaskan ' P
Rinctan Buavn r = SbE !:-::rli::lmﬁ
Perkarn Sesuni - &P i Ay
e denzan wilaynh rl.'Tﬂ}Dh. onan
P'S kepada piluk Pemeriksaan
pomofian Setempat
Membiat Driterrmanys
SELUM Hiaya b - ATK THARL | Permohonan
d gv::ﬂmh:«’lml - SKUM Manjar Pemeriksann
wlemmpi Peckira Setemipat
- 5P
Menandatangani Diterimamya
t:KLTh-'; Hiaya — ¥ - ATK Permohonan
5 I‘Emenk:ﬁun < - SKUM Panjar Pemeriksann
Setempal Perkara Betemput
Inpuit Himn Diterimunya
0 Pemeriksaan - ATK Permohonan
Ell;ll;?’m" ke ¥ = SKUM Panjar Pemenksian
: ] Perkar Setempat
- S|P
Membua Diterimunya
Rincian Biays = SKUM Panjor Permusiionan
Pamerikszan 1 Purhar Periwriksaan
7, | Setempat beserta < = Tanda Terima Selempat
Serah Terima " T

Hinyva
Pemmerksiin
Setompat dan
Menyverohkon ke
Majelis Hakim

Penvernhan
Biava PS5




MAHRAMAR AGUNG REPUBLIK INDONESTA
DIREKTORAT JENDERAL BADAN PERADILAN MILITER DAN
PERADILAN TATA USAHA NEGARA
PENGAIMLAN TINGGE TATA USAILA NEGARA FPALEMBANG
PENGAIMLAN TATA USAHANEGARA PANGEALPIN ANG
Jutun Pulay Bangka, Padang Baru, Kecamatan P ngkalan Bar, Proving
Kepulawan Baneks Beliteng 3368 wwwplun-panghalpimmgei pogd;
nlod prun-pangkalpinang. good

Nai Dikumen SOMOINTRIZ02S

Tyl Pembuninn I Oktober 20235

Tyl Bovisd

Tl Efeknil | Ciklober 2023

Nisahkan (hch oetua FIUN Pangkulpingng

4

Mobamod Syaugic, 510, M,

Nama SOF PENGELOLAAN ARSIP
BERKAS PERKARA
KEPANITERAAN PERKARA

DASAR HUKUM :

KUALIFIKAS] PELAKSANA ¢

L. Undang-Undong Momor § Tabun 1986 tentung Peradilan Tata Ussha Negar
schigaimana felah beherapa kali divbah emkbie dengan Undong-Undaeyg
Musnor 51 Tabun 2004 fentang Perubahin Kedua ates Undang-1Uindang Nomor
5 Tahwn 1986 remang Peradilan Tata Usabha Negum |

2, Undang-Undung Nomor 43 Tahun 2004 tentang Kezirsipan;

3, Perturan Pemenntal Nomor 28 Tahun 2012 lentang Pelak<onamm []g1|_{.|,|||£.
Undang Nomor 43 Tiahun 2008 tentang Keursipan;

4. Peruuran Arsip Nasional RE Nomaor 6 Tahun 2021 tentang Pengelolaan Arsip
Elektronik;

5. Pedwnan Tekmis Administrasi dan Teknis Peradilan Tata Usaha Negara | Buky
I} beserta Keputusan Kemwn Mahkamah Agung Republik Indonesis Nowoe
O3 LEMASEAV 2007 tentang Memberfalkukan Buka 11 Pedoman Pelaksaiaan
Togrs dan Administrs) Pengdilan;

6. Surat Edarn Malkanah Agung Nomos 2 Tahun 2004 temang Penvelesaian
Perkara o Pengoadilan Tingkat Pertama dan Tingkat Banding Pada Empat
Lingkungan Pemdilan ;

7. Pedoman Teknis Administrasi don Teknis Perudilan Tata {sahs MNegari Buko
1 Edisi Tahun 2004 ;

8. Buku Pedoman Pelaksanmn Administrasi Kepaniiennn Peradilan Tata Usaha
Meemz Edisi Taliun 20069,

I Mimimal SMAS Sederajit
2 Mampu mengopermsikan Kompuler
3 Memuhami S1P

|KETERKAITAN :

PERALATAN/ PERLENGRAPAN:

1. S0P Penerimuan Dun Pendaltaran Gogatan Secarm Flektronik
2. S0P Pendaftaran Gugatan Perlawanan Seeara Flekronik

1 S0P Peterimaan Dun Peadafiunn Banding Secara Elektronik
4. S0P Pencrimpan Din Peadafiaran Kasasi Sceara Clektromik
5. S0P Penerimain Dan Pendafiaran Pentinjauan Kembal)

Berkas perkum

Al Tulis Kanter { ATK), Kompoter! Laptop, Printer
Box file

Alrari Berkas perkarn

it et e

PERINGATAN :

PFENCATATAN DAN PENDATAAN ;

Jika SOP ind tidab dilabsanakan maka asas peradifin tidak akan fereapai

Arsip Perkura AktiCdon Inakni§ Kepaniteraan Perkar




ket

Pelakzama Belurtel Fiabu
M. Aktivitas s
Petyupos Panitera Muids Persyaraman Wi
Mega Peskzr Terlenpkapan T Crutpu
Mencremu berkas perkir
wanp dimimtes dantelah I b Ditezima berkas perkary
I | berkekuatan hkum - Betkas pokin yannebuhioban Ainsrskan
tetap (HHTH
Melekntkom donnsen 3
perhura viiig termasaik | =~ Hekas perkirs Dikelompokkunnya
2 idalam Bonifel A dan v berkas  perkam yang
Bundel B aktil dam snaknl’
3 -
Memnbuat sampul dan Tersedianya tempal
ER imenempelkan pode hay file R Bl ey panan berkas
berkas perkarg Rl perkars mecming
3 indcks
Menyusan bax file Tersmanmya box file
4. et %lasd fikasi dan = Box file HARL el alimiind btk
Jenss perhar ; perkam
Mot berkos  perkary T ik ' ma? petharn Tertatanya arsip barkas
5 |dalam box file menart < = Alnzari Herkan perkarn dalam tiap boy
indcks dan kiasifikas perham e
= Biox file
Alunthund [hadtar 15 Rak ; Tercatatmya infocima
| (DIR) dan Ceafiar [si ~arsip horka dalum :El?'n.m :l::p .
Lomars {DIL) peikaradatam gk
tap bax file
Memerikin penataon
berkas perkara dalam b Perstzan berk 2y perkar
lenman berkos sesuai / ) seasal [aftar I Rak
2 Dafinr 1ss Bak {19R) adkan = Hox file iR !hu Bafiar lsa
D ftar 153 Lemari Lenaari {EHL)
(oL} ¥a
Memutabibrhan dafler v Tewatatmyn daftur berkas
8| penyusunan borkas - Berkas perkiar perkara yang telah
perkani iz sl

alman berkias




MAHKAMAH AGUNG REPUBLIK INIOINESTA
DIREKTORAT JENDERAL BADAN PERADILAN MILITER DAN
PERADILAN TATAUSAHA NEGARA
FENGADILAN TINGGITATA USANA XEGARA PALEMBANEG
PENGADILAN TATA USAHA SEGARA PANGEALPIN ANG
Jalan Pulaw Bangkn, Patang Bany, Kecamatan Pangkalan Harn, Provins:
Kepulacuin Rangha Befitung 33680 www. prun-panekalproangi po.dd:
infodepeun-pangkalpinung gooad

M, Dokumen SOPGLATRE 2025

Tgl Peinbusion I Cictober 2025

Tel Revis -

Tl Efekiir I Oktober 2025

Dinnhkan Oich Ketua FTUN Panpkalplaang

Mohamad Sypaucgic, 551, MLH.

Mauwima SO LAYANAN PEMBEBASAN
BIAY A PERKARA PADA
PENGAIMLAN TINGRAT
PERTAMA/BANDING KASAS]

DASAR HUKUM -

bad o

o

KUALIFIKASI PELAKSANA :

I Undang-Undang Nomor 5 Tohun 1986 temang Peradilan Tata Usaha Megora
scbugaimana telal beberapa kali divbah terakhic dengan Undang-LUndiang
Homor 31 Tahon 2009 tentang Perubaban Kedua atas Undang-Undang Nomaor
5 Tahon F9R6H tentang Peradiban Tara Llsaha MNegam ;

- Undang-Undang Nomor 16 Tahn 2001 tentiny Baniunn Hukim:

. Peraturan Mabbumah Agung Somos | Tahun 2004 temitang Pedoman Pembenan
Layanan [Hukum Bagi Masyarakat Tidak Manipo di Pengadilan;

- Peraturan Meateri Kewungan Nemor : 190'PME.05/2012 tentang Tats Cara
Pemhayurun Dalam Runpka Pelaksanaan Anggaran Pendapatan dan Belanja
Megar |

3. Kepuusan Direker Tenderal Budan Perndilan Militer dan Peradilan Tata Usiha

Mepnra Nomor: 28DiMT Kep 1102014 renwne Petunjuk Pelaksanasn Merturan
Mihkarah Ageng BRI Momor | Tahun 2004 temtang Pedomun Pemberan
Layanan Hukum Bagi Mosyarakat Tidak Mampu 8i Pengadilan,

6. Surel Eduran Nomaor 18 Talun 2022 tentang Optimalisasi Pemberian Layanan

Hukum Bagi Masyorakat Tidak Mampa D Peradilan Tata Usaba Negira,

2
3

Minimal SMA/ Sederajat
Mampu mengoperasikan Komnputer
Memalumg 511

| KETERKAITAN : PERALATAN/ PERLENGEAPAN :

I SOP Penerimaan Dan Pendafiaran Gugatan Secara Elekironik . Formulir Permohonan Pemichasan Biay Perkara

2. BOP Pengrimaan Ban Pendafiaran Banding Secars Elektronik 2. Dakumen ketermngan sidak sampy

3. BOF Pencrimazn an Pendaftaran Buasest Sccara Flekironik 3. Perkes gugatn

4. BOP Penorrmann Pan Pendaftaran Peninjusen Kembali 4. Forokopi kartu sdvokat (bilaadab
S0 Alat Tulis Kantos (ATK), Komputer Laptop, Printer
f. SKUM
7. Buku Register Perkara Induk Gagatan
B Surm Penctapan et
9. SK Kuasa Pengiruna Angganin ]

PERINGATAN : PENCATATAN DAN PENDATAAN ;

L Permohonan layinan pembebasan biaya perkara harus diproses don diputuskin

paiks hari yang sama dengan diajukanmyn surar permshonan layanan
pemibebasan binya perkara jika semu persyaratan sudah terpenuhi,

2. Jam layanan adalah jam 08001200, Permohonan yang diterima setelah jom

1 2.00 dapat diproses pada ban kerja berikutnya.

&

Pencatmtan administrsi kewsngan perkars disimpan
pada Buku furnal dan Buku Induk Keuangan Perkaen,
Semmua date yang berkaitan dengan lovanan
pembebasan bimya perkara diciiat dalum Sistem Data
Layanian Hukum secara elektronik melalui ststem
tcknologi  informosi  erkini vang diterupknn
Mengadilun,




Pelaksan

Mt Hados
i Akmatas i itern Kt
Meja ] :E?kéi; Panitera | Sekretaris Kelengkapan Wk Qe
- Penmohonm
Pembebasan Braya
Perkarn
- Daokumen keterangan
takik mumpu
Menerima dun » Berkis gupmian -
mesmeriksa permohonan - Apabila dikuasakan, Diterinanyn
Pembebasan Bidy Surt Kuasa Klsus berkas
Perkan (PPRE) heserta dari Pengamgat kepada permuhionan
dokuitien persyaratan kunsmya sera fngekopi
kortu angeota odvakat
Freasa hukum yang !
Bersanokutan.
- Uhecklist Kelengkapan | HARI
Bevkas
» Fonmulir Permahomin p .
Pembebasan Binya |."1;rm'| o
P suckihy
— PHeatat peda
Muenelit kelengkapan v ' {i‘:r:" h.uhmmg:l.n Fuku i
] herkns. R Y Repister
2 <> - Berkas pregatin
- Durku Banma Perkara Permohgean
Prodeo pembrebasan
- Surat Kuasa Ustuk Bidya
Membiiyvar Perkara
3 | Membenkan « Permohonon Pembebazan | | Pertimbang
peertimmibidgai Himva Perkara an
kelaynkon pembebasan - Duokimen keteranpan HARL| kelayakan
biaya perkara dum ! tidak maumipu dan
koordinasi dengan Ij - Berkis mugian ketersediia
Sekretaris menyungkut E 1 anggEaran
ketersediann anggarn sudah
diperiksn
- Permobonan Pembubasin Sy =
Hiaya Perkari Prenctapan
= Dokumen keleranpan Ketua
Menerhitkon penetapan ik mampo Pengasdilan
ales Permiohonan - Berkns mapaton
Pembebasan Biaya - Surat Keterangan
&4 | Perkarasetelah Sekretans
memperhiatikin
dokuimen vang tersedin
|
HARI

< Surm keterangan tdak mempo (vang isinya menjelzsia pemohon benar-benar tcdak mampa).
- permoloman dikabulkan, mempertimbangkan kelersediman anggaran don ditenghkapi Surn Keputusan Sekretris
stlakn Kuasa Penggunn Anggaran,
= Jikis angaran prodee tdak wesedin mika dapat ditindaklanjuti dengan merevisi anggaran DIPA 05 selain
P'RONAS untuk digunakan dalam perkira tersebut. Dilam hal, anggaran tersebul tidek sda/habis dapai
mengajukan permohanan kepada Dircktonit Jendral Bodan Peradilan Militer dan Perndilon Ta Usaha Megarn,
= Jdiki permahieman ditolak akibi dokemen ik memenuhi syaral, proses berperkar dilaksanikan
schagaimana Pola Bindalmin, _
= Jdiki permabonan dikabulkan, mempertimbanghan ketersediaan anpgaran dan dilenghapi Surnt Keputusin

Sekretaris selaku Kuasa Pengeune Anpgaran,




MAHKAMAH AGUNG REPURLIK INDONESIA
DIREKTORAT JENDERAL BADAX PERADILAN MILITER IbAN
FERADILAN TATALSANA NEGARA
FENGADILAN TINGGI TATA USAHA NEGARA PALEMBANG
PENGABILAN TATA USANA NEGARA PANGRALFINANG
Stk Pulois Plaryplea, Padang Bar, Kecomatn Pangkalon Bar, Provins
Kepulauon Rangka Belilung 33684 waow prun-panglolgimangs poid,
infie plun-pangkaipinang. gaid

| Mo, Dokemen SOPGISPRE202S
Tgl Penbuaian | Ulktober 7025
Tl Hevish o
Tal ETehsil 1 Okiwber 2025
MWiaahkan Cleh Ketoa FTUN Mangladpinamg
Mohwmad Syaugle, 500, ALIL
Mama S0 PENERIMVIAAN GUGATAN
SENGKETA PROSES
PEMILITAN UMUM SECARA
ELEKTRONIK

DASAR HUKLM :

KUALIFTKAST PELAKSANA ;

I. Undung-tindang Nomor 5 Tahun 1956 wesang Feradilan Tats Usaha Negam
dengan seluruh perubabamya;

2 Peratgran Mabkamah Agung Nomer § Tahuon 2007 fentaog Tate Cam
Penyelesatun Sengketa Proses Pemiliban Urnom df Pengadiban Tata Usaba
Negara

3. Perawran Mahkamoh Agung Nomor 7 Tohun 2022 (entang Perubahan alas
Peraturan Mahkamah Agung Nomor | Tahun 2009 Temang Administrs
Perkara dan Persidangan & Pengadilan secars Elckironik;

4. Keputusan Ketus Mohkameh  Agung  Republik  Indoresia  Nemor
EMAORLERIVZ000 Tentang Pemberlakuan Buku 11 Pedoman Pelaksanaan
Tugas Pan Administras: Pengadifan;

5. Keputusan Ketus Mahkamah Agung RI Nomor 363RMASKXIE2022
Tentung Petumuk Teknis Admimstrasi dan Persidangan Perkara Perdata,
Perdila Agama, dan Tata Usaha Negora o Pengadilan Secam Elekionik;

6, Repumsan Dircktor Jenderal Bodan Merudilin Militer Dan Peradilun Taty
Usiha Negara Nomor; 48TMTRERVIFI0IZ Tentang Buku Pedoman
Pelaksanoan Adminisirasi Kepamternan Perpdilan Tata Useha Nepam

L Minimal SMA Sederjat
I Mampu mengopernsikin Komper
A Memaluwm S1P

KETERKAITAN -

PERALATAN/ PERLENGKAIAN :

L SOP Penerirmaon Dan Pendaftaran Gueatan Seean Elekuonik.
2. SOP tentang Pencatatan Keuangn Perkara Pads Aplikasi KOMDANAS,

Lo Foomulie Check List

2. Alar Tulis Kantor (ATE)

3. Komputer ) Laptop

4. Buku Repister Indhik Perkara

PERINGGATAN :

PFENCATATAN DAN PENDATAAN @

Jikn SOP ini tickik dhiluksanakan, makn asas peradilan Gk akan tercapai,

terkns Perkam Gugatan.




Pelaksina Muti Baku
o Aktivitis " Panitera i
e Kasir Muda Panitera ;EE:E:;:; Wik Outpt Rt
Mgjal Pierkara
Diterimanyy berkis
perkars pugatan
Menerima berkas - Huky dari I"mggfga't At
perkim gugitan ( ! Register Kuzsmival
~ 5P
ik = Berkas Tenktanya
- :I_Trm"_ml' ; - Perkara kelenphipan berkas
2 clenpkipan berkas Gugnian porkarn puEidan
rogatan dan alm
bukii pendabil s - K_:punnqm I
yang swdah kP HARI
dibubuhi imaterai = Futisan
BAWASLL
= Formulir
Check List
Menerima bukti = Tukti setor Terselesabmnyg
SE0OF panijar baava Bank proses pennibayiman
\ perkarn meclalui h 4 = Berkus P perkan
ol Il Perksim
S 11
-CMS
- Bukii set B
Bank o Terselesakannya
Mengingut fun - Dork premginputn panjar
4 himumpm " ¥ E::I:::; hiaya peekarns dolam
alam § & 3 : sip
dalarn 5107 g
- %S




MAHKAMAI AGUNG REPUBLIK INDONESLA
MEEKTORAT JEXDERAL BADAN PERADILAN MILITER DAN
PERADILAN TATA USANA NEGARA
PENGADILAN TINGGE TATA USANA NEGARA PALEMBANG
PENGADILAN TATA USANA NEGARA PANGEALPFINANG
Jilan Pulay Bungks, Padang Banu, Kecamatan Pangkalan M, Provims
Kcpulauan Bangka Reling 33684 waw piun-pangknlpinane' go.id.
ko pun-pangkalpinang po.id

No. Dokomen SORDIAPREAD)N2E

Tal Pembiminn 1 Okbaber 2125

Tl Beviai

"-f;:l Efektil | [¥kioher 2a15

Prbsah kan (¥ch Ketua FEUN Pangkalpingmg

-

4,

Mohamad Syaugie, 500, ML

Nama SO FENDAFTARAN GUGATAN
SENGKETA PROSES
PEMILINEAN UINLN

DASAR HUKUM :

KUALIFIKAS] PELAKSANA

1. Undang-Uindang Nomor 3 Tahun 1986 entang Peradilan Tata Usaha Negara
dengan selunih persbahannya;

2. Peramwran Mahkomah Agung Nomor § Tahun 20017 tenteng Tats Cura
Penyelesainn Sengketa Proses Pemiliban Umom di Peagadilan Tata Usaha
Megar

B Persturan Mabkamah Agung Nower 7 Talwm 2022 tentang Perubohan atas
Persturun Mahkamsh Apang Nomor | Tahun 2009 Tentang Administrasi
Perkara dan Persidangan o Pengadilon secara Elikeronik;

. heputusan Keta Mabkanseh  Agung Republik  Indonesia  Nomaor:
KMAUIVSEAV2006 Tentang Pemberiakein Buku 1 Pedoman Pelaksanaan
Tugas Dan Administrasi Pengadilan;

3. Kepumesan Ketue Mahkamah Agong BRI Nomor 363 EMASE/XNI 2022
Tentang Petumjuk Teknis Administrasi dan Persidangan Perkarn Perdaca,
Perduta Agame, dan Tata Usaha Negarn di Pengadilan Secar Elckironik;

B Keputusan Dircktor Jenderal Bacan Feradilan Militer Tan Peradilan Tatn
Lsahia: Negora Momor: JRDMITKERNVIF2012 Tentong Buku Pedoman
Peluksangan  Administrasi Kepaniterson Peroditon Tals Usalia Negara,

L. Minimud SMA Sederajat
2. Mumpu mengoperasikan Kompuler
3 Memahami SIP

KETERKATTAN :

PERALATAN/ PERLENGEAPAN

I, SOP Peseripean D Penduftaron Gupatan Seeara Elekironik
2. S0P tentang Pencatatan Kewanpan Perkara Pada Aplikasi KOMDANAS
1. SOP Penerimann Gueatan Senphkets Proses Pemililim Umsm

Formulir Check Lis
Alat Tulis Kantor (ATK)

Komputer | Laptop
Hul Register bduk Perbars

Bldbd =

PERINGATAN @

PENCATATAN DAN PENDATAAN :

Jika SOP ini sk difuksanakan, maka ssas peradilim tidak slan fereapai.

Rerkas Perkura Gugran,




Pelaksana

Mty Baky

i Aktivins - - Ke
Panitern it Bt Kema' P T
Muds | Kasir | °SUEV [ CERES L il | Panitera | ol 0
Piiaca Mejal | Mejall Kt Perlengkapan b T
= Herkas
I"erkira Diteri
| Menerima berkas i E‘k‘.‘ }-.; hl;rrrl»ll;f-:
perkars gup Cjsher T
gpioa ) . i peckas
= Berkas
Perkar
Memeriksa kelenghupan G;gauﬁg Tenkitanya
herkas perkarn dan ala ¥ W b kelengkap
2| bukti pendahilian vung | |——" KI?I‘J“ . Wy ek
sticlaly dibububi materni - Pulusen perkan
BAWASLU Ergatan
= Fanmulir
Chick List
- Berk :
3 | Merpserperkara p::‘l::;: b
. 5“. gll[."‘:ﬂﬁl'l ter
regster
= Penetapan Ditetaplannyu
Pemumjukkin Majelis
- MajclisHakim| | Jur | Hakim
Menuinjuk ] = iy
1 Majelis Hakim I__l Repster Indisk
Perkarn
= Berkns
Perkara
- KIp
= Berkos perkarg etapks
Menunjuk Paniters v - SIP i :?mm}“
8 | Pengeanti dan Juru Sita ' Pengganti dan
Penggsmnti Jumi San
Penggann
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MATTEAMAN AGUNG REPUBLIK INDOSESIA
MREKTORAT JENDERAL BADAN PERADILAN MILITER DAN
FERAIMLAN TATA USAHA NEGARA
FEMGADILAN TINGGETATA USAIIA NEGARA PALEMBANG
PENGADILAN TATA USAHA NEGARA PANGEALPINANG
Jalun Pulsu Rangka, Padang Bar, Kecamatan Pangkalan Banu, Provins
Kepatouan Bonghs Belitunz 33654 wuw, prun-pangkalpinang & o ld;
infidd plun-pangkalpinang o d

Mo, Dakumen SO TP RE2025

Tgh e mbuatan I Oiiober 2025

Tl Ruevis -

Tg! Efektir I Gkpober 2022

Displkan Chich Ketua FTUN Panpkalplasng

Mohamad Syandie, S.H,, M.H.

Numa SO PROSES ADMINISTRATIF
PENDAFTARAN GUGATAN KIP
SECARA ELEKTRONIK

DASAR HUKLUM :

KUALIFIKASI PELAKSANA ¢

I Undang-Usnding Nomor 5 Tahun 1980 tentang Peradilan Tata Usaha Negar
sehagaimana teluh beberapa kali diobah ternkhir dengan Undang-Undang
Nemar 51 Tahun 2009 tentang Perubaban Kedun utas Undang-Undang Nomer
3 Tahun 1986 1omtang Perndilan Tata Usaha Negara 4

2. Unidang-Undang Nomar 14 Tahun 2008 tenting Keterbukaan Informasi Publik;

3. Undang-Undang Nomor 48 Tahun 2000 wentang Kebussaan Kelwkiman:

4. Perstuean Mahkamah Agung Nomor 02 Tahon 2000 tentang Tate Cara
Penyelesalan Sengheta Informesi Publik di Pengaditan

5. Perturan Mahkamah Agung Nemor 1 Tahun 2009 1entang Adntinisiris
Perkarn dan Persidungan di Pengadilan Secara Elektronik sebagaimuna diubah
dengan Feraturmm Mulkamah Agung Nomer 7 Talun 2022 tentang Perubihan
Atas Peraturan Mahkamah Agung Nemaor | Tabun 2019 Tetang Administrasi
Perkar dan Persidangan oi Penpudilon secarm Flektronik ¢

6. Peraturan Komisi Informasi Nomor | Tabun 2013 tentang  Prosedur
Penyelesaion Sengketa Informasi Publik;

7, Koputuszn Ketua Mabkumah Agong Nomer: 363 KMASEXI2022 tentang
Petunguk Telms Adminisirasi Dan Persidongan Perkam Perduta, Pendaia
Agamu, don Tata Usala Negim di Pengadilan Secim Elekironik

8. Pedoman Teknis Administrasi dan Teknis Peradilan Tata Usaha Negars Biku
11 Eddisi Tahun 2009 ;

5. Keputusan Dircktur Jenderal Badan Pemadilan Militer dan Peradilan Tara Usaha
Negurt Nomor: 200008 TSR OTL2NE2024 wntang Petunjuk Pelaksanaan
Administirsi Perkara Dan Persidangan Sccarn Elektronik 14 Lingkungan
Peradilan Tata Usalin Megam.

1. Minimal SMAS Sederajac
2. Mampumengoperasikan Komputer
3. Memuhami 510

KETERKAITAN :
. SOP Peserimian Dan Pendafinsun Gugatin Secarn Flekironik
I, SO tentang Pencatatun Keuwngan Perkora Pads Aplikasi KOMDANAS

PERALATAN/ PERLENGRAPAN :

1. Formulir Check List
2. ATk

1. BukuTunda feriim
4. Laptop | komguer
5. Jazingan Interniet

PERINGATAN :

PENCATATAN DAN PENDATAAN :

ik SCH ini tidek difaksanakon, mako wsas peraditan tidak akoan tereapai.

Pencataten Permoliosian Guentan KR
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MAHEAMAN AGUNG REPUBLIK INDONESTA
DIRERKTORAT JENDERAL BADAN PERADILAN MILITER DAN
PERAIMEAN TATA USAHA NEGARA
PESGADILAN TINGGI TATA USAHA NEGARA PALEMBANG
PENGADILAN TATA USAHA NEGARA PANGRALPINANG
Jalan Pulou Bangka, Podang Bone, Kecamatan Panghalan Bar, Proving
“.r:puhtl.mr: Hanyka |.l¢||'l:|.n1-g 330644 mu“'.plun-fmrr;kqlpiTq.rrp".:l'.gn.ld;
it poen-pangkalpinang. go.id

Mo, Dokumen SOPOIRPRI202S

Tel Pembuntan | Okteher 2025

Tyl Rovisd -

Tl Elekuir | Oktober 2025

Misghkan Oich Ketna PTUN Panghalpinang
Aohamad Syaugic, 5.0, ML

Nama S0P PENERIMAAN GUGATAN

EFENTINGAN UMUM ATAS

EEILTA.NMLAN UNTUK
ERKAS GUGATAN LENGKAP

DASAR HUKLM :

KUALIFIKAST PELAKSANA :

I, Undong-Undang Nomor 5 Tohun 1986 tentang Peradilan Tata Usaha Negan
sebapmimana telah beberapa kali divkah temklur dengan Undang-Undang
Womor 51 Tuhun 2009 teninng Perubahon Kodua stns Undang-Undang Nomor
5 Tahun 1986 weotang Meradilan Tata Usaha Negara ;

2. Undang-Undong Momer 2 Tahun 2002 jentong Pengodoan Tonah Bagl
Pembangunan uniuk Kepentingan Ussum ;

3. Persturan Mohksmah Agung Nomor 2 Tabun 20016 tentung Pedoman Beracar
dalam Sengketa Penetspan Lokasi Pembangunan untuk Kepentimgan Umum
pada Perndalan Tata Usaha Negam ;

H.  Pératuran Mohkamoh Agung Nemor | Tobhun 2009 tentng Administrasi

Perkam dan Persidangan i Pengadilan Secam Elckironik sebagaimana diubab

dengmn Peraturan Mahkamah Agunyg Nomor 7 Tahun 2022 teniang Perubalin

Adies Peraturan Mahkamah Agong Nomor | Tahon 2009 Tentang Admimstrass

Perkora dan Persidungan & Pengadilan secam Elektronik ;

Kepetusan Ketun Mahkamah Agung Nomaor: 363/KMASE (XIVZ022 wentang

Pewmjuk  Teknis Administrasi Dan Persidangan Perkarn Perdata, Perdata

Apmma, dan Tat Usaha Negara di Pengadilan Seeara Elektrombk:

f,  Surat Edamn Mahkamah Agung Nomor 2 Tahun 2004 tentang Penyelesatan
Peekard i Pespodilan Tingkat Pedama dan Tingkat Banding Pada Empat
Lingkungan Pemdilan ;

7. Pedoman Teknis Administrasi dan Teknis Perdilan Tata Usals Meenm Bukuy
11 Edesi Tabun 20405

1% Keputusan Dirckiur Jenderal Badan Peradilan Mibiter dan Peradilan Tata Usaha

Negarn Momor: 200TIMTSE.OT1.2 ZXU2024 tentang: Petuiguk Pelaksanpmm

Administrasi erkara Ban Persidangan Secara Elcktronik I Lingkungan

Persdilan Tuls Usaha Negara,

h

. Miminol SMAS Sedermjat
2 Mompu mengopernstkan Kompuier
3 Memahama 517

KETERKAITAN 1

PERALATAN/ PERLENGEAPAN @

I. SO Penenmaan Dan Pendafiaran CGogntan Secam Elcktronik

SO tentany Pencatation Keamgan Peckura Pada Aplikast KOMDANAS

S0P Penerimuan Gugatan Perarabion Untuk Kepestingan Umum Alas Berkas
Gipgirtan Tidak Lenpkap

2,
3

I, Komputer” Loptop
2. Jannpan Infernet

PERINGATAN :

PENCATATAN DAN PENDATAAN @

Jiku SOP ini tidak dilaksonokan makn pengelolann Publikasi Informasi Perkam
tidak terfaksana denpan baik.

Dokumientasi Kegiatan
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Mo Do humen SOP019/FRE202S
Tyl Pembumian 1 Dk lohier 2025
Tal Revish -
MATIKAMAI AGUNG REPLDLIK INDONESLA Tyl Efehif | Dkigher 2025
DIRERTORAT JENDERAL BADAN PERADILAN MILITER DAN ; ik
PERADILAN TATA USAHA NEGARA Al ol e TEUN Esaglalpionng
PENGADILAN TINGGI TATA USAIA NEGARA PALENIBANG .
PFENGADILAN TATA USAHA NEGARA FANGRALPINANG -E,
lalan Pulsu Rangka, Padang Bam, Kecamatan Pangkalan Baru, Provins
Kepulouan Bangkn Belimung 336084 www.optun-panghalpinang'a gobd: Mohamad Syangle, S.H., ML
infed prun-penekalpinang.eoid i il
Mamm S0 PENERIMAAN GUGATAN
PERTANAIAN UNTURK
KEPENTINGAN UMUM ATAS
BERKAS GUGATAN TIDAK
LENGRAP
DASAR HUKUM ; KUALIFIKASI PELAKSANA ;

1. Undang-Undang Nomar 5 Talun 1956 tentang Peradilan Tote Usaha Megarn | 1, Minimal SMAS Sedergat
sebagaimuna tefah beberapa kali divbab temkhic dengan Uncing-Undang |2, Mampu mengoperasikon Komipule
Momar 31 Talwes 2009 tentang Perubaban Kedua atas Undong-Undang Nomoer 13, Memahomi SIP

5 Tuhun [ 986 tentanyg Poradilon Tats Usids Megars ;

Undomg-Undimg  Nomor 2 Tahun 2002 emang Pongedaun Tonah Bagm
Permbitigunan untuk Kepentingan Umuom ;

. Peraturan Mahkamah Agung Nomor 2 Tahun 2006 temang Pedomon Beracara
dalam Sengheta Penelapan Lokasi Pembargumen untuk Kepentingan Uniam
pads Peradifan Tuta Usiha Negara ;

H, Peraturan Mahkamah Agung Nomor | Tahun 2009 eotang Administrasi
Perlatra dan Persidangan di Pengadilan Secar Elekteonik sehagaimana dinbah
denpan Meraturan Mah¥Xamah Ammpg Nomar 7 Tahun 2022 fentang Ferubahan
Adas Peraturan Mabkamah Agung Nomor | Tahun 2019 Tentang, Administrasi
Perkara dan Persidangan i Penpadilan zecam Elektronik |

5. Keputsan Ketun Mahknmah Agung Momor: 230 EMASK X022 weatang
Petunjuk Teknis Administasi Dan Persidongan Perkar Perdam, Perdetn
Agrma, dan Tata Usaba Nepara di Peonpadilan Seeara Flektronik;

B, Surat Edaran Mahkamah Agung Nomor 2 Tohun 2004 tentang Pemyvelosaian
Perkom i Pengodilan Tinghnt Pertama dan Tingkat Banding Pada Empot
Limgkunpan Perdilon ;

7. Pedomon Teknis Administrasi don Teknis Perndilan Totn Usaha Negorn Buku
11 Edfisi Talwn 240G,

#. Keputosan Direktor Jenderal Badan Peradilan Militer dan Peradilan Tam Usaha
Negara Nomor: 200DIMTSK.OTIL.2 (XU2024 tentang Petunjuk Pelaksanuan
Administrasi Perkara Dan Persidangan Secara Elektromik [0 Linghkungan
Perudilan Tats Ussha Nepara,

Fd

KETERKAITAN : PERALATAN/ PERLENGEAPAN

o SO Pescrimaan Dan Pendafiaran Gugatin Secura Elektromik . Komputer! Laptop
I S0P tentang Pencatiton Kowngan Perkera Pada Aplikasi KOMODANAS 2 lannpan Iniemet
3. SOP Penermoan Gugatnn Pertanahun Untuk Kepentingan Umom Atas Berkas

Ciugaten Tidak Lengkap

4. KOP
PERINGATAN : PENCATATAN AN PENDATAAN ¢
Tika SOP ini tdak ditaksanakan muka pengelolan Publikasi Informasi Perkum Prokumentasi Kegiatin

tidak terlaksana dengan haik.
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MAHRANMANT AGUNG REFLURLIK INDHINESIA
IMREKTORAT JEXDERAL BADAN PERAIMLAN MILITEHR DAN
FERADILAN TATA USAIA NEGARA
PEMGADILAN TINGGE TATA USAILA NEGARA PALEMRBANG
PENGADILAN TATA USAHA NEGARA PANGRKALPINANG
Jalan Pulan Pargka, Padaog Bara, Kecamataon Pangkalon Bao, Provina
Kepulian Bangha Belitung 33684 wavo, prun-panpkastpinangapeid:
il ptin-geinghalpinang go

Mo, U ks i SOPA2NPRII02S

Tgl Pembualan | Dkioher 2025

Tel Revisk -

Tgl Efektil | Dikiober 2025

Nisahkan Olch Rt PIUN Pangkalpinang

<

Mohamad Sysughe, 5.H., M.H.

Mama SO FENGEMBALIAN SISA PANJAR
BIAYA PERKARA TINGKAT
FERTAMA SECARA
ELETRONIK

DASAR HUKUM :

be

T3

—h

1.

KUALIFIKASI PELAKSANA :

Undang-Undang RNomor 3 Tabun 1986 wotang Poadilan Tata Usaha Negara
sebuparmaria felab beberapa kali divbsl terakhic dengan Undang- Undang
Nomor 51 Tahun 20089 wnting Perubaban Kedun atas Undang- Undang Nomor
5 Tahun 1986 tentmg Peradilan Tata Ussha Negara ,

Permuran Pemerintah Nomor 5 Tahun 2009 tentang Jenis dan Tarf Alas Tenis
Penerimasn Negara Hukon Pajak Yang Berloku Pada Mishkamah Apung dun
Badan Peradilan yang Berada di Bawahnya:

Permturan: Mahkemah Agung Nomeor 03 Tabun 2002 remong Bugya Proscs
Penyelespian Perkara dan Pengelolaatinya pade Mahkamah Apung dan Badan
Peradilan yeng Berado di Bawahny;

Keputusan Ketun Mohkomsh Agung Neomor ; KMAAGYSEIV2006 enfang
Pemberiakuon  Buko 1 Pedomuon  Pelaksangan Tugis  dun Adminisiras:
Pengadilan;

Kepurusan Ketuwa Mahkarah Agung Memor: STEMASKANI009 entany
Petunjuk  Pelabsamaan  Pongeloluun Penerimaan Negarm Hukan  Pajak i
Lingkumgan Mahkamah Agung dan Bedan Permdilan yang Berada di Bawahnga,
Pedorman Teknis Adnimsirasi dan Teknis Perndilan Tata Usalia Negara Buku 11
Ediai Tahon 2009

Bk Pedomun Peloksanion Admmistrasi Kepaniteraan Peradilan Tata Usaho
Nepgura Edis) Tahun 201 %

Surat Eduwran Mahkamah Azung Momaor: 04 Tahon 2008 testong Permungutan
Hiova erkarm;

Sural Edaran Mahkamah Agung Nomor 4 Tabun 2018 Tentang Peluporun
Penerimazn dan Penppunann Binya Perkara Pada Pengadilon;

Keputasan Dirckior Jenderal Badan Peradilan Militer dan Perndilan Tata Usaha
MNepgara Momor: 2000 TIMT/SK. OTL2XE2024 tentang Petunjuk Peliksanzan
Administrasi Perkara Dan Persidangan Secarn Elcktonik Di Lingkoansan
Feradilan Tata Lisaha Negr

1. Minimal SMA Sederajat
2. Mampu mengoperasikon Kemputer
3 Moemahwm SIP

KETERKATTAN :

PERALATAN/ PERLENGKAPAN :

3

-

S0P Penerimaan Perkara Gugatan/ Banding’ Kasast’ Peninjouan Kembah
SO Pendatiaran Perkara Gupatan/ Banding Kasasi! Peninjziuan Kembali
SOP Pencaburton Perkara Banding’ Kasasit/ Peninjauan Kembali

Berkas porkam

Alat Tuliz Kantor {ATK), Kompaster! Lagton, Printer
Hox file

Alrmian Berkiis perkarn

Tunda Bukis PSP

PO

PERINGATAN :

PENCATATAN DAN PENDATAAN =

Jika SO ini tidak dilsk<anikan moka ssos perndilan tidik ol lerepo,

Arsip Perkars Akt dan Inakanil Kepaniteruan Perkous,
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No. Dukumen SOMO2PRE N2S
Tgl Fembuatan I Oktober 2025
Tyl Revisi
MAHKAMAH AGUNG REPUBLIK INDONESIA Tpl Efekaf § Oketober 2025
DIREKTOHAT JENDERAL BADAN PERADILAN MILITER DAN 1 =
PERAGILAN TATA USAHA NEGARA Trinahban iHeh Krtun FTUN Paogkalpinang
PENGADMLAN TINGGITATA USALIA MEGARA PALEMBANG .
PENGAMLAN TATA USAHA NEGARA PANGEALFINANG _G’
Jalan Palan Bangka, Padamg Baru, Kecomatan Pangkaian Bam, Provins
Kepulsuan Bappha H-r.‘|.:i_ll.|1i|_: 3368w '.\'h'.plljh-j‘ul:r!gﬂu]pi.h.lllg'!;.:lgj_.'tl.ld. Mobamud Syaugle, S, MLH,
g prun-pangkalpnong. gooad
Nama S0P PENERIMAAN AN
ENDAFTARAN BANDING
ECARA ELEKTRONIK
DASAR HUKUM : KUALIFIKASI PELAKSANA =

I Undang-Undang Nomor 3 Tahon 19586 emang Peradilan Tata Usaba Negar, | 1. Mamimal SMAS Sederyjar
sebipaimana lelah divbah diengan Undong-Undang Momor 9 Tabun 2008 dan (2. Mampo mengopernsikan Komputer
perubahan kediea dengan Undang-{ndang Nomor 51 Taliun 2009, 1 Memabam S0

Peraturan Mahkamah Apumg Republik Indonesia Nomor | Tahun 2009 Tentang

Administrasi Perkara Dan Persidangan DN Pengadilan Seear Elekironik:

®. Pemsturan Mahkamoh Agung Nomer 7 tehan 2022 tentang Perubabon Alas

Peraturan Mahkamuah Apunyg Nomar 1 tahon 20049 tentang Adminisirosi Perkam

dan Persidangon O Pepgadilan Secara Elektronik;

Ho Pomturon Menters Pendayagunnon Aparaiur Negars dan Reformasi Birokeasi

Republik' Indosesia Nomor 35 Tabun 2002 Tentong Pedomuan Adrministris:

Pemerintadun;

Surnt FEdaran Mahkomah Agung BT Mamor 2 Tubiun 2004 tentang Penvelesdian

Merkama i Pemgudilan: Tingkat Pectoma dan Tingkat Banding Padn. Empat

Linghkungan Perdilan;

. Kepumsan Kens Mobkamah  Agong Hepubliv  Indencsi  Nomor:
KMADILSER V2006 Tepang Pemberlakoan Buku 11 Pedoman Melaksanazn
Tugas Dan Adictinistirsi Pengadilion;

7, Keoputusan Ketua Mabkamah Apung B Nomer: 360 KMASKAID2022
Tentang Pelunjuk Teknis Admmnistriost Dan Persidongun Perkam Perdatn,
Perdaia Agama Dan Tata Usaha Negara [ Pengadilan Sceara Elcktrombk:

r. Surmt Edariy Darckwr Jenderul Budan peradilan Militer dun Peradilun Tati

T

T

Useha  Negars Nomor:  [BSDimi3SE22006  Tentang  Pelaksanazn
Penggumun Aplikasi SIPP di Lingkungoen Perudilan Taia Usalo Meears

o Keputwsan Direkior Jondersl Badan Peradilon Militer Dan Peradilan Tata
Ussha Megara Nomer 48 IIMTKERVIFZ01Z  Tentang Buku  Padoman
Peleksanuan Administrasi Kepaniteraon Peracilon Tam Usaha Megira.

KETERKAITAN : PERALATAN/ PERLENGKAPAN
SOP Péneatatan Kevangan Perkara Pada Aplikasi KOMDAMNAS I, Formolic Check List

2. Alui Tulis Kantor {r"l-lm:l

3. Komputer/ Laptop £ S1IPP /O F Court

4. Huku Register Induk Perkarn

PERINGATAN : PENCATATAN DAN PENDATAAN ©

Jika SO0* imi tidak diloksonokan maka pengelolaan Publikasi Informas: Peckara Dokumsentast Kegialun
tidkak terlakaans dengan haik.
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Mo, Dokumen SOFD2MPRE02S

Tel Pembuatan | Ciktoher 2005
Tyl Revisi
MATKAMAH AGUNG REPUBLIK INIMINESIA Tgl Efchil | Clktober 2023
BIREKTORAT IENDERAL BADAN PERADILAN MILITER DAN [0 Ketua PTUN Pangkalpinan

PERATITLAN TATA USAHA NEGARA
PEMNGADILAN TINGGE TATA USANA NEGARA PALEMBANG =
PENGADILAN TATA USAHANEGARA FANGRALPFINANG _é,
Jalzn Pulew Bangka, Padang Bam, Keczmstan Peeekalan Ban, Provizg
Kepulouan Hangh Beling 13684 wawaw, prin-pangkalpinangid go i
inlustia prunrnphalpreang go ol

Muohamad Syaugic, .00, ML

Nama SOP PENCABUTAN PERKARA
BANDING SECARA
ELEKTRONIK

DASAR HUKUM : KUALIFIKAS] PELAKSANA :

I.  Undang-Undang Nemor 5 Tahue 1986 tentang Peridilan Tata Usalias Negarn, | 1 Miniood SMAY Sedersfat
sihagaiminn telah dinbih despun Undanp-Endang Nomor 9 Taban 2004 dan |20 Mampu mengoperasikan Kaomputer
perubabon kadua dengan Undang-Undang Nomer 51 Tihun 2009; 3. Memahami SIP

Feraturan Muhkamsh Agung Republik Indonesia Nomor 1 Takuon 2009 Temang

Administrast Perkara Dan Pemsidangan Di Pengadilun Secam Elckironik;

t Peromran Malkamah Agung Nomor 7 tabuon 2022 tentang Perubahan Atas
Peraturan Mahkamah Agung Nomor 1 tahum 2019 tentong Administrsi Perkura
dun Persidangan i Pengudilan Secama Elelronik;

L Peratusan Menten Pendiyapunsen Apanstor Newgarn dan Reformasi Birokrsi
Republik. Iidonesin MNomor 35 Tadwes 2002 Teotng Pedomun Administrasi
Permerintahen;

o Surm Edaran Mahkameh Agung B Meamor 2 Tahun 2004 tentang Pemyelesainn

Perbaun i Pengadilun Tingkat Mertama dan Tingkar Banding Pada Emopar

Lingkungan Pernditan;

Repuiusin Koo Mohkomah  Apung Hepublik  Indoncsin Nomor:

EMADI LS V2006 Tentang Pemberiakuan Buku 11 Pedoman Pelaksanaon

Tuges Dy Administresi Pengadilan;

Keputusun  Ketun Mahkamgh Apung Rl Nomor 360VKMASKXIL2022

Terung Petunjuk Teknis Admmistrisi Dan Persidonpan Perkarn Perdata,

Perdita Agama Dan Tata Usaha Negam D4 Pengaditan Secara Elckiromb;

Surml Edaran Darekiur Jenderol Badan peradilan Militer dan Perndilain Tain

Usaha  Neparn  Nomor:  IE3Dimi3SE22000 0 Tenang - Pelaksananm

Penggunann Aplikasi SIPP di Lingkungan Peridilan Tata Usaha Negarm,

4. Kepuusan Dimekwr Jendernl Hadon Peradilan Militer: Dan Peradilan: Tata

Usitha Negara Nomord8TMT/KER VL2002 Tentang Buku  Pedoman

Pelaksanann Administrast Kepaniternon Peradilan Tats Usaha Negura,

!-d

22

=

=

KETERRAITAN PERALATAN/ PERLENGREAPAN :
. SOF Pencatntan Keunngan Perkora Pads Aplikasi KOMDANAS 1. Formulic Cheek List
I S0P Penerimaan tan Pendaftaran Banding Secam Elektronik 2 Ala Tulis Kanter [ATK)

3. Komputer! Laptop ) S1PP/ E Couen
4. Buku Register Induk Perkam

PERINGATAN : PENCATATAN DAN PENDATAAN @

Jikin SOF i ok dilnksanakan maka pengelolaan Publikist Informasi Perkam Dokumentas: Kegiamn
tidnk terlaksana dengan haik.
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MAHEAMAN AGUNG REFUBLIK INDONESIA
DIRERTORAT JENDERAL BADAN PERADILAN MILITER INAN
PERAIMLAN TATA USAHA NEGARA
FENGADILAN TINGGT TATA USAHA NEGARA PALEMBANG
PENGAMLAN TATA USAHA NEGARA PANGRALPINANG
Jalan Pulan Hangka, Patung Born, Kecamatan Fangdalan Ban, Provios
Kepulauan Bangka Belitung 33684 www. plun-panghalpimangi go.id;
mfid prun-panpgkalgiang go.d

N, Dokomen SOMOVTRENZS

Tyl Pembasatun | Oktober 202%

Tyl Bevisd

Tyl Efektir | Cktober 2025

_!-l_l"u_hhnﬂleh Retua PTUN pﬂ-l'l-'gtﬂ;'liﬂﬂhg_

L]

)

Molomad Syaugle, 5.H., ML

MNama SOP PFENERIMAAN
MEMORUKONTRA BANDING
PECARA ELEKTRONIK

DASAR HUKLIM :

KUALIFIKASI PELAKSANA ¢

(118

Undasp-Urnilanp Nomor 5 Tabun (986 tentang Peradilan Tata Usaha Negar,
sehagainung telah divbab dempon Undang-1indang Nomor @ Talon 2004 dan
perubaban kedus dengan Undang-Undang Nomaor 51 Tabun 20009,

Feraran Mahkamah Agang Republik Indonesin Nomor | Taliwn 2009 Tentang
Administrisi Perkara Dan Perstdangan D8 Pengadiban Secan Elekironik;
Peraturan Mabkamah Agung Nomor 7 thun 2022 tentang Perubahan Atas
Peraturnn Malikamah Agung Nomor 1 tahon 2009 tentang Administrasi Perkara
dan Persidangan di Pengadilen Seear Elekirenik;

Peratuzen Mohknmah Aging Nomoe & tehen 2002 tenfang Administrsi
Pemgajuan Upoya Hokum dan Persidangan Kasasi dian Peninfauan Kembali o
Mahkamah Apung Secara Elekoomk,

Permturan Menten Pendayagunsan Aparaiur Negars dan Heformasi Birokmsi
Republik Indonesia Nomor 35 Tahun 2002 Temang Pedomin Administrasi
Pemvernintalin,

Surat Ederass Mahkamah Apang R Nesmor 2 Tahin 2004 tentang Penyelesalan
Perkary di Pesigadilan Tingkat Pertama dan Tingkiot Banding Pada Emput
Lingkungan Persdilan;

Keputusan Ketm Mahkzmah  Apung Republik  Indemesin Momor:
EMAARZERAV 20 Tentang Pemberlaboan Aok 1 Pedoman Pelaksanaan
Tugas Dan Admimistrasi Penpadilan;

Keputusin. Kot Mahkamah Agunp BRI Nomer: 363EMA/SKXN2022
Tentang Petunjuk Teknis Administeasi Don Persidonean Perkara Perdaty,
Terdata Asgama Dan Tota Usaho Megam D0 Fengadilan Secaa Elcktronik;
Keputusan Dirckiur Jenderal Badan Peradilun Militer Dan Peredilan Tata Usiha
Megara Momords HMTRERVIF2012 Tentang Buku Pedoman Peloksanaan
Administrasi Kepamitersn Peradilan Tota Usaha Negars;

Keputusan Ketia Mahkamah  Aoung Republik Indonesia — Momios
RMAGERAY 2006 Tentang Pemberlakuan Buku 1T Pedoman Pelaksanuan
Tugms Dan Admimsims Pengadilan;

I Minimal SMAS Sederajat
2. Maripu mengoperasion Kompler
3 Memahami SiP

KETERKAITAN ¢

PERALATAN/PERLENGRAPAN:

a1
i

SO Pencatatan Keuangan Perkant Pacs Aplikosi KOMDANAS
SO Penerimann dan Pendafiaran Banding Secara Elektremik

1. Formulir Check List

2 Abit Tulis Kantor {ATE)

3. Komputer/ Laptop/ SIPF ¢ E Coun
4, Buku Register Induk Perkira

PERINGATAN =

PENCATATAN DAN PENDATAAN ;

Fika SOP imi vidak dilaksanakan maka pengelolaan Publikasi informasi Pertkam
tidak terlikeam denpgan bak

[xikumentast Kegiamn
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MAHKAMAN AGUNG REPUBLIK INDONESLA
DIRERTORAT JENDERAL DADAN PERADILAN MILITER DAN
FERAIMLAN TATA USAHA NEGARA
FENGADILAN TINGGITATA LSAHA NEGARA PALEMBANG
PENGADLAN TATA USAHA NEGARA PANGRALPINANG
Julan Fulau Bongha, Pubang o, Kecamatan Panghalan Bang, Provin
Bepulmian Bangka Belitung 33654 wuw. plun-panghodpinen g go,id;
nfaipiun-pangkalpirang goad

Nar. Diskanmen SOMDIATREZS

Tgl Pemboatan 1 Octaber 2025

Tel Revisi -

Tl Efekuil | Crupber 2005

Tinghkan (lch Beiwn PIL-I:N fanpkalpinang

4

Mohamad Syaugic, S0, ML

Namns SOF KTV BERKAS BANDING
BECARA ELEKTRONIK

IPASAR ITUKLUDM £

KUALIFIKAS] PELAKSANA :

1. Undang-Undang Nomor § Tabun 1956 teniang Peradilan Tots Usalo Negara,
sebagamuna telah divhab dongan Undang-Undang Nomoer 9 Tabun 2004 dian
perubalan kedus dengmen Undang-Undang Momar 51 Talun 2009;

2. Perauran Mahkamoh Agung Republik Indonesia Nomer | Talun 2019 Tenting

Adminisirasi Periiar Dan Persidangan D Pengodilon Secara Elekronik,

b Peraturan Mahkanah Aguag Nomor 7 tabon 2022 tentang Perubahan Adns

Peraiuran Mahkamah Agung Momaor | i 2009 tentang Administrosi Perkam

don Persidanpan oi Penpodilan Secara Blekironik:

4. Peraturan Menteri Pendoyagunaan Aparatur Negaro dan Reformasi Birokrasi

Republik Indoncsia Momor 35 Tahun 2002 Tentang Pedoman Administras|

Pemenntehan;

Suewt Edaran Mahkamish Agung BENomar 2 Fabun 2004 rentang Penyelesaan

Perbarn di Penpodilan Tingkat Pertams dan Tingkat Banding Pada Hmpay

Lingkungan Peradilan;

6. Kepulusan  Ketun  Mohkamah  Apung Republik . Indonests  Momar:
KMA/DIZSEAV2006 Tentung Pemberlakuan Buka 11 Pedomon Pelaksanaan
Tupes Dan Ademimsermst Pengadilan;

M. Keputwsan Kot Aulkamah Agung R Nomor: 363 KMASKX 12022

Tentany Petunyuk Teknis Admimistras Dan Persidangin Peckara Perdatn, Perdata

Agemi Dan Tat Usals Megara Di Penpadilan Secara Elektronik;

B, Suew Edain Direkiur Jenderal Badan peraditien Militer dan Peradilan Tata Usaba

Negara Nemmor:  IBSTjmi3SE2I006 Testeny Pelaksansan Penggunann

Aplikasi SIPP di Lisghkungan Peradilan Tata Usaha Negara;

9. Reputusan Dircktur Jenderal Badun Persdilan Militer Dan Peradilan Tata

Usaha Negam  Nomor42DIMT/EKERVIII0Z Tentang Buoku  Pedoman

Pelaksannon Adminisirasi Kepaniternan Perndilan Tota |lzaha Negara;

el

1. Minimul SMAS Sederajal
L Mumpu mengoperasikan Kompaurer
3. Memohami SiP

KETERKAITAN :

PERALATAN/ PERLENGEKAPAN ;

1. SOP Penerimaan dan Pendafteran Banding Sccam Flekironik
2 BOP Peacrimaan Memori Bonim Banding Secara Elcktronik

. Formulic Check List

2. Alar Tolis Kantor{ ATK)

3. Komputer ! Laptop ( SIPEOF Count
4. Buku Repister Induk Perkira

FEHINGATAN @

PENCATATAN DAN PENDATAAN ¢

Jikn SOF i tidak diloksonakan mukn pengelolivin Publikasi Informasi Perkor
tidak terlabsnna dengn ik,

Dofumentasi Kepalan
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MAHKAMAN AGUNG REPUBLIK INDODNESIA
BIHERKTORAT JENDERAL BADAN PERATMLAN MILITER AN
PERADILAN TATA USAHA NEGARA
PENGADLAN TINGGHTATA LSATA NEGATEA PALEMBANG
PENGADILAN TATA USAHA NEGARA PANGRALPIN ANG
Julun PMuloy Bangha, Padang Dan, Becamatn Pangkalan Barm, Proving
Kepulauan Hangka Belitng 33684 wyww phun-pangiol psnangla go,4d:
il pun-panakalpining. go id

Min. Dahumen SOMUESPRIZ02S

Tel Pembuatan 1 {¥naber 20128

Tel Revist -

Tyl Efektir 1 D0kkaber 2025

Disabkan Olch Ketua PTUN Pangkalpinang

©

Mohamad Syvaogle, S0 MLH,

IAYA PERKARA TINGKAT

Muma SO gﬁﬁﬂ EMBALIAN SISA PANJAR
ANDING SECARA E-COURT

IDASAR HUKUM

RUALIFIKASI PELAKSANA @

I, Undsng-Undang Momor 3 Tahun 1986 tenfang Peradilen Tatn Usaha Mepor,
sebupaimana teloh diubah dengnn Undane-Undang Nomor 9 Taban 2004 dan
perubahian kedua denpan Undunp-Undang Nomor 51 Tahun 2009,

Permuran Mahkumab Apung Republik Indonesta Nomor 1 Tahun 2000 Tenlang
Adlrunistrast Perkara Dan Persidangan 17 Pengdilan Secara Elekironik;

B- Permuran Moehkamah Agung Nomaor 7 tabun 2022 fentang Perubalion Alos
Peruturan Mahkamah Agung Nomor | tabun 2019 entzne Administrasi Perkara
dan Persidangan di Pengadilan Secara Elckironik;

H.  Perituran Menter Pendoyapunaan Aparatur Negarn dan Reformasi Birokrast
Republik Indonezia Nomor 35 Tuhen 2002 Temang Pedoman Adminisicasi
I"emenninhan;

. Swrat Edaren Malkomabh Agung BRI Nomor 2 Tahun 2009 et Panvelesatan
Porkara di Pengadilan Tingkat Pertama dan Tingkat Bending Pada Fmgat
Luigkumgan Pemdelon;

P Reputusan  Ketwa  Mahkamah  Agung Hepoblik  Indoncsin Nomor:
EMADILSEIV20060 Tentang Pemberlakean Buku 1 Pedoman Pelaksanaan
Tugms Dan Adminisrasi Pengadilon;

7 Kepuwtusan Ketup Mobkamah  Agung RE Nomor: 363 KMASKXIL2022
Tentang Petunjuk Teknis Admintsimsi Don Pessidongsn Perkara Perdata,
Perduta Asgama Doy Tat Usilse Negsim D Pengadilan Secura Elekironik;

B, Kepumsan Dicekoor Jenderal Badan Peraditan Militer Dan Pesadilan Tata
Usaha  Megarmn Momor@8IMTEERVIEZON? Tenang Buku Pédoman
Pelitksanaan Administrasi Kepaniternan Peradilon Tata Usalo Megar;

TT
.

b Mamimal SMAC Sederant
2. Mampu mengoperssikon Kompuater
3 Memahami ST

KETERKAITAN :

PERALATAN/ PERLENGRAPAN :

1. S0P Pencatatin Keusngan Perkar Pada Aplikasi KOMDANAS
2. S0P Penermaan dan Pendaftaran Handing Secara Elekrronik

Formulir Check List

Alat Tulis Kantor (ATR)
Kamnputer ! Laptop ! Printer
Kursh Roda f Tonpkat
Koursi Tungpu Mrioritas

. Momer Antremn Prionies

= g ok =
g ik

& n

PERINGATAN ;

PENCATATAN DAN PENDATAAN :

Jika S0P im tdak dilaksonokan moka pengembalian sisa punjor biaya perkam
tingkal banding secors e-court tidak terlaksana dergan baik.

Arsip Merkara Aknfdoan Inakef Kepanitersan Perken
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MAHRAMAH AGUNG REPLURELTK INDONESLA
THREKTORAT JENDERAL BADAN PERADILAN MILITER DAN
FEHADILAN TATA USAHA NEGARA
PENGADILAN TINGGI TATA USANA NEGARA PALEMBANG
PENGADTLAN TATA USANA NEGARA PANGRALPINANG
Jalan Pulan Bangke, Padang Haru, Kecamatan Pacgkolan Bar, Provio
Keepulunan Honghy Helilung 33654 wuewphon-panpkal pinung @ se id:
infoilplun-pangkalpieseg go id

Mo, Bukumen SOMIZETRI202S

Tl Pembuatan I Oktaher 2015

Tul Bevisl -

Tgl Efektif | Ciktalier 2075

Disahkan Db Ketun PTUN Pangkulpinang

Maolwmad Syaogle, S.H., ML

Marmn S0P PFEXDAFTARAN PERMOHONAN

KASASI SECARA ELEKTRONIK

DASAR HUKUM :

KUALIFIKASI PELAKSANA ¢

L5

o

Undang-Undang Momor 5 Tahun 1986 tentang Peradilan Tata Usaho Negara
sebogaintany telah beberapa kall diubah tembhic dengen Undang-Undang
Nomor 51 Tahun 2008 tentang Perubaban Kedua atas Undang-Undang Nomor 5
Tahin 1986 tentang Peradilan Tata Usaba Negans ;

TPreraturan Mahkarh Agorg Nomor 6 Tahun 2022 tentang Administrasi Petgajuan
Upayn Hukum Dun Persidangan Kuosast Din Peninjouan Kembali Dj
Malbamah Apunye Secarn Elekironik;

Pedornman Teknis Administrst dan Teknis Peradilan Taea Usaba Negam ¢ Buku 1)
beserin Beputusan Ketun Mahknmah  Agung  Republik donesia Momor
DITBMABRTVI2T wentimz Memberlakokan Buks 1T Pedoman Peloksanoan
Tuggas dun Admmistrust Pengadilan;

Keputisan Ketun Mahkamih Agumi Nemoe: 2070 EMASK HEZ X2023
tentang Petunjuk Tebnis Admimstrsi Dan Persdangn Perbam Perdatn, Perdan
Ay, dan it Usalha Newsra & Penpadilan Secara Elektronik ;

Fedotun Teknis Administrasi dan Teknis Permdilan Tata Usalia Megara Buko 1
Ldisi Tahun 2009 ¢

Buku Medomon Pelaksanaan Admintstrasi Kepaniteraan Peradilan Tata Usalis
Mvegara Edisi Tahuan 2009,

Surul Panitera Mahkamah Agung Nomor, T1ITANTIER 2.3 V2024, Perihol:
Pemberitahuan Pengajesn Upiyn Hukum Kases Dan Peningsuan Kembali
Seeara Elekironik;

Keputusan Dircktur Jenderal Badan Pemcilan Militer dan Perndilan Tata Usahia
Megmra Meomor: HDIMT/SE.OTT 20602029 fentang Petunjuk Peloksunuian
Administrasi Perkara Dan Persidangan Secora Elektronik 1% Lingkungan
Perndifan Tata Usalia WNegara,

1. Minimal SMAS Sedemjat

2. Mampu mengoperasikon Kompaiter
1

Memahomi 519

KETERKAITAN @

PERALATAN/PERLENGREAPAN :

SO Pencatatun Kevanpon Perkars Pada Aplikasi KOMDANAS

1. KomputerLagton
2. Prinder

3. Scanner

4. Aplikasi E-Coun
5. Alat tulis knntor

PERINGATAN :

PENCATATAN DAN PENDATAAN :

Hika S0P ini tadak diluksanakan maka tindak latjul permofionan Kasasi szcar
elekironik akun terambar,

Dokurmen Perkara (K onwvensional dun EleLiroaik)
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MAHKAMAN AGUNG REPUBLIK INDONESEA
PIREKTORAT JENDERAL BADAN PERADILAN MILITER DAN
PERADILAN TATA USAHA NEGARA
PENGADILAN TINGGE TATA USAIA SEGARA PALEMBANG
FPENGADILAN TATA USAHANEGARA PANGEALPINANG
Jalan Pulau Bangha, Padang Bar, Kecomatan Pangkalan Baru, Provios:
Kepubounn Forghka Bolitung 334684 www, plun-panphil prrangst go.id;
infodpuan-panskalmnang, eo il

Mo, Dakumen SOPOITPREL 2025

Tal Pembuastan 1 Caaber 2025

Tl Hevisi -

I gl Efekif 1 L Haober 2025

Hb.mh.'h.nu (Heh Kemaa PTUN Pangkolpinang

)

Moabamd Synugie, SH., VMUH.

DASAR HUKLDM &

Nama SOPF FENERIMAAN PERRKANA
[PENTNIAUAN KEMBALL

KUALIFIKASI PELAKSANA -

1. Undang-Undung Nomor 3 Tahun 1986 tenmng Perdilan Tam Usaha Negara
sehapgaimand telah beberapn kol divbab terkbor dengan Undanp-Undang
Momor 51 Tabun 20089 1entng Perubahon Kedus atas Undang-Unsidang Momor
5 Tabhun 1986 tentang Pernadilan Tata Useha Nepara;

2, Pernturan Mabkamah Agung Nomor 6 Tahun 2022 entang Adminisirisi
Pengajuan Upnya Hakum Dan Persidangan Kasasi Dan Peninjauan Kembali
Mahkamuah Agung Secara Elekromk:

3. Pedoman Teknis Adminkstrasi don Teknis Peradilen Tata Ussha Negara { Buku
1) besera Keputusin Ketua Mahkomah Apung Republik Indosicsia Namor
(F32EMASKAV2007 tentang Memberlokukan Buku 1T Pedomon Pelaksanamm
Tugas dun Adwministrasi Pengadilan;

4 Keputwsan Kener Mahkwmuah Agung  Nomor: 2077 KMASK
HE22023 tesnng Pelunjuk Teknis Administras: Dan Persidangan Perkam
Pepditn, Perdaty Agama, dan Tats Usabs Negara f Pengndilen Secara
Elektronk |

5. Pedomun Tekmes Adminiztrasi dan Teknis Peradilon Teta Usaha Negara Bubu
11 Edisa Tahun 2009;

B Buku Pedoman Pelaksanoan Administmsd Kepaniteraan Peraiilan Tata Usaba
Nepnra Feisi Tahun 2009,

7. Sural Panitera Mahkamoh Agung Momor TIZPANHE 1,23 V2024, Perihal;
Pemberfabuan Pengojuan Upaya Mukom Kasasi Den Peninjmum Kembali
Secara Elekironik;

8. Keputusan Direkaue Fenderal Badan Pecadilion Militer dan Peradilan Tats Usali
Meepmra Nomor: 20HDIMT/SK.OT]. 202024 tentang Petunjuk Pelaksanan
Admimstras Perkara Dan Persidansan Secam Elektronik i Linghungun
Peradilan Tata Usiha Megarm.

1. Mimimal SMAS Sederajar
3. Mumpu mengoperasikin Komputer
3. Memalam 510

KETERKAITAN :

PERALATAN/ PERLENGKAPAN @

SOP Pencatatnn Kevangzin Perkara Pads Aplikied KOMDANAS

. Berkas Perkura

SELM

L Adud Tulis Kuntor (AT ), Komputen! Lapton, Printer
. Stip Penyetoran Biava Perkar

. Buku Jurmal Kevangan Perkara Pentnjauan Kembali
. Huku Hemster Perkoma Peminjauan Kombali

R S

[ PERINGATAN :

PENCATATAN AN PENDATAAN :

Jikea SO itk dilabosarusban moka asus peraditn tidak stham s,

Frerkas Perkura Peninjouan Kembali




Pelaksana Mutu Baku
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MAHEAM AN AGUNG REPUBLIK INDONESIA

PERADILAN TATA USAHA NEGARA
PEMGATILAN TINGGE TATA USANA NEGARA PALEMEBANG
PENGADILAN TATA USAHA NEGARA PANGEALPINANG

kepulsuan Harwka Relitung 33684 vianw.plus-pasgiol prang @ po dd;
infud plan-pangkalpinang.go. i

DIREKTORAT JEXNDERAL BADAN PERADILAN MILITER DAN

Sl Pulay Bangkn, Padang Har, Kecamatan Pangkatan Bars, Preving

Mo, Bokumen SOPIARTRE IS

Tyl Pembumtan 1 Dktoher 2023

Tul Revisi -

Tel Efekiir 1 Ciktober 2025

Disabikan Olel Ketua PTUN Pangkalpinang

Mohamad Sypaugic, 500, MH,

Nama SOP PENDAFTARAN PERKARA

PENINIJAUAN KEMBALIL

DASAR NUKLUM :

KUALIFTKAS] PELAKSANA ¢

b

h

Unidang-Undang Nomor 5 Tahun 1986 tenang Pesadilan Tt Usaha Negam
sehagmintang felah beborape kali diubah terskbir dengan Undang-Undang
Nomor 51 Talun 20049 tentang Perababun Kedum atas Undang-Undang Nomor
3 Tahun 1986 fentang Meradilan Tata Usaha Negara ;

Peraturan. Mahkamah Agung Nomor & Tohun 2022 tentange Administrasi
Pengujuan Upaya Hukum Bran Persidungan Kasasi Dan Peninjeusn Kemball
i Mahkamah Agung Secara Flektronik!

Pedoman Teknis Administmg dan Tekeis Perndilan Tata Usaha Negarn ( Buku
1) beseria Keputusan Ketua Mohkamah Agung Republik Indonesia Nomar
DIVEMASKIVZ007  temtang Memberlakukan  Buku 11 Pedoman
Pelaksanaan Tugas dan Administrasi Pengadilan;

Koeputusan Ke Mahkamah Adrang Mimoe:
A0VEMASE HE2X202Y  temang  Petunjuk Teknis  Adminstmsi Dan
Persidangan Perkara Perdatn, Perdoin Apama, dan Tats Usahe Nepara i
Pengadilen Secara Elekurontk ;

Peduinian Teknis Administrasi dan Tekinis Poraditan Tata Usaha Nepgam Buku
11 Edisi Tohog 2009 ;

Buku Pedoman Pelaksunesn Administrasi Kepaniterman Peradilan Tata Usiaha
Megarn Edisi Tulwem 21 9;

Surut Panatem Mohkomah Agung Nomoee: T12PANHE L2300V 2024, Perihal:
Pemberitchicn Pengajuun Upaya Hukum Kasasi Dan Peninjau Kembali
Secara Elektronik;

Keputusun Direkiur Jenderal Badan Peradilan Militer dan Peradilan Tate
Usalin Negara Nomor: Z0TNMTSE. OTL2XV2024 weonag Petunpuk
Pelaksunsan Administrasi Perkara Dan Persidungan Secain Blektonik 1%
Lingkunpan Peradilen Tata Usala Megara,

1. Mimmal SMA Sederagal
2. Mumpu mengoperasikan Kormputer
3. Memahami S

KETERKATTAN ;

PERALATAN/ PERLENGEKAPAN ¢

I. SOF Penerimman Merkora Peninjouan Kemhali

o S0P Penerimann Memori Kosssi’ Kontr Memoen Kaesasi Perkara Peningaian

Kombali

I, Berkas Perkarn

Alat Tulis Kantor {ATK ), Komputer: Laptop, Printer
Akta Permpbonan Peningnoan Kemibali

Berita Acam Sumpah’ Jaji

2,
3
A,
5. Stempel

PERINGATAN @

PENCATATAN DAN PENDATAAN ¢

J

tha SO ini ridak dilaksannkan maks wsas peradilan tidak akan tereapai.

Borkas Perkara Pein] oo Kembali




ket

TMelabsmmnt Mutu Baku

M. Aktivitas : ;

::E;; 55;; T;:,tmﬂ Pasiitera | ep xmﬁml j Waktu Ot

L | Mencrima berkas perkani - Berkas Perkara Diterimanya
mpgatan vang dimohankan berkas perkara
Peningaan Kembali vang ( ) yang telah
tedah didaftarkan lenpkap

A Mlemnbiet dral Akl L - Akta Permotonan Versedinya deaf
Permvatin Peninpausn Peminfimin peTnyatam
Kembali diun Beritn Acara y Kemtuli Peninjan
Sumpah’ Jangi 2 Ecritu ;:L:I:E Rembali

sumipah’ Janj
ek
X E?cm dan paraf dral i o - dral Aku Diparafinya dral
1 Permyataan Fernyatann permyatain
Penimjaunn Kembaii daen ..!\\ i mu Perinizcn
Berita Acara Sumpal!’ Jangi / Foemibiali dan Kembali unuk
Bertta Acara proses Tehih
| \/ Sumpah’ Jnnp ] Targut
! Yl HARI

4 | Memandatangani Akt I = Ak Pemyitaan Akta Pernyatian
Permvatin Peningaoan Peminmum Meminjauan
Koembali dan Berig Ay kembali dan kembali
Sumipah’ Tagi | Berita Avzira ditandstangont

Sumpah’ Janj

5 Memben Stempel Akia = Stempel Terciatnya
Pernyataan Peninjawin v transaksl
Kembali dan Beritn Aenm keuansan dalim
Sumpah’ Jani ‘\ jurmal

. Memberiahukan Akta v - Berkis Perkar Perkara siap
Pernyataan Peminjaunan uniuk
Kembuli kepada S| didafinrkan
Temuhin —

T. Mengarsipkan Akt - Berkas perkara Mkin
Pernyataan Peninjasan v Peninjuuwn
Kembih dan Berta Acam Kembali
Sumpah' Tanji dalam tersitdia dalam

berkats perkara

berkis perkini




MAHRAMAI AGUNG REPUBLTK INIHIMNESLA
DIREKTORAT JEXDERAL BADAN PERADILAN MILITER DAN
PERADILAN TATA USAHA NEGARA
PENGADNLAN TINGGE TATA USAIA SEGARA PALEMBANEG
PENGADILAN TATA USAIA SEGARA PANGEALPINANG
Jalan Puliu Bangka, Podang Rorw, Kecanatan Paghalan Bam, Provins
Bopuluwen Bunghn Belitung 336584 waww, prun-panghalpinon g goid;
e prun-panekalpinang eoid

Mo, Dokumen SORI2PRE202S

Tl Pembuatan I Dkioher 2015

Tgl Revisi =

Tl Efehsir I Dkiober 2015

Disahkan (ch Kema FTUN Pang kalpinang
Mulmmad Syawgic, 5.H., M.

Nama S0P PENERIVIAAN MEMOYRI

DASAR HUKIUM &

PENINJALUAN KEMBALY

KUALIFIKASI PELAKSANA -

Undang-Undang Momer 3 Tobun 1980 tentang Peradilan Tama Usaha Negara
sehagaimany telah bebermpa keli divbab terakhir denpan Undang-Undang
Nosrvor 51 Tabun 2009 eatang Perubalun Kedw oty Undang=Undang Nomaor 5
Tahon 1986 tentang Peradilan Tata Usahia Megara,

Perpturan Mahkamal Agung Momor 6 Tahun 2022 fentang  Administrisi
Pengajuan Upaya Hukum Dan Persidangan Kasasi Dan Peminjauan Kembali
Mahkamuh Agung Seear Elekironik,

« Pedoman Teknis Administmsi dan Teknis Perdilan Tats Usaha Negam { Bubuy

I} besestn Keputi=an Ketua Muhkomoh Apung Republik ndonesia Nomor
MILKMASKAV200T tentang Memberlekukan Buku 1 Pedoman Pelaksanasn
Togas don Administrasi Pengadiling

. Kepuiusan Fethu Mabkarmith Aguny  Nomor: 207/

EMASEHE2M202E teatang Petanjuk Teknis Administmasi Dan Persidangan
Perkur Penlata, Perduga Agaima, dan Tata Usaha Negarn di Pengnidilan Secam
Elcktroaik;

Pedoman Tekmiz Admanistrast dan Teknis Perndilan Tota Usala Negam Buku
11 Edisi Tahun 2009%;

o Buku Pedoman Pelaksonnan Adminisiras Kepaniternan Peralilan Totn Usahy

Negarn Edist Tahun 2019,

Surat Paniters Mahkamah Aguag Nomor: TI2PAN HK L2Z3IV/2024, Perihal:
Pembertahuan Penpajuan Upaya Hukum Kososa Dan Peninjoun Bembali
Secira Elektronik;

Keputusan Dirckmr Jenderal Badan Peradilan Militer dun Peradilan Tuta Ussha
Megaran Nomor: 2TUMTY SE.OT 1L 2X12024 entang Peunjuk Pelaksanaon
Administrasi Perkara Pan Persidingan Secara Flektronik Di Lingkungan
Peeadilon Totn Usaha Nemira.

1. Minimal SMAS Sederju
Mamipu mengopurasikan Komputer

3
3. Memahirm S

KRETERKAITAN @

FERALATAN/ PERLENGRAPAN :

2

SO Penerimmisn Perkara Peninjucan Kembali
S0P Pendaltean Perkars Peninjauin Kembali

I, Memor Kontdm Memon PR
2. Tanda Terma dan Surat Pernberitahuas din
Penyerzhan Memord! Kontra Memsori Peninjmmn

Eombali

Alnt Tulis Kantor (ATE), Komputer’ Laptop, Printer

£
4. Siempel
5.

Berkas Perkora

PERINGATAN :

PENCATATAN DAN PENDATAAN :

Tk BOP ini vidak difaksanakan moka asos peradilan ddak askan teraip,

Berkas Perkam Peninjavan Kembali




Ket

PMelaksana Mutu Bako
M. Aktivitas
Pemgs Mein b, iiers Panitera | Jgasp | Temwmmn o Chatpue
I uda ‘rerlengkispan
Perkan
1, Menerima dan - Mement! Terdaftarnya dun
memngT ik = Memort PR 1 porumgeshnya
Meémon D - &7 HARI Memori PE
Peninjumn cbalaim SIPP
Kembali
F Membuat Tamka = Tanda Terima Tersedianya
Terima,  Surat + dhan Surai pemberitauan
Pembritahman Pemberitatun Memerd PR dan
dun Penverahan o dan terunpalinyi
Memor: PR Penyenshan Memoen PR
Memuon PK lam SIPP
| - SIPP
i Menandatangani - Tanda [Taimiln Terems dan
Tanda Terima dun Terima den Sl
Surat S Pemberitatioon dun
Pemberitahuon i d Fembentabncin Penyerahan
dan Penyeralian dlan Memori PR yang
Memarn PE Penyerahan pelah di tanda
Memori PR tangani den
- SIFP tcrungpahnya
Memaon PR
Labium SIP
£ | Memberiahukan -Memori PK E::‘—maimhum
pemyemlun v - 5irp werlian
Memos PR Semort PK dan
gerunghnys
Pembenialian
5 Muaniberkaskan - Memon PR Tersusunny
Memori Pk - Tanda terinm thas PR usiuk
beserta Tanda - Berkas Perkani smieriksazn dy
Tertma dalam . IN ingknt
berkas perkira Maltknmah
Agung dalam

sirp




MAHKEAMAH AGUNG REPLBLIK INDONESIA
MRERTORAT JENDERAL BADAN PERADBILAN MILITER DAN
PERADILAN TATAUSAHA NEGARA
PENGADILAN TINGGH TATA USAHA NEGARA PALEMBANIE
PENGADILAN TATA USAHA NEGARA PANGRALPINANG
Jalaiy Pulaw Bangka, Padang Rar, Keczmaian Pregkalan Bang Provins
Kepulunan Bampkn Hehtung 33684 wwweplun-panghal pinongd podid;
i prun-panpkalpivane go il

Mo, D hamen SOPOMVPREA0E

Tgl Fembuatan 1 Cikloher 2025

Tpl Revisi -

Tl Efektil | Liklober 20235

Diinahkan Chich Ketua FTUN Panpkalpinang
Maohamad Syauqle, S.H., MLIL

Romu 5OP PENERIMAAN KONTRA MEMORI

DASAR HUKUM

1.

e

PENINJALUAN KEMBALL

KUALIFIKASI PELAKSANA ;

Undang-Undang Nomer 5 Tohun 1986 temong Peredilan Tata Usaba Negam
schapnimana telal bebenipa kel diuboh lerakhie dengzan Undang-Unding
Momor 31 Tahun 2009 teotmng Perubahan Kedws ats Undanp-Undang Nomaor 3
Tahun 1956 wentang Peradilan Tate Usehin Negim;

Perafuran Mohkamah Apung Momor 6 Tahun 2022 rentang  Administrasi
Pengajuan Upaya Hukuem Din Persidangan Kosasi Din Peninjauan Kembali 5
Muhkamah Agung Secara Elekironik;

Pedoman Teknrs Admimnstoes dan eknis Pemdilen Tata Usaliy Megara (Hobku
1) besertn Kepulusan Ketug Mahkamah Apung Republik Indonesis Momor
(B3 2EMASKTV2007 enting Memberlakukan Buku 1 Pedoman Pelaksansan
Tugas dun Admimstrusi Fengadilun;

. Kepuhusan Kt hdahkarmaly Aging  Nomer: 207

EMA/SKHKN2023 rentang Petunjuk Teknis Administrasi Don Persidangan
Perkurs Perdaty, Perdata Aenima. dan Tata Usaha Nepnra 8 Pengadilan Secarm
Elektrunik;

o Pedormian Tekms Administrash dan Teknis Pemdilan Tatn Usaln Nepara Buku

1 Edisi Tahun 2009;

Buku Pedoman Pelaksanann Adminisirosi Kepaniteraan Peradilon Tata Usaha
Megnra Ldisi Tohun 2009

Surat Panitern Mahkumah Agung Nomor: 712 TAN HE L2 30V/2024, Perihal;
Pemberitabuan Pengajumm Upaya Hukum Kosas Dan Peniitjawn Eembal
Secara Elcktronik;

- Kepumsan Direktur Jenderal Badan Peradilun Militer dagy Pendilan Tata Usaha

Megara Nomos: 200/0IM T/ SK.OTLYXU2024 entang Petunjuk Pelaksanamn
Administrisi Perkorn Dan Penidongon Secorn Elekironik Di Linghungan
Peradilan T Usphn Mepara,

B
e
3

Minimal SMAS

Sedemjm

Mampu mengoperasikan Kompater

Memahnmi 5[P

KETERKAITAN @

PERALATAN/ PERLENGRKAPAN =

|, SOP Perverimaan Perboarn Peninjuumm Kemboli
2. SOP Merdalarmn Perkom Peninjaunn Kembali

1 Memond Kentrm Memosi 'K
2, Tonda Terima dan Sural Pembentahuan dan
Fenverthan Memarid Kontm Memori Peninjauan

3. HOP Penerimaan Memor Peninjooan Kemhali Kembuh
30 Adar Tulis Kantor { ATE L, Komputlee! Loptop, Printer
4. Srempel
8. Berkas Perkan

PERINGATAN @

PENCATATAN DAN PENDATAAN :

Hika SOP ini tidak diloksanakin maba asas pendilon ek akan weeespai,

Berkas Perkarn Peninjauan Kembali




Metaksann Mdutu Baku
Aktivitas AL Panitera
Peuma i | " Panitora | 1S/1SP E‘;:‘lﬁ';ﬁ;m Wakty | Chatput
il Perkara
Kontra
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MANEAMAH AGUNG HEPURLIK INDODNESIA
DIREKTORAT JENDERAL BADAN PERADILAN MILITER AN
PERADILAN TATA USANA NEGARA
PENGADILAN TINGGI TATA USAHA NEGARA PALEMBANG
PENGADILAN TATA USAHA MEGARA PANGEALPINANG
Inlun Pulun Wangka, Padang Baru, Kecomatnn Pangkatan Bar, Provins
Kﬂpuhh:ﬂ Bll‘lgl.i !3:|:i1hr:3 J3EHS wowin prur-pa ng_hl]rr':lnnp‘._: Lo il
ll'l:l'l.'r’::r'j'llumpungka!]'lmang PR |

No. Bokumen SOPOILPRE2N2S

Tyl Pembruntan I (Fetoher 2025

Tl Revisl -

Tel Efekaif I Oktober 2025

DHsabhaw (el Kehwn FTUN Panghalpinang

<

Mohamad Syaugie, S0, ML

DASAR HUKLUM :

II-J

W

Nama S0P PENCARLUTAN PERKARA
[PENINJAUAN KEMBALL

KUALIFIKASI PELAKSANA :

Undang-Undang Nomor 5 Talum 1986 tentang Peradilon Tata Tlsali Nesira
sehapaimana telah beberapa kali diubali weeakhir dengan Undimg-Undang
Nemor 51 Fahun 2009 1entang Perubahan Kedaa atas Undung-Undang Nomor 5
Tahun 1986 tentang Perndilan Tata Lsaba Nepara:

Peraturan Mahkamah Agunp Nomor 6 Tahum 2022 tendang  Administesi
Pengajumn Upaya Hukum Dan Persiilangan Kasasi Dan Peninjauan Kewbali T
Muhkomah Agung Secarn Elckeranik;

Pedoman Tekms Administrasi don Teknis Perndilan Tatn Ussho Moz i Buku
) hesertn Kepumisan Ketun Mahkanah Agung Republik Indonesia Nomos
O3 KMASKIV 00T tentang Memberlakukan Buku [T Pedoman Peluksanaan
Tugns dan Administrasi Pengadilan;

Keputusan Ketua Mahkinuh Agong  Nomor: 207/
EMASKHEZX02023 temang Petunjuk Teknds Administrasi Dan Persidangan
Perkar Perdata. Perdata Agams, dan Tota Usahn Negar & Pengoadilan Secama
Elektronik;

Pedoman Teknis Administrasi dun Telknis Peradilan Tata Usala Negara Buky 11
Fdisi Tahun 2004;

Bk Pedornan Pelaksanoan Administrasi Kepaniteraon Peradilun Tata Usaha
Megara Edisi Tahun 201%;

Surat Panitera Mahkamah Agung Nomoe 71 2PAN HEL.231W/2024, Perihal:
Pemberiiabuan Pengijuan Upava Hukumt Kasasi Dan Peninjounn Kembali
Heearn Elektronik;

Keputusun Dirckiur Jendernl Badon Pemdilan Militer dan Peradilan Tata Usaha
Negari Momer; Z0LIMT SKOTTLIXV2024 tentang Petunjuk Pelaksanaan
Administrasi Perkura Dan Persidangan Secarn Elektronik Di Linghungan
Perndilan Tata L'saha Megnra,

T, Minimal SMAS Sedenjal
2, Mumpu mengoperisikan Komputer
3. Memoahami SIP

KETERKAITAN ; PERALATAN PERLENGRAPAN &
I Berkes Merkum
I S0P Pevcriman Perkera Peninjuuan Kentali 2 Permwhionan Pencabutan Permingauan Kembali
2. SOP Pendalluran Perkam Peninjauan Kembali 3 Alat Tulis Kantor { ATR ), Kompeter’ Laptop, Printer
A SO Penerimann Memori Peninjsuan Keihali 4. Stempel
4. SO Penerimunn Keatr Memaor Peninjuuan Kembals 5. Box File

PERINGATAN ¢

PENCATATAN DAN PENDATAAN ;

Fika SO ind tickak dilaksamakon maka asas perndilan tidak akan fercapa.

Berkas Perkar Peninownn Kembali
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S
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=Box file
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MAHEAMAH AGUNG REPUBLUK INIDONESLY
DIRERTORAT JENDERAL BADAN PERAINLAN AMILITER AN
PERADILAN TATA USANA NEGARA
PEXGADILAN TINGGI TATA USAHA BEGARA PALEMBANG
PENGADILAN TATA USAHA NEGARA PANGEALPINANG
Julon Pulow Bangka, Padang Boru, Kecumean Paogkalan Han, Provins
Kepulsuon Bangha Belitung 33684 www, prun-ponghnlpmangd goad;
infoiprun-pangkaipinang ged

Mo, Pakwmen SOPOILTRE 228

Tyt Pemlustan I Okioher 2025

Tl Revisi

Tyl Efehail | Cikiuber 2025

Disahkan Olch Fetua FTUN TPangkalpinang

p

Sutumad Syanghe, 500, ML

ERRARA PENINJATAMN

Nama S0P ENGIRIMAN BERKAS
EAMEALL

DASAR HUKLUM :

KUALIFIKASI PELAKSANA @

I Undang-Undang Nomor 5 Tahun 1986 wenmng Peradilan Tata Usala Negara
sehagaimans telah beberupa kali diubab terakhic dengan Undanp-Undang
Mommor 51 Tahun 2009 tenteng Perebaban Kedus as Undang-Undang Momor
5 Tahun 1956 tentang Perndilan Toto Ussiha Negans |

Peraturan Mabkamal Agmg Mossor 6 Tahun 2022 lentang  Administrosi

Pengajun Upayn Hukum Pan Persidonpan Kosasi Dun Penimjauan Kembali Ti

Malkomnh Agmune Secarn Elekironik;

3 Pedoman Tekmis Admimstras dan Tekms Pomdilan Tata Usaba Negaro (Baky
1N hesern Keputsan Ketun Mahkpmoh Agung Republik ndonesia Nomar
032 EMASKEAY 2007 tentang Memberlnkukan Buku 11 Pedoman Pelaksanian
Tugas dan Admingstrast Pengadilan;

4, Keputesan Ketun Mohkamah  Agung Nomor; 200 KMASKHEZS X2023
tenmtang Petunjuk Teknis Administmost Don Persidangan Perkara Perdate, Perdata
Agmma, dan Tata Usuha Megara di Pengadilan Secara Elcktronik

5 Pedoman Teknis Administrasi dun Teknis Peradilan Tuta Usoha Negor Buka 11
Fisi Tabun 2000 ;

fi.  Puku Pedoman Pelaksanean Admintsiras Kepaniieraan Peradilan Tuta Usaha
Megra Bdis Tahon 2009;

7. Surat Panitera Mahkamah Agung Nemos: TI2TANHE LIS V2024, Perhal;
Pembertahuan Meapajuan Upays Hukum Kasasi an Peninjowm Kembali
Secarn Elelironik;

8, Keputusan Direktur Jonderal Badan Peradilan Militer dan Peradilan Tata Usaha
Wegarn Momor; 20DIMTSE.OTEDS XE2024 entang Petunjuk Pefaksanan
Administrasi Perkara Dem Persidangan Seeara Elcktromik Di Lingkungan
Persdifun Tato Dsaha Negrt

ta

I. Mimomal SMAS Sederajal
2. Mompe mengopernsiken Kompuer
3 Memihami SIP

KETERKAITAN =

PERALATAN PERLENGRAPAN

S0P Penenimaazn Perkara Peminjazan Kembali
SOP Pemdafiaran Perkaca Peninjauan Kembali
. S0P Penerimaan Memaori Peninjauan Kembali
. S0P Penerimaan Kontra Memori Peninjounn Kembali

.hl.-!'n.l-_—

1. Berkas Perkarm

2. Ship Penvetorin ke Mahkaniah Agimng

A, Adot Tulis Bamter (ATE), Komputer’ Laptop, Primtss
4, Stempsl

5. Hex File

PERINGATAN @

PENCATATAN DAN FENDATAAN ¢

Jika SO ind tidak dilaksamakan moka asas peradilon adak akon tercpn

Berkas Perkara Peninjavan Kembali
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MAHKAMAN AGUNG REPURBLIK INDONESTA
DIHEKTORAT JENDERAL BADAN PERADILAN MILITER DAN
PERADMEAN TATA USAIIA NEGARA
PENGADILAN TINGGI TATA USAA NEGARA PALEVIBANG
FPENGADILAN TATA USAHTANEGARA PANCRKALPINANG
Jalon Pulog Bangka, Padang Hane, Kecumatan Panghalan Bara, Provin
Kepulaopn Hangha Delitumg 33683 waw plan-pangkoolpinam g go.ad:
infotpiun-pangkaipinang. g id

No. Dakumen SOPOELPRE0IE
Tyl Pembuaian 1 Dikpober 20705
Tl Hewisi -

Tel Efekuif | Cikiober 2025

Disahkan (leh Ketua PTUN Pangkalpinang
Mubwmad Syaigie, SO0 ML
MNama S0 PEMBERITAHUAN PUTUSAN

[PERKAIU‘. KASASY
ENIMIAUAN KEMBALI

DASAR HUKLUM :

RUALIFIKAST PELARSANA @

1.

'-.l

L

o

Undang-Undang MNomor 5 Tahun 1986 tentang Peradilan Tata Ussha Negara
schopaimana fcloh bebempa kali dinbah terakhic denpan Undeng-Undang
Momor 51 Tabun 2009 tentang Peruhahan Kedun atus Undong-Undong Nomos
5 Tahun 1986 tentamg Peradilan Tata Dlsila Mega .

Peraturan: Mahkamah Aging Nomor 6 Tahun 2022 tentang Administrasi
Trengajuan Upays Hubum Dan Persidangan Fasasi Dan Perinjouan Kembhal D
Mahkamah Apung Secara Blekironik;

Pedoman Teknis Administrost dan Tebnis Peradilun Tata Usoha Memoa (Buko
10y beserta Keputpsen Ketua Mobkameh Aguny Bepablik Indonesie Nomor
O3LKMASEIVA200T tentang Memberlakukan Buku [ Pedomun Pelaksunaan
Tugns dan Administrasd Pengudilu;

Keputusin ket Mabbanadi  Agung Nomee: 200 KMASK HEZ/S 2023
tentung Petunjuk Teknis Administrasi Dan Persicangon  Perkarm Perditg,
erdata Ao, dan Tata Usaba Megara di Pengadilan Secom Elekironik ;
Pedoman Teknis Adiministest dan Teknls Persdilan Tutn Usaha Negara Buku
11 Eddisi Tabun 2009 ;

Buoku Pedoman Pelaksanan Admimistres Kepantterazn Pemdilan Tatn Usaba
Wegrara Edisi Tabun 2009,

Surat Panitcrs Mahkamrah Apung Nomor: TIZPANHELZ Y V2024, Perital:
Pembertahuan Pengujuan Upisa Hokom Kasasi Dun Peningatan Kembah
Secarn Elcktronik;

Feepuitusan Darektur Jenderal Badan Peradilan Militer don Perndilan Tata Usaka
Megara Nomaor: 2 TIMTSEOTE 2 XI2024 tentang Penmjuk Peloksanaan
Adtminisirasl Perkora Dan Persidongan Scears Elektronik D0 Linghungan
Peradilan Tata Usaha Negmen,

. SMA/ Sederun

2. Muhir menpoperasikan kemputer dan [T

KETERKATTAN :

PERALATAN PERLENGRAI'AN:

B

SO Perdofiaran Permohonan kasast Secam Elektronik
S0P Penerimaan Perkara Peninfauan Kembaly

S0P Pendoltaran Perkam Peninjaum Kembali

SO Penerimaan Memori Feninfauan Kembali

S0P Penerimaan Kontra Memori Peninjauan Kembol

|. Berkss Perkam

2. Alar Tulis Kantor { ATK), Komputer! Laplop, Printer
3. Swempel

4. BHox Fike

PERINGATAN :

PENCATATAN DAN PENDATAAN ¢

Jika SOP ini tidak dilaksamslon muka asas peradilan tidak akon termpei.

Berkas Perbar Peninjuunn Kembali
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MAHKAMAH AGUNG REPUBLIK INDONESIA
HMREKTORAT JEXDERAL BADAN PERADILAN MILITER DAN
PEHRADTLAN TATA LSAIIA NEGAKRA
PENGADILAN TINGGI TATA USAHA NEGARA FALEMBANG
PENGADILAN TATA USAHANEGARA PANGEALPINANG
Jalan Pulaw Bangia, Padang Har, Kecamatan Pangholan [an), Provins
Kr[ﬂlluu.'m Rangka Fldih.m._l 11684 uu‘u_;ﬂumr\anplal{\inn:lp"ui in i
Infida pun-panpkalpinane gooid

Bin. Dokomben SOOI PREE02S

Tgl Pembnatan 1 Dktober 2025

Tal Revisi -

Tgl Efehur 1 Crtabee 2005

Disabihun (Yeh Krtua PTUN Fanglolpiming

_ﬂ‘

MMohamad Syaugie, 500, ML

Mama S0P FENERIMAAN PERMOHONAN
PEMNYUMPAHAN NOVUAL
FERRARA PESINJALAN
KEMBALL

DASAR HUKUM :

KUALIFIKASI PELAKSANA :

. Undang-Undong Nomor 5 Tohun 1986 tentang Peradilan Tota Usahn WNegasa
stbapgmmans telab beberapa kah diubah terakher dengin Undang-Undong
Nomor 51 Tahun 2009 tentang Perubahon Kedus atas Undzng-Undang Nomor
3 Tahum 1986 tentang Perndilan Tata Usaha Megara ;

2 Persturan Mahkamoh Apung Nomor & Tahue 2022 testang Administrasi
Pengapuan Upaya Hukum Dan Persidangan Basasi Dan Peninjacan Kembali Di
Mahkamah Apung Sceara Elektronik;

3. Pedoman Teknis Administrasi dan Tekniz Pemdilan Tata Usaha Negara (Buku
I} besertn Kepotusan Ketua Mahkamah Aeung Republik Indonesia Nomor
FLEMASKIV 00T tentang Memberlakukan Bukua 1T Pedoman Pelaksanaan
Tugas dan Admnistras Pengadilan;

4. Keputusan ketun Mabkumah  Agung Nomor: 207 EMASE DY X/2023
fentang Petunjuk Teknis Administrasi Dan Persidongan Perkarm Perduts,
Perdwta Agama, dan Tata Usaha Negara di Pengadilan Secora Elekironik ;

5. Pedomnan Teknis Adminisiresi don Teknis Perdilan Tatw Usaha Negurn Buku
11 Edist Tabun 20049 ;

fi.  Buku Pedoman Peloksannan Administrasi Kepaniteron Permdilan Tata Usaka
Wegara Edisi Tahun 2019;

7. Surit Panitern Mahkamoh Agang Nomee: TIZPANHK L2 3 V2024, Perihal:
Pemberitshuan Pengajuan Upave Hokom Basasi Dan Peningen Kembali
Secara Elekirvak;

8. Kepunssan Dirckiur Jendenil Badan Peradilan Mifiter dan Peradilan Tain Usaha
Megara Nomor: 200 DIMTSROT L2 XE2024 wntang Petunjuk Pelaksanaan
Adrminisirssi Perkarn Dun Persidangan Seears Elektronik 1% Linghungan
Peradilon Tata Usaha Negam,

I, Mumimal SMA/ Sederaa
I Mampu mengoperasikan kompier
3 Memahum ST

KETERKAITAN :

I S0P Pendafioran Perkara Peninjaunn Kembali
2. SOP Penerimacn Merkira Meninfuuan Kembali

1 REWWI;;;-GPQUF
2. Jwrngan Infemet

PERINGATAN @

PENCATATAN DAN PENDATAAN :

Jikn SO imi tidak dilaksaakan maks pengelolaan Pebliknst Informast Perkara
tidak teriaksana denman haik.

Dobumentasi Kegiatan
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Ne, Dokumen SOME TR NS

Tal Pembuatan 1 Oktaber 2025
Tl Hevisi
MAHKAMAH AGUNG REPUBLIK INDONESLA Vgl Efehiil 1 {ktober 2025
DIREKTORAT JENDERAL BADAN PERADILAN MILITER AN o, , : :
Disatikzn Olch IN Pansk .
PERADILAN TATA USAHA NEGARA R Ketis ETUN Panghuipiosg
PENGADILAN TINGGI TATA USAIA NEGARA PALEMBANG .
PENGADILAN TATA USAHA NEGARA FANGEALFINANG A
Jalan Pulan Bangka, Padung Bam, Kecarmlen Pargholon Bam, Provinsi
Boepulousn Hongho Beliang 33680 ww pranspanghalpinangia g id; Mahamad Syaugie, S.41., MLH,
infodi plynepangkalpinang goid .
Nam S0P PENERINLAAN PERMOHONAN
FRSEKLST =
DASAR HUKUM : KUALIFIKAST PELAKSANA :

. Undang-Usdang Moo 8 Tehun 1986 tentang Peradilan Tata Usaha Negare | [ SMA S Sederajut

sehagaimana telody beberepa kuli disbab terakhbir dengan Undang-Unding | 2. Mahirmenpoperasikan Kemputer dan IT

Womor 51 Tahen 20009 tentanyg Perubaban Fedua atas Undang-Undang Nomor

3 Tahun 1986 tentong Peradiliun Tata Usaha Negura |

Peraturen Mahkamal Agung Nomor | Tahun 2019 tenting Administresi

Perka dan Persidampan di Pengedilan Seearn Elektronik sehagainuzna diubah

dengan Perpturnn Mahkamah Agung Nomor 7 Tahun 2022 tentang Perubahan

Arss Periturim Mulikamah Apung Nomoer | Talun 2009 Tentang Administrasi

Perkam dan Persidangzan & Penisdilnn seeam Elektronik ;

3. Pedoman Teknis Administrasi dan Teknis Peradilan Tata Usaha Negora/ Buku
(1 besertn Keputusan Ketun Mahkamah Apung Republik Indonesia Nomor
IAVRMASKIVAMT  tentang . Memberlakokan  Buke 11 Pedoman
Pelaksanaan Togas dan Adminisrasi Pengadilan Edisi Tahun 2000

. Bepotusan Ketua Mohkamuh Apung Nomor; 303 EMASKRI 2022 woinnge
Petunjuk Teknis Adminisirasi Dan Persidangan Perkiora Perdaty, Perdaty
Agam, dan Tata Usalia Neeoradi Pengadilan Secarn Elekironik ;

5 Surat Edaran Mahkamah Apung Nomor 2 Talun 2004 tentang Penyelesaion
Perkam di Pengadilan Tingkat Pertoma dan Tingknt Banding Pada Empan
Lingkungan Permdion ;

B Duku Pedomnn Pelabsamon Administrasi Kepanitenun Peradilan Tata Usaba
Megars Edisi Tahun 2009;

T Kurm Ketua Mudn Toain Usaha Nepara MA BRI Nomor: 01EM,
TUNHELT uklak/VIL2024, Penhal: Petunjuk Pelaksanoon Pengawasan
Pelaksanaan Putuson Peeadiban Tatn Usaha Nepeea Yang Berhekutan Huekmm
Tetap;

B, Kepumsan Dirckiwr Jesderal Bodon Peradilan MilHer & Peradilan Tata
Usaha Negarn Nomer; 2000 EIMT/SK. OTLZXV2024 tenteng Petumjuk
Pelaksanaan Adiministras] Perkarn Dan Persidangen Scearn Elektronik D
Lingkungn Peradilan Tats Usihs Nogarn,

|-

| KETERKAITAN : PERALATAN/ PERLENGKAPAN :

1. S0P Pendnftarnn Permohonan Eksekues 1. Surmt permiohenms eksekus
2, SOP Penctapan Eksckus 2, Alat Tulis Kantie ( ATK ), Komputer! Laptop, Printes
IEKUM
4. Buku Jurnal Kevangan Perkar Pengzwasan
Ehsekusi

5. Berkas Pedora
fi. Buku Repister Perkars Pengawasin Eksckusi
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Peluksana Mutu Baku
Mo, Aktivilas r Ket
Pefugms Punitern Muda ; Persyaritn i
Mcja Il Perkara Komsir {Pertenpkapan Wakru Crurpen
Menermit penpnjisi - Surul - R
i | permahanun cksckusi dari b DI::RWH
* | pihak / Kiasa Hikum chechusi FL:E g
Pemehion ¢ksckus O
Memeriksa persyaratan ¥
formil pengrjuan - Kot Terdutansu
L | permohonun cksekus dar Permoduman kelemghkapan
piliak Pentohon Elselusi permibionan
. _ ) X Tendatanya
. | Menghituag bisyn pana - SKUM kel o
3. | ehsckusi yang selanjuiny: biaya proscs
chitumn hoom chalam SELIM prermiodionan
ekackiei
Minerina bukti h i Tersedianyn
4 | penyetoran onghos - Slip ARl [Relengkapan
" | permohonan eksekusi Penyetoean ¥ blayn peeses
vang telah disetor ke Bank prerhaara
. - Buku Jurnal
Mencatat transks: i
keuangan kassi dalum £ Kw"'l' el Te '] i
S | Bk Jurnal Keuangan ;m ":Iﬂm L i dal
Perkara Penpawasan Fkaf;lui .funl;.gnn A
Eksekusi . -
- Berkus
Menyerahlkan berkas Perkara
perknm untuk dedaflackan r - Buku ["erkam Sip
6, | daborn Puku Regisicr Regizter untuk
Perkar Pengawasan ( ) Perkura didaftarkan
Ehsekus Pengawasan

Eksckusi




MAHKAM AN AGUNG REFUBLIK INDOXNESIA
INMEERTORAT JENDERAL BADAN PERADILAN MILITER DAN
FEHAIMLAN TATA USAIA NEGARA
PENGATILAN TINGGI TATA USAHA NEGARA PALEMBANG
PENGADILAN TATA USAHA NEGARA PANGRALPINANG
Jakam Pulas Hangka, Padaag Bar, Kecamatan Perskalon Borg, Provins
Kepilouan Bangka Belitung 33684 woww pin-panpkalpinang & go il
il piatpan g pinane gl

| Nar. D kminen SOPNA PRI 3025

Tgl Pembintun I Oiktober 10125

Tyl Revisi -

Tal Efcheir | Ok fober 2025

Nimalikan Cieh Ketua FTUN Pasnglolpinomg
Mohamad Syavdgie, ST0, ML

M SO FENDAFTARAN PERMOINONAN

EKSERUSI

| DASAR HUKUM :

KUALIFIKASI PELAKSANA :

3

I

:.h

Undang-Undang Nomor 5 Tabum 1986 tentang Peradilan Tatz Uszha Negam

schagaimana telal beberapa kali divboh terekhit dengan Undang-Undang

Nomuor 51 Talwm 2009 tentang Perubsahan Kedua atas Usdang-Undang Nomor 5
Tahun 1966 tentang Peradilan Tato Usala Newgara ;

Peraturan Mahkamah Agung Nomer | Tabuon 2009 wenting Admintstrs Perkam
dan Persidangan di Peogadifin Secar Elektronik sebagaimana divbah dengzan
Peraturan Mahkamah Agung Nomor 7 Tahun 2022 tentang Perubahon Atas
Peraturan. Mabhkamah Agung Nomor | Tabun 2009 Tentang  Administesi
Perkara dan Persidangan i Pengadilan secar Elekironik

Pedoman Tekmis Administragi dan Teknis Peradilion Tata Usaba Negara/Tuku 1
hesertn Keputisan Ketwn Mabkamah  Aguoyg Republik Indenesia Momar
IBYEMASEAV 2007 tentang Memberlakukan Buku 11 Pedoman Pelaksanaan
Tugas day Administrasi Penpadilan Edisi Tahun 2009 ¢

Reputusan Ketua Malkormah Agung Nomor: 363/ KMASKIXI022 tentang
Pelumjuk Teknis Administrasi Dase Persidangan Perkara Perdata, Perdatn
Agama, dun Tat Usaha Negara di Pengadilan Secara Flektronik ;

Surel Edaran Mabkamah Agung Nomor 2 Tahun 2004 tentang Peavelesalun
Perkurn o Penglilan Tingkat Pertama dan Tingkat Banding Pada Empa
Lingkungan Peeadilan ;

Buku Pedoman Pelaksanmian Administrasi Kepaniteruan Perndilon Tats Usaha
Mewarn Edisi Tabun 2009,

Surtl Ketua  Muda  Tatn Usaha Negara MA - R Nomor:
OVEMTUMHRZ T uklak/ VIF2024,  Penhal: Peiunjuk Pelaksanaan
Pengawisan  Pelaksinmn  Mitusan Perndilan Tata Usaln Negam Yang
Berkekuntan Hukum Teap,

Fepuiusan Direktur Jenderal Hadan Peradilan Militer dan Peradilan Tatn Usahy
Negara Womor: 200TUMTISELOT L 2 X12024 tentng Petunjuk Peluksanaan
Administrazi Perkara Dan Persidangan Sccara Elckronik D Lingkungen
[ermililan Tota Lsgha Negar,

Mimiml SMA / Sederga
Mumpumengoperasikan compler
3. Mempshami SIF
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2 Alm Tuls Kantor (ATK), Bomputers! Laptop, Prinier
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ik SO i vickak dilaksanakin maka asas perndilen tidak akan tercapai

Herkns Perkara
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ATAMBAMAH AGUNG REPUBLIK INDONESIA
PIRERTORAT JENDERAL BADAN PERADILAN MILITER DAN
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Nama SO PENETAPAN EKSERLUSI

DASAR HUKUM =

KUALIFIKASI PELAKSANA :

[, Undang-Undang Momor 5 Cahan 1986 tentang Peradifan Tatn Uissha Negam
sehapaimana telabh beberapa kali divkah terakhis dengan Undang-Undang
MNomor 51 Tabum 2009 tentang Perubaban Kedua mias Undang-Undang Nomor 5
Tahun 1956 tentang Peradilan Tats Usaba Negara ;

Pevaturan Mabkamah Aping Nopor | Tabion 2009 tenbange Admdnistras Perkara

dan Persidangan di Pengadilon Secom Elokironik sebagaimana divbah dengan

Peraturan Mahkamoh Agung Nomor 7 Tahun 2022 tesiang Perubahan Adns

Peraturan Mabkkamah Agung Nomor 1 Tabun 2019 Tentuog Adminisizesi

Perkor dan Persichingan i Pepgadilan secans Elektromik

3. Pedoman Teknis Administrasi dan Teknis Peradiln Taia Usaha Megern/Buoka 11
beserta Keputusan  Ketwa Mahkamah  Agung Republik  Indonesia Nomor
D3LEMASKTV/ 0T tentang Memberlukukun Buku [I Pedomum Peloksmon
Tugas din Administrosi Pengadilon Edisi Tahun 2000 ;

4. Keputusain Ketun Malkamuh Agoog Nomer: 363 EMASSKOXIVZ022 tentang
Petunjuk Teknis Administrasi Dan Persidangan Perkam Perdsn, Perdata
Agarna, dan Tuta Usaho Negara & Penpadilan Seeara Elektronih ;

5. Swrat Edoran Mahkamah Apung Nomor 2 Tehun 2004 enteng Penyelesiian
Perbora i Pengodilan Tingkut Pertorm dan Tingket Hunding Pads Empat
Lingkunyan Peradilan ;

6. Buku Pedoman Pelaksanaan Administrasi Kepanitersan Peradilan Tata Usaha
Mepory Edisi Tehun 2019,

7. Surt Ko  Moda  Tos Usasha Negam MA BRI Nomor
OFRMTUSNHEDL T uklak VIF2024,  enhal: Petunjuk Pelaksanaan
Memmwasan Peleksanaan Potusan Peradilan Tata Usabe Negra Yane
Berkekuatan Hukum Tep;

K. Kepatusan Dirckour Jender] Badan Pesadilan Militer dan Peradilan Tata Ussha
Mewarn Nomtor: 2000DUMTSK.OTLEXE2024 1entang Petunjok Pelaksanaan
Administrasi Perkara Dan Persidangan Secars Elektronik DI Lingkungun
Peradilan Ton Usabha MNepom.

(8]

1. Ml SMA 7 Secderajat
2, Mampu mengoperasikan compater
3 Memahami SI*

KETERKEAITAN :

PERALATAN/ PERLENGKAPAN ;

I S0P Penerimann Permaohonan Esckos
2 800 Pendaftaran Permohonan Eksckusi

I Berkos perkaras
2.0 Alat Tulss Bantor (ATK ), Komputes? Laptogy, Printer

PERINGATAN :

PENCATATAN DAN PENDATAAN =

Jika SOP i tidak dilikessinakan fiaka asas perdilan tidak akan tereuped,

Berkes Perku
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eksakus | eksekiee eksekusi
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T chsckuesi
4, [ Menandatzngzani - Penciapmn Ditanda -
penelipan ckackusi r chackusi tangninya
penetipan
chsckusi
X Menpirimbkan pencetagan i A - Penetapun Terkinmkan- nyvi
ehsckuskepads pam ekaelosi pentapan
pihak G checkimstkepadn
para pihak




MAHEAMAH AGUNG REPUBLIK INDIDNESIA
DIREETORAT JENIBERAL BADAN PERADILAN MILITER AN
PERADILAN TATA USAHA NEGARA
PENGADILAN TINGGI TATA USAHA NEGARA PALEMEANG
FPENGADILAN TATA USAHA NEGARA PANGRALFINANG
Jalan Pulon Hangka, Padang Rune, Kecnmatan Panghalan Bers, Provins
Kepubaunn Banpks Belitun 33684 www.plub-pangk alpiangriien id;
infol prun-panghalpnang. goad

No. Dekumen SOPIRPRE02S

'l-"l Peinhunian | Clctisher 2025

Tl Revisl -

Tl Elchiif I Okrrber 2023

Misnhkan (eh Ketua MTUN Panykalpinang,
Mohamad Syaugie, 500, ML

Namu SO PELAYANAN TERPADL SATU

PINTU

DASAR HUKUM :

KUALIFTKAS] PELAKSANA :

!-J

Unelarg-Unidang Nomor 5 Tahun 1986 tentang Pemdilan Tata Usaba Newara
schagaimuna telah beberapa kali divbah terakhir dengan Undong-Uniding
Momor 51 Tohun 2009 tenting Perubahan Kedus atas ndang-Undang Nomor
3 Tahun 1986 tentang Perndilan Taa Usaha Negara ;

Meraturan Mahkamah Apung Nomor 1 Talan 2009 teadung Administrasi Peroora
dan Versidanpan di Pengaditan Scear Elektronik sebagaimena diubah dengan
Peraturun Mabkamah Agung Nomor 7 Tohen 2022 tenteng Peubihan Aty
Peraturpn. Mahkamah Apung Momer | Tehen 2019 Teotang Adminisirasi
Perkarm dan Persidangzan di Pengadilan secara Elektronilk

o Mimimal SMA S Soderjn

-

My mengopersikan computer

3. Memalomi S1P

3. Kepuwsun Ketun Maphkamih Agung BRI No026/KMASKALZ00T tentang
Standar Peliymnan Peradilan;
4. Keputusun Ketua Mahknmah Agung RE Nomoer 363 KMASK/XIE2022
Tentang Petunjuk Teknis Administrasi don Persidangan Perkarn Perdata, Perdota
Agama, dan Tota Usaka Negara o Pengadilan Secar Elektronik
3. Keputusan Dircktur Jendeml Bodan Perndibun Militer dan Persdilon Tot Usaha
Mepara Mahkamah Agung RT Neasoe: [09DIMT/EERAIL2024 tangieal 24 Juli
24 tentang Pedoman Stndar Pelayvanan Terpado St Pimtu (PTSPY Pada
Peapadilan Tingel Tata Ussha Negura don Pengadilan Tua Usaha Newira,
KETERKAITAN : FERALATAN/ PERLENGRKAPAN :
I. S0P Kepaniteraan Perkara I Komputer ! Loptop
2. S0P Kepaniteraan Hukuin 2, Pnnter
A S0P Sub Bagion Umum den Kewanggm 3. Scanner
4, Alot Tulis Kantor (ATE)
5. Mesin Antrian
f5, Mejo PTSP
7. Monitor Tnloemasi £ MOSH
8, e-Lourt Comer
9, Aplikasi Dafler Hodir Sidang
10 Tunads Pengenal Tamu

PERINGATAN :

PENCATATAN DAN PENDATAAN =

Jikn SOP ini tidak dilaksanakan maka pengetolaan Publikasi Informasi Perkam
tidak terbiksana dengan baik,

Pokumentisi Keghuan
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MAHEAMAH AGUNG REPUBLIK INDONESEA
MREKTORAT JENDERAL BADAN PERADILAN MILITER IAY
PFERADILAN TATA USAHA NEGARA
PEXNGAINLAN TINGGI TATA USAIA NEGARA PALEMBANG
PERGADILAN TATA USAHA NEGARA PANGRALPINANG
Jatun Puleu Bangka, Padang Baru, Kecamatan Pangkalkan Baro, Provina
Kepulauin Rangka Belliusg 33684 www plun-poegkolplesep@ipoid;
nfu's ptun-panzkalpining po.d

MNiw Dokuiin SOPONIRE NS

Tl Pembrsitan I Dhiceober 2025

Tel Revisi -

Tzl Efekaif | Chtosber 26125

Tisdhkan (Meh Ketun P‘Tg’\ Plugl.:llpimnu

4

Mohwmnd Syaugic, S0, MLIL

Nama SOF PELAYANAN DISARILITAS

DASAR HUKUM :

KUALIFIKASI PELAKSANA :

I, Undang-Undang Nomaor 19 Talus 200 | tenteng Ralifikasi Konvensi lentang
Hak-Hak Penyandang [Nsabilitis:

I Unding-Undang Momor 8 Tahun 200 6 tentang Penvmndang Pisabilicas;

3. Pernturan Pemerintah Nomos 39 Talon 2020 tentang Akomodasi Yang Layak
Bagi Pemyandang Disabilitas [alam Proscs Peradilan;

4. Peppturan Mahkamoh Agung Nomor 3 Talen 2007 tentang Pedonan
Mengadili Perkarn Perempunn Berhadapan dengan Hukum,

5 Peraturan Kementedan Pekerjaan Umam dan Penomahan Bakyar Somor 14
Tithun 2017 temang Persyaratan Kenudahan Bagonan Geduny,

2. Pemturmn Menten Keschatan Nomor 77 Tohum 2005 tentang Pedoman
Pemeribsann Kesehatan Jiwa Untuk Penegeban Hukum

1. Mimimal 86A ¢ Sedemjnt
2. Mampu mengopeiasikon compuler
3 Memahami S

KETERKAITAN ¢

PERALATAN/ PERLENGRAIAN &

I, SO PTSP
2. S0 Kepaniteram
3. S0P Kesekretanatan

l. Formulir Check List

Alar Tulis Eamor { ATKD
Komputer / Laplop/ Printer
Foursi Roda £ Tongkat

Kursi Tunggu Priorias

6, Momer Antreas Priontay

A L b Bd
ik e

PERINGATAN &

PENCATATAN DAN PENDATAAN @

Jikia SOF ini tidak dilaksanakan maka pengeloluon Publikasi Informasi Perkera
tidak terlak=ang dl’:flE.."l.T! haik.

Dokumentasi Kegsatun
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sucah erisi
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